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ยทุธศาสตร์การพฒันาโครงสร้างพืน้ฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ  (National 

e-payment Master Plan) และเพ่ือให้มีการรับ-จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์เพ่ิมมากข้ึน 

 ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการรับ-จ่ายเงินของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี

สอดคล้องกับเป้าหมายและยุทธศาสตร์ของรัฐ และมีส่วนร่วมในการส่งเสริมและสนับสนุนให้ภารกิจหลัก

ของมหาวิทยาลัยฯ บรรลุความส าเร็จตามแผนยุทธศาสตร์อย่างมีประสิทธิภาพ   ผู้เขียนจึงได้รวบรวม

หลักเกณฑ์ ขั้นตอน และวิธีการในการปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของ

เงินงบประมาณแผ่นดิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online  เพ่ือจัดท าเป็นคู่มือให้ผู้ปฏิบัติงานหรือ

ผู้สนใจได้ศึกษาใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
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บทท่ี  1 

บทน า 

 

ความเป็นมา ความจ าเป็น และความส าคัญ 

 ตามที่กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจ่ายเงิน การรับเงิน 
และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ส าหรับกลุ่ม
ภาครัฐ (GFMIS) เพ่ือให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22 ธันวาคม 2558  แผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e-Payment 
Master Plan)  ซึ่งเป็นการเพ่ิมช่องทางอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน และภาคเอกชนที่จะ 
ช าระเงินให้แก่หน่วยงานภาครัฐได้อย่างสะดวก รวดเร็วยิ่งขึ้น ตลอดจนช่วยลดภาระของหน่วยงาน
ภาครัฐในการจัดการเงินสด เช็ค ดร๊าฟท์  โดยให้ส่วนราชการถือปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และ
การน าเงินส่งคลัง  ตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  2559  เป็นต้นไป 
 จากความเป็นมา ความจ าเป็น และความส าคัญดังกล่าวข้างต้น     ผู้เขียนจึงได้รวบรวม
หลักเกณฑ์ ขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติงาน จัดท าเป็นคู่มือการปฏิบัติงานในส่วนของการจ่ายเงิน ของ
ส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการเงิน
การคลังของมหาวิทยาลัยฯ เป็นไปด้วยความถูกต้อง สะดวก รวดเร็ว  และเพ่ือให้ส่วนราชการใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online 

 
วัตถุประสงค์  
 1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินของส่วนราชการ มีความรู้ความเข้าใจในวิธีการ

ปฏิบัติงานในการจ่ายเงิน ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate 
Online)  ซึ่งมีข้ันตอนการปฏิบัติงานที่สามารถศึกษาและท าความเข้าใจได้ง่าย  

 2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการจ่ายเงิน ของส่วนราชการผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online  ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  

 3. เพ่ือให้ส่วนราชการใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online 
 

ประโยชน์ที่ได้รับ  
1. ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน ของส่วนราชการผ่าน

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) อย่างถูกต้อง 
2. ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน ของส่วนราชการผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  ได้อย่างมี ประสิทธิภาพ 
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ขอบเขตและข้อจ ากัด 
  คู่มือการปฏิบัติงานในการจ่ายเงิน ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB 

Corporate Online)  จัดท าขึ้นเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินของส่วนราชการใช้เป็นแนวทาง

ในการปฏิบัติงานในระบบ  KTB Corporate Online  ให้ถูกต้อง สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ

ในการจ่ายเงิน ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

 

นิยามศัพท์ 

 National e-Payment Master Plan    คือ  แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน
ระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ 

 KTB Corporate Online  คือ ระบบการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วน
ราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 

 GFMIS   คือ  ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 Terminal   คือ อุปกรณ์ในระบบคอมพิวเตอร์ที่ท าหน้าที่รับและส่งข้อมูลเข้าระบบ   

 GFMIS Web Online   คือ ระบบการบันทึกรายการของหน่วยเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 
ผ่านทาง website ของกรมบัญชีกลาง 

 Company Admin    คือ  ผู้ดูแลระบบ  ประกอบด้วย Company Administrator Maker 
(Admin1) และ Company Administrator Authorizer (ADMIN2) 

 Company User   คือ  ผู้ปฏิบัติงาน  ประกอบด้วย Maker (ผู้บันทึกรายการ) และ 
Authorizer (ผู้อนุมัติรายการ) 
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บทท่ี 2 

โครงสร้าง บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 

โครงสร้างการบริหารงานกองคลัง 

 กองคลัง ส านักงานอธิการบดี เป็นหน่วยงานภายในของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุรี  มีหน้าที่หลักในการบริหารงานด้านการเบิกจ่าย งานด้านการเงินและบัญชี ซึ่งเป็นการบริหารงาน

คลังแบบรวมศูนย์ไว้ที่ส่วนกลาง  เพ่ือให้การด าเนินงานด้านการเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามนโยบาย 

เป้าหมายและยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยฯ  ส่วนงานพัสดุและงานเงินยืมทดรองราชการ ได้มีการ 

มอบอ านาจให้หน่วยงานระดับคณะ ส านัก สถาบัน  มีอ านาจในการบริหารจัดการในวงเงินที่ทาง

มหาวิทยาลัยฯ ก าหนดให้  เพ่ือให้ภาระงานต่าง ๆ มีความสะดวก และคล่องตัวมากยิ่งขึ้น  กองคลังจะ

ดูแลรับผิดชอบเฉพาะหน่วยงานภายใต้สังกัดส านักงานอธิการบดี     

  กองคลัง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  มีการแบ่งโครงสร้าง

ภายในหน่วยงาน เป็น   6  ฝ่าย  ประกอบด้วย 

1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

2. ฝ่ายพัสดุ 

3. ผ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย  1 

4. ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย  2 

5. ฝ่ายการเงิน 

6. ฝ่ายบัญชี 
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โครงสร้างการบริหารงานของกองคลัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

1.  งานสารบรรณ 

2.  งานบุคลากร 

3.  งานประชุม อบรม สัมมนา 

4.  งานประกนัคุณภาพ 

5.  งานสรุปผลการด าเนินงานประจ าปี 

6.  งานจัดเก็บเอกสารและน าฝากคลัง 

7.  งานท าลายเอกสาร 

8.  งานอืน่ ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา 

     มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายพัสดุ 

1. งานจัดซื้อจัดจ้าง งบด าเนินงาน 

   และงบลงทุน 

2. งานจัดท าหนังสือรับรอง 

   การจัดซื้อจัดจ้าง 

3. งานจัดท าข้อมูล/น าส่งข้อมูล 

   ในระบบ GFMIS 

4. งานควบคุมการเบิก-จ่ายพัสด ุ

5. งานตรวจสอบการขอคืนหนังสือ 

   ค้ าประกันสัญญา 

6. งานจัดท าทะเบยีนคุมทรัพย์สนิ/ 

   ค้ าประกันสัญญา 

7. งานตรวจสอบพัสดุช ารุดประจ าป ี

8. งานจ าหน่ายพัสดุช ารุด 

9. งานควบคุมงบลงทุนของกองคลัง 

10. งานจัดท ารายงานผลการจัดซื้อ 

    จัดจ้าง 

11. งานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา 

    มอบหมาย 

 

 

 

 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 1 

1. งานตรวจสอบและเบิกจ่าย 

   เงินงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้/ 

   เงินรับฝาก  :- 

  - งบบุคลากร  

    (หมวดเงินเดือน/ค่าจ้าง/เงิน

บ านาญ/ 

    เงินประจ าต าแหน่ง/ค่าตอบแทนเงิน 

    ประจ าต าแหน่ง) 

  - งบเงินอุดหนุน  

    (โครงการวิจยั/บริการวิชาการ/ 

    ทุนพฒันาบุคลากร) 

  - งบรายจ่ายอื่น 

    (โครงการฝึกอบรม/โครงการจัด

งาน) 

   - การถอนคืนเงินคา่ลงทะเบียน/ 

    ค่าบ ารุงกิจกรรม/ค่าปฐมนิเทศ/ 

    เงินสหกิจศึกษา 

   - ทุนนักศึกษา 

2.  งานอื่นๆ ท่ีผู้บังคับบัญชา

มอบหมาย 

 

 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 2 

1.  งานตรวจสอบและเบกิจ่าย 

    เงินงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้ 

    เงินรับฝาก :- 

     - งบด าเนินงาน 

       (ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวสัด ุ

       ค่าสาธารณูปโภค 

     - งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์/ท่ีดิน- 

       สิ่งก่อสร้าง) 

2.    งานตรวจสอบและเบิกจา่ยเงิน 

       งบกลาง  

3.    งานอื่นๆ ท่ีผู้บังคับบัญชา              

มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายการเงิน 

1. งานรับ-จ่ายเงินงบประมาณแผ่นดนิ/ 

   เงนิรายได้/เงนิรับฝาก ทกุหมวด   

   รายจ่าย 

2. งานเงนิยืมทดรองราชการจากเงิน 

    รายได้ /บัตรเครดิตราชการ 

3.  งานน าฝาก-ถอน เงนิ 

     -  เงนิงบประมาณแผ่นดิน 

     -  เงนิรายได้แผ่น/เบิกเกนิส่งคนื 

     -  เงนิรายได้/เงนิรับฝาก 

4.  งานการเงินนักศกึษา 

5.  งานเก็บรกัษาเงนิสดย่อย 

6.  งานควบคุมดแูลเงนิฝากธนาคาร  

     (ประจ า/ออมทรัพย์/สลากออมสนิ) 

7.  งานน าส่งภาษีเงินได้หกั ณ ที่จ่าย 

8.  งานน าส่งเงนิประกันสังคม 

9. งานจัดท างบเทียบยอดเงินฝาก 

      ธนาคาร และรายงานแสดงฐานะ 

      เงินยืมทดรองราชการ 

10. งานจัดเก็บเอกสารหลกัฐาน 

     เงนิยืมทดรองราชการ/บัตรเครดิต 

11. งาน Cash Flow 

12. งานอืน่ๆที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย      

    

 

ฝ่ายบัญชี 
1. งานควบคุมตรวจสอบการเบิกจ่าย 

    เงนิงบประมาณแผน่ดิน/เงนิรายได้/ 

    เงินรับฝาก 

2. งานบันทึกบัญชีเงินงบประมาณ 

   แผน่ดิน/เงินรายได้/เงนิรับฝาก 

3.  งานจัดท าทะเบียนคมุการรับ-จ่าย 

    เงนิงบประมาณแผน่ดิน/เงนิรายได้/ 

    เงนิรับฝาก 

4.  งานจัดท างบเทียบยอดเงินฝาก 

     ธนาคาร 

5.  งานตรวจสอบและปรับปรุงบัญช ี

6.  งานตั้งหนี้เงินงบประมาณ 

    เงินรายได้/เงนิรับฝาก 

7.  งานบัญชี จัดท างบการเงิน 

8.  งานร่างระเบียบวาระน าเสนอ 

     คณะกรรมการการเงนิ 

9.  รายงานผลการเบิกจา่ยเงิน 

    งบประมาณแผน่ดิน/เงนิรายได้ 

10.  งานต้นทุนต่อหน่วย 

11.  งานจัดเก็บเอกสารหลกัฐานการ 

      เบิกจ่าย 

12.  งานอืน่ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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โครงสร้างบุคลากรของกองคลัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายการเงิน 
1) นางสาวสุขเนตร บุญนว่ม  หัวหน้าฝ่าย 

2) นางกนิษฐา สุดโต 

3) นางสาวขวญัตา สาระยิง 

4) นางสาวกรกมล พงษ์เจริญ 

5) นางสาววิภาดา บุญประกอบ 

6) นางสาวนนัทนา นจิจอหอ 

7) นางสาวกฤติยา เขือ่นวัน 

8) นางสาวสุดารัตน์ แจ้งใจด ี

9) นางสาวปรางไพร ชมภูนุช 

 

 

ฝ่ายพัสด ุ
1) นางจันทรท์ิพย์ จินสกุล  หัวหน้าฝ่าย 

2) นางสาวรุ่งทิพย์ บ ารุงสุข 

3) นางเจรญิศรี อิ่มทอง 

4) นางจรัสศรี บุญสอน 

5) นางดารณี  ศรีช่วย 

6) นายถาวร จนัท ี

7) นางสมพร บุญย้ิม 

8) นางสาววิราวรรณ ดิษยนนัทน ์

9) นางสาวนพวรรณ โลนุช  

10) นางสาววทนัยา ปักษาศร 

11) นางสาวจิรสุดา  งามโฉมฉิน 

 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
1) น.ส.เนาวรัตน์ แก้วจันทร์ หัวหน้าฝ่าย 
2) นางสาวจิรสดุา  สุขส าอางค์ 

3) นางสาวเปรมประภา ฉัตรธนโชติ   

4) นางสาวหทัยชนก   เขือ่นวัน 

 

 

 

ฝ่ายบัญช ี
1) นางเพ็ญศรี หรั่งปรางค ์ หัวหน้าฝ่าย  

2) นายปฏิญญาวิช คชเสน ี

3) นางสมสมัย มนัตาพันธ ์

4) นางภัคธนกิา เศวตเมธิกุล 

5) นางสาวน้ าทิพย์ อนิโต 

6) นางสาวมัทณา ใจปทมุ 7 

7) นางสาวพารนิีย์ อยู่สกุล 

8) นางผกามาศ แกว้สุกใส 

 

นางอลิสา  สว่างอริยะสกลุ 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 2  
1) นางสุทิศา จนัทรบุตร  หัวหน้าฝ่าย 

2) นางฉันทนา สรอ้ยทองด ี  

3) นางพรพิไลย เรอืงฉาย 

4) นางวัชรนิทร์ จนิดาราม 

5.) นางรุจี  เทียนวิชัย 

6) นางน้ าผ้ึง ชเูถื่อน 

7) นางสาวดารณ ีใจตรง 

8) นางสาวนงนุช วนัด ี

9) นางนันธญิา บางจัน่ 

 

 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 1 
1) นางสาวพนิดา จินดาศรี หัวหน้าฝ่าย 

2) นางกัณทิมา  จองสขุ 

3) นางสาวอุไรพรรณ มณบุปผา 

4) นางสาววิชชุดา จิตอัคคะ 

5) นางสาวภาวิณี  ภางาม 

6) นางสาวกนกวรรณ นาคเกตุ  

7) นางสาวนฤมล จติตะคาม 

8) นางสาวธัญกานต์ คชฤทธิ ์
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         โครงสร้างบุคลากรฝ่ายการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

น.ส.สุขเนตร บุญน่วม 

หัวหน้าฝ่ายการเงิน  /(ข้าราชการ) 

พนกังานมหาวิทยาลยั 

น.ส.วิภาดา     บญุประกอบ 

น.ส.กรกมล     พงษ์เจริญ 

น.ส.นนัทนา     นิจจอหอ 

น.ส.ขวญัตา     สาระยิง 

น.ส.กฤติยา      เขื่อนวนั 

น.ส.สดุารัตน์    แจ้งใจด ี

น.ส.ปรางไพร    ชมภนูชุ 

ข้าราชการ 

นางกนษิฐา    สดุโต 
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น.ส.ขวญัตา  สาระยิง  

                         งานการเงนินกัศึกษา 
ออกใบเสรจ็รับเงนิ :- 
      - จ่ายช าระผ่านระบบ Bill Payment 
      - กองทนุเงนิให้ยืมเพื่อการศกึษา (กยศ.) 
      - กองทนุเงนิให้กู้ยืมที่ผูกกับรายได้ในอนาคต (กรอ.) 
- ตรวจสอบการขอคนืเงินค่าลงทะเบียน/ค่าหน่วยกิต/ 

- ตัดหนี้ และคนืทนุประเภทต่าง ๆ ให้กับนกัศึกษา 
- โอนย้ายค่าลงทะเบียนของ นักศกึษาโอนย้ายคณะ/ย้ายสาขา 
- สรุปการรับ-จ่าย ค่าลงทะเบียน 
- ควบคุมใบเสรจ็รับเงนิ 
- งานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

น.ส.ปรางไพร  ชมภูนุช/น.ส.ขวัญตา  สาระยิง 

งานจ่ายช าระเงินรายได้/เงนิรับฝาก 
ให้บุคลากรของมหาวทิยาลัยฯ และนักศกึษา กยศ./กรอ. 

โดยวิธีโอนเงนิผ่านระบบ e-Payment 
(ระบบ Krungsri CashLink ของ ธ.กรุงศรอียุธยาฯ) 

และงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

น.ส.นันทนา นิจจอหอ /น.ส.สุดารัตน์  แจง้ใจดี/ 
น.ส.วิภาดา  บุญประกอบ 

งานเงนิยืมทดรองราชการจากเงินรายได้   
และ  

งานเงนิยืมทดรองราชการผ่านบัตรเครดิตราชการ 
ผ่านระบบ ERP /ระบบ e-Payment 
และงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

 

สมาชิกทีมงานการเงินทุกคน 

งานรับเงนิและออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน/
ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ของนกัศึกษา  

ผ่านระบบ VistionNet  
ปฏิบัติงาน ณ ห้อง  Student Service Center 

และงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
  

น.ส. สุขเนตร   บุญน่วม  

หัวหน้าฝ่ายการเงิน  

(ก ากับ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ตดิตาม และบรหิารจดัการภารงานในฝ่ายการเงิน) 

น.ส.สุขเนตร  บญุน่วม 

-จัดท าทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการ 

-จัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้เงนิยืมรายตัว /ทะเบียนคุมใบส าคัญค้างจ่ายรายตัว 
-จัดท ารายงานเงนิคงเหลอืประจ าวนั /เก็บรกัษาเงินสดย่อยในมอื 
-จัดท างานจัดท างบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร (เงินยืมทดรองราชการ) 
-จัดท ารายงานแสดงฐานะเงินยืมทดรองราชการ 
-ติดต่อธรุกรรมทางการเงนิกับธนาคารต่าง ๆ  
   - ฝาก-ถอนเงิน/เปิด-ปิด บัญชีฝากประจ า/บัญชีเงนิฝากออมทรัพย์ 
   - บริหารสภาพคล่องทางการเงินของมหาวิทยาลัยฯ 
   - เจรจาต่อรองอัตราผลตอบแทนดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 
-งานอืน่ ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

น.ส.วิภาดา  บุญประกอบ /น.ส.กฤตยิา  เขื่อนวัน/ 
น.ส.ขวญัตา  สาระยิง 

งานจ่ายช าระเงินรายได้ /เงนิรับฝาก 
ให้บุคคลภายนอกทีเ่ป็นผู้ประกอบการ (หจก./บริษทั/ร้านค้า) 

โดยวิธีโอนเงนิผ่านระบบ e-Payment 
(ระบบ  iCash ของ ธ.กรุงเทพฯ) 

และงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

โครงสร้างการบริหารงานฝ่ายการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  

 

น.ส.กรกมล  พงษ์เจริญ 

งานรับเงนิ ผ่านระบบ BillPayment/QRCODE  

ออกใบเสรจ็รับเงนิทัว่ไปผ่านระบบ ERP 
ช่วยงานเงนิงบประมาณ ผ่านระบบ KTB 

Corporate Online  

และ และงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 

 

นางกนิษฐา  สุดโต/น.ส.วิภาดา บุญประกอบ/ 

งานจ่ายเงนิ การรับเงิน และการน าเงนิส่งคลัง
ผ่านระบบ GFMIS/GFMIS KTB 

Corporate Online  และบันทกึรายการ
ผ่านระบบ ERP 

และงานอื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมาย 
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ฝ่ายการเงิน อยู่ภายใต้สังกัด กองคลัง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

รับผิดชอบในการด าเนินการด้านการรับ-จ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน เงินรายได้ และเงินรับฝากทุก

หมวดรายจ่าย ให้กับผู้รับบริการที่เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ผู้รับบริการที่เป็นนักศึกษาของ

มหาวิทยาลัยฯ และผู้รับบริการที่เป็นผู้ประกอบการธุรกิจทุกประเภทซึ่งเป็นบุคคลภายนอก  ปัจจุบัน 

ฝ่ายการเงินมีหน้าที่และความรับผิดชอบในภาระงานด้านต่าง ๆ ดังนี้ 

- งานรับ-จ่าย เงินงบประมาณแผ่นดิน 

- งานน าเงินส่งคลัง  (เบิกเกินส่งคืน  รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง) 

- งานรับ-จ่ายเงินรายได้ / เงินรับฝาก 

- งานระบบการเงินนักศึกษา 

- งานเงินยืมทดรองราชการจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยฯ/เงินยืมผ่านบัตรเครดิต

ราชการ 

- งานควบคุม ดูแล การเก็บรักษาเงินสดย่อย และจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

- จัดท างบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร และจัดท ารายงานแสดงฐานะเงินทดรองราชการ 

- งานควบคุม ดูแล และบริหารเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัยฯ /เจรจาต่อรอง 

- งานประมาณการกระแสเงินสด (Cash Flow) เพ่ือรักษาสภาพคล่องทางการเงิน 

- งานบันทึกบัญชีรายการจ่ายเงินงบประมาณ เงินรายได้ และเงินรับฝาก ผ่านระบบ  

ERP 

- งานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการจ่ายเงินเงินงบประมาณแผ่นดินของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ในระบบ  GFMIS  ผ่าน 3 ช่องทาง คือ   

 1)   ผ่านเครื่อง Terminal   

 2)   ผ่าน GFMIS Web Online    

 3)   ผ่านระบบ KTB Corporate Online  ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน)      

    

 

 



 
 

บทท่ี 3 

หลักเกณฑ์ และวิธีปฏบิัติในการจ่ายเงินของส่วนราชการ  

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

 

 การปฏิบัติงานในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)   มีหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ทางกรมบัญชีกลางได้

ก าหนดให้ทุกส่วนราชการถือปฏิบัติ ตามหนังสือเวียนฉบับต่าง ๆ   ซึ่งผู้เขียนได้รวบรวมและสรุป

สาระส าคัญของหนังสือเวียนแต่ละฉบับที่เก่ียวข้อง  ดังนี้ 

1.  หนังสือเวียนกระทรวงการคลัง ที่ กค. 0402.2/ว 103  ลงวันที่ 1  กันยายน 2559  เรื่อง  

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

สรุปสาระส าคัญ     

ด้านการจ่ายเงิน  

 ให้ส่วนราชการที่มีบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ส าหรับรับเงิน

งบประมาณที่ขอเบิกจากคลัง ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่ง

คลัง พ.ศ. 2551 ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) กับธนาคารกรุงไทย จ ากัด 

(มหาชน)  ผ่านระบบ KTB Corporate Online  ในการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับ

เงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ หรือบุคคลภายนอก  ในกรณีดังนี้     

1.  การจ่ายเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใดที่กระทรวงการคลังก าหนด ตาม

ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2521 ข้อ 26 

2. การจ่ายเงินยืมราชการตามสัญญายืมเงิน 

3. การจ่ายเงินค่าซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สิน ตามระเบียบส านัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ ที่มีวงเงินต่ ากว่า 5,000 บาท ตามระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บ

รักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2521 ข้อ 24 (2) 
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บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน  

1. กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน   

1.1 บัญชีเงินฝากธนาคารส าหรับเงินเดือน ค่าจ้างหรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือ 

1.2 บัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามที่หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิก

อนุญาต 

2. กรณีเป็นบุคลากรต่างสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร

ตามท่ีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ 
 

หลักฐานการจ่ายเงิน 

 ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction 

History) ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online  เป็นหลักฐานกาจ่ายเงิน 

 

การตรวจสอบการจ่ายเงิน 

 ทุกสิ้นวันท าการให้ส่วนราชการจัดให้มีการตรวจสอบการจ่ายเงิน โดยวิธีการโอนผ่านระบบ 

KTB Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการจากรายงาน

สรุปผลการโอนเงิน (Detail Report  และ Summary Report/Transaction History) รายการสรุป

ความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate 

Online และข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินให้ถูกต้องตรงกัน 

 

2.  หนังสือเวียนกระทรวงการคลังที่ กค 0402.3/ว 362 ลงวันที่ 13 กันยายน 2559   เรื่อง แนว

ปฏิบัติในการบันทึกรายการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบ KTB Corporate Online 

สรุปสาระส าคัญ     

 ในการบันทึกการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการให้ด าเนินการผ่านระบบ KTB Corporate 

Online  โดยไม่ต้องด าเนินการบันทึกน าเงินส่งคลังในระบบ GFMIS ซึ่งจะด าเนินการจัดท าแนวปฏิบัติใน

การบันทึกรายการน าส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบ KTB Corporate Online ในคู่มือเล่มถัดไป 
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3.  หนังสือเวียนกระทรวงการคลังท่ี กค 0402.3/ว 3 ลงวันที่ 30 มกราคม 2562  เรื่อง หลักเกณฑ์

และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

สรุปสาระส าคัญ  

1. ให้ส่วนราชการจ่ายเงิน รับเงิน และน าเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) โดยไม่รวมเงินทุนหมุนเวียน 

2. ด้านการจ่ายเงิน ให้ด าเนินการจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินในรายการเพ่ิมเติม ดังนี้ 

2.1 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 

2.1 การจ่ายเงินเพื่อช าระหนี้บุคคลที่สามตามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 

3. ในส่วนของการรับเงิน และน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (KTB Corporate 

Online)  ซึ่งจะด าเนินการจัดท าเป็นคู่มือเป็นเล่มถัดไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทท่ี  4 

ขั้นตอน และเทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 

 ในการจ่ายเงินของส่วนราชการ ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และ

การน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  ได้ก าหนดให้

ส่วนราชการที่มีบัญชีเงินฝากธนาคารกับ บมจ.ธนาคารกรุงไทย ส าหรับรับเงินงบประมาณที่เบิกจากคลัง 

ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 ด าเนินการ

จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ หรือบุคคลภายนอก ซึ่งแจ้งขอรับ

เงินจากส่วนราชการไว้ 

 ดังนั้น  เพ่ือให้การปฏิบัติงานในการด้านการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (KTB 

Corporate Online)  ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  มีความถูกต้อง รวดเร็ว เป็นไปใน

ทิศทางเดียวกัน และสอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด  ผู้เขียนจึงได้

รวบรวมกระบวนการ ขั้นตอน และวิธีการในการปฏิบัติงานการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 

Online  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน  
 

ผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online  ประกอบด้วย 
1. ผู้ดูแลระบบ  เรียกว่า  Company Admin   เป็นผู้ปฏิบัตหิน้าที่ในส่วนกลางต้นสังกัด 

  1.1 Company Administrator Maker (ADMIN1)   
  1.2 Company Administrator Authoizer   (ADMIN2)    
 2. ผู้ใช้งานในระบบ  เรียกว่า Company User  ผู้ปฏิบัติงานคือหน่วยเบิกจ่าย 
  2.1 Company User Maker    
  2.2 Company User Authorizer      

 

 

 

 

                              ภาพที่  1    แผนผังผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online 
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หน้าที่ผู้ใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 

1. ผู้ดูแลระบบ (ส่วนราชการต้นสังกัด)  ประกอบด้วย 

1.1 Company Administrator Maker (ADMIN1)  ท าหน้าที่บันทึกรายละเอียด 

ผู้เข้าใช้งานในระบบ  ก าหนดสิทธิและหน้าทีใ่นการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 

  1.2 Company Administrator Authorizer (ADMIN2)  ท าหน้าที่อนุมัติการเพ่ิม/

ลดสิทธิและหน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 

 2. ผู้ใช้งานในระบบ (หน่วยเบิกจ่าย)  ประกอบด้วย 

  2.1 Company User Maker   ท าหน้าที่  3   ด้าน คือ 

   2.1.1 ด้านการจ่ายเงิน   คือ ท ารายการขอโอนเงิน ดูรายงานสรุปผลการโอน

เงิน ตรวจสอบการเคลื่อนไหวทางบัญชี 

   2.2.1 ด้านการรับเงิน  คือ จัดท ารายงานการรับเงินของส่วนราชการ รายงาน

สรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

   2.2.3 ด้านการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  คือ ส่งรายงานให้กับ Authorizer 

ตรวจสอบรายการส าเร็จ และรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 

  2.2 Company User Authorizer   ท าหน้าที่อนุมัติการโอนเงิน และการน าเงินส่ง

คลังหรือฝากคลัง และแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังให้ Maker 

 

การเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online  เบื้องต้น 
1. โปรแกรมและอุปกรณ์  

1.1 เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการปฏิบัติงานจะต้องเชื่อมต่อ Internet 
1.2 ระบบปฏิบัติการข้ันต่ า Windows XP SP3 หรือ OS X10.9 
1.3 เบราว์เซอร์ที่ใช้จะต้องมี Version  ดังนี้ 

 
 

 

 

 

 

           ภาพที่  2  แสดง Version ที่สามารถรองรับการใช้งานระบบ KTB corporate Online 
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2. ลงโปรแกรม KTB Universal Data Entry 

ก่อนการเข้าใช้งานในระบบ  KTB Corporate Online  จะต้องมีการเตรียม File ข้อมูล 

การจ่ายเงินซึ่งการเตรียม File จะต้องท าผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry   โดยการ

Download โปรแกรม KTB Universal data Entry  และติดตั้งไว้ในเครื่องที่ใช้ปฏิบัติงานด้านการ

จ่ายเงิน    ตามข้ันตอน ดังนี้ 

  2.1 เข้าเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  www.cgd.go.th  โดยผ่านช่องทาง Google 

Chrome 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

          

 ภาพที่  3  แสดงการเข้าเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง เพื่อ Download โปรแกรม 

  2.2 เลือกเมนู  National e-Payment   คลิกเลือกหัวข้อ KTB Universal Data 

Entry V.2.02.00 (V.เต็ม)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ภาพที่  4  แสดงเมนูการเข้า download โปรแกรม KTB Universal Data Entry 

ดับเบิลคลิก เพื่อ download โปรแกรม 

http://www.cgd.go.th/
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  2.3 ระบบจะท าการ download โปรแกรมจนเสร็จสิ้น   ให้คลิกท่ี  Extract To เพ่ือ

ท าการแปลง File และจัดเก็บไว้ในเครื่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  5  แสดงหน้าต่าง หลังจาก download โปรแกรม KTB Universal Data Entry 

 

  2.4 หลังจากท่ี download โปรแกรมเรียบร้อยแล้ว  ให้เปิด File ที่  download ไว้

ในเครื่องเพ่ือท าการติดตั้งโปรแกรม โดยให้เข้าไปคลิกเลือก Folder KTB Universal Data Entry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  6  แสดง File ที ่download ไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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  2.5 คลิกเลือก Folder KTB Universal Data Entry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  7  แสดง  Folder KTB Universal Data Entry 

 

 2.6 เลือก setup  เพ่ือติดตั้งโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  8  แสดง Icon setup ในการติดตั้งโปรแกรม 
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 2.7 ปรากฏหน้าต่างขึ้นมา ให้คลิก Next ไปเรื่อย ๆ จน Download โปรแกรมเสร็จสิ้น  ให้

คลิกท่ี  File 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  9  แสดงหน้าต่างขณะ setup โปรแกรม  KTB Universal Data Entry 

 2.8 เมื่อติดตั้งโปรแกรม เสร็จสมบูรณ์ให้ คลิก Close 

 

 

    

   

   

 

 

 

 

              

 

  

 ภาพที่  10  แสดงหน้าต่างเมื่อท าการ download โปรแกรมเสร็จสมบูรณ์   
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 2.9 จะปรากฏ Icon  รูป KTB Universal data Entry ปรากฏหน้า Desktop    

 

 

 

 

                

 

 

 

 

 ภาพที่ 11  แสดง Icon ของ KTB  Universal Data Entry  บนหน้า Desktop 

 

 2.10 เมื่อดับเบิลคลิกเข้าไปที่ Icon ด้านหน้า Desktop จะปรากฏหน้าต่างขึ้นมาให้ใส่ User 

name  และ Password   แล้วคลิก OK 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 12 แสดงตัวอย่างการกรอก User name และ Password 



19 

 

 

 2.11  จะมีหน้าต่างขึ้นมาให้เลือก        เลือกบริการ KTB iPay Standard/Express         

เลือกบริการ KTB iPay Direct (ระบบจะข้ึนข้อความให้เลือกเฉพาะครั้งแรกที่ลงโปรแกรมใหม่เท่านั้น)   

จากนั้น คลิก OK   

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 13  แสดงการเลือกใช้บริการกับธนาคาร ครั้งแรกภายหลังลงโปรแกรมใหม่ 

 

 2.12 หลังจากเลือกบริการเรียบร้อยแล้ว  ต้องท าการก าหนดข้อมูลบัญชีเงินในงบประมาณ

ของส่วนราชการ เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลบัญชีด้านจ่าย   โดยเลือก   Maintenance      Company 

Maintenance 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 14  แสดงเมนูการก าหนดข้อมูลบัญชีเงินในงบประมาณของส่วนราชการ 

 



20 

 

 

 2.13 คลิก Add  เพ่ือให้สามารถกรอกข้อมูลได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ภาพที่ 15  แสดงเมนูการกรอกข้อมูล  

 

 2.14  ให้เพ่ิมข้อมูลในช่องว่างที่มี  (*สีแดง)  ดังนี้     

  Company Code   :    รหัสของหน่วยงาน 

  Company Name  :    ชื่อส่วนราชการ 

  Sending Bank      :    006  (รหัสธนาคารกรุงไทย) 

  Sending Branch   :    รหัสสาขาบัญชีธนาคารเงินในงบประมาณ 4 หลัก 

            (ดูรหัสสาขาจากหน้าบัญชีธนาคาร) 

  Sending Account :    เลขที่บัญชี 10 หลัก  (เลขบัญชีธนาคารเงินในงบประมาณ) 

  เมื่อเพ่ิมข้อมูลครบถ้วน  กด OK 
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ภาพที่ 16  แสดงตัวอย่างการเพ่ิมข้อมูลบัญชีเงินในงบประมาณของส่วนราชการ  

 2.15  หลังจากที่เพ่ิมข้อมูลบัญชีธนาคารเงินในงบประมาณของส่วนราชการในระบบ
เรียบร้อยแล้ว  จะปรากฏข้อมูลบัญชีธนาคาร  ดังตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
   

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 17  แสดงรายละเอียดข้อมูลบัญชีเงินในงบประมาณของส่วนราชการ  
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การเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  ครั้งแรก 

1. เข้าไปที่เว็บไซต์ธนาคารกรุงไทย  URL :  https://www.ktb.co.th 

         เลือกเมนู  บริการออนไลน์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่  18    แสดงเมนูการเลือกบริการ  

 

2. คลิกเลือก Krungthai Corporate Online  เพ่ือเข้าสู่บริการ Krungthai Corporate 

(รูปแบบใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

                 

 ภาพที่  19  แสดงเมนูการเลือกบริการ Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 

บริการออนไลน์  

https://www.ktb.co.th/
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3. จากนั้นระบบจะให้กรอกข้อมูลรหัสการเข้าใช้งานที่ได้รับจากต้นสังกัด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              

 

 

ภาพที่  20   แสดงเมนูการเข้าระบบ Krungthai Corporate Online 

 

ข้อแนะน าเกี่ยวกับการตั้ง Password 

1. การก าหนด Password ต้องมีตัวอักษรภาษาองักฤษพิมพ์เล็กผสมกับตัวเลข รวมกัน 

แล้ว 8-20 หลัก (สามารถตั้ง Password  เป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ได้  แต่มีโอกาสที่จะพิมพ์ Password 

ผิดง่าย) 

2. Password ที่ได้มาจากต้นสังกัด  ครั้งแรกจะไม่มีหมดอายุ  แต่บังคับเปลี่ยนตอนเข้าสู่ 

ระบบครั้งแรก 

3. กรณีจ า Password ไม่ได้   ให้ปฏิบัติดังนี้ 

3.1 ผู้ดูแลระบบ  ADMIN1, ADMIN2  ให้ติดต่อสาขาเจ้าของบัญชี เพ่ือกรอก 

แบบฟอร์ม Reset Password 

3.2 ผู้ปฏิบัติงาน  Maker , Authorizer  ให้ติดต่อ ADMIN2  เพ่ือปลด Lock 

4. กรณีพิมพ์ Password  ผิด 3 ครั้ง  จะไม่สามารถเข้าใช้งานในระบบได้ (User is Lock) 

4.1 ผู้ดูแลระบบ  ADMIN1, ADMIN2  ให้ติดต่อสาขาเจ้าของบัญชี เพ่ือกรอก 

แบบฟอร์ม Reset Password 

  4.2  ผู้ปฏิบัติงาน  Maker , Authorizer  ให้ติดต่อ ADMIN2  เพ่ือปลด Lock 

พิมพ ์Company ID คือ GMISXXXXXX 
(XXXXXX คือเลขที่ได้จากระบบ 6 หลกั) 

พิมพ ์User ID เช่น MakerXXXX 
ที่ได้รับแจ้งจาก ADMIN ของหนว่ยงาน 

พิมพ ์Password ที่ Maker ตั้งเอง 

  กด  Login 
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 5. หลังจากเปลี่ยน Password ใหม่แล้ว  จะสามารถใช้งานได้เป็นเวลา 3 เดือน หลังจาก

นั้นระบบจะข้ึนข้อความให้เปลี่ยน Password ใหม ่

 6. เมื่อปฏิบัติงานในระบบเรียบร้อยแล้ว หรือต้องการออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  Logout 

(หน้าจอมุมขวามือด้านบน)  หากกดปิดหน้าจอเลย  User  จะค้างในระบบ  15 นาที ไม่สามารถเข้าใช้

งานในระบบได้  ต้องรอประมาณ 15 นาที แล้วจึงท าการ Login  เข้าระบบใหม่ 

 

การปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงิน 
 การเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS  เริ่มต้นจากการตรวจสอบเอกสารรายการขอเบิกเงิน และ

สิ้นสุดที่กระบวนการจ่ายเงินให้แก่ข้าราชการ หรือบุคคลภายนอก  เมื่อกรมบัญชีกลางได้มีหนังสือ 

ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103  ลงวันที่ 3  กันยายน 2559  ให้ส่วนราชการเปลี่ยนกระบวนการเบิก

จ่ายเงินในงบประมาณในระบบ GFMIS   ท าให้ขั้นตอนการจ่ายเงินโดยการเขียนเช็ค เปลี่ยนเป็น 

การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  ซึ่งเป็นวิธีการที่อ านวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการ 

ท าให้การจ่ายเงินมีความถูกต้อง สามารถตรวจสอบได้ โดยได้สรุปแผนผังกระบวนการเบิกจ่ายเงิน 

(แบบเดิม) และกระบวนการเบิกจ่ายเงิน (แบบใหม่)    ดังภาพที่ 21 และ 22  ส่วนภาพที่ 23 เป็น

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเงินงบประมาณแผ่นดิน จ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            ภาพที่ 21   แสดงกระบวนการเบิกจ่ายเงิน (แบบเดิม) 
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ภาพที่ 22  แสดงกระบวนการเบิกจ่ายเงิน (แบบใหม่) 
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แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานเงินงบประมาณแผ่นดิน 
(ระบบ KTB Corporate Online) 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
         
        
  
           
   

              
              

                                                     
        
         
         

 
  

 
 
 
 
 
 
 

                                                                              
                            
 
                                                                                               
 

    

 
 
  
 
 
 
 

                                                                  

      ภาพที่ 23   ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบบ KTB Corporate Online 

 

- รับฎีกา (แยกฎีกาจ่ายตรงและฎีการอโอน) 

- ลงทะเบียนคุมรอจ่ายผ่านระบบ KTB 
ฝ่ายบัญชี 

ฝ่ายการเงิน 

ส่งเรื่องคืนฝ่ายบัญชีแก้ไข 

 ตรวจสอบความครบถ้วน/ถกูต้องของเอกสาร 

 ตรวจสอบการโอน

เงินจากระบบ 

www.ktb.co.th

- 

 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

บันทึกรายการในระบบ Microsoft 

Dynamics AX (ERP) 

บันทึกการจา่ยช าระเงิน (ขจ.05) 

ผ่านระบบ GFMIS 

 

แนบบันทึกการจ่ายช าระเงิน (ขจ.05)

ภาษี และใบเสร็จรับเงิน ในฎีกา 
- สรุปรายการจ่ายประจ าวนั 

- รวบรวมฎกีา 

 

ฝ่ายบัญชี  

- ด าเนินการลงทะเบียนคุมรอโอน

ให้ผู้ที่มีสิทธิรับเงิน ตามเอกสาร 

ขอเบิก 

 

-จัดท าข้อมูลการโอนเข้า
Excel 

- แปลงไฟล์ข้อมูลผ่าน KTB 

Universal 

 

- บันทึกขออนุมัติการโอนเงิน 

เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

-ทะเบียนคุมการโอนเงิน 

-ทะเบียนคุมการรับหนังสือรับรอง

การหักภาษ ีณ ที่จา่ย 

 

เสนอบันทึกการจา่ยช าระเงิน (ขจ.05),  

รายการบันทกึผ่านระบบ ERPให้หัวหน้า

ฝ่ายการเงินลงนาม 

 

อัพโหลดไฟล์ข้อมูลที่แปลงไฟล์ไว้

ผ่านระบบ KTB 

 

-ดาวโหลดไฟล์ รายการโอนเงิน

ผ่านระบบ KTB 
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การเตรียมข้อมูลด้านการจ่าย  
 เมื่อกรมบัญชีกลางได้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณของส่วนราชการ 

เรียบร้อยแล้ว  เจ้าหน้าที่การเงินต้องท าการตรวจสอบรายการขอเบิกกับเงินที่กรมบัญชีกลางโอนเข้ามา

ในบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณกับรายการที่วางเบิกไปให้ถูกต้องตรงกัน   จึงขออนุมัติจาก

หัวหน้าส่วนราชการเพ่ือท าการจ่ายเงินแก่ผู้มีสิทธิรับเงิน   เมื่อได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ

แล้ว เจ้าหน้าที่การเงินต้องท าการเตรียมข้อมูลในการจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน  ซึ่งประกอบด้วย  

ชื่อ-นามสกุล จ านวนเงิน รหัสธนาคาร เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร และรายการจ่ายเงิน  เพ่ือใช้เป็น

ข้อมูลในการจัดท า File ข้อมูลและอัพโหลดในเว็บไซต์ KTB Corporate Online ต่อไป  ซ่ึงการเตรียม

File ส าหรับการจ่ายเงินสามารถท าได้ 2 วิธี คือ  แบบคีย์ข้อมูลผ่าน KTB Universal Data Entry  และ

แบบคียข์้อมูลผ่าน Excel File ซ่ึงแต่ละวธิมีีข้ันตอน ดงัน้ี 

 1. การเตรียม File ข้อมูลด้านการจ่าย แบบคีย์ผ่าน KTB Universal Data Entry 

1.1 คลิกเลือกไอคอน KTB Universal Data Entry (ด้านหน้า desktop) 

1.2 ใส่ User name : admin       Password  :  9999      คลิก  OK 

    

 

 

 

 

ภาพที่ 24  การ Login เข้าระบบ 
 

 1.3 คลิกท่ีเมนู  Format           KTB iPay 

   เลือก KTB iPay Standard/Express (กรณีโอนเงินให้กับผู้รับเงินที่ไม่ใช่

ธนาคารกรุงไทย) 

   เลือก  KTB iPay Direct (กรณีโอนเงินให้กับผู้รับเงินที่เป็นธนาคารกรุงไทย) 

 

 

 

 

 

                     ภาพที่ 25  แสดงวิธีการเลือกธนาคารของผู้รับเงิน 
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 ในกรณีโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่มีหลายธนาคาร ให้เตรียม File ข้อมูล 2 ชุด คือ File ข้อมูล

จ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย   และ  File ข้อมูลจ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย 

 1.4 คลิกท่ีปุ่ม  Select    

          เลือกบัญชีธนาคารเงินในงบประมาณ 

          เลือกบริการที่ต้องการโอนเงิน          คลิก  OK 

              

 
ภาพที่ 26  การเลือกใช้บริการที่ต้องการโอน 

 1.5 จะปรากฏหน้าต่างที่มีข้อมูลบัญชีเงินในงบประมาณของส่วนราชการและทุกครั้ง 

ที่ท ารายการใหม่ จะต้องระบุวันที่มีผล  คลิก Effective Date  เลือกวันที่ที่ต้องการโอนเงินเข้าบัญชีของ

ผู้รับเงิน 

  1.5.1 กรณีโอนเงินเข้าบญัชีธนาคารกรุงไทย  ให้ระบุวันที่ที่ต้องการโอนเงินเป็น

วันที่ปัจจุบัน 

  1.5.2 กรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย ให้ระบุวันที่ที่

ต้องการโอนเงินล่วงหน้า  2 วัน นับแต่วันที่เงินโอนเข้าบัญชีเงินในงบประมาณของส่วนราชการ    เช่น 

เงินโอนเข้าบัญชีเงินในงบประมาณวันที่   19 มี.ค. 62  ให้ระบุ Effective Date  วันที่ 21 มี.ค. 62   

                             
                ภาพที่  27 การระบุวันที่มีผล 
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ข้อสังเกต : service code 04 คือธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย 

             : service code 14 คือธนาคารกรุงไทย  

                    1.6  หลังจากระบุข้อมูลของบัญชีเงินในงบประมาณท่ีจะจ่ายเงินออกเรียบร้อยแล้ว ให้

ท าการตรวจสอบความถูกต้อง ดังภาพ 
                              

 
                    

   ภาพที่  28 แสดงรายละเอียดข้อมูลผู้รับเงิน 

 1.7 ตรวจสอบข้อมูล เมื่อถูกต้องแล้วให้พิมพ์หน้ารายงานการท ารายการ โดยเลือก 

Report       iPay Report  เพ่ือเรียกรายการแสดงข้อมูลผู้รับเงินก่อนแปลงข้อมูลเป็น Text file 
                              

 
               

                                    ภาพที่  29  ตัวอย่างรายการแสดงข้อมูลผู้รับเงิน 
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 1.8    พิมพ์รายงาน  กดปุ่มเครื่องพิมพ์  และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการ

โอนเงินอีกครั้ง  เมื่อถูกต้องแล้ว ให้แนบรายงานกับเอกสารฎีกาการเบิกจ่ายเงิน เพ่ือใช้ประกอบการ

ตรวจสอบบนระบบ KTB Corporate Online  ต่อไป 
                       

 
                

                               ภาพที่  30  ตัวอย่างรายงานแสดงข้อมูลผู้รับเงินก่อนท าการแปลงไฟล์ 

 1.12   คลิก Extract  เพ่ือท าการแปลงไฟล์    

                            
                                ภาพที่  31   ตัวอย่างการแปลงไฟล์ 
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 1.13   เลือกที่จัดเก็บ File        ตั้งชื่อ File name        บันทึก  Save as type  

เป็น Text file         กด    Save         กด          OK   กด         OK เพ่ือยืนยันการแปลงข้อมูล 

                         
                                     ภาพที่  32 แสดงเมนูเพ่ือท าการ Extract  File   

 

               

           
   ภาพที่  33 แสดงเมนูการจัดเก็บ File ข้อมูล 

1.14   จะได้ Text File เพ่ือใช้ส าหรับการ Upload ในระบบ KTB Corporate Online                                 

 
                      ภาพที่  34  แสดง Folder Textfile.txt ข้อมูลส าหรับน าเข้าระบบ 
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 2. การเตรียม File ข้อมูลด้านการจ่าย แบบคีย์ผ่าน Excel File 

 2.1 คลิกท่ี Folder Excel File Format  จากฐานข้อมูลที่จัดเก็บไว้ในเครื่อง 

 

 

 

 

 

 

                          

 

  

 

 

\ 

 

 ภาพที่  35    แสดง Folder Excel File Format   

 2.2 เลือก File Excel iPay  

  ข้อแนะน า    ให้ Copy File แยกเก็บไว้เพ่ือป้องกัน File ต้นฉบับเสียหาย** 

 

 

 

 

 

 

                    

 

 

 

 

   ภาพที่  36 แสดง  File Excel iPay 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

Receiving Bank Code Receiving A/C No. Receiver Name  Transfer Amount Citizen ID/Tax ID DDA Ref Reference No./ DDA Ref 2 Email Mobile No.

 2.3 เพ่ิมข้อมูลในคอลัมน์ 1-4  หวัข้อที่มีสีแดง (ก่อนท าข้อมูลใหม่ ให้ลบข้อมูลเดิมให้

หมด ยกเว้นส่วนหัวคอลัมน์) โดยกรอกข้อมูลในคอลัมน์ 1-4  และในคอลัมน์ที่ 8-9 ในรูปแบบข้อความ 

(Text) ยกเว้นในคอลัมน์ที่ 4  ข้อมูลอยู่ในรูปแบบของ Number (ตัวเลข) ทศนิยม 2 ต าแหน่ง 

 

     

 

 

ภาพที่ 37  ภาพตัวอย่างการกรอกข้อมูลใน Excel File 

คอลัมน์  1 Receiving Bank Code    หมายถึง   รหัสธนาคารของผู้รับเงิน 
คอลัมน์  2 Receiving A/C No.        หมายถึง    เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน 
คอลัมน์  3 Receiver Name  หมายถึง ชื่อ-สกุล ของผู้รับเงิน 
คอลัมน์  4 Transfer Amount  หมายถึง จ านวนเงินที่จะต้องการโอนเงิน 
คอลัมน์  8 E-mail  หมายถึง ระบุ E-mail ของผู้รับเงิน (ถ้ามี) 
คอลัมน์  9 Mobile No หมายถึง เบอร์โทรศัพท์ของผู้รับเงิน (ถ้ามี) 

Receiving Bank Code  :  รหัสธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                              ภาพที่ 38  รหัสธนาคาร  
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 ในการเตรียม File ข้อมูล สามารถเตรียมข้อมูลของผู้มีสิทธิรับเงินไว้ใน File อ่ืนได้ และ

น ามาวางที่ File ต้นฉบับ (กรณีที่ Copy ข้อมูลตัวอักษรจากที่อ่ืน ให้ใช้เมนู Paste Special เลือกค าสั่ง 

Values แล้วคลิก OK เพ่ือป้องกันมิให้ค่าของชุดตัวอักษรเปลี่ยนไป)  และบันทึกเป็น Excel 97-2018 

โดยบันทึกชื่อ File ให้เข้าใจง่าย เพ่ือป้องกันการสับสนในการเลือกใช้ File ข้อมูลในการท างาน  แล้วกด 

Save เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 

  2.4 ท าการแปลง File เพ่ือใช้ในการ Upload  ในระบบ KTB Corporate  Online 

โดยเข้าไปทีโ่ปรแกรม KTB Universal Data Entry ใส่รหัส User name :Admin และPassword: 999  

คลิก OK   

 

 

 

 

 

 

             ภาพที่ 39  การ Login เข้าระบบ 

2.5 คลิก Format        KTB iPay   โดยเลือก KTB iPay Standard/Express 

ส าหรับบัญชีปลายทางต่างธนาคาร หรือ  KTB iPay Direct บัญชีธนาคารปลายทางท่ีเป็น

ธนาคารกรุงไทย  

 

                     

 

 

 

 

 

 

                         

 

 

  ภาพที่ 40  การเลือกบริการโอนเงินไปยังบัญชีปลายทาง 

 

User name และ Password 



35 

 

 

 2.6 คลิก Select       เลือกเลขที่บัญชีเงินในงบประมาณ     เลือกบริการที่ต้องการ

โอนเงิน      คลิก OK 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 41  แสดงเมนูในการเลือกบัญชีและบริการ 
 

 2.7 คลิก Effective Date เลือกวันที่ที่ต้องการให้โอนเงินเข้าบัญชีของผู้รับเงิน 

           

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 42  แสดงเมนูในการเลือกวันที่ในการโอนเงิน 
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2.8 คลิก Import       From Excel File  เลือก File ข้อมูลเพ่ือท าการแปลง File    

 

 
         

   ภาพที่ 43  การเข้าเมนู Import  เพ่ือเลือก File ข้อมูล 
 

  2.9 คลิกเลือก File ข้อมูล ที่จัดเตรียมไว้       คลิก Open 
                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

              

 

                      ภาพที่ 44 แสดงการเลือก File ข้อมูลที่เตรียมไว้ส าหรับการโอนเงิน 
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  2.10 หน้าจอจะแสดงรายละเอียดรายการผู้รับเงินให้ตรวจสอบความถูกต้องของ

รายการก่อนท าการแปลง File ข้อมูล  ถ้าพบข้อผิดพลาด ให้กลับไปแก้ไขข้อมูลใน File Excel เดิมก่อน 

แล้วจึงท าการ Import รายการเข้ามาใหม ่

                  

                                           

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 45   แสดงรายละเอียดรายการของผู้รับเงิน 
 

2.11  เลือก Report        iPay Report  เพ่ือพิมพ์รายงานที่ได้จากระบบ 
                                

    

 

 

 

 

 

 

 

                                    ภาพที่ 46  แสดงเมนูการเรียกรายงานจากระบบ 
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2.12   ปรากฏหน้ารายงานตามภาพ  กดปุ่มสั่งพิมพ์รายงานจากระบบส าหรับใช้ในการ 

ตรวจสอบในระบบ KTB Corporate Online 

                         

     

 

 

    

 

 
 

 

 

ภาพที่ 47 แสดงรายงานเพ่ือประกอบการตรวจสอบในระบบ KTB 

  2.13    คลิก Extract  เพ่ือท าการแปลง File เพ่ือแปลงข้อมูลเป็น Text File 

                                

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 48  แสดงเมนูการแปลงข้อมูล 
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 2.14   เลือกที่จัดเก็บ  File       ตั้งชื่อ File name      กดบันทึก Save as type 

เป็น TEXT files       กด  Save         กด  OK         กด  OK เพ่ือยืนยันการแปลงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

                                 

 

 

 

 

 

 

              ภาพที่ 49   แสดงการจัดเก็บข้อมูล  

 2.15 จะได้ Text File เพ่ือใช้ส าหรับการ Upload ในระบบ KTB Corporate 

Online   

                                                                  

      

 

 

 

 

                                  

                                            ภาพที่ 50   แสดง Text File.txt 
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การ Upload File  เพ่ือน าข้อมูลเข้าระบบธนาคาร   
 เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินได้เตรียม File ข้อมูล และท าการแปลง File text เรียบร้อยแล้ว 

จะต้องน า  File text  ที่แปลงเรียบร้อยแล้ว Upload ในเว็บไซต์ KTB  ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

1. เข้าเว็บไซต์ :https//www.ktb.co.th      คลิกเลือก Krungthai Corporate  

(รูปแบบใหม่)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 51   การเข้าเว็บไซต์ เพ่ือท าการ Upload File 

2. พิมพ์ Company ID  ของหน่วยงาน  User ID  และ Password ของผู้ปฏิบัติงาน   

กด  Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

              ภาพที่ 52  แสดงหน้าจอการเข้าระบบ KTB Corporate Online 

พิมพ์ GMIS รหัส 6 ตัว 

พิมพ์ User ID 

พิมพ์ Password 

กด  Login 
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3. คลิกปุ่มตารางสี่เหลี่ยมมุมบนด้านซ้ายมือ เพ่ือเข้าระบบ 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 53 แสดงเมนูการเข้าสู่ระบบเพ่ือ  

 

4. คลิกท่ีลูกศรด้านขวาเพ่ือไปเมนูในหน้าถัดไป 

       

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

   

    ภาพที่  54  การเข้าท ารายการในเมนูหน้าถัดไป 
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5. ไปที่เมนู  Government Upload  คลิก Upload    
 

           
 

ภาพที่  55   การน าข้อมูลเข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 

 

 6. คลิก Service Name  เพ่ือเลือกใช้บริการ 

เลือก KTB iPay Direct 03 กรณีจ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทย 
เลือก KTB iPay Standard 03 กรณีจ่ายเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่
ธนาคารกรุงไทย  

 

 
 

                                                       ภาพที่ 56   การเลือกใช้บริการ  Service Name 

คลิก direct 03 หรือ standard 03 
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6.  คลิก Browse เพ่ือค้นหา Text  File ที่ได้เตรียมไว้ส าหรับใช้ Upload                     
             

 

        

     ภาพที่ 57  แสดงเมนูในการค้นหา Text file ที ่Save ไว 

7. ปรากฏหน้าต่างเพ่ือค้นหา Text  File   คลิกท่ี File ที่ต้องการ  แล้วคลิก Open 

 

 

                           ภาพที่ 58    แสดงการค้นหา Text File ข้อมูล  
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8.  ปรากฏ  File  ที่เลือกไว้         คลิกเลือก File ข้อมูล       คลิก Upload  

 

                       ภาพที่ 59 แสดงการเลือก File ข้อมูลที่จะท าการ Upload 

9. เมื่อการ Upload File ข้อมูล ส าเร็จ จะปรากฏหน้าจอดังภาพ คลิก OK    

 

     

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 60  แสดงการ Upload ข้อมูลส าเร็จ 
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10.  คลิกท่ีแถบรายการเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงิน 

 

        ภาพที่ 61  แสดงรายการเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง  

11.   ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ  กด View เพ่ือดูรายละเอียดแต่ละรายการ 

                         

 

 

 

 

 

 

  ภาพที่ 62  คลิก View เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดแต่ละรายการ 
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12. ปรากฏรายการให้ตรวจสอบความถูกต้องของแต่ละรายการ  ถ้าถูกต้อง  คลิก 

Submit 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

                                     ภาพที่ 63  แสดงรายการเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 

13. คลิก Confirm เพ่ือยีนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 64 การยืนยันรายการถูกต้อง 
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14.    คลิกท่ีเครื่องพิมพ์ เพ่ือพิมพ์รายงานการท ารายการ  

                          

 

ภาพที่ 65  การพิมพ์รายงานการท ารายการ 

 

15.   กด Finish เพ่ือให้รายการเสร็จสมบูรณ์ 

       

                   ภาพที่ 66   แสดงเมนูเพื่อให้รายการเสร็จสมบูรณ์ 
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16.   เมื่อท ารายการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้กด logout เพ่ือออกจากระบบ  

 

    ภาพที่ 67   แสดงเมนูการ Logout  เพ่ือออกจากระบบ 

หมายเหตุ    คลิก Logout ทุกครั้ง เมื่อต้องการออกจากระบบ มิฉะนั้นจะเข้าระบบไม่ได้ทันที ต้องรอ     

อีก 15 นาทีถึงจะเข้าระบบต่อไปได้ 

การเรียกดูรายงานผลการโอนเงิน 
1. เข้าเว็บไซต์ :https://www.ktb.co.th  คลิกเลือก KTB Corporate Online 

2. คลิกเลือก  Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ภาพที่ 68   แสดงเมนูการเข้าระบบ 
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3. พิมพ์  Company ID       User ID       Password        คลิก  Login 

 
  

ภาพที่ 69   แสดงการกรอกข้อมูลเพื่อท าการ Login เข้าระบบ 

4. คลิกเมนู ที่รูปสี่เหลี่ยมมุมบนซ้ายมือ ตามภาพ   

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 70   แสดงเมนูการเข้าสู่ระบบเพื่อดูรายงานผลการโอนเงิน 
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5. คลิก Download         
         

 

 

ภาพที่ 71   แสดงการเข้าเมนู Download 
 

 

6. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  คลิก Search                

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

          

                                  ภาพที่  72 กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา คลิก Search 
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7. คลิก Download Report 

 

ภาพที่ 73 แสดงเมนูการเรียกรายงานข้อมูลการโอนเงิน 

 

8. เลือก File ที่ต้องการเรียกดูรายงาน ซึ่งสามารถเลือกได้ 4 รายงาน 

 8.1 Payment Detail Complete Transaction Report (รายงานการโอนเงินส าเร็จ  

แต่ละรายการ) 

 8.2 Payment Detail Incomplete Transaction Report (รายงานการโอนเงิน 

  ไม่ส าเร็จแต่ละรายการ) 

 8.3 Payment Summary Complete Transaction Report (จ านวนรายการ 

  โอนเงินส าเร็จ) 

 8.4 Payment Summary Incomplete Transaction Report (จ านวนรายการโอน

เงินไม่ส าเร็จ) 
         

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               ภาพที่ 74  แสดงการเรียกดูรายงานการโอนเงิน 
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 การ Download  รายงาน  สามารถท าได้  2  กรณี ดังนี้ 

1.  กรณีอนุมัติรายการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทยภายในวัน สามารถเรียรกดูรายงานได้   

 หลังการอนุมัติรายการ 1 ชั่วโมง 

2.  กรณีอนุมัติรายการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย  สามารถเรียกดู

รายงานได้หลังเวลา 17.30 น.  ของวันที่เงินเข้า 

 

9. คลิก เครื่องพิมพ์ เพ่ือพิมพ์รายงานเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

        

    ภาพที่ 75 พิมพ์รายงานเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

10. หลังจากท่ีท ารายการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ คลิก logout เพ่ือออกจากระบบ 

                        
ภาพที่ 76 แสดงภาพการ  logout ออกจากระบบ 

หมายเหตุ  คลิก Logout เมื่อออกจากระบบทุกครั้ง 
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การเรียกดูสถานะการท ารายการ 
1. เข้าเว็บไซต์ :https://www.ktb.co.th  คลิกเลือก KTB Corporate Online 

2. คลิกเลือก  Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ภาพที่ 77   แสดงเมนูการเข้าระบบ 

 

3. พิมพ์  Company ID       User ID       Password        คลิก  Login 

                                        

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 78   แสดงการกรอกข้อมูลเพื่อท าการ Login เข้าระบบ 
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4. คลิกเมนู ที่รูปสี่เหลี่ยมมุมบนซ้ายมือ ตามภาพ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ 79    แสดงเมนูการเข้าสู่ระบบเพื่อดูสถานการณ์ท ารายการ  

 

5. คลิกท่ีลูกศรเพ่ือไปหน้าถัดไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ 80   แสดงการเข้าสู่เมนูค าสั่งการเรียกดูสถานการณ์ท ารายการ 
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6. คลิกเลือก Upload Status Inquiry 

 
                           

                           ภาพ 81  แสดงการเลือกเมนูค าสั่งเพ่ือเรียกดูสถานการณ์ท ารายการ 

 

7. เลือก  Service Name       คลิก Search 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพ 82   แสดงการเลือก Service Name ในการเรียกดูสถานการณ์ท ารายการ 
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8. คลิกบรรทัดรายการ เพื่อดูรายละเอียด 

 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ  83   แสดงรายละเอียดรายการเพื่อดูสถานการณ์ท ารายการ 

 

9. ปรากฏรายละเอียดการท ารายการที่โอนเงิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

                

                         

 

                               ภาพ  84   แสดงรายละเอียดการท ารายการ 
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10. หลังจากท่ีท ารายการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ คลิก logout เพ่ือออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพ  85   แสดงเมนูการออกจากระบบ 

หมายเหตุ  คลิก Logout เมื่อออกจากระบบทุกครั้ง 

 



 

 

บทท่ี  5 

ปัญหาอุปสรรค แนวทางแก้ไข/พัฒนางาน และข้อเสนอแนะ 
 

  

ปัจจุบันระบบเทคโนโลยีสารสนเทศได้มีการเปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็ว และมีการปรับเปลี่ยนให้
มีความทันสมัยอยู่อย่างต่อเนื่อง ส่งผลท าให้การปฏิบัติงานของส่วนราชการในปัจจุบันต้องมีการปรับเปลี่ยน
ให้สอดคล้องและเหมาะสมกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่เปลี่ยนแปลงไป ดังนั้น การที่รัฐบาลมีนโยบาย
ให้ทุกส่วนราชการน าระบบการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) โดยผ่านระบบ KTB 
Corporate Online  เข้ามาใช้ในการจ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงินทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และเพ่ืออ านวย
ความสะดวก รวดเร็ว ลดขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติงาน ลดปริมาณการใช้เงินสด นอกจากนั้น ยัง
เป็นการลดความเสี่ยงอันอาจก่อให้เกิดการทุจริต คอรัปชั่นของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน การที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ท างานบนระบบอินเตอร์เน็ตเกือบจะทุกขั้นตอนของการปฏิบัติงาน ความไม่คุ้นเคยและไม่มีความรู้ความ
ช านาญในการใช้เทคโนโลยี ตลอดจนขาดความรู้  ความเข้าใจในกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ รวมถึง
ความสามารถในการรับรู้ของแต่ละบุคคลที่แตกต่างกัน ท าให้เกิดปัญหาความล่าช้า และผิดพลาดในการ
ปฏิบัติงาน โดยปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานที่เกิดขึ้นจากหลายปัจจัย ทั้งตัวบุคคล ระบบ และ
หลักเกณฑ์ กระบวนการ ขั้นตอนในการปฏิบัติงานที่ยุ่งยาก ซับซ้อน และเข้าใจยาก  ซึ่งในการปฏิบัติงาน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)  มีข้ันตอนในการเข้าถึงระบบหลายขั้นตอน พบปัญหา
และอุปสรรคที่เกิดขึ้น  ดังนี้ 

  
ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1.  ผู้ปฏิบัติงานขาดความรู้พ้ืนฐาน และความช านาญในการใช้เทคโนโลยีผ่านอินเทอร์เน็ต 

2.  ผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจคลาดเคลื่อนในขั้นตอนการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์   

3.  กระบวนการปฏิบัติงานมีหลายขั้นตอนและมีความซับซ้อน 

4.  ผู้ปฏิบัติงานขาดความช านาญในการปฏิบัติงานที่ต้องมีการปรับเปลี่ยน และเปลี่ยนแปลง ทั้ง

ในด้านกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ยุ่งยากซับซ้อน 

  

แนวทางแก้ไข/พัฒนางาน 

1.   ส่งเสริมให้ผู้ปฏิบัติงานได้มีโอกาสในการเข้ารับการอบรมเพ่ือเพ่ิมพูนและพัฒนาความรู้ใน 

การใช้เทคโนโลยีผ่านอินเตอร์เน็ต ให้ทันกับความก้าวหน้าทางเทคโนโลยีที่มีการเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา 

2.  ส่งเสริมให้ผู้ปฏิบัติงานได้เรียนรู้จากการเข้าร่วมฝึกอบรมจากหน่วยงานภาครัฐ เพ่ือให้ได้รับ

ความรู้ความเข้าใจ และการรับรู้ที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
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3. ส่งเสริมการจัดกลุ่มกิจกรรมการเรียนรู้จากการปฏิบัติงาน เพ่ือให้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้

และแบ่งปันความรู้ซึ่งกันและกัน (Knowledge sharing) 

4. จัดท า Flow chart ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงินงบประมาณของส่งราชการ

ผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือให้มีความเข้าใจในการปฏิบัติงานที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่

ก าหนดของกรมบัญชีกลาง 

 

ข้อเสนอแนะ 

1. จัดให้มีการรวบรวมความรู้ โดยให้ผู้ปฏิบัติงานการจ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการ จัดท า

แบบบันทึกข้อมูลที่เกิดจากการปฏิบัติงาน รวมถึงข้อผิดพลาดต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เพ่ือน าไปถ่ายทอดและแลกเปลี่ยน 

ความรู้กับผู้ปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการของหน่วยงานอ่ืน 

2. ส่งเสริม สนับสนุนให้ผู้ปฏิบัติงาน ได้มีการวิเคราะห์งาน ที่ได้จากการรวบรวมความรู้ เพ่ือเสนอ

ความคิดเห็น และหาแนวทางในการแก้ไขปัญหาร่วมกัน  เพ่ือป้องกันมิให้เกิดความผิดพลาดในครั้งต่อ ๆ ไป 

3.  ส่งเสริมให้มีการก าหนดแผนการปฏิบัติงาน ขั้นตอน และระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติส าหรับผู้ที่ปฏิบัติงานแทนกัน  

………………………………………………………………………………… 
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บรรณานุกรม 

 

หนังสือเวียนกระทรวงการคลัง ที่ กค. 0402.2/ว 103  ลงวันที่ 1  กันยายน 2559  เรื่อง  หลักเกณฑ์และ
วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online): http:/www.gfmis.go.th  กรมบัญชีกลาง 

หนังสือเวียนกระทรวงการคลังที่ กค 0410.3/ว 399 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2559  เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชี

ในการจ่ายเงิน  การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB 

Corporate Online) 
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เลขที่................. 

แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ 

KTB Corporate Online 

วันที่ .......... เดือน...................... พ.ศ. ............. 

เรียน ผู้อ านวยการกองคลัง 

 ข้าพเจ้า...............................................................................ต าแหน่ง............................................................ 

เลขประจ าตัวประชาชน 

ส านัก/กอง/ศนูย์.......................................................สังกัด …………………………………………………………………………….. 

อยู่บ้านเลขที่........................ซอย...............................ถนน...............................ต าบล/แขวง...................................... 

อ าเภอ/เขต................................จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย์.................. เบอร์โทรศัพท์......................... 

 ขอรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยได้แนบส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารมาเพื่อเป็น

หลักฐานด้วยแล้ว 

           กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ทีส่ังกัดสว่นราชการผู้จ่าย 

เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงนิเดือน ค่าจา้ง หรือค่าตอบแทน 

       บัญชีเงินฝากธนาคาร...........................................สาขา.......................................................           

       ประเภท................................เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร..................................................... 

       เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืน (ตามที่อธบิดีกรมคุ้มครองสิทธิและเสรีภาพอนุญาต) 

       บัญชีเงินฝากธนาคาร........................................สาขา..........................................................           

       ประเภท................................เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร..................................................... 

กรณีเป็นบุคคลภายนอก  เพื่อเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร...........................  สาขา..........................

ประเภท...........................เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร.................................................................... 

และเมื่อส านักงานเลขานุการกรมโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online แล้ว ให้ส่งข้อมูลการโอนเงินผ่าน

ช่องทาง 

  ข้อความแจ้งเตือนผ่านโทรศัพทม์ือถือ (SMS) ที่เบอร์โทรศัพท์...................................................... 

  จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e–mail) ตาม e–mail address…………………………………………............ 

      ลงชื่อ.......................................................ผู้มีสิทธิรับเงิน 

            (......................................................) 
หมายเหตุ : เลขที่ของแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้ระบุหมายเลข 

              ก ากับเรียงกันไปทุกฉบับ  เพื่อประโยชน์ในการจัดท าทะเบียนคุม 

 

New 

แบบฟอร์มนี้ใช้ส าหรับการโอน

เงนิงบประมาณแผ่นดินเท่านั้น 

หมายเหต ุ

1.ส าเนาบตัรประชาชน (เจ้าของ) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

2. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝาก พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

3. ส าเนาใบจดทะเบียนการค้า/หนงัสือรับรองบริษัท พร้อมรับรองส าเนา  

ถูกต้อง 
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