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บทท่ี 1 

บทน า 
 

1.1 ความเป็นมาในการจัดท าคู่มือ 
   

ตามท่ี พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ.2560 มีผลบังคับใช้ 
ตั้งแต่วันที่ 24 สิงหาคม 2560 นั้น วัตถุประสงค์ของพระราชบัญญัติฉบับดังกล่าวคือ เพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ มีกรอบการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน เพ่ิมความโปร่งใส เป็นธรรม 
สามารถตรวจสอบได้ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ และให้ประชาชนภายนอกเข้ามามีส่วนร่วม ลดปัญหาการทุจริต 
คอร์รัปชัน ในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยมีวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 3 วิธี ประกอบด้วย วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งแต่ละวิธีจะก าหนดวิธีปฏิบัติไว้ในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าดัวยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ทั้งนี้ เพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ โดยใช้เงินงบประมาณ
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เกิดความคุ้มค่าต่อภารกิจของรัฐ และปูองกันปัญหาทุจริต             
ให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้  กฎกระทรวง ระเบียบ กระทรวงการคลัง                
และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุจะต้องถูกต้อง โปร่งใส  
ตรวจสอบได้  กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับต่าง ๆ ที่มีการเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา รวมทั้งกระบวนการต่าง ๆ 
จ าเป็นต้องมีการบริหารงานอย่างเป็นระบบและมีประสิทธิภาพ ซึ่งการบริหารงานพัสดุนั้น ผู้ปฏิบัติงานต้องมี
ความรู้ความเข้าใจในหลาย ๆ ด้าน เช่น พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวง และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
ตลอดจนการเรียนรู้ วิเคราะห์ปัญหาและแนวทางที่แก้ไข เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 

ฝุายพัสดุ  กองคลัง ซึ่งเป็นหน่วยงานหลักในการจัดหาพัสดุ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลธัญบุรี  ตระหนักถึงความส าคัญในการปฏิบัติหน้าที่ด้านการจัดซื้อ และเพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อ               
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกันตามเกณฑ์มาตรฐานกลางที่รัฐได้ก าหนด
ไว้ โดยให้มีการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มี การแข่งขัน
อย่างเป็นธรรม ค านึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ ก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงิน มีการวาง
แผนการด าเนินงานและการประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล ดังนั้น เจ้าหน้าที่ ผู้บริหาร 
คณะกรรมการที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง ควรจะต้องมีความรู้ ความเข้าใจในกระบวนการการจัดซื้อจัด
จ้างในแต่ละขั้นตอน ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ เพ่ือปูองกันมิให้เกิดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติหน้าที่ 
ผู้เขียนจึงได้จัดท าคู่มือการจัดซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ขึ้น เพ่ือให้บุคลากรผู้เกี่ยวข้อง
และผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ ได้มีความรู้ความเข้าใจในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละขั้นตอนโดยละเอียด และมี
แนวทางในการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน และมองเห็นภาพรวมที่ชัดเจนขึ้น 



คู่มือการปฏิบัติงานการจัดซ้ือด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
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1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือ  
1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อ ทราบถึงข้ันตอน วิธีการปฏิบัติงาน รวมถึงกฎ ระเบียบที่ถูกต้อง  
2. เพ่ือเป็นแนวทางในการศึกษาของผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อ ให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

 

1.3 ขอบเขตเนื้อหา 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ เป็นการน าเสนอวิธีการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริการงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ซ่ึงประกอบด้วยเนื้อหา 5 บท ได้แก ่
 
บทที่ 1 
1. บทน า  

ฝุายพัสดุ  กองคลัง ซึ่งเป็นหน่วยงานหลักในการจัดหาพัสดุ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลธัญบุรี  ตระหนักถึงความส าคัญในการปฏิบัติหน้าที่ด้านการจัดซื้อ และเพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกันตามเกณฑ์มาตรฐานกลางที่รัฐได้ก าหนดไว้ 
โดยให้มีการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณชนให้มากที่สุด เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสและเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่าง
เป็นธรรม ค านึงถึงวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ ก่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้จ่ายเงิน มีการวางแผนการ
ด าเนินงานและการประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นไปตามหลัก 
ธรรมาภิบาล ดังนั้น เจ้าหน้าที่ ผู้บริหาร คณะกรรมการที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง ควรจะต้องมีความรู้ 
ความเข้าใจในกระบวนการการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละขั้นตอน ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ เพ่ือปูองกันมิให้
เกิดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติหน้าที่ ผู้เขียนจึงได้จัดท าคู่มือการจัดซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์          
(e-bidding) ขึ้น เพื่อให้บุคลากรผู้เกี่ยวข้องและผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ ได้มีความรู้ความเข้าใจในกระบวนการจัดซื้อ
จัดจ้างในแต่ละขั้นตอนโดยละเอียด และมีแนวทางในการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน       
และมองเห็นภาพรวมที่ชัดเจนขึ้น 
 

บทที่ 2 
2. หลักการ กฎหมาย และระเบียบอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับงานพัสดุ  

 น าเสนอเก่ียวกับหลักการส าคัญของการพัสดุ ซึ่งมีหลักส าคัญ 2 หลัก ดังนี้คือหลักการเกี่ยวกับการเลือก 
ปฏิบัติ โดยการด าเนินการเกีย่วกับการพัสดุจะต้องไม่เป็นการเลือกปฏิบัติโดยไม่เป็นธรรมต่อผู้เสนอราคา เช่น จะมี
การก าหนดเฉพาะเจาะจงลงไปว่าจะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างจากผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดไม่ได้ เว้นแต่กรณีที่
วงเงินที่จะด าเนินการมีจ านวนน้อยโดยอยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะใช้วิธีเฉพาะเจาะจงได้และหลักการเกี่ยวกับการแข่งขัน  
โดยการด าเนินการจะต้องมีการแข่งขันราคากันอย่างเป็นธรรม เปิดเผย โปร่งใส ปูองกันการสมยอมเสนอราคา      
ซึ่งกรณีดังกล่าวจะส่งผล 2 ประการคือ ท าให้ผู้ยื่นข้อเสนอกับทางราชการสามารถแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม (เป็น
ธรรมแก่ราคาเอกชน)และ รัฐได้ประโยชน์สูงสุดจากการแข่งขันอย่างเป็นธรรมนั้น (ค่าใช้จ่ายต่ าสุดหรือประโยชน์
ตอบแทนสูงสุด แล้วแต่กรณี) รวมถึงหลักการการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์
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สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ กล่าวคือคุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ ตอบสนอง
วัตถุประสงค์ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุต้องกระท าโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดย
เท่าเทียมกัน มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุล่วงหน้า 
และสามารถตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ เพ่ือประโยชน์
ในการตรวจสอบ รวมทั้งกฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวข้องกับงานด้านพัสดุ 
 

บทที่ 3 
3. การวิเคราะห์งาน  
 น าเสนอโครงสร้างมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  โครงสร้างของกองคลัง โครงสร้างของฝุาย
พัสดุและบทบาทภาระหน้าที่ความรับผิดชอบ  
 

บทที่ 4 
4. ขั้นตอนการด าเนินงาน  

น าเสนอตั้งแต่ข้ันตอนเริ่มต้นของการด าเนินงานคือการสร้างแผนการจัดซื้อ สร้างโครงการจัดซื้อ การร่าง 
เอกสารประกวดราคา ร่างประกาศเชิญชวน การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง การพิจารณาผลการประกวดราคา 
การรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง การแจ้งผลการพิจารณาและการประกาศผลผู้ชนะการเสนอ
ราคาตลอดจนการท าสัญญา 
 

บทที่ 5 
5. ปัญหา แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะ   
 น าเสนอปัญหาที่เกิดขึ้นในการปฏิบัติงานด้านพัสดุ ทั้งในเรื่องของกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง เรื่องของ
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน พร้อมทั้งแนวทางแก้ไขและข้อเสนอแนะ 
 

1.4 ประโยชน์ของคู่มือ 
1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อใช้เป็นแนวปฏิบัติในการจัดซื้อที่ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการ 

จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  เป็นไปในทิศทางและมาตรฐานเดียวกัน 

2. ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อ สามารถเรียนรู้วิธีการจัดซื้อ ที่ถูกต้อง เข้าใจง่าย และรวดเร็ว 
3. เป็นมาตรฐานงานและเป็นแนวปฏิบัติเมื่อเกิดการหมุนเวียนผู้ปฏิบัติงานทดแทนกันในอนาคต 

 

1.5 ค านิยามที่ส าคัญ 
 การจัดซื้อจัดจ้าง  หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า แลกเปลี่ยน 
หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 



คู่มือการปฏิบัติงานการจัดซ้ือด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

4 
 

 พัสดุ  หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ หรือควบคุม
งานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
 สินค้า หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ใน
สินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

งานบริการ หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของและการรับขนตาม
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้างของ
หน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา งาน
จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

งานก่อสร้าง  หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใดและ
การซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกันต่ออาคาร สาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่า
มูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

อาคาร หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ท าการ 
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ  
ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้น ๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ า หอถังน้ า ถนน ประปา ไฟฟูา 
หรอืสิ่งอื่น ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท์ หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค  หมายความว่า งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟูา การสื่อสาร การโทรคมนาคม     
การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนที่เกี่ยวข้องซึ่งด าเนินการใน
ระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

งานจ้างที่ปรึกษา หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็นผู้ให้ค าปรึกษา
หรือแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ การเงิน การคลัง 
สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือด้านอ่ืนที่อยู่ในภารกิจของรัฐ
หรือหน่วยงานของรัฐ 

งานจ้างออกแบบหรือจ้างควบคุมงานก่อสร้าง หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย    การยืม การตรวจสอบ              
การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ 

ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่ง
สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับดังนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
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(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ 

ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) 
หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงาน
ของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใดตาม 
(4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

เงินงบประมาณ หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่ายกฎหมาย  
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยได้รับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องน าส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง  
เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน ตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร 
ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อ่ืนใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นมีอ านาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และให้หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอ่ืนตามที่ก าหนด   
ในกฎกระทรวง 
 

  หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจตาม
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของศาล 
มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ               
และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
  เจ้าหน้าที่  หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้มีอ านาจใหป้ฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
  คณะกรรมการนโยบาย หมายความว่า คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 
  คณะกรรมการวินิจฉัย หมายความว่า คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
  คณะกรรมการราคากลาง  หมายความว่า คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ 
  คณะกรรมการ ค.ป.ท. หมายความว่า คณะกรรมการความร่วมมือปูองกันการทุจริต 
  คณะกรรมการพิจารณาการอุทธรณ์  หมายความว่า คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และ        
ข้อร้องเรียน 
  รัฐมนตรี  หมายความว่า รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 ระบบข้อมูลสินค้า (Electronic Catalog : e-catalog) คือ ระบบฐานข้อมูล รายละเอียดสินค้า บริการ 
งานจ้าง ของผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง ที่ได้ลงทะเบียนไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง ซึ่งจะมีรายละเอียดของสินค้า ค าแนะน า
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สินค้า ภาพสินค้า พร้อมค าบรรยายประกอบ โดยจัดแบ่งประเภทสินค้าเป็นหมวดหมู่ ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
เพ่ือสะดวกต่อการสืบค้นของส่วนราชการผู้จัดหา 

“UNSPSC” หมายความว่า รหัสสินค้าหรือบริการภาครัฐ ตามคู่มือของกรมบัญชีกลาง  
 ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) ได้แก่การจัดหาพัสดุตามตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ด้วยวิธีการซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียด
คุณลักษณะที่ไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการทั่วไป มีมาตรฐาน ซึ่งก าหนดให้ส่วนราชการจัดซื้อสินค้าหรืองานจ้าง
ที่ก าหนดไว้ในระบบ e-catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เสนอราคาผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง    
 ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) ได้แก่การจัดหาพัสดุตามตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ด้วยวิธีการซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียด
คุณลักษณะที่มีซับซ้อน  มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรือบริการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระบบ e-catalog โดยให้
ผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง เข้ายื่นประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง    
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บทท่ี 2 
หลักการ กฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
 น าเสนอหลักการ กฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องกับงานด้านจัดซื้อ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
2.1 หลักการส าคัญของการพัสดุ  
 การพัสดุมีหลักการส าคัญ 2 หลักการ ดังต่อไปนี้ 
 1. หลักการเกี่ยวกับการเลือกปฏิบัติ โดยการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุจะต้องไม่เป็นการเลือกปฏิบัติ
โดยไม่เป็นธรรมต่อผู้เสนอราคา เช่น จะมีการก าหนดเฉพาะเจาะจงลงไปว่าจะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างจากผู้เสนอ
ราคารายหนึ่งรายใดไม่ได้ เว้นแต่กรณีที่วงเงินที่จะด าเนินการมีจ านวนน้อยโดยอยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะใช้วิธีตกลง
ราคาได้ 
 2. หลักการเกี่ยวกับการแข่งขัน โดยการด าเนินการจะต้องมีการแข่งขันราคากันอย่างเป็นธรรม เปิดเผย 
โปร่งใส ปูองกันการสมยอมเสนอราคา ซึ่งกรณีดังกล่าวจะส่งผล 2 ประการคือ  

    2.1  ท าให้ผู้ยื่นข้อเสนอกับทางราชการสามารถแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม (เป็นธรรมแก่ราคาเอกชน) 
     2.2  รัฐได้ประโยชน์สูงสุดจากการแข่งขันอย่างเป็นธรรมนั้น (ค่าใช้จ่ายต่ าสุดหรือประโยชน์ตอบแทน
สูงสุด แล้วแต่กรณี) 
 

หลักการการจัดซื้อจัดจ้าง 
 การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของ
รัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการดังนี้ 

(1) คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ในการ 
ใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 

(2) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระท าโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการ 
แข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและเพียงพอ
ต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการด าเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ในทุกขั้นตอน 

(3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ล่วงหน้า เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีก าหนดเวลาที่เหมาะสม โดยมีการ
ประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

(4) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ            
เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 
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2.2 กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องในการบริหารงานพัสดุ 
 ในการดาเนินการเกี่ยวกับพัสดุนอกจากจะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารงานพัสดุภาครัฐ 2560 แล้ว ผู้ปฏิบัติต้องค านึงถึงกฎหมายและระเบียบอื่นๆที่เก่ียวข้อง ดังต่อไปนี้ 

2.2.1 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
เพ่ือก าหนด หลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐให้
เหมาะสมสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลัง จึงวางระเบียบไว้ดังนี้ 
นิยามในระเบียบนี้ 
“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่าผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ดังต่อไปนี้ 

(1)  ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็น 
นิติบุคคล 

(2)  ราชการส่วนภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(3)  ราชการส่วนท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดนายกเทศมนตรี นายกองค์การ 

บริหารส่วนต าบล ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะ
เทียบเท่า 

(4)  รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผู้ว่าการ ผู้อ านวยการ กรรมการผู้จัดการใหญ่ หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่ 
เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 

(5)  องค์กรมหาชน หมายถึง ผู้อ านวยการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 
(6)  องค์กรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง เลขาธิการส านักงานตรวจเงิน 

แผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการปูองกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน เลขาธิการ
คณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 

(7)  องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
(8)  หน่วยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการส านักงานศาล 

ปกครอง เลขาธิการส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
(9)  มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 
(10)  หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา เลขาธิการสภา 

ผู้แทนราษฎร เลขาธิการสถาบันพระปกเกล้า เลขาธิการส านักสภาพัฒนาการเมือง 
(11)   หน่วยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะ 

เทียบเท่า 
(12)  หน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงานตามกฎหมาย 

จัดตั้งหน่วยงานนั้น 



คู่มือการปฏิบัติงานการจัดซ้ือด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

9 
 

“หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

“ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่น
ข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐใด เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยงทาตรงหรือทางอ้อมในกิจการของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าร่วมเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐในคราวเดียวกัน 

การมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้นได้แก่ การ
ที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ ดังต่อไปนี้ 

(1) ความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มี 
อ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจใน
การบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้า
ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 

(2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จ ากัด 
ความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดเป็นหุ้นส่วนในห้าง
หุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่ง
หรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน ค าว่า “ผู้ถือหุ้นราย
ใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้นหรือในอัตราอ่ืนตามที่ผู้รักษาการตาม
ระเบียบเห็นสมควรประกาศก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ 
ผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง เป็น
หุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีก
รายหนึ่งหรือหลายราย ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน หรือในนัย
กลับกัน การด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้น ของคู่สมรสหรือบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ(3) ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่ง การเป็นหุ้นส่วนหรือการถือหุ้นของบุคคล
ดังกล่าว 

ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้เป็นหุ้นส่วน  
หรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้าง
หุ้นส่วน หรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจ ากัด หรือบริษัท
มหาชนจ ากัดที่เก่ียวข้องได้เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน ให้ถือว่าผู้ยื่น
ข้อเสนอนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ(3) แล้วแต่กรณี 
 “การขัดขวางราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า  การที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งหรือหลายราย กระท า
การอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการเสนอ
ราคาหรือยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่า           
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จะให้เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้ก าลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้
ก าลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา ทั้งนี้ โดยมี
วัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่ง
รายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐนั้น หรือเพ่ือหลักเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิด
ความได้เปรียบเสียเปรียบหน่วยงานของรัฐโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
 “ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความว่า  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ 55 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามข้อ 70 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกตามข้อ 74 คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามข้อ 114 
คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 120 คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามข้อ 146 คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุม
งานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 149 และคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบงานก่อสร้างโดยวิธีประกวด
ราคาตามข้อ 155 
วิธีการซื้อหรือจ้าง 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28 
การซื้อหรือจ้างกระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 

(1) วิธีประกาศเชิญชวน 
(2) วิธีคัดเลือก 
(3) วิธีเฉพาะเจาะจง 

 (1.) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
  ข้อ 29 การซื้อหรือจ้างกระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 

(1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(2) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(3) วิธีสอบราคา 
1. วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) คือ การซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

ของพัสดุที่ไม่ซับซ้อนหรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และได้ก าหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า             
(e-catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e-market) ตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางก าหนด ซึ่งสามารถกระท าได้ 2 ลักษณะ ดังนี้ 

(1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท  
(2) การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์  คือ  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 
5,000,000 บาท 
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2. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 
500,000 บาท และเป็นสินค้าหรือบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูล
สินค้า (e-catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) 
ตามวิธีที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

3. วิธีสอบราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท  
ให้กระท าได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพ้ืนที่ที่มีข้อจ ากัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต ท าให้ไม่สามารถ
ด าเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ระบุเหตุผล
ความจ าเป็นที่ไม่อาจด าเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้ใน
รายงานขอซื้อขอจ้างตามข้อ 22 ด้วย 

♦ การน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรอจ้างพร้อมร่างประกาศและร่าง
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยประกวดอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ ทั้งนี้มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

1. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้อยู่ใน 
ดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 

2. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศ 
และร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ  
การน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ เป็น
เวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยังหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง
โดยตรง โดยเปิดเผยตัว 

♦ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้
ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพื่อยื่นข้อเสนอด้วย โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

1.  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้ก าหนด 
ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
  2.  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท       
ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ 

3.  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท          
ให้ก าหนด ไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ 

4.  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,00,000 บาท ขึ้นไป ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 20 วัน 
ท าการ 
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2.2.2 พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.2502 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมพระราชบัญญัติวิธี  
วิธีการงบประมาณ พ.ศ.2502 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับท่ี 4) (ฉบับท่ี 5) และ(ฉบับท่ี 6) 
 น าเสนอเฉพาะมาตราเก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้  
 “งบประมาณรายจ่าย” หมายความว่า จ านวนเงินอย่างสูงที่อนุญาตให้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้         
ตามวัตถุประสงค์และภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
 “งบประมาณรายจ่ายข้ามปี” หมายความว่า งบประมาณรายจ่ายที่ใช้ได้เกินปีงบประมาณ               
ตามวัตถุประสงค์และภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
 “ปีงบประมาณ” หมายความว่า ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยายน            

ของปีถัดไป และให้ใช้ปี พ.ศ. ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณนั้น 

 “หนี้” หมายความว่า ข้อผูกพันที่จะต้องจ่ายหรืออาจจะต้องจ่ายเป็นเงิน สิ่งของหรือบริการ ไม่ว่าจะเป็น
ข้อผูกพันอันเกิดจากการกู้ยืม การค้ าประกัน การซื้อหรือการจ้างโดยใช้เครดิต หรือจากการอื่นใด 

“เงินประจ างวด” หมายความว่า ส่วนหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายที่แบ่งสรรให้จ่าย หรือให้ก่อหนี้ผูกพัน
ในระยะเวลาหนึ่ง 

“ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม หรือทบวงการเมืองที่มีฐานะเทียบเท่า ส านักงาน
หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐ แต่ไม่รวมตลอดถึงรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น 

“คลัง” หมายความว่า คลังจังหวัดหรือคลังอ าเภอ และให้หมายความรวมถึงบัญชีเงินฝากของ
กระทรวงการคลังที่ธนาคารแห่งประเทศไทยด้วย 

“เงินทดรองราชการ” หมายความว่า เงินที่กระทรวงการคลังจ่ายและอนุญาตให้ส่วนราชการมีไว้ตาม
จ านวนที่เห็นสมควร เพ่ือทดรองเป็นค่าใช้จ่ายตามระเบียบหรือข้องบังคับของกระทรวงการคลัง 

“ผู้อ านวยการ” หมายความว่า ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ 
“รัฐมนตรี” หมายความว่า รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
มาตรา 10 งบประมาณรายจ่ายประจ าปี หรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมที่ขอตั้งจะมีงบกลางแยก

ต่างหากจากงบประมาณรายจ่ายของส่วนราชการ หรือรัฐวิสาหกิจก็ได้ และจะก าหนดให้มีรายการส ารองเงินจ่าย
เพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น ในงบกลางนั้นด้วยก็ได้ 

มาตรา 11 งบประมาณรายจ่ายข้ามปีจะมีได้ในกรณีที่คาดว่าจะใช้งบประมาณรายจ่ายให้เสร็จทัน      
ภายในปีงบประมาณไม่ได้ การตั้งงบประมาณรายจ่ายข้ามปีนี้ต้องก าหนดเวลาสิ้นสุดไว้ด้วย 

มาตรา 26 ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้ใดของส่วนราชการ กระท าการก่อหนี้ผูกพันหรือจ่ายเงิน หรือโดยรู้    
อยู่แล้ว ยินยอมอนุญาตให้กระท าการดังกล่าวนั้นโดยฝุาฝืนพระราชบัญญัตินี้ หรือระเบียบหรือข้อบังคับที่ได้ออก
ตามความในพระราชบัญญัตินี้ หรือระเบียบหรือข้อบังคับที่ได้ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ นอกจากความ  
รับผิดทางอาญาซึ่งอาจได้รับตามกฎหมายอ่ืนแล้ว ผู้กระท าหรือผู้ยินยอมอนุญาตให้กระท าดังกล่าว จะต้องรับผิด
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ชดใช้จ านวนเงินที่ส่วนราชการได้จ่ายไปหรือต้องผูกพันจะต้องจ่าย ตลอดจนค่าสินไหมทดแทนใด ๆ ให้แก่ส่วน
ราชการนั้น 
 บุคคลภายนอกผู้ได้รับผลประโยชน์จากการกระท าที่เป็นการฝุาฝืนพระราชบัญญัตินี้ หรือระเบียบหรือ
ข้อบังคับท่ีได้ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ดังกล่าวในวรรคก่อน จะต้องร่วมรับผิดชอบกับผู้กระท าการฝุาฝืน
ตามความในวรรคก่อนเช่นกัน เว้นแต่จะแสดงให้เห็นได้ว่าตนได้กระท าไปโดยสุจริต ไม่รู้เท่าถึงการฝุาฝืน
พระราชบัญญัติ หรือระเบียบหรือข้อบังคับดังกล่าว 
 ความในวรรคแรกไม่ใช้บังคับแก่ข้าราชการ หรือลูกจ้างซึ่งได้ทักท้วงค าสั่งของผู้บังคับบัญชาเป็นหนังสือ
แล้วว่า การที่จะปฏิบัติตามค าสั่งนั้น อาจไม่ชอบด้วยกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ 

มาตรา 27 การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณใด ให้กระท าให้แต่เฉพาะ
ภายในปีงบประมาณนั้น เว้นแต่ 

(1) เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปี หรือ 
(2) เป็นงบประมาณรายจ่ายที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือที่ได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีให้

เบิกเหลื่อมปี และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบหรือข้อบังคับที่เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลัง 
ในกรณี (2) ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือนปฏิทินของปีงบประมาณถัดไป  

เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว ก็ให้ขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังเป็น
กรณี ๆ ไป 

มาตรา 28 ในกรณีที่เป็นงบประมาณรายจ่ายข้ามปี การขอเบิกเงินจากคลังตามงบประมาณรายจ่ายข้ามปี
นั้น ให้กระท าได้แต่เฉพาะภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย เว้นแต่เป็น
งบประมาณรายจ่ายข้ามปีที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นก าหนดเวลา และได้มีการกันเงินไว้ตามระเบียบหรือข้อบังคับ
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินจากคลังก็ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังต่อไปได้อีกไม่เกินสามเดือนปฏิทิน 

2.2.3 ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยงบประมาณและการคลัง พ.ศ.2544 
น าเสนอเฉพาะมาตราเก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
 “เงิน” หมายความว่า เงินตราที่ช าระหนี้ได้ตามกฎหมาย และให้หมายความรวมถึงเอกสาร

การเงินซึ่งใช้แทนตัวเงิน หรือมีมูลค่าเป็นเงิน เช่น เช็ค ดราฟต์ ธนาณัติ เป็นต้น 
“การบริหารการเงินและการคลัง” หมายความว่า การรับ การเบิก การจ่าย การใช้จ่าย การใช้

ประโยชน์ การเก็บรักษา และการจัดการซึ่งเงิน ทรัพย์สิน สิทธิ และผลประโยชน์ใด ๆ ของหน่วยงานรับตรวจที่
ได้มาจากเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เงินกู้เงินอุดหนุน เงินบริจาค และเงินช่วยเหลือจากแหล่งเงินใน
ประเทศ หรือต่างประเทศอันเนื่องมาจาการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมาย หรือตามวัตถุประสงค์ของหน่วยรับตรวจ 
ทั้งนี้ ให้หมายความรวมถึงเงิน ทรัพย์สิน สิทธิ และผลประโยชน์ดังกล่าวที่หน่วยรับตรวจมีอ านาจ หรือสิทธิในการ
ใช้จ่ายหรือใช้ประโยชน์ด้วย 
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“มาตรการเกี่ยวกับการควบคุมการเงินของรัฐ” หมายความว่า ข้อก าหนดเกี่ยวกับการบริหาร
การเงินและการคลัง ที่ออกตามความในกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือข้อก าหนดอ่ืนใด ซึ่งการฝุาฝืนเป็น
ความผิดทางวินัยทางงบประมาณและการคลัง และมีโทษปรับทางปกครองตามระเบียบนี้ 

“คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
“หน่วยรับตรวจ” หมายความว่า 
(1) กระทรวง ทบวง กรม ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเป็น กระทรวง ทบวง       

หรือกรม 
(2) หน่วยงานของราชการส่วนภูมิภาค 
(3) หน่วยงานของราชการส่วนท้องถิ่น 
(4) รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือตามกฎหมายอื่น  
(5) หน่วยงานอื่นของรัฐ 
(6) หน่วยงานได้รับเงินอุดหนุนหรือกิจการที่ได้รับเงินหรือทรัพย์สินลงทุนจากหน่วยรับตรวจตาม  

(1) (2) (3) (4) หรือ (5)   
(7) หน่วยงานอื่นใดหรือกิจการที่ได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐที่มีกฎหมายก าหนดให้ส านักงานการ 

ตรวจเงินแผ่นดินเป็นผู้ตรวจสอบ 
“เจ้าหน้าที”่ หมายความว่า ข้าราชการ พนักงาน ลูกจ้าง หรือผู้ปฏิบัติงานประเภทอ่ืนของหน่วย
ตรวจรับ แต่ไม่รวมถึงข้าราชการการเมืองตามกฎหมายว่ายด้วยระเบียบข้าราชการการเมือง 
“ผู้บังคับบัญชา” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจผู้มีอ านาจอนุมัติ อนุญาตรับรองให้

ความเห็นชอบ หรือการกระท าอ่ืนใดในท านองเดียวกัน ซึ่งอาจเป็นบุคคลเดียวหรือคณะบุคคลที่ได้กระท าไป
เกี่ยวกับเรื่องการรับจ่าย การเก็บรักษา การตรวจสอบหรือการอ่ืนใด อันเป็นผลต่อเงิน ทรัพย์สิน สิทธิ และ
ผลประโยชน์ใด ๆ ของรัฐ ทั้งนี้ ให้หมายความรวมถึง ผู้มีอ านาจหรือผู้ได้รับมอบอ านาจตามกฎหมายหรือระเบียบ
ด้วย 

“ผู้สั่งจ่าย” หมายความว่า ผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเงินหรือทรัพย์สิน และเจ้าหน้าที่ทั้งหลายที่มี
ส่วนร่วมในการปฏิบัติหน้าที่ท่ีเกี่ยวกับการสั่งจ่ายเงินหรือทรัพย์สินของหน่วยรับตรวจ 

“โทษปรับทางปกครอง” หมายความว่า โทษปรับโดยการหักเงินเดือนหรือค่าจ้าง หรือการเรียก
ให้ช าระเงินตามอัตราที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 

“เงินเดือน” หมายความว่า เงินที่จ่ายให้แก่เจ้าหน้าที่เป็นรายเดือนหรือค านวณรวมเป็นรายเดือน
ได้มีอัตราก าหนดไว้แน่นอนในบัญชีอัตราเงินเดือนและค่าจ้าง หรือก าหนดไว้ในเอกสารส าคัญอ่ืนใด แต่ทั้งนี้       
ไม่รวมถึงเงินอ่ืนที่จ่ายควบกับเงินเดือนหรือค่าจ้าง 

“ความเสียหายแก่รัฐ” หมายความว่า ความเสียหายที่เกิดขึ้นกับรัฐ หรือหน่วยงานของรัฐ 
เนื่องจากการฝุาฝืนมาตรการเกี่ยวกับการควบคุมการเงินของรัฐ ไม่ว่าจะสามารถค านวณความเสียหายนั้นเป็น   
ตัวเงินได้หรือไม่ก็ตาม 
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“ระเบียบ” หมายความว่า ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยวินัยทางงบประมาณ
และการคลัง 

➠ การบังคับใช้ 
ข้อ 5 เจ้าหน้าที่ผู้ใดจงใจฝุาฝืนมาตรการเก่ียวกับการควบคุมการเงินของรัฐตามท่ีก าหนดในหมวด 

2 นี้ ถือว่ากระท าผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง ต้องรับโทษปรับทางปกครองตามระเบียบนี้ 

  ข้อ 6 เจ้าหน้าที่ต้องรับผิดทางวินัยทางงบประมาณและการคลังต่อเมื่อได้กระท าการในเวลาที่
ระเบียบนี้ใช้บังคับและเป็นการกระท าอันระเบียบนี้ก าหนดเป็นความผิด และก าหนดโทษไว้ 
  ข้อ 8 เจ้าหน้าที่ผู้ใดกระท าความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลังตามระเบียบนี้ และเป็น
ความผิดตามกฎหมายอื่นด้วย แม้เจ้าหน้าที่ผู้นั้นจะได้รับโทษตามกฎหมายอื่นแล้ว ก็ยังคงต้องรับโทษในการกระท า
นั้นตามระเบียบนี้ด้วย 
  ข้อ 9 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง มีอัตราโทษปรับทางปกครอง 4 ชั้น ดังต่อไปนี้ 

(1) โทษชั้นที่ 1 โทษปรับไม่เกินเงินเดือน 1 เดือน 
(2) โทษชั้นที่ 2 โทษปรับเท่ากับเงินเดือนตั้งแต่ 2 เดือน  ถึง 4 เดือน 
(3) โทษชั้นที่ 3 โทษปรับเท่ากับเงินเดือนตั้งแต่ 5 เดือน  ถึง 8 เดือน 
(4) โทษชั้นที่ 4 โทษปรับเท่ากับเงินเดือนตั้งแต่ 9 เดือน  ถึง 12 เดือน 

ข้อ 12 โทษปรับทางปกครองโดยการหักเงินเดือนหรือการเรียกให้ช าระเงินจะเป็นจ านวนเท่าใด 
เพียงใด หรืออย่างไรนั้น ให้ค านึงถึงระดับความรับผิดชอบของต าแหน่งเจ้าหน้าที่ผู้กระท าความผิดและเจตนาของ
เจ้าหน้าที่ผู้กระท าความผิด ตลอดจนรายได้ ฐานะ ครอบครัวของเจ้าหน้าที่ผู้กระท าความผิดและพฤติการณ์แห่ง
กรณีประกอบด้วย 
 

2.2.4 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540  
มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ 
“ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใด ๆ ไม่ว่าการ

สื่อความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใด ๆ และไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปของ
เอกสาร แฟูม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดย
เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้ 

“ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน 

“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องค์กรควบคุมการ
ประกอบวิชาชีพ หน่วยงานอิสระของรัฐและหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

“เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความว่า ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐ 
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“ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช่น การศึกษา 
ฐานะทางการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการท างาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้นหรือมี        
เลขหมาย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคน
หรือรูปถ่าย และให้หมายความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย 

“คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
“คนต่างด้าว” หมายความว่า บุคคลที่ไม่มีสัญชาติไทย และไม่มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยและนิติบุคคล

ดังต่อไปนี้ 
(1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเป็นของคนต่างด้าว ใบหุ้นชนิดออกให้ผู้ถือให้ถือว่า 

ใบหุ้นนั้นคนต่างด้าวเป็นผู้ถือ 
(2) สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินก่ึงหนึ่งเป็นคนต่างด้าว 
(3) สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์ของคนต่างด้าว 
(4) นิติบุคคลตาม (1) (2) (3) หรือนิติบุคคลอื่นใดทีมีผู้จัดการหรือกรรมการเกินก่ึงหนึ่งเป็นคน 

ต่างด้าว นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง ถ้าเข้าไปเป็นผู้จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอื่น ให้ถือว่า 
ผู้จัดการ หรือกรรมการ หรือสมาชิก หรือเจ้าของทุนดังกล่าวเป็นคนต่างด้าว 
 

➠ การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
มาตรา 7 หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของทางราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 

(1) โครงสร้างและการจัดการองค์กรในการด าเนินงาน 
(2) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญละวิธีการด าเนินงาน 
(3) สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
(4) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด 

ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการจัดพิมพ์เพ่ือให้แพร่หลายตามจ านวนพอสมควรแล้วถ้ามีการลงพิมพ์ใน 
ราชกิจจานุเบกษาโดยอ้างอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้นก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว 

ให้หน่วยงานของรัฐรวบรวมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งไว้เผยแพร่เพื่อขายหรือจ าหน่าย  
จ่ายแจก ณ ที่ท างานของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้นตามที่เห็นสมควร 

มาตรา 9 ภายใต้บังคับมาตรา 14 มาตรา 15 หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่าง
น้อยดังต่อไปนี้ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการก าหนด 

(1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าสั่งที่เกี่ยวข้องใน 
การพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 

(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 (4) 
(3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีที่ก าลังด าเนินการ 
(4) คู่มือหรือค าสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
(5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
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(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการจัดท า 
บริการสาธารณะ 

(7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ ให้ระบุ 
รายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 

(8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด 
ข้อมูลข่าวสารที่จัดให้ประชาชนเข้าดูได้ตามวรรคหนึ่ง ถ้ามีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผยตามมาตรา 14 หรือ 
มาตรา 15 อยู่ด้วย ให้ลบหรือตัดทอนหรือท าโดยประการอื่นใดท่ีไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารส่วนนั้น 
บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตาม ย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดู ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค า 

รับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งได้ ในกรณีที่สมควร หน่วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการ จะวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมในการนั้นก็ได้ ในการนี้ให้ค านึงถึงการช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อย
ประกอบด้วย ทั้งนี้ เว้นแต่จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอ่ืน 

มาตรา 12 ในกรณีที่มีผู้ยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา 11 แม้ว่าข้อมูลข่าวสารที่ขอจะอยู่ 
ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานส่วนกลางหรือส่วนสาขาของหน่วยงานแห่งนั้น หรือจะอยู่ในความควบคุมดูแล
ของหน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนก็ตาม ให้หน่วยงานของรัฐที่รับค าขอให้ค าแนะน าเพ่ือไปยื่นค าขอต่อหน่วยงานของรัฐ
ที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นโดยไม่ชักช้า 
 ถ้าหน่วยงานของรัฐผู้รับค าขอเห็นว่าข้อมูลข่าวสารที่มีค าขอเป็นข้อมูลข่าวสารที่จัดท าโดยหน่วยงานของ
รัฐแห่งอ่ืน และได้ระบุห้ามการเปิดเผยไว้ตามระเบียบที่ก าหนดตามมาตรา 16 ให้ส่งค าขอนั้นให้หน่วยงานของรัฐผู้
จัดข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาเพื่อค าสั่งต่อไป 
 มาตรา 13 ผู้ใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่จัดพิมพ์ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 หรือไม่จัดข้อมูลข่าวสารไว้
ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามมาตรา 9 หรือไม่จัดหาข้อมูลข่าวสารให้แก่ตนตามมาตรา 11 หรือฝุาฝืนหรือไม่ปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัตินี้ หรือปฏิบัติหน้าที่ล่าช้า หรือเห็นว่าตนไม่ได้รับความสะดวกโดยไม่มีเหตุอันสมควร ผู้นั้นมี
สิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมการ เว้นแต่เป็นเรื่องเกี่ยวกับการมีค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 15 หรือ
ค าสั่งไม่รับฟังค าคัดค้านตามมาตรา 17 หรือค าสั่งไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตาม 
มาตรา 25 
 ในกรณีที่มีการร้องเรียนต่อคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง คณะกรรมการต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน
สามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าร้องเรียน ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นให้ขยายเวลาออกไปได้ แต่ต้องแสดงเหตุผลและรวม
เวลาทั้งหมดแล้วต้องไม่เกินหกสิบวัน 
 

➠ บทก าหนดโทษ 
 มาตรา 40 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการที่สั่งตามมาตรา 32 ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน      
สามเดือน หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 
 มาตรา 41 ผู้ใดฝุาฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อจ ากัดหรือเงื่อนไขที่เจ้าหน้าที่ของรัฐก าหนดตามมาตรา 20  
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาทถ้วน หรือทั้งจ าท้ังปรับ 
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2.2.5 พระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539  
น าเสนอเก่ียวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติความผิดทางละเมิดของ 

เจ้าหน้าที ่พ.ศ. 2539 รายละเอียดดังนี้ 

➠ การกระท าละเมิดของเจ้าหน้าที่ มีองค์ประกอบดังนี้ 
1. เป็นการกระท าของเจ้าหน้าที่ 
2. กระท าโดยจงใจ หรือ ประมาทเลินเล่อ 
3. กระท าต่อบุคคลอื่นโดยผิดกฎหมาย 
4. ท าให้บุคคลอื่นได้รับความเสียหาย 

 ➠กรณีเจ้าหน้าที่กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอก 
  หลัก 
  หน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชอบต่อผู้เสียหาย ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐกระท า
ละเมิดในการปฏิบัติหน้าที่ 
  ข้อยกเว้น 
  หน่วยงานของรัฐไม่ต้องรับผิดชอบต่อผู้ เสียหาย ถ้าการกระท าละเมิดของเจ้าหน้าที่มิใช่        
การกระท าในการปฏิบัติหน้าที่ 
  สิทธิไล่เบี้ย 
  หน่วยงานของรัฐได้ชดใช้ค่าสินไหมทดแทนแก่ผู้เสียหายไปแล้ว มีสิทธิเรียกร้องจากเจ้าหน้าที่ได้
หากเจ้าหน้าที่กระท าไปด้วยความจงใจหรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง  

 ➠กรณีเจ้าหน้าที่กระท าละเมิดต่อหน่วยงานของรัฐ 
  กระท าละเมิดในการปฏิบัติหน้าที่ 
  เจ้าหน้าที่จะต้องรับผิดทางละเมิดในการปฏิบัติงาน ในหน้าที่เฉพาะเมื่อเป็นการกระท า เพ่ือการ
เฉพาะตัวหรือจงใจให้เกิดความเสียหายหรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง 
   ประมาทเลินเล่อธรรมดา  เป็นการกระท าที่มิใช่โดยเจตนาแต่เป็นการกระท าโดยปราศจาก
ความระมัดระวังซึ่งบุคคลในภาวะเช่นนั้นจะต้องมีความวิสัยและพฤติการณ์ 
   ประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง  เป็นการกระท าโดยขาดความระมัดระวังที่เบี่ยงเบนไปจาก
เกณฑ์มาตรฐานอย่างมาก เช่น คาดเห็นได้ว่าความเสียหายเกิดขึ้นได้ หรือหากระมัดระวังสักเล็กน้อยก็คงไม่เกิด
ความเสียหายขึ้น 
 
 
 
 
 



19 
 

บทท่ี 3  
การวิเคราะห์งาน 

3.1 แผนภูมิการแบ่งส่วนราชการ 
แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ 

ในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

ส านักงานอธิการบดี (9) 
 

คณะ (11) 
 

สถาบัน / ส านัก (3) 
 

วิทยาลัย (1) 

1. กองกลาง 

2. กองคลัง 

3. กองนโยบายและแผน 

4. กองบริหารงานบุคคล 

5. กองพัฒนานักศึกษา 

6. กองประชาสัมพันธ์ 

7. ส านักงานจัดการทรัพย์สิน 

8. ส านักประกันคณุภาพการศึกษา 

9. ส านักงานสหกิจศึกษา 

 

 (9) 

1. สถาบันวิจัยและพัฒนา 

2. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี 

    สารสนเทศ 

3. ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน 

   ทะเบียน 

 

1. คณะครศุาสตร์อุตสาหกรรม 

2. คณะเทคโนโลยีการเกษตร 

3. คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร ์

4. คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน 

5. คณะบริหารธุรกจิ 

6. คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

7. คณะวิศวกรรมศาสตร ์

8.  คณะศิลปศาสตร ์

9. คณะสถาปตัยกรรมศาสตร ์

10. คณะศิลปกรรมศาสตร ์

11. คณะพยาบาลศาสตร ์

 

วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย 

 (9) 
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3.2 โครงสร้างมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  (Rajamangala University of Technology 
Thanyaburi) ถือก าเนิดข้ึนนับจากวันที่ 27 กุมภาพันธ์ 2518 ซึ่งเป็นวันที่พระราชบัญญัติ “ประกาศในราชกิจจา 
นุเบกษาและมีผลบังคับใช้เป็นต้นมา โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ ผลิตครูอาชีวศึกษาระดับปริญญาตรี ให้การศึกษา
ทางด้านอาชีพทั้งระดับต่ ากว่า ปริญญาตรีและประกาศนียบัตรชั้นสูง ท าการวิจัยส่งเสริมการศึกษาทางด้านวิชาชีพ 
และให้บริการแก่สังคม วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา ได้พัฒนาระบบการเรี ยนการสอนให้ได้มาตรฐาน
การศึกษาทีมคุณภาพและศักยภาพ มีความพร้อมหลาย ๆ ด้าน และขณะนั้นวิทยาลัยฯ มีความจ าเป็นอย่างยิ่งใน
การจัดการศึกษาในระดับปริญญาตรีให้สามารถด าเนินการได้อย่างประหยัดเวลา และทรัพยากรทุกประเภท 
วิทยาลัยฯ จึงได้พยายามที่จะจัดให้คณะต่าง ๆ ที่เปิดสอนในระดับปริญญาตรีได้มารวมกันอยู่ ณ ที่แห่งใดแห่งหนึ่ง 
เพ่ือให้สามารถขยายการเรียนการสอนระดับปริญญาด้านเทคโนโลยีออกไปให้กว้างขึ้น แต่การด าเนินงานต้องเจอ
กับปัญหาและอุปสรรคทางด้านนโยบายและแนวทางการปฏิบัตินานาประการ จึงเป็นเหตุให้ไม่สามารถจัดตั้ง
ศูนย์กลางการศึกษาระดับปริญญาขึ้นได้ตามท่ีตั้งเปูาหมายไว้ 
  จวบจนกระทั่ง พ.ศ.2527 วิทยาลัยฯ ได้รับความอนุเคราะห์จากกรมธนารักษ์ โดยการจัดสรร
ที่ดินคลองหกฝั่งตะวันตก อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี รวมเนื้อที่ทั้งหมด 720-2-45 ไร่ ให้ใช้พ้ืนที่จัดตั้งเป็น
ศูนย์กลางการศึกษาระดับปริญญาตรีของวิทยาลัยฯ แต่เนื่องจากชาวบ้านยังมีบ้านเรือนที่อยู่อาศัยในพ้ืนที่และที่ดิน
ส่วนใหญ่ยังใช้ปลูกข้าว ทางวิทยาลัยฯ พยายามหาข้อยุติโดยเข้าไปเจรจา และได้ข้อตกลงร่วมกันโดยวิทยาลัยฯ จะ
เข้าไปพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือสร้างความเจริญให้แก่ท้องถิ่น ชดเชยค่าเสียหายในการขนย้ายข้าวของ พืชผลทาง
การเกษตรที่ปลูกไว้ นอกจากนี้วิทยาลัยฯ ยังให้การสนับสนุนทุนการศึกษาแก่บุตรหลานของผู้ที่อยู่อาศัยในที่ดินนั้น
ด้วย การด าเนินการก่อสร้างได้เริ่มต้นขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ.2530 เป็นต้นมา จนกระทั่งด าเนินการต่อเนื่องมา
จนถึงปลายปี พ.ศ.2530 วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา ได้ขอพระราชทานอัญเชิญพระบาทสมเด็จพระ
ปรมินทรมหาภูมิอดุลยเดช เสด็จพระราชด าเนินวางศิลาฤกษ์ศูนย์กลางการศึกษาระดับปริญญา ทรงพระกรุณา
โปรดเกล้าฯ ให้สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี เสด็จพระราชด าเนินแทนพระองค์ ยังความ
ปลาบปลื้มปิติยินดีมาสู่คณาจารย์ ข้าราชการ นักศึกษา และเจ้าหน้าที่ของวิทยาลัย เป็นล้นพ้น 
   ในวันที่ 15 กันยายน 2531 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระกรุณา
โปรดเกล้าฯ พระราชทานชื่อใหม่ว่า “สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล” อันมีความหมายว่า “ สถาบันอันเป็นมิ่งมงคล
แห่งพระราชา” และสืบเนื่องจากแนวทางการปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 
ที่มุ่งเน้นการกระจายอ านาจ การบริหารจัดการสู่สถานศึกษาระดับอุดมศึกษา เพ่ือให้สถานศึกษาของรัฐด าเนินการ
โดยอิสระและมีความคล่องตัวในการบริหาร จัดการภายใต้การก ากับดูแลของสถาบัน ดังนั้น สถาบันเทคโนโลยี  
ราชมงคล จึงได้ปรับปรุงแก้ไขพระราชบัญญัติฉบับเดิมและยกร่าง เป็นพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี   
ราชมงคลธัญบุรี โดยมีการรวมวิทยาเขตจัดตั้งเป็นมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล จ านวน 9 แห่ง โดยมี
วัตถุประสงค์ให้ 9 มหาวิทยาลัย เป็นมหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีที่สามารถจัดการการศึกษา 
วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการปฏิบัติทั้งในระดับปริญญาตรี ปริญญาโท และปริญญาเอก เพ่ือรองรับ
การศึกษาต่อของผู้ส าเร็จการศึกษาจากสถาบันอาชีวศึกษาเป็นหลัก รวมถึงให้โอกาสแก่ผู้เรียนจากวิทยาลัยชุมชน 
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และการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในการศึกษาต่อวิชาชีพระดับปริญญาตรี ซึ่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลทั้ง 9 แห่ง 
อยู่ภายใต้การก ากับดูแลของส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 
  และต่อมามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้รับการสถาปนาขึ้นในพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลเมื่อวันที่ 18 มกราคม 2548 โดยรวม 2 หน่วยงานหลักเข้าไว้ด้วยกันคือ 
ศูนย์กลางสถาบันเทคโนโลยีราชมงคลและวิทยาเขตปทุมธานี จัดการศึกษาระดับปริญญาตรีในสาขาวิชาทางด้าน
วิศวกรรมศาสตร์  ครุศาสตร์อุตสาหกรรม เกษตรศาสตร์ บริหารธุรกิจ คหกรรมศาสตร์ สถาปัตยกรรมศาสตร์ 
ศิลปกรรม วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ศึกษาศาสตร์ เทคโนโลยีสื่อสารมวลชน ศิลปะศาสตร์ วิทยาลัยการแพทย์
แผนไทยและสาขาวิชาทางด้านนาฏศิลป์และดุริยางค์ ท าหน้าที่ผลิตบัณฑิตสายวิชาชีพที่มีคุณภาพให้สอดคล้องกับ
การพัฒนาการด้านวิทยาศาสตร์ และเทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็ว มีการจัดการเรียนการสอนด้านต่าง 
ๆ เพื่อส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการปฏิบัติ ท าการสอน ท าการวิจัย การผลิตครูวิชาชีพ ให้บริการทาง
วิชาการในด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และทะนุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม โดยให้ผู้ส าเร็จอาชีวศึกษามีโอกาสใน
การศึกษาต่อ ด้านวิชาชีพเฉพาะทางระดับปริญญาตรี เป็นหลัก 

 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มุ่งเน้นที่จะเป็นมหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีที่ 
สามารถจัดการศึกษา วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงที่เน้นการปฏิบัติทั้งในระดับปริญญาตรี ปริญญาโทและปริญญา
เอก เพ่ือรองรับการศึกษาต่อของผู้ส าเร็จการศึกษาจากสถาบันอาชีวศึกษาเป็นหลัก รวมถึงให้โอกาสแก่ผู้เรียนจาก
วิทยาลัยชุมชน และการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในการศึกษาต่อวิชาชีพระดับปริญญาตรี  
 ปัจจุบันหน่วยงานราชการภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ประกอบด้วย 
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
 เป็นหน่วยงานที่ท าหน้าที่ในการบริหารจัดการงานประชุมสภามหาวิทยาลัย ประสานงานกับมหาวิทยาลัย
ในการน านโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงาน โครงการ มติที่ประชุม ข้อสังเกต และข้อเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัย  
สู่การปฏิบัติ พร้อมทั้งการติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการด าเนินงานตามมติที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
ส านักงานอธิการบดี 
 ท าหน้าที่เป็นหน่วยประสาน ส่งเสริม และสนับสนุนการปฏิบัติงานให้แก่ คณะ วิทยาลัย สถาบัน ส านัก 
ประกอบด้วย หน่วยงานระดับกองได้แก่ กองกลาง กองคลัง กองนโยบายและแผน กองบริหารงานบุคคล        
กองพัฒนานักศึกษา กองประชาสัมพันธ์* ส านักจัดการทรัพย์สิน* กองอาคารสถานที่* กองยุทธศาสตร์
ต่างประเทศ* และกองกฎหมาย* 
หมายเหตุ : * เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นเป็นการภายในมหาวิทยาลัยฯ 
คณะ/วิทยาลัย  
 เป็นหน่วยงานหลักที่จัดการเรียนการสอน การวิจัย และการให้บริการทางวิชาการกับสังคม ปัจจุบันมี          
11 คณะ 1 วิทยาลัย ดังนี้ 

  1.  คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
  2.  คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 
  3.  คณะบริหารธุรกิจ 
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  4.  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
  5.  คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ 
  6.  คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน 
  7.  คณะศิลปะศาสตร์ 
  8.  คณะศิลปกรรมศาสตร์ 
  9.  คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
  10. คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์* 
  11. คณะพยาบาลศาสตร์* 
  12. วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย* 
 

หมายเหตุ : * เป็นส่วนราชการที่จัดตั้งขึ้นเป็นการภายในมหาวิทยาลัยฯ 
               ** เป็นส่วนราชการที่จัดตั้งข้ึนเป็นการภายใน โดยใช้งบประมาณเงินรายได้ 
สถาบัน/ส านัก 
 เป็นหน่วยงานที่ให้บริการเกี่ยวกับการด าเนินการ การสนับสนุนด้านวิชาการ ศึกษาวิจัย ค้นคว้าทดลอง 
และฝึกอบรม จ านวน 6 หน่วยงาน ดังนี้ 

1.  สถาบันวิจัยและพัฒนา 
2.  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
3.  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
4.  ส านักสหกิจศึกษ* 
5.  ส านักประกันคุณภาพ* 
6.  ส านักบัณฑิตศึกษา* 

 
หมายเหตุ : * เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นเป็นการภายในมหาวิทยาลัยฯ 
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3.3 โครงสร้างการบริหารงานของกองคลัง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

1.  งานสารบรรณ 

2.  งานบุคลากร 

3.  งานประชุม อบรม สัมมนา 

4.  งานประกนัคุณภาพ 

5.  งานสรุปผลการด าเนินงาน

ประจ าปี 

6.  งานจัดเก็บเอกสารและน าฝากคลัง 

7.  งานท าลายเอกสาร 

8.  งานอืน่ ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา 

     มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายพัสดุ 

1. งานจัดซ้ือจัดจ้าง งบด าเนินงาน 

   และงบลงทุน 

2. งานจัดท าหนังสอืรับรอง 

   การจัดซือ้จัดจ้าง 

3. งานจัดท าขอ้มูล/น าส่งขอ้มูล 

    ในระบบ GFMIS 

4. งานควบคุมการเบิก-จ่ายพัสด ุ

5. งานตรวจสอบการขอคนืหนังสอื 

    ค้ าประกันสัญญา 

6. งานจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สนิ/ 

    ค้ าประกันสัญญา 

7. งานตรวจสอบพัสดุช ารุดประจ าปี 

8. งานจ าหนา่ยพัสดุช ารุด 

9. งานควบคุมงบลงทุนของกองคลัง 

10. งานจัดท ารายงานผลการจัดซือ้ 

     จดัจ้าง 

11. งานอืน่ ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา 

     มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 1 

1. งานตรวจสอบและเบิกจ่าย 

   เงนิงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้/ 

   เงนิรับฝาก และเงินอื่น ๆ  

  - งบบุคลากร  

    (หมวดเงินเดือน/ค่าจ้าง/เงินบ านาญ/ 

    เงนิประจ าต าแหน่ง/ค่าตอบแทนเงนิ 

    ประจ าต าแหน่ง) 

  - งบเงินอุดหนุน  

    (โครงการวิจัย/บรกิารวชิาการ/ 

    ทนุพัฒนาบุคลากร) 

  - งบรายจ่ายอื่น 

    (โครงการฝกึอบรม/โครงการจัดงาน) 

  - การถอนคนืเงนิค่าลงทะเบียน/ 

    ค่าบ ารุงกิจกรรม/ค่าปฐมนเิทศ/ 

    เงนิสหกจิศึกษา 

  - ทุนนกัศกึษา 

2. งานจัดโครงการอบรมทางการเงนิ 

3. งานก าหนดหลกัเกณฑ์ และแนว

ปฏิบัติ  

   ทางด้านการเงินที่เกี่ยวข้อง 

4. งานอืน่ ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 2 

1.  งานตรวจสอบและเบิกจ่าย 

    เงินงบประมาณแผน่ดิน/เงนิรายได้ 

    เงนิรับฝาก และเงนิอืน่ ๆ 

     - งบด าเนนิงาน 

       (ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสด ุ

       ค่าสาธารณูปโภค) 

     - งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์/ที่ดิน- 

       สิง่กอ่สร้าง) 
     - งานตรวจสอบและเบิกจ่ายเงิน 
       สวัสดกิารงบกลาง   

2. งานจัดโครงการอบรมทางการเงนิ 

3. งานก าหนดหลักเกณฑ์ และแนว 

    ปฏิบัติทางด้านการเงนิที่เกี่ยวข้อง 
4. งานอืน่ ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา

มอบหมาย 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายการเงิน 

1. งานรับ-จ่ายเงินงบประมาณแผ่นดนิ/ 

   เงนิรายได้/เงนิรับฝาก ทกุหมวด   

   รายจ่าย 

2. งานเงนิยืมทดรองราชการจากเงิน 

    รายได้ /บัตรเครดิตราชการ 

3.  งานน าฝาก-ถอน เงนิ 

     -  เงนิงบประมาณแผ่นดิน 

     -  เงนิรายได้แผ่น/เบิกเกนิส่งคนื 

     -  เงนิรายได้/เงนิรับฝาก 

4.  งานการเงินนักศกึษา 

5.  งานเก็บรกัษาเงนิสดย่อย 

6.  งานควบคุมดแูลเงนิฝากธนาคาร  

     (ประจ า/ออมทรัพย์/สลากออมสนิ) 

7.  งานน าส่งภาษีเงินได้หกั ณ ที่จ่าย 

8.  งานน าส่งเงนิประกันสังคม 

9. งานจัดท างบเทียบยอด/รายงาน 

     แสดงฐานะเงินยืมทดรองราชการ 

10. งานจัดเก็บเอกสารหลกัฐาน 

     เงนิยืมทดรองราชการ/บัตรเครดิต 

11. งานอืน่ ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา 

     มอบหมาย      

    

 

 

 

ฝ่ายบัญชี 
1. งานควบคุมตรวจสอบการเบิกจ่าย 

    เงนิงบประมาณแผน่ดิน/เงนิรายได้/ 

    เงินรับฝาก 

2. งานบันทึกบัญชีเงินงบประมาณ 

    แผน่ดิน/เงนิรายได้/เงนิรับฝาก 

3.  งานจัดท าทะเบียนคมุการรับ-จ่าย 

    เงนิงบประมาณแผน่ดิน/เงนิรายได้/ 

    เงนิรับฝาก 

4.  งานจัดท างบเทียบยอดเงินฝาก 

     ธนาคาร 

5.  งานตรวจสอบและปรับปรุงบัญช ี

6.  งานตั้งหนี้เงินงบประมาณ 

    เงินรายได้/เงนิรับฝาก 

7.  งานบัญชี จัดท างบการเงิน 

8.  งานร่างระเบียบวาระน าเสนอ 

     คณะกรรมการการเงนิ 

9.  รายงานผลการเบิกจา่ยเงิน 

     งบประมาณแผน่ดนิ/เงนิรายได ้

10.  งานต้นทุนต่อหน่วย 

11.  งานจัดเก็บเอกสารหลกัฐานการ 

      เบิกจ่าย 

12.  งานอืน่ ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา 

      มอบหมาย 
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ฝ่ายการเงิน 
นางสาวสุขเนตร บุญน่วม 

(หัวหน้าฝุาย) 

1) นางกนิษฐา สุดโต 

2) นางสาวขวญัตา สาระยิง 

3) นางสาวกรกมล พงษ์เจริญ 

4) นางสาววิภาดา บุญประกอบ 

5) นางสาวนนัทนา นจิจอหอ 

6) นางสาวกฤติยา เขือ่นวัน 

7) นางสาวสุดารัตน์ แจ้งใจด ี

8) นางสาวปรางไพร ชมพูนุช 

 

 

ฝ่ายพัสด ุ

นางจันทรท์ิพย์ จนิสกลุ 

(หัวหน้าฝุาย) 

1) นางสาวรุ่งทิพย์ บ ารุงสุข 

2) นางเจรญิศรี อิ่มทอง 

3) นางจรัสศรี บุญสอน 

4) นางดารณี คงเอียด 

5) นายถาวร จนัท ี

6) นางสมพร บุญยิ้ม 

7) นางสาววิราวรรณ ดิษยนนัทน ์

8) นางสาวนพวรรณ โลนุช  

9) นางสาววทนัยา ปักษาศร 

10) นางสาวจิรสุดา  งามโฉมฉิน 

 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

นางสุทิศา จันทรบุตร  

(หัวหน้าฝุาย) 

1) นางสาวเนารัตน์  แก้วจันทร์  

2) นางสาวจิรสดุา  สุขส าอางค ์

3) นางสาวเปรมประภา ฉัตรธนโชติ   

 

 

 

ฝ่ายบัญช ี

นางเพ็ญศรี หรั่งปรางค์ 

(หัวหน้าฝุาย)  

1) นายปฏิญญาวิช คชเสน ี

2) นางสมสมัย มนัตาพันธ ์

3) นางภัคธนกิา เศวตเมธิกุล 

4) นางสาวน้ าทิพย์ อนิโต 

5) นางสาวมัทณา ใจปทมุ  

6) นางสาวพารนิีย์ อยู่สกุล 

7) นางสาวปรียาพร วฒันปัญญาขจร 

 

 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
นางอลิสา  สว่างอริยะสกลุ 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 2 

นางทัศนีย์ ชลวิถ ี 

(หัวหน้าฝุาย) 

1) นางฉันทนา สรอ้ยทองด ี  

2) นางพรพิไลย เรอืงฉาย 

3) นางวัชรนิทร์ จนิดาราม 

4) นางนันธญิา บางจัน่ 

5) นางรุจี เทียนวิชัย 

6) นางน้ าผ้ึง ชเูถื่อน 

7) นางสาวดารณ ีใจตรง 

8) นางสาวนงนุช วนัด ี

 

 

ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 1 

นางสาวพนดิา จนิดาศร ี

(หัวหน้าฝุาย) 

1) นางกัณทิมา จองสขุ 

2) นางสุทิศา  จันทรบุตร  

3) นางสาวอุไรพรรณ มณบุปผา 

4) นางสาวนฤมล จติตะคาม 

5) นางสาววิชชุดา จิตอัคคะ  

6) นางสาวภาวิณี  ภางาม 

7) นางสาวกนกวรรณ  นาคเกต ุ

 



คู่มือการปฏิบัติงานการจัดซ้ือด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

25 
 

3.4 ภารกิจ บทบาทและหน้าที่ของหน่วยงาน 
 กองคลัง ได้แบ่งส่วนราชการให้มีฐานะเป็นกอง อยู่ภายใต้ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ในปี พ.ศ.2550 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 26 ตุลาคม 2550 เรื่อง การ

แบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ซึ่งได้ก าหนดให้ส่วนราชการของส านักงานอธิการบดี 

แบ่งออกเป็น 5 กอง ได้แก่ กองกลาง กองคลัง กองนโยบายและแผน กองบริหารงานบุคคล และกองพัฒนาศึกษา 

และในปัจจุบันกองคลัง สังกัดส านักงานอธิการบดี มีผู้อ านวยการกองคลังเป็นผู้บังคับบัญชา ท าหน้าที่ก ากับดูแล 

และบังคับบัญชา โดยมีภารกิจ บทบาท หน้าที่ความรับผิดชอบดังต่อไปนี้ 

 1. ควบคุมและด าเนินการเกี่ยวกับการเงินของมหาวิทยาลัย ทั้งเงินงบประมาณและเงินรายได้  
ให้เป็นไปตามระเบียบและสามารถตรวจสอบได้  
 2. ควบคุมและด าเนินการเกี่ยวกับระบบการบัญชีเงินงบประมาณและเงินรายได้ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบและสามารถตรวจสอบได้ 

      3. ควบคุม และจัดวางระบบการบริหารงบประมาณให้สอดคล้อง 
กับแผนการปฏิบัติงานต่าง ๆ ที่วางไว้  
  4. ควบคุม ด าเนินการ และให้บริการด้านการพัสดุแก่มหาวิทยาลัย 

      5. ประสานงานด้านการเงิน การบัญชี การงบประมาณ และการพัสดุ 
      6. ให้ค าแนะน าด้านกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และแนวปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ 
      7. พิจารณาเสนอร่างหรือแก้ไขหรือเพ่ิมเติม ระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ด้านการเงิน บัญชี  
          และพัสดุ 
      8. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย 
 

 กองคลังแบ่งโครงสร้างการบริหารงานออกเป็น 6 ฝ่าย: 

1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 ภารกิจ บทบาท หน้าที่ ความรับผิดชอบ เกี่ยวกับงานสารบรรณ งานบุคลากร งานประชุม อบรม สัมมนา

งานประกันคุณภาพ งานสรุปผลการด าเนินงานประจ าปี งานจัดเก็บเอกสารและน าฝากคลัง  

งานท าลายเอกสารและงานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2. ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 1  

 มีภารกิจ บทบาท หน้าที่ ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจสอบและเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน        
เงินรายได้ เงินรับฝาก และเงินอ่ืน ๆ งบบุคลากร (หมวดเงินเดือน ค่าจ้าง เงินบ านาญ เงินประจ าต าแหน่ง 
ค่าตอบแทนเงิน ประจ าต าแหน่ง) งบเงินอุดหนุน (โครงการวิจัย  บริการวิชาการ ทุนพัฒนาบุคลากร) งบรายจ่าย
อ่ืน (โครงการฝึกอบรม โครงการจัดงาน) การถอนคืนเงินค่าลงทะเบียน ค่าบ ารุงกิจกรรม ค่าปฐมนิเทศ เงินสหกิจ
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ศึกษา ทุนนักศึกษา งานจัดโครงการอบรมทางการเงิน งานก าหนดหลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติ ทางด้านการเงิน   
ที่เก่ียวข้อง และงานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
3. ฝ่ายตรวจสอบและเบิกจ่าย 2  

 มีภารกิจ และหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานตรวจสอบและเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน        
เงินรายได้ เงินรับฝาก และเงินอ่ืน ๆ งบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณูปโภค) งบลงทุน 
(ค่าครภุัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) งานตรวจสอบและเบิกจ่ายเงิน  สวัสดิการงบกลาง งานจัดโครงการอบรมทาง
การเงิน งานก าหนดหลักเกณฑ์ และแนวปฏิบัติทางด้านการเงินที่เกี่ยวข้อง และงานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย  
4. ฝ่ายบัญช ี

มีภารกิจ และหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานควบคุมตรวจสอบการเบิกจ่าย เงินงบประมาณแผ่นดิน 

เงินรายได้ เงินรับฝาก งานบันทึกบัญชีเงินงบประมาณแผ่นดิน เงินรายได้ เงินรับฝาก งานจัดท าทะเบียนคุมการ 

รับจ่าย เงินงบประมาณแผ่นดิน เงินรายได ้เงินรับฝาก งานจัดท างบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร งานตรวจสอบและ

ปรับปรุงบัญชี งานตั้งหนี้เงินงบประมาณเงินรายได้ เงินรับฝาก งานบัญชี จัดท างบการเงิน งานร่างระเบียบวาระ

น าเสนอ คณะกรรมการการเงิน รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน เงินรายได้ งานต้นทุนต่อหน่วย   

งานจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย และงานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 5. ฝ่ายการเงิน  

 มีภารกิจ และหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานรับ-จ่ายเงินงบประมาณแผ่นดิน เงินรายได้ เงินรับฝาก
ทุกหมวดรายจ่าย งานเงินยืมทดรองราชการจากเงินรายได้บัตรเครดิตราชการ งานน าฝาก-ถอน เงิน (เงิน
งบประมาณแผ่นดิน เงินรายได้ เบิกเกินส่งคืน เงินรายได ้เงินรับฝากงานการเงินนักศึกษา งานเก็บรักษาเงินสดย่อย 
งานควบคุมดูแลเงินฝากธนาคาร (ประจ า/ออมทรัพย์/สลากออมสิน) งานน าส่งภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย งานน าส่ง
เงินประกันสังคม งานจัดท างบเทียบยอด/รายงานแสดงฐานะเงินยืม ทดรองราชการ งานจัดเก็บเอกสารหลักฐาน 
เงินยืมทดรองราชการ บัตรเครดิต และงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
6. ฝ่ายพัสดุ  

มีภารกิจ และหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานจัดซื้อจัดจ้าง งบด าเนินงาน และงบลงทุน งานจัดท า
หนังสือรับรอง การจัดซื้อจัดจ้าง งานจัดท าข้อมูล น าส่งข้อมูลในระบบ GFMIS งานควบคุมการเบิก-จ่ายพัสดุ งาน
ตรวจสอบการขอคืนหนังสือค้ าประกันสัญญา งานจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน ค้ าประกันสัญญา งานตรวจสอบ
พัสดุช ารุดประจ าปี งานจ าหน่ายพัสดุช ารุด งานควบคุมงบลงทุนของกองคลัง งานจัดท ารายงานผลการจัดซื้อจัด
จ้าง และงานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
  กองคลังมบีุคลากรปฏิบัติงาน รวมทั้งหมด จ านวน 48 คน ประกอบด้วย ข้าราชการ จ านวน 21 คน 

ลูกจ้างประจ า จ านวน 1 คน  พนักงานมหาวิทยาลัย จ านวน 26 คน    
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3.5 ยุทธศาสตร์การพัฒนาของกองคลัง 

    กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้มีการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง โดยให้ความส าคัญกับ
กระบวนการมีส่วนร่วมกันของบุคลากรภายในกองคลัง ผ่านกลไกการระดมความคิดเห็นของบุคลากรในทุกระดับ
และการวิเคราะห์สภาพแวดล้อมภายในและภายนอก ที่คาดว่าจะส่งผลต่อทิศทางการพัฒนากองคลังและพัฒนา
มหาวิทยาลัย อันจะน าไปสู่การขับเคลื่อนประเด็นยุทธศาสตร์ไปสู่การปฏิบัติการ โดยมีการก าหนดวิสัยทัศน์    
พันธกิจ ประเด็นยุทธศาสตร์ เปูาประสงค์ กลยุทธ์ กลวิธี/กลวิธีมาตรการ ดังนี้ 

 

วิสัยทัศน์ : 
 เป็นองค์กรหลักที่มีคุณภาพและประสิทธิภาพ ในการให้บริการและบริหารจัดการ ด้านการคลังและ
พัสดุของมหาวิทยาลัย 
 

พันธกิจ : 
 1. บริหารจัดการการให้บริการด้านการคลังและพัสดุ เพ่ือสนับสนุนการจัดการศึกษาของ

มหาวิทยาลัย ทั้งเงินงบประมาณแผ่นดิน และงบประมาณรายได้ 

 2. พัฒนาระบบการติดตาม ประเมินผล วิเคราะห์ และการรายงานผลการด าเนินการ 

 3. พัฒนาศักยภาพบุคลากรในการปฏิบัติงานให้มีคุณภาพ และมีความรอบรู้ด้วยกระบวนการบริหาร

จัดการที่มีประสิทธิภาพ  

 4. บริหารจัดการด้านการคลังและพัสดุภายใต้หลักธรรมาภิบาล 
 

ยุทธศาสตร์ : 
 1. พัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการใหบ้ริการด้านการคลังและพัสดุ 

  2. พัฒนาการติดตามประเมนิผล รายงานผลการด าเนนิงาน 

  3. พัฒนาบุคลากรให้มคีวามเชี่ยวชาญในงานที่รบัผิดชอบ 

  4. พัฒนาระบบบรหิารจัดการตามหลกัธรรมาภบิาล 
 

ประเด็นยุทธศาสตร:์ 

1. พัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการให้การบริการด้านการคลังและพัสดุ 
2. พัฒนาการติดตามประเมินผล รายงานผลการด าเนินงาน 
3. พัฒนาบุคลากรให้มีความเชี่ยวชาญในงานที่รับผิดชอบ 
4. พัฒนาระบบบริหารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล 
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เป้าหมาย : 
 1. ผู้รับบริการได้รับการให้บริการที่มีคุณภาพและมีมาตรฐาน 

  2. มีกระบวนการติดตามและประเมินผลตามแผนการปฏิบัติงานและรายงานต่อผู้บริหารและผู้มีส่วน
เกี่ยวข้องที่มีประสิทธิภาพ 

  3. บุคลากรมีความเชี่ยวชาญด้านการคลังและพัสดุ 
  4. ระบบบริหารจัดการมีคุณภาพและมาตรฐานภายใต้หลักธรรมาภิบาลที่มุ่งเน้นความโปร่งใส 

ตรวจสอบได้ 
 

กลยุทธ์ : 
      1. เสริมสร้างมาตรฐานและคุณภาพในการให้บริการทุกระดับ 
      2. พัฒนาการวิเคราะห์ข้อมูลและรูปแบบการรายงานผล 
      3. ส่งเสริมและพัฒนาบุคลากรให้มีความเชี่ยวชาญด้านการคลังและพัสดุ 
      4. พัฒนาการบริหารจัดการตามหลักธรรมาภิบาล 
กลวิธี/กลวิธีมาตรการ : 

1. พัฒนาประสิทธิภาพการให้บริการด้านการคลังและพัสดุให้มีประสิทธิภาพ 
2. ส่งเสริมให้บุคลากรมีจิตส านึกและทักษะด้านการให้บริการ 
3. สร้างเครือข่ายความร่วมมือกับหน่วยงานภายในและภายนอก มีภาพลักษณ์เป็นที่น่าเชื่อถือของ

ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
4. สร้างรูปแบบการวิเคราะห์ข้อมูลและการรายงานผล เพื่อให้สอดคล้องกับความต้องการของ

ผู้บริหารและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
5. พัฒนาบุคลากรให้มีความเชี่ยวชาญด้านการคลังและพัสดุ 
6. ส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลากรได้รับการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 
7. พัฒนากระบวนการปฏิบัติงานเพ่ือการเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ 
8. น าระบบบริหารความเสี่ยงมาใช้ในการบริหาร 
9. บริหารจัดการโดยยึดหลัก ธรรมาภิบาล 

 

สภาพปัจจุบันของฝ่ายพัสดุ 

  ฝุายพัสดุ เป็นส่วนงานที่อยู่ภายใต้การก ากับดูแลของกองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี ซึ่งมีบทบาทหน้าที่ในการตรวจสอบและและจัดซื้อจัดจ้างในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงบด าเนินงาน งบลงทุน         
งบรายจ่ายอื่น และงบเงินอุดหนุน ทั้งเงินงบประมาณแผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ ตลอดจนการบริหารพัสดุ 
โดยปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับของทางราชการ  รวมถึงการให้ค าปรึกษา แนะน า ด้านการจัดซื้อ
จัดจ้างแก่หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย การขับเคลื่อนภารกิจต่าง ๆ ของกองคลังและมหาวิทยาลัยให้บรรลุ       
สู่เปูาหมายที่ก าหนดไว้  
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  ฝุายพัสดุ มีบุคลากรปฏิบัติงานรวมทั้งหมด จ านวน 11 คน ประกอบด้วย ข้าราชการ จ านวน 6 คน 
พนักงานมหาวิทยาลัย จ านวน 4 คน ลูกจ้างประจ า 1 คน  มีหัวหน้าฝุายท าหน้าที่ในการก ากับ ควบคุม            
และบริหารจัดการงานของฝุาย โดยอยู่ภายใต้การก ากับดูแลของผู้อ านวยการกองคลัง รองอธิการบดีด้านการคลัง 
และอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ตามล าดับ 
 
 
โครงสรา้งระดับองค์กร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบรุ ี

 

 

รองอธิการบดีด้านคลัง 

 

 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

 

ฝุายตรวจสอบและเบิกจ่าย 2 

ฝุายบรหิารงานท่ัวไป 

ฝุายพัสด ุ

ฝุายบัญช ี

ฝุายการเงิน 

ฝุายตรวจสอบและเบิกจ่าย 1 
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 กองคลัง ได้แบ่งส่วนราชการให้มีฐานะเป็นกอง อยู่ภายใต้ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ในปี พ.ศ.2550 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ลงวันที่ 26 ตุลาคม 2550 เรื่อง การ

แบ่งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ซึ่งได้ก าหนดให้ส่วนราชการของส านักงานอธิการบดี 

แบ่งออกเป็น 5 กอง ได้แก่ กองกลาง กองคลัง กองนโยบายและแผน กองบริหารงานบุคคล และกองพัฒนาศึกษา 

และในปัจจุบันกองคลัง สังกัดส านักงานอธิการบดี มีผู้อ านวยการกองคลังเป็นผู้บังคับบัญชา ท าหน้าที่ก ากับดูแล 

และบังคับบัญชา โดยมีภารกิจ บทบาท หน้าที่ความรับผิดชอบดังต่อไปนี้ 

 1. ควบคุมและด าเนินการเกี่ยวกับการเงินของมหาวิทยาลัย ทั้งเงินงบประมาณและเงินรายได้  
ให้เป็นไปตามระเบียบและสามารถตรวจสอบได้  
 2. ควบคุมและด าเนินการเกี่ยวกับระบบการบัญชีเงินงบประมาณและเงินรายได้ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบและสามารถตรวจสอบได้ 

      3. ควบคุม และจัดวางระบบการบริหารงบประมาณให้สอดคล้อง 
กับแผนการปฏิบัติงานต่าง ๆ ที่วางไว้  
  4. ควบคุม ด าเนินการ และให้บริการด้านการพัสดุแก่มหาวิทยาลัย 

      5. ประสานงานด้านการเงิน การบัญชี การงบประมาณ และการพัสดุ 
      6. ให้ค าแนะน าด้านกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และแนวปฏิบัติด้านการเงิน บัญชี และพัสดุ 
      7. พิจารณาเสนอร่างหรือแก้ไขหรือเพ่ิมเติม ระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ด้านการเงิน บัญชี  
          และพัสดุ 

 

ภารกิจ บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบของฝ่ายพัสดุ 
ฝุายพัสดุ มีภารกิจ บทบาท หน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 1. ตรวจสอบและขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง งบด าเนินงาน งบรายจ่ายอ่ืน งบเงินอุดหนุน ประกอบด้วย  

ค่าวัสดุ ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ งานจ้างเหมา ค่าเช่า  

 2. ตรวจสอบและจัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุน ประกอบด้วย ค่าครุภัณฑ์ และ ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 

  3. บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

 4. บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกการตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วย

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  

 5. บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างระบบบัญชีสามมิติ (ERP)  

 6.  บันทึกข้อมูลทรัพย์สินรายตัวและก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ ในระบบ ERP  

 7.  ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันสินทรัพย์ ระบบ ERP 

 8.  ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์รายตัว ในระบบ ERP  

 9.  ควบคุมการลงทะเบียนวัสดุและเบิกจ่ายวัสดุส่วนกลาง  
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 10. บันทึกทะเบียนคุมค้ าประกันสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง 

 11. ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องงานพัสดุ 

 12. งานตรวจสอบพัสดุประจ าปี งานโอน จ าหน่าย และบริจาคทรัพย์สิน 

 13. ให้ค าปรึกษา แนะน า ด้านกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และแนวปฏิบัติด้านพัสดุแก่หน่วยงาน

ภายในมหาวิทยาลัย 

   14. จัดโครงการอบรมทางด้านพัสดุให้แก่บุคลากรของหน่วยงานในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี 
 15. ก าหนดหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติทางด้านพัสดุที่เกี่ยวข้อง  
  16. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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โครงสร้างของฝ่ายพัสดุ 
 
 

นางจันทร์ทิพย์  จินสกลุ 
หัวหน้าฝุายพสัด ุ 

(ก ากับ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบ และบรหิารจดัการงานฝุายพัสดุ) 

 

นางอลิสา  สว่างอริยะสกุล 
ผู้อ านวยการกองคลัง 

 

นางเจริญศรี  อ่ิมทอง 
- ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการเรื่อง
ขออนุมัติจัดซ้ือวัสดุ/จัดจ้าง     จากเงิน
งบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้
ประจ าปี (หมวดค่าวัสดุ/หมวดค่าใช้
สอย/ หมวดรายจ่ายอื่น) 
- ควบคุมการลงทะเบียนวัสดุและ
เบิกจ่ายวัสดุส่วนกลาง 
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์       
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม คณะ
ศิลปกรรมศาสตร ์ 

   
คณะ
เทคโนโลยีกา
รเกษตร 
โรงเรียนสาธิต
นวัตกรรม 
กองอาคาร
สถานที่  

   
สถานี
วิทยุกระจายเ
สียง กอง
ประชาสัมพัน
ธ์  

นางสาววทันยา   ปักษาศร 
- ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการเรื่องขอ
อนุมัติจัดซื้อวัสดุ/จัดจ้าง จากเงินงบประมาณ
แผ่นดิน และเงินรายได้ประจ าปี (หมวดค่า
วัสดุ/หมวดค่าใช้สอย/หมวดรายจ่ายอื่น) 
- ควบคุมการลงทะเบียนวัสดุและเบิกจ่าย
วัสดุส่วนกลาง 
ส านักประกันคุณภาพการศึกษา ส านักจัดการ
ทรัพย์สิน ส านักสหกิจศึกษา กองอาคารสถานท่ี 
สถานีวิทยุกระจายเสียงฯ กองประชาสัมพันธ์ 
ส านักบัณฑิตศึกษา หน่วยตรวจสอบภายใน     
สภาคณาจารย์และข้าราชการ   ส านักสภา
มหาวิทยาลัยฯ    

 

นางจรัสศรี  บุญสอน 

- ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการ

ขออนุมัติจัดซ้ือครุภัณฑ์ /จัดจา้งงาน
ก่อสร้างจากเงินงบประมาณแผ่นดิน
และเงินรายได้ประจ าป ี(หมวดค่า
ครุภัณฑ์ /หมวดค่าที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง) /งบรายจ่ายอื่น) 
คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ คณะ
ครุศาสตร์อุตสาหกรรม          คณะ
ศิลปกรรมศาสตร์  

   
คณะ
เทคโนโลยีกา
รเกษตร 
โรงเรียนสาธิต
นวัตกรรม 
กองอาคาร
สถานที่  

   
สถานี
วิทยุกระจายเ
สียง กอง
ประชาสัมพัน
ธ์  

นายถาวร  จันท ี
- ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการขอ
อนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์ /จัดจ้างงานก่อสร้าง
จากเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้
ประจ าปี (หมวดค่าครุภัณฑ์ /หมวดค่าที่ดิน
และสิ่งก่อสร้าง) /งบรายจ่ายอืน่) 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
คณะบริหารธุรกิจ คณะศิลปศาสตร์ คณะพยาบาล
ศาสตร์  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
กองนโยบายและแผน ส านักประกันคุณภาพการ   
ศึกษา  ส านักจัดการทรัพย์สิน ส านักสหกิจศึกษา 

 

นางสาวรุ่งทิพย์  บ ารงุสุข 
- ด าเนินการจัดท าแผนและผล งานจัดซื้อจัด
จ้าง งบลงทุน เงินงบประมาณ งบแผ่นดิน และ
เงินรายได้ประจ าปี 
- บันทึกทะเบียนคุมเงินค้ าประกันสัญญาซื้อ
ขาย/งานจ้าง 
- ขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง 
- งานตรวจสอบพัสดุประจ าปีของหน่วยงาน
สนับสนุน/คณะ 
- งานโอนพัสดุ จ าหน่าย และบริจาคทรัพย์สนิ 
หน่วยงานสนับสนุนทั้งหมดและคณะทั้งหมด 
ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
       
ราชมงคลธัญบุรี 
 

 

นางดารณี  ศรชี่วย 
- ตรวจสอบเอกสารและด าเนนิการขออนุมัตจิัดจ้าง 
เช่น งานจ้างซอ่มครุภณัฑ์ งานจ้างเหมา
บริการ งานจ้างเช่า  จากเงนิงบประมาณแผน่ดนิ
และเงนิรายได้ประจ าปี (หมวดค่าใช้สอย/
หมวดรายจ่ายอืน่/หมวดเงนิอุดหนุน) 
ส านักประกนัคุณภาพการศกึษา  
ส านักจัดการทรัพย์สิน ส านกัสหกิจศกึษา 
สถานีวทิยุกระจายเสียง         กอง
ประชาสัมพนัธ์ ส านักบัณฑิตศกึษา กอง
คลัง กองพัฒนานักศกึษา กองกลาง  
 

 

นางสาวนพวรรณ   โลนุช 

- ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการ
ขออนุมัติจัดซ้ือครุภัณฑ์ /จัดจา้งงาน
ก่อสร้าง จากเงินงบประมาณแผ่นดิน
และเงินรายได้ประจ าป ี(หมวดค่า
ครุภัณฑ์ /หมวดค่าที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง) /งบรายจ่ายอื่น) 
สถาบันวิจัยและพัฒนา คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ คณะเทคโนโลยี
สื่อสารมวลชน ส านักบัณฑิตศึกษา        
กองกฎหมาย กองยุทธศาสตร์ 

   
ต่างประเทศ  
วิทยาลัย
การแพทย์แผน
ไทย 

 

 

นางวิราวรรณ   ดิษย์นันทน์ 

- ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการขอ
อนุมัติจัดจ้าง เช่น งานจา้งซ่อมครุภัณฑ์  
 งานจ้างเหมาบริการ งานจา้งเช่า 
จากเงินงบประมาณแผ่นดินและเงิน
รายได้ประจ าป ี (หมวดค่าใช้สอย/
หมวดรายจ่ายอื่น/หมวดเงินอุดหนุน) 
กองอาคารสถานที่  กองยุทธศาสตร์ต่างประเทศ  
กองบริหารงานบุคคล  หน่วยตรวจสอบ
ภายใน  สภาคณาจารย์และข้าราชการ   กอง
กฎหมาย ส านักสภามหาวิทยาลัยฯ    
 

 

นางสาวจิรสดุา   งามโฉมฉิน 
- บันทึกข้อมูลสินทรัพย์รายตัว และก าหนดหมายเลข
ครุภัณฑ์ ในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
- บันทึกสมุดรายวนัค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ทุกสิน้
ปีงบประมาณในระบบบัญชสีามมิติ  (ERP) 

- บันทึกข้อมูลรายงานค่าเส่ือม
สินทรัพย์ประจ าป ี

- บันทึกขอ้มูลหลักผูข้ายระบบบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐดว้ยระบบอิเล็กทรอนกิส ์ 
หน่วยงานสนับสนุนทั้งหมดและคณะ

ทั้งหมดภายใน มทร.ธัญบุร ี
 
 

นางสมพร  บุญยิ้ม 
- งานสารบรรณฝุายพัสดุ 
- บันทึกและจัดท าข้อมูลรายงานงบลงทุนเงิน
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีและเงินรายได้
ประจ าปี 
- งานประชุมติดตามงบลงทุน 
- งานทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตรวจสอบ
รายละเอียดและความถูกต้องของประเภท
และหมายเลขครุภัณฑ์รายตัว ในระบบบัญชี
สามมิติ (ERP) 

หน่วยงานสนับสนุนทั้งหมดและคณะ

ทั้งหมดภายใน มทร.ธัญบุร ี
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โครงสรา้ง ขอบเขตและภาระงานท่ีรับผิดชอบของฝา่ยพัสดุ 
 

นางจันทร์ทิพย์ จินสกุล   นักวิชาการพัสดุ ช านาญการ  หัวหน้าฝ่ายพัสดุ (ข้าราชการ) 

ภาระหน้าที่ :  วางแผนการปฏิบัติงานและก าหนดนโยบายตามภาระงานฝุายพัสดุให้   เป็นไปตาม  
                      เปูาหมายของมหาวิทยาลัยฯ 

   :  ก ากับควบคุมและตรวจสอบงานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง เงินงบประมาณแผ่นดิน 
                                ประจ าปี เงินรายได้ประจ าปี และเงินรายได้อ่ืน ๆ เงินรับฝากของงบด าเนินงาน  

   (หมวดค่าวัสดุ หมวดค่าใช้สอย หมวดค่าสาธารณูปโภค หมวดรายจ่ายอื่น หมวดเงิน 
   อุดหนุน) งบลงทุน (หมวดค่าครุภัณฑ์ หมวดค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง) 

   :  บันทึกความเห็นและน าเสนองานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
   :  ตรวจสอบและน าเสนอลงนามสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง 
   :  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อน าส่งเบิกจ่าย 
   :  รายงานผลการด าเนินงานงบลงทุนและการกันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี 

  :  ตรวจสอบและด าเนินการอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ในระบบ (e-GP) 
   :  ตรวจสอบงานจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ตรวจสอบงานคืนค้ าประกันซอง ค้ าประกันสัญญา 
   :  ตรวจสอบงานตรวจสอบพัสดุประจ าปี/จ าหน่าย/โอนพัสดุ 
   :  ตรวจสอบงานบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและงานก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ 
   :  ให้ค าปรึกษางานจัดซื้อจัดจ้างแก่บุคลากรของหน่วยงานในมหาวิทยาลัยฯ 
   :  ปฏิบัติหน้าที่ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
นางเจริญศรี  อิ่มทอง    นักวิชาการพัสดุ ช านาญการ  (ข้าราชการ) 
 ภาระหน้าที่ :  ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการเรื่องขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ/จัดจ้าง จากเงิน 

   งบประมาณแผ่นดิน และเงินรายได้ประจ าปี (หมวดค่าวัสดุ/หมวดค่าใช้สอย/ 
   หมวดรายจ่ายอื่น)  

    :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
   (EGP) 

   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลัง 
   ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ควบคุมการลงทะเบียนวัสดุและเบิกจ่ายวัสดุส่วนกลาง 
   :  บันทึกข้อมูลระบบบัญชีสามมิติ เช่น การบันทึกรับ การตัดจ่ายวัสดุ ตรวจนับสินค้า 

   คงคลัง ปิดรับปรุงวัสดุคงเหลือรายเดือนและทุกสิ้นปีงบประมาณ 
   :  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติเบิกจ่าย    



คู่มือการปฏิบัติงานการจัดซ้ือด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

34 
 

   :  ให้ค าปรึกษา แนะน า/แก้ไขปัญหา ทั้งหน่วยงานภายใน-ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองคลัง  กองบริหารงานบุคคล  กองพัฒนานักศึกษา  กองกลาง หน่วยตรวจสอบ 

   ภายใน  สภาคณาจารย์ข้าราชการ  ส านักสภา มทร.ธัญบุรี  กองกฎหมาย  
   กองยุทธศาสตร์ต่างประเทศ 

นางจรัสศรี  บุญสอน    นักวิชาการพัสดุ ช านาญการ  (ข้าราชการ) 
 ภาระหน้าที่ :  ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์ /จัดจ้างงานก่อสร้าง  

   จากเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ประจ าปี (หมวดค่าครุภัณฑ์ /หมวดค่าท่ีดิน 
   และสิ่งก่อสร้าง) /งบรายจ่ายอื่น) 

    :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
   (EGP) 

   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลัง 
   ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติเบิกจ่าย    
     :  บันทึกข้อมูลทรัพย์สินรายตัวและก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ในระบบบัญชีสามมิติ  

   (ERP)   
   :  ให้ค าปรึกษา/ แนะน า/แก้ไขปัญหา/ติดต่อประสานงานจัดซื้อจัดจ้างหน่วยงานภายใน- 

   ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์ คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม คณะศิลปกรรมศาสตร์  

   คณะเทคโนโลยีการเกษตร โรงเรียนสาธิตนวัตกรรม กองอาคารสถานที่  
   สถานีวิทยุกระจายเสียง กองประชาสัมพันธ์  

นายถาวร  จันที    นักวิชาการพัสดุ ช านาญการ  (ข้าราชการ) 
 ภาระหน้าที่ :  ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์ /จัดจ้างงานก่อสร้าง  

   จากเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ประจ าปี (หมวดค่าครุภัณฑ์ /หมวดค่าท่ีดิน 
   และสิ่งก่อสร้าง) /งบรายจ่ายอื่น) 

    :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
       (EGP) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลัง 

   ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติเบิกจ่าย    
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     :  บันทึกข้อมูลทรัพย์สินรายตัวและก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ ในระบบบัญชีสามมิติ  

   (ERP)   
   :  ให้ค าปรึกษา/ แนะน า/แก้ไขปัญหา/ติดต่อประสานงานจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงาน 

   ภายใน-ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

   คณะบริหารธุรกิจ คณะศิลปศาสตร์ คณะพยาบาลศาสตร์  คณะวิทยาศาสตร์และ 
   เทคโนโลยี กองนโยบายและแผน ส านักประกันคุณภาพการศึกษา  ส านักจัดการ 
   ทรัพย์สิน ส านักสหกิจศึกษา 

นางสาวรุ่งทิพย์  บ ารุงสุข  นักวิชาการพัสดุ ช านาญการ (ข้าราชการ) 
 ภาระหน้าที่ :  ด าเนินการจัดท าแผนและผล งานจัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุน เงินงบประมาณแผ่นดิน 

   และเงินรายได้ประจ าปี 
   :  บันทึกทะเบียนคุมเงินค้ าประกันสัญญาซื้อขาย/งานจ้าง      
    :  ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องงานครุภัณฑ์และงานก่อสร้าง  
   :  ขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง 
   :  งานตรวจสอบพัสดุประจ าปีของหน่วยงานสนับสนุน/คณะ 
   :  งานโอนพัสดุ จ าหน่าย และบริจาคทรัพย์สิน 
   :  งานส่งส าเนาสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน/กรมสรรพากร 
   :  ให้ค าปรึกษา แนะน า/แก้ไขปัญหา/ติดต่อประสานงานคืนค้ าประกันสัญญา/งานตรวจสอบ 

   พัสดุประจ าปี ให้กับหน่วยงานภายใน-ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  หน่วยงานสนับสนุนทั้งหมดและคณะทั้งหมด ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
       ราชมงคลธัญบุรี 
นางดารณี  ศรีช่วย    นักวิชาการพัสดุ ช านาญการ  (ข้าราชการ) 
 ภาระหน้าที่ :  ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการขออนุมัติจัดจ้าง เช่น งานจ้างซ่อมครุภัณฑ์ งานจ้าง 

เหมาบริการ งานจ้างเช่า จากเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ประจ าปี  (หมวดค่า 
ใช้สอย/หมวดรายจ่ายอื่น/หมวดเงินอุดหนุน) 

    :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
   (EGP) 

   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงิน การคลัง 
   ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
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   :  ให้ค าปรึกษา แนะน า/แก้ไขปัญหา ทั้งหน่วยงานภายใน-ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  ส านักประกันคุณภาพการศึกษา ส านักจัดการทรัพย์สิน ส านักสหกิจศึกษา  

   สถานีวิทยุกระจายเสียง กองประชาสัมพันธ์ ส านักบัณฑิตศึกษา กองคลัง  
   กองพัฒนานักศึกษา กองกลาง  

   นางสาวนพวรรณ   โลนุช  นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ (พนักงานมหาวิทยาลัย)   
 ภาระหน้าที่ :  ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์ /จัดจ้างงานก่อสร้าง  

   จากเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ประจ าปี (หมวดค่าครุภัณฑ์ /หมวดค่าท่ีดิน 
   และสิ่งก่อสร้าง) /งบรายจ่ายอื่น) 

    :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
                                  (EGP) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลัง 

   ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติเบิกจ่าย    
     :  บันทึกข้อมูลทรัพย์สินรายตัวและก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ ในระบบบัญชีสามมิติ  
                                   (ERP)   
   :  ให้ค าปรึกษา/ แนะน า/แก้ไขปัญหา/ติดต่อประสานงานจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงาน 

   ภายใน-ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  สถาบันวิจัยและพัฒนา คณะวิศวกรรมศาสตร์ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์  

   คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน ส านักบัณฑิตศึกษา กองกฎหมาย กองยุทธศาสตร์ 
   ต่างประเทศ  วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย 

นางสาววทันยา   ปักษาศร  นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ  (พนักงานมหาวิทยาลัย) 
 ภาระหน้าที่ :  ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการเรื่องขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ/จัดจ้าง จากเงินงบประมาณ 

   แผ่นดิน และเงินรายได้ประจ าปี (หมวดค่าวัสดุ/หมวดค่าใช้สอย/หมวดรายจ่ายอื่น) 
    :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  

   (EGP) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลัง 

   ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ควบคุมการลงทะเบียนวัสดุและเบิกจ่ายวัสดุส่วนกลาง 
   :  บันทึกข้อมูลระบบบัญชีสามมิติ เช่น การบันทึกรับ การตัดจ่ายวัสดุ ตรวจนับสินค้า 
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   คงคลัง ปิดปรับปรุงวัสดุคงเหลือรายเดือนและทุกสิ้นปีงบประมาณ  
   :  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติเบิกจ่าย    
   :  ให้ค าปรึกษา แนะน า/แก้ไขปัญหา ทั้งหน่วยงานภายใน-ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  ส านักประกันคุณภาพการศึกษา ส านักจัดการทรัพย์สิน ส านักสหกิจศึกษา กองอาคาร 

   สถานที่ สถานีวิทยุกระจายเสียงฯ กองประชาสัมพันธ์ ส านักบัณฑิตศึกษา  
   หน่วยตรวจสอบภายใน สภาคณาจารย์และข้าราชการ ส านักสภามหาวิทยาลัยฯ    

นางวิราวรรณ   ดิษย์นันทน์  นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ  (พนักงานมหาวิทยาลัย) 
 ภาระหน้าที่ :  ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการขออนุมัติจัดจ้าง เช่น งานจ้างซ่อมครุภัณฑ์  
       งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างเช่า จากเงินงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ 
       ประจ าปี  (หมวดค่าใช้สอย/หมวดรายจ่ายอื่น/หมวดเงินอุดหนุน) 
    :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  

   (EGP) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลัง 

   ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
   :  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนุมัติเบิกจ่าย    
   :  ให้ค าปรึกษา แนะน า/แก้ไขปัญหา ทั้งหน่วยงานภายใน-ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองอาคารสถานที่  กองยุทธศาสตร์ต่างประเทศ  กองบริหารงานบุคคล   
       หน่วยตรวจสอบภายใน  สภาคณาจารย์และข้าราชการ  กองกฎหมาย 
       ส านักสภามหาวิทยาลัยฯ    
นางสาวจิรสุดา   งามโฉมฉิน  นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ  (พนักงานมหาวิทยาลัย) 
 ภาระหน้าที่ :  บันทึกข้อมูลสินทรัพย์รายตัว และก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ ในระบบบัญชีสามมิติ  

   (ERP) 
   :  ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันสินทรัพย์ในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  พิมพ์ทะเบียนคุมทรัพย์สินรายตัวและจุดส่งให้หน่วยงานต่าง ๆ  
   ;  ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์รายตัวในระบบบัญชีสามมิติ  

   (ERP) 
   :  บันทึกสมุดรายวันค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ทุกสิ้นปีงบประมาณในระบบบัญชีสามมิติ  

   (ERP) 
   :  บันทึกข้อมูลรายงานค่าเสื่อมสินทรัพย์ประจ าปี 
   :  บันทึกข้อมูลหลักผู้ขายระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
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   (GFMIS) 
    :  จัดส่งเอกสารข้อมูลหลักผู้ขายไปกรมบัญชีกลาง 
      :  บันทึกข้อมูลผู้ขายระบบ I-Cash 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  หน่วยงานสนับสนุนทั้งหมดและคณะทั้งหมดภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
       ราชมงคลธัญบุรี 
นางสมพร  บุญย้ิม    พนักงานพิมพ์ ส.3  (ลูกจ้างประจ า) 
 ภาระหน้าที่ :  งานสารบรรณฝุายพัสดุ 
   :  บันทึกและจัดท าข้อมูลรายงานงบลงทุนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีและเงิน 

   รายได้ประจ าปี 
   :  งานประชุมติดตามงบลงทุน 
   :  งานทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตรวจสอบรายละเอียดและความถูกต้องของประเภทและ 

   หมายเลขครุภัณฑ์รายตัว ในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันสินทรัพย์ในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
   :  พิมพ์ทะเบียนคุมทรัพย์สินรายตัวและจัดส่งให้หน่วยงานต่าง ๆ  
   ;  ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์รายตัวในระบบบัญชีสามมิติ  

   (ERP) 
   :  บันทึกสมุดรายวันค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ทุกสิ้นปีงบประมาณ ในระบบบัญชีสามมิติ  

   (ERP) 
   :  สรุปค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ 
   :  ให้ค าปรึกษา แนะน า/แก้ไขปัญหา ติดต่อประสานงานทั้งหน่วยงานภายในและ 

     ภายนอกหน่วยงาน 
   :  งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  หน่วยงานสนับสนุนทั้งหมดและคณะทั้งหมด ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

   ธัญบุร ี
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บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 ผู้เขียนมีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการตรวจสอบและจัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุน ประกอบด้วย ค่าครุภัณฑ์ 
และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์     
(e-GP) บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกข้อมูลการตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) บันทึกข้อมูลทรัพย์สิน
รายตัวและก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ในระบบ ERP ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันสินทรัพย์ในระบบ ERP  ทั้งนี้ 
ผู้เขียนจะเขียนเกี่ยวกับเรื่องการจัดซื้อครุภัณฑ์โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ซึ่งผู้เขียนได้
ปฏิบัติงานจริงและน ามาเรียบเรียงเป็นคู่มือการปฏิบัติงานเพ่ือให้เพ่ือให้บุคลากรผู้เกี่ยวข้องและผู้ปฏิบัติงานด้าน
พัสดุ ได้มีความรู้ความเข้าใจในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละขั้นตอนโดยละเอียด และมีแนวทางในการ
ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน และมองเห็นภาพรวมที่ชัดเจนขึ้น อีกทั้ง ยังสามารถ          
ให้ค าปรึกษากับหน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยฯ ได้  
 

ลักษณะงานที่รับผิดชอบ 
1.  ตรวจสอบและจัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุน ประกอบด้วย ค่าครุภัณฑ์ และ ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
2.  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
3.  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง บันทึกการตรวจรับ ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบ 

อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
4.  บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบบัญชีสามมิติ (ERP) 
5.  บันทึกข้อมูลทรัพย์สินรายตัวและก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ ในระบบ ERP  
6. ตรวจสอบและบันทึกสมุดรายวันสินทรัพย์ ในระบบ ERP 
7. งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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บทท่ี 4 
 

ขัน้ตอนและวิธีการปฏบิัติงาน 
 จากบทบาท หน้าที่ความรับผิดชอบตามที่ได้รับมอบหมายดังกล่าว ผู้เขียนได้เลือกน างานการจัดซื้อโดยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) มาเขียนเป็นคู่มือการปฏิบัติงาน โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงานตาม Flow 
Chart ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จนท,พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 

(พรบ.มาตรา 11 +ระเบียบฯ ข้อ11) 
 

คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับ 
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขตงาน  

(ข้อ 21) 
 

จนท,พัสดุจัดท าเอกสารซ้ือหรอืจ้าง 
ด้วยวธิี e-bidding (ข้อ 43) 

 
จนท,พัสดจุัดท ารายงานขอซ้ือ 

หรือจ้าง เสนอหวัหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐ (ข้อ 22) 

 

หัวหน้า จนท.พัสดุน ารา่ง 
ประกาศ/เอกสารเผยแพร่ลงเว็บไซต์ 

เพื่อรับฟังความคิดเห็น 
(ข้อ 45) 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง 

 
- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวันสุดท้าย 
  ของประกาศเผยแพร่ 
 

 

 

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท 
อยู่ในดุลพินิจของหวัหนา้

หน่วยงานของรัฐ 
ของรัฐ 

 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น (ข้อ 45) 

 
น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 

รับฟังความคิดเห็น (น าข้อ 45+ข้อ 46) 
 

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เห็นชอบให้น าประกาศเผยแพร ่

 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่เผยแพร่ประกาศและเอกสาร 
ประกวดราคาไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ (ข้อ 48) 

 

ระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารฯ และจดัเตรียมเอกสารฯ 
เพื่อยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e-GP (ข้อ 51) 

 

ก าหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ (ข้อ 52) 

 

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 
โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว (ข้อ 54) 

 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
ด าเนินการพิจารณาผล (ข้อ 55) 

 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการ 
พิจารณาพร้อมความเห็นต่อหวัหนา้หนว่ยงานของรัฐ 

เพื่อขอความเห็นชอบ ตามข้อ 55(4) 
 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจ 
อนุมัติซ้ือหรือจ้าง เห็นชอบผลการพจิารณา 

(ข้อ 59) 
 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 
 มีผู้เสนอ 

ข้อคิดเห็น 
 

ไม่ปรับปรุง 
ข้อ 47(2) 

 

ปรับปรุง 
ข้อ 47(1) 

 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่ท ารายงาน 
 

- หากมีผู้เสนอความคิดเห็นให้หวัหน้าเจา้หน้าที่แจ้งตอบ 
  มีผู้ความเห็นทกุรายทราบเป็นหนังสือ (ข้อ 47(1) 
- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทำรายงานพร้อม 
  ความเห็นรวมทั้งร่างเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหนา้ 
  หนว่ยงานของรัฐ + น าร่างประกาศอีกครั้ง (ข้อ 47(1)) 

 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
หรือข้อตกลง ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการ

พิจาณา (มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ้ 161 
 

ประกาศผู้ชนะ 
การเสนอราคา (ข้อ 59) 
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4.1 ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงาน 
การประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) (วงเงินเกิน 500,000 บาท ) 
  ส าหรับขั้นตอนการประกวดราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มีข้ันตอนการปฏิบัติ ดังนี้  

1. การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง 
1.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดของพัสดุ 
1.2 การแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

2. การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
3. การเพ่ิมโครงการในระบบ e-GP 
4. การเผยแพร่ร่างประกาศ ร่างเอกสารประกวดราคาซ้ือ และการประกาศข้ึนเว็บไซต์ 

4.1 การจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
4.2 การเผยแพร่วิจารณ์ และเสนอแนะ 
4.3 การแต่งตั้งคณะกรรมการ 
4.4 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

5. ผู้ค้าขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาและการยื่นข้อเสนอและเสนอราคา 
6. การคัดเลือกและพิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคา 
7. การรายงานผลการพิจารณา และอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
8. การแจ้งผลการพิจารณา และประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
9. การท าสัญญา 

 

1. การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง 
 1.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดของพัสดุ 

  การจัดร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
  ข้อ 21 ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ
ขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอด้วย  
  เพ่ือให้การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน และเป็น
ประโยชน์ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว 
ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการในการก่อสร้างตามมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้างใดยังไม่มีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้
กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือรายการ
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ในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่
กระทรวงอุตสาหกรรมจัดท าข้ึน  
สามารถกระท าได้ 2 กรณี ดังนี้ 

(1) ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่งตั้งคณะกรรมการ
ขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที ่หรือบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการ จัดท าร่างขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย 

(2) ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะ
ให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะด าเนินการ
จ้างตามความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้  

   

2. การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนด
รายละเอียดการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างไว้ดังนี้ 
  ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายใน
การปฏิบัติงานนั้น จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 
  แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
(2) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
(3) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
(4) รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามวรรคหนึ่งแล้ว  

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
หน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของ
หน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่กรณีท่ีบัญญัติไว้ตามความในมาตรา 11 วรรคหนึ่ง 
  หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ 
  หลังจากท่ีได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามข้อ 11 แล้ว ให้หน่วยงานของรัฐ
รีบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบนี้ ในหมวด 2 หมวด 3 หรือหมวด 4 แล้วแต่
กรณี เพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว 
  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานนั้น จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรั ฐ
เพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้วให้ด าเนินการตามข้อ 11 วรรคสาม ต่อไป 
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3. การเพิ่มโครงการในระบบ e-GP 
 การเพ่ิมโครงการในระบบ e-GP เป็นขั้นตอนที่สองของการบันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี  

เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ที่จะต้องด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ก าหนด โดยเฉพาะการจ้าง
ก่อสร้างจะต้องระบุพิกัดสถานที่ก่อสร้างในระบบ ซ่ึงมีลักษณะแตกต่างจากการซื้อหรือการจ้างอื่น ๆ  
สิ่งท่ีควรรู้เกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลเพิ่มโครงการในระบบ e-GP 

(1)  ประเภทการจัดหา ประกอบด้วย ซื้อ จ้างก่อสร้าง จ้างท า 
ของ/จ้างเหมาบริการ และเช่า เจ้าหน้าที่จะต้องเลือกประเภทการจัดหาให้สอดคล้องกับลักษณะงานที่               
จะด าเนินการซื้อหรือจ้างหรือเช่า 

(2)  วิธีพิจารณาราคา  
(2.1) ราคารวม หมายความว่า จะซื้อของก่ีชิ้นหรือจ้างท างานก่ีงานก็แล้วแต่ แต่ผู้ค้า 

จะต้องเสนอราคามาเป็นราคารวมทั้งงานเลย ไม่สามารถแยกยื่นแต่ละรายการได้ ดังนั้นใน 1 โครงการจะมีผู้ชนะ
หรือมีคู่สัญญาได้ 1 รายเท่านั้น 

(2.2) ราคาต่อรายการ หมายความว่า การก าหนดให้ผู้ค้าสามารถแยกยื่นแต่ละรายการ 
ได้และเวลาพิจารณาจะพิจารณาแยกแต่ละรายการ ดังนั้น ใน 1 โครงการจะมีผู้ชนะหรือคู่สัญญาได้หลายราย 

(2.3) ราคาต่อหน่วย หมายความว่า หน่วยงานยังไม่ได้ 
ก าหนดปริมาณที่จะซื้อหรือจ้าง จึงก าหนดให้ผู้ค้าเสนอราคาต่อหน่วย และเมื่อทราบปริมาณที่จะใช้ จึงเอาราคา  
ต่อหน่วยที่เสนอ คูณด้วยปริมาณ ก็จะได้ราคารวมของทั้งสัญญา 

(3)  ข้อมูลงบประมาณ 
 การระบุข้อมูลงบประมาณถอืเป็นข้อมูลที่ส าคัญในการติดตามข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและ 

การเบิกจ่ายงบประมาณของภาครัฐ ซึ่งการสร้างโครงการจะต้องกรอกข้อมูลงบประมาณให้ครบถ้วน เว้นแต่        
บางกรณีที่กรมบัญชีกลาง จะมีหนังสือยกเว้นไม่ต้องกรอกข้อมูลงบประมาณ เช่น อยู่ระหว่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีประกาศใช้บังคับ หรือเป็นรายการที่ไม่เบิกจ่ายผ่านระบบ GFMIS เป็นต้น 

(4)  รายการสินค้า (พัสดุหรืองานที่จะจ้าง)  
 การค้นหารายการสินค้า บริการ งานจ้าง ที่อยู่ในระบบข้อมูลสินค้า (Electronic Catalog : 

e-catalog) ที่มิใช่รายการสินค้าที่ก าหนดให้จัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market:           
e-market) การค้นหารายการสินค้า บริการ งานจ้าง หากค้นหาแล้วไม่ปรากฏชื่อสินค้า บริการ งานจ้าง นั้น ๆ ให้
ระบุชื่อกว้าง ๆ เนื่องจากขณะนี้กรมบัญชีกลางยังไม่สามารถก าหนดชนิด หรือลักษณะการใช้งาน เป็นข้อมูลอ้างอิง
ไปก่อน เมื่อเพ่ิมรายการเรียบร้อยแล้ว ค่อยด าเนินการเปลี่ยนชื่อสินค้า ให้ตรงกับข้อเท็จจริง 
 

4. การเผยแพร่ร่างประกาศ ร่างเอกสารประกวดราคาซื้อ และการประกาศขึ้นเว็บไซต์ 
  เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 21 ได้จัดท าร่างขอบเขตหรือ 

รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามระเบียบฯ ข้อ 22 
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังนี้  
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  4.1 การจัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
  (1) เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
   เหตุผล  ให้ระบุสาเหตุที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง เช่น พัสดุไม่มีใช้หรือไม่พอใช้ หรือต้อง 

                                          บ ารุงรักษา 
   ความจ าเป็น  ให้ระบุถึงความจ าเป็นที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  เช่น 

(1) เพ่ือให้หน่วยงานมีพัสดุส าหรับไว้ใช้ในราชการ 
(2) เพ่ือทดแทนพัสดุที่สิ้นเปลืองหมดไป ช ารุด หรือเสื่อมสภาพจากการใช้งาน

ตามปกติ พัสดุเดิมสูญหาย ถูกท าลาย 
(3) เพ่ือส ารองไว้เพ่ือการทดแทนพัสดุที่ใช้อยู่ปัจจุบันไม่ให้ขาดความต่อเนื่องของการ

ใช้งาน  
  (2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการก่อสร้างที่
จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 

(1) การจัดซื้อ ให้ระบุรายการและจ านวนวัสดุ ครุภัณฑ์และคุณลักษณะของวัสดุ  
ครุภัณฑ์ที่ต้องการจะซื้อ 

(2) การจัดจ้าง ให้ระบุรายการและจ านวนที่ต้องการจะจัดจ้างหรือรายการที่ต้องการ 
จ้างเหมา เช่น ซ่อมครุภัณฑ์ จ้างเหมาบริการ จ้างก่อสร้างอาคาร เป็นต้น 
  (3) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
   (1)  การจัดซื้อวัสดุ ให้ระบุราคากลางของทางราชการหรือราคาที่เคยซื้อวัสดุครั้งหลังสุด
ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
   (2)  การจัดซื้อครุภัณฑ์ ให้ระบุราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลาง
อ่ืนก าหนด หรือราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด หรือราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายใน
ระยะเวลาสองปีงบประมาณ โดยให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 
   (3)   การจ้างก่อสร้ าง  ให้ ระบุราคาที่ ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่
คณะกรรมการก าหนดราคากลางก าหนด 
  (4) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างโดยระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าว ให้ระบุวงเงินที่
ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
  (5) ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

(1) การจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ให้ก าหนดวันที่ส่งมอบพัสดุ ภายใน.....วัน เช่น ภายใน  
30 วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา เป็นต้น 

(2) การจัดจ้าง ก าหนดวันส่งมอบ ภายใน.......วัน เช่น ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันลง 
นามในสัญญา หรือ ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มท างาน  เป็นต้น 
  (6) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่จะต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น   
   - เนื่องจากเป็นการจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่มีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ 
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  (7) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอการเลือกข้อมูล 

(1) การซื้อหรือยื่นเอกสารเสนอราคา ให้เลือก ⊙ ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์เท่านั้น 
(2) รูปแบบการเสนอราคา และหลักเกณฑ์การพิจารณา ให้ส่วนราชการก าหนดหลักเกณฑ์การ 

พิจารณาผู้ชนะการเสนอราคา โดยเลือกใช้เกณฑ์อย่างใดอย่างหนึ่ง 
- หลักเกณฑ์ราคา (Price) 

 ให้เลือก ⊙ แบบทั่วไป + ⊙ ราคาต่ าสุด 
- หลักเกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance)  

  ให้เลือก ⊙ แบบทั่วไป + ⊙ การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา 
 (8) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่ จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง  

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
4.2 การเผยแพร่วิจารณ์ และเสนอแนะ 

  เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 21 ได้จัดท าร่างขอบเขตหรือ 
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามระเบียบฯ  
ข้อ 22 พร้อมน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเพ่ือให้การ
ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบ 
เหมาะสม เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ และไม่มีการก าหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้างพร้อมร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ 
ทั้งนี้ โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้  

(1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้อยู่ใน
ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 

(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐน าร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟัง
ความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ 
 

  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการน าร่าง
เอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ เป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยังหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้างโดยตรง 
โดยเปิดเผยตัว 
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  กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่กับผู้รับผิดชอบจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ 21 พิจารณาว่าสมควรด าเนินการปรับปรุงแก้ไข
หรือไม่ โดยให้ด าเนินการดังนี้ 

1. กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการ 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

2. กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือ
ขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
4.4.การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 

ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
ขึ้นเพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับก าหนดระยะเวลา พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของ
คณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ 

(1) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(2) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
(3) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
(4) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(5) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ  รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐภายในระยะเวลาที่
ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น 
คณะกรรมการแต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจาก
ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงาน
ของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ 
 

  ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็
ได้ แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 
*ข้อห้ามการแต่งตั้งกรรมการ*   
  ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ  “ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ท่ีเป็นกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือก  เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ” 

 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อหรือ 



คู่มือการปฏิบัติงานการจัดซ้ือด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

48 
 

จ้างนั้น ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย   
4.5 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

 ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาเล็กทรอนิกส์ 
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังฯ ข้อ 48 ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสารเพ่ือยื่นข้อเสนอ
ด้วย โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

1. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้ก าหนด 
ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 

2. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท ให้ 
ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ 

3. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท ให้ 
ก าหนดไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ 

4. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า  
20 วันท าการ 
  ในการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ครั้งใด หากหน่วยงานของรัฐได้
ก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือขอบเขตของงาน หรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนในส่วนที่ เป็นสาระส าคัญ ไม่ว่าทั้งหมดหรือ
ว่าแค่บางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการด าเนินการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น แล้วด าเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 
  การก าหนดวันเสนอราคา ห้ามมิให้ร่น หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอราคา เว้นแต่กรณีที่
กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการเสนอราคาผ่าน
ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
5. ผู้ค้าขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาและการยื่นข้อเสนอและเสนอราคา 
  การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งเอกสารที่ เกี่ยวกับคุณ
ลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้กระท าไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับเอกสารหรือขอซื้อเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันเริ่มต้นประกาศจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 
  ในกรณีที่มีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐต้องเสียไปในการ
จัดท าเอกสารนั้น  แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอ่ืนที่หน่วยงานของรัฐได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณเพ่ือด าเนินการ
ดังกล่าวแล้ว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ หรือค่าจ้างท่ีปรึกษา 
  ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น และมีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ใหมใ่ห้ผู้รับหรือผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งก่อนมีสิทธิขอรับเอกสารประกวด
ราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 
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  เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
  ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ ยนแปลงก าหนดวันเสนอ
ราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้อง
เกี่ยวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อได้ด าเนินการเป็นประการใดแล้ว 
ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 
6. การคัดเลือกและพิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคา 
 เป็นหน้าทีข่องคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(1) ด าเนินการจัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและ
เอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นทุกรายทุกแผ่น 

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และพัสดุ 
ตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่ก าหนดให้จัดส่งภายหลังจากวันเสนอ
ราคา แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน และยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง          
ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  ในกระบวนการพิจารณา  คณะกรรมการฯ อาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอราย
ใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหากคณะกรรมการฯ เห็นว่าผู้
ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ในครั้งนั้น 
  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดข้อได้เปรียบ
เสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอ 
รายนั้น 

(3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอทีถูกต้องตาม (2) และพิจารณาคัดเลือก 
ข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  โดยให้จัดเรียงล าดับผู้ที่
เสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน 3 ราย  
  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงานของรัฐใน
เวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ ารายถัดไป
ตามล าดับ แล้วแต่กรณี  
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7. การจัดท ารายงานผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซ้ือ 
  คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณา
ดังกล่าวให้ประกอบด้วยรายการดังนี้ 

(1) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
(2) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ  ราคาท่ีเสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
(3) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
(4) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
(5) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  

พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
  ในกรณีที่ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว หรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้องตรงตาม
เงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว  ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เ พ่ือยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พิจารณาแล้วเห็นว่ามี
เหตุผลสมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 57 หรือข้อ 58 โดยอนุโลม 
  ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ครั้งนั้นและด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่ถ้าหากหน่วยงานของรัฐพิจารณา แล้วเห็นว่าการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 65 (1) (ก) หรือวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อโดยวิธีคัดเลือกหรือ
วิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อตามข้อ 22 
8. การแจ้งผลการพิจารณา และประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 

 ให้เจ้าหน้าที่รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมดต่อ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานผลและผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือ
จ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 
9. การท าสัญญา 

 การด าเนินการจัดท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ จะกระท าได้เมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตาม
มาตรา 117 วรรคสอง ของพระราชบัญญัติฯ และในการท าสัญญาให้หน่วยงานของรัฐก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญา
ให้ชัดเจน เช่น ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 0.01-0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับ
มอบ  
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  การก าหนดค่าปรับในอัตราหรือเป็นจ านวนเท่าใด ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ค านึงถึงราคา 
ก าหนดระยะเวลาของการใช้งาน และลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐ
จะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบต่อการจราจร หรือความเสียหายแก่ประโยชน์สาธารณะ แล้วแต่กรณี 
  ในกรณีการจัดหาสิ่งของประกอบกันเป็นชุด ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้วจะไม่
สามารถใช้งานได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในก าหนดตามสัญญา แต่ยังขาดส่วนประกอบ
บางส่วน ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินก าหนดสัญญา ให้ถือว่าไม่ได้ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย ให้ปรับ
เต็มราคาของทั้งชุด 
  ในกรณีที่จัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย ถ้าติดตั้งหรือทดลองเกินกว่า
ก าหนดตามสัญญาเป็นจ านวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่ก าหนดของราคาท้ังหมด 
 ทั้งนี้ ให้ก าหนดเรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจน 
หลักประกันสัญญา 
 หลักประกันสัญญาให้ใช้อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(1) เงินสด 
(2) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น 

ช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 
(3) หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  

โดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
(4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน 

หลักทรัพย์ทีไ่ด้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของ
ธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้
ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ ส าหรับการประกวดราคานานาชาติให้ใช้ 

หนังสือค้ าประกันของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดี และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเชื่อถือ เป็นหลักประกัน
ได้อีกประเภทหนึ่ง 
        “หลักประกันสัญญา” ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็มในอัตราร้อยละห้าของวงเงิน
งบประมาณหรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น แล้วแต่กรณี เว้นแต่การจัดซื้อหรือจัดจ้างที่หัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเห็นว่ามีความส าคัญเป็นพิเศษ จะก าหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได้ 
   กรณีผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกแล้ว ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ
กับหน่วยงานของรัฐภายในเวลาที่ก าหนด หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการแจ้งเป็นผู้ทิ้งงานได้ตาม
พระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 109 (1) 
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บทท่ี 5  
ปัญหา อุปสรรคและขอ้เสนอแนะ 

 
5.1 ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ 

  ในฐานะที่ผู้จัดท าคู่มือมีหน้าที่ความรับผิดชอบด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งเริ่มตั้งแต่ขั้นตอนการ 
เตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง การเพ่ิมโครงการในระบบ e-GP การน าร่างประกาศ ร่าง
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และการประกาศขึ้นเว็บไซต์ ผู้ค้าขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคา การ
คัดเลือกและพิจารณาข้อเสนอของผู้เสนอราคา การรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง การแจ้งผลการ
พิจารณาและประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาและการท าสัญญา ทั้งนี้ ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นนั้นเนื่องจาก
กฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวข้องกับงานพัสดุ  มีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ต้องเรียนรู้ใหม่ท าให้เกิดข้อผิดพลาดในการ
ท างาน ไม่มีคู่มือการปฏิบัติงานท าให้เจ้าหน้าที่ต้องใช้เวลาในการเรียนรู้  และมีกฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้องต้อง
ถือปฏิบัติหลายฉบับ ผู้จัดท าจึงได้สรุปปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานดังนี้ 
 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรค ข้อเสนอแนะการแก้ปัญหา 
1. การเตรียมการจัดซื้อจัดจ้าง 
   1.1 การแต่งตั้งคณะกรรมการ
ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ 
   1.2 การแต่งตั้งคณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง 
 

ในขั้นตอนการเตรียมการจัดซื้อจัดจ้างจะต้อง
มีการก าหนดรายละเอียดประกอบการจัดซื้อ 
ก าหนดราคากลาง ก าหนดหลักเกณฑ์ในการ
พิจารณา ซึ่งเป็นขั้นตอนที่ส าคัญ และผู้ที่ท า
หน้าที่นี้จะต้องมีความรู้  ความเข้าใจ ใน
ระเบียบและหลักเกณฑ์ ปัญหาที่พบส่วนใหญ่
คือ 
1. ผู้ที่มีหน้าที่ก าหนดรายละเอียด
ประกอบการจัดซื้อ ขาดประสบการณ์ ขาด
ความเข้าใจในระเบียบและหลักเกณฑ์ที่
เกี่ยวข้อง ท าให้การก าหนดรายละเอียด
ประกอบการจัดซื้อเข้าข่ายลักษณะของการ 
lock spec ให้กับผู้ค้ารายใดรายหนึ่ง และ
บางครั้งการก าหนดรายละเอียดประกอบการ
จัดซื้อไม่สอดคล้องกับรายการงบประมาณที่
ได้รับอนุมัติ  
 

1.จัดท าแนวทางหรือหลักเกณฑ์
การปฏิบัติในเรื่องนั้นโดยเฉพาะ 
เช่น หลักเกณฑ์การก าหนด
รายละเอียดประกอบการจัดซื้อ
ครุ ภัณฑ์  หรื อแนวทางการ
ก าหนดราคากลางฯลฯ 
2.ให้ค าแนะน าและแนวทางการ
ด าเนินการที่ถูกต้องแก่ผู้ที่ท า
หน้าที่ในเรื่องนั้น ๆ  
3.จัดท าคู่มือฉบับผู้ปฏิบัติงาน
ในเรื่องนั้น ๆ โดยเฉพาะ 
4. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ศึ กษากฎหมาย  ระ เบี ยบที่
เกี่ยวข้องให้มากขึ้น 
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2. การจัดท าแผนการจัดซื้อ 
 

2. และการก าหนดราคากลาง ผู้ที่มีหน้าที่ใน
การก าหนดราคากลาง ยังขาดความรู้ ความ
เข้าใจ ในการค้นหาข้อมูลแหล่งที่มาของราคา
กลาง ซึ่งสามารถหาได้จากหลายๆ แหล่ง เช่น 
ราคามาตรฐานส านักงบประมาณ เกณฑ์ราคา
พ้ืนฐาน ICT ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้ง
หลั งสุด ไม่ เกิน  2 ปี  หรือราคาที่ สืบจาก
ท้องตลาด เป็นต้น ปัญหาที่พบคือการก าหนด
ราคากลางจะสืบจากแหล่งที่มาเพียงแหล่ง
เดียว  หรือรายเดียว ท า ให้บางครั้ งส่วน
ราชการเสียประโยชน์ เนื่องจากต้องจัดซื้อ
พัสดุในราคาท่ีแพง 
3. ไม่มีคู่มือในการปฏิบัติงาน ท าให้เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานต้องเรียนรู้งานใหม่ ด้วยตัวเองท า
ให้เกิดข้อผิดพลาดได้ง่าย 
 

2. ปัญหาที่พบคือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้าน
พัสดุบางครั้งขาดความละเอียดรอบคอบ คือ 
มีการบันทึกจัดท าแผนการจัดซื้อในระบบ   
e-GP เรียบร้อยแล้ว แต่ไม่ได้ด าเนินการจัดท า
เอกสารเสนอหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติแผน 
หรือบางครั้ งจัดท าเอกสารเสนอหัวหน้า
หน่วยงานอนุมัติแผนเรียบร้อยแล้ว แต่ไม่ได้
ด าเนินการบันทึกแผนการจัดซื้อในระบบ    
e-GP ท าให้เอกสารที่ปรากฏในระบบกับ
เอกสารที่จัดท ามีความขัดแย้งกัน 
 

5. จัดตั้งกลุ่ม Line ด้านงาน
พัสดุ เพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ให้
ค าปรึกษา แนะน า และแก้ไข
ปั ญ ห า ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น 
ตลอดจนข้อกฎหมาย ระเบียบ
ที่เก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จัดท าคู่มือฉบับผู้ปฏิบัติงาน
เรื่องการจัดท าแผนการจัดซื้อ
เพ่ือลดข้อผิดพลาดให้น้อยลง 
2.เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
เพ่ิมความละเอียดรอบคอบและ
ใส่ใจและศึกษาในขั้นตอนการ
ท างานให้มากข้ึน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรค ข้อเสนอแนะการแก้ปัญหา 
3. การเพ่ิมโครงการในระบบ  
e-GP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. การน าร่างประกาศ ร่าง
เ อ ก ส า ร ป ร ะ ก ว ด ร า ค า
อิเล็กทรอนิกส์และการประกาศ
ขึ้นเว็บไซต ์
 

3. การเพ่ิมโครงการในระบบ e-GP ส าหรับ
ขั้นตอนนี้ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ งานจะต้องมี
ความรู้ ความเข้าในระเบียบเป็นอย่างมาก 
เนื่องจากจะต้องบันทึกข้อมูลอย่างละเอียด
ตั้งแต่ชื่อรายการ แหล่งเงิน วงเงิน ก าหนด  
ส่งมอบ ก าหนดการท าสัญญา ก าหนดการ
ซ่อมแซมแก้ไข ก าหนดหลักประกันสัญญา 
ก าหนดการช าระเงิน ฯลฯ ถ้าเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานขาดความรู้ ความเข้าใจ และ
ความละเอียดรอบคอบ บันทึกข้อมูลในระบบ 
e-GP ผิดพลาด ต้องยกเลิกโครงการนั้นแล้ว
ด าเนินการใหม่ ส่งผลให้เกิดความล่าช้าในการ
ท างาน หรือด าเนินการไม่ทันกรอบระยะเวลา
ที่ก าหนดในแต่ละไตรมาสได้ ส่งผลกระทบ        
ใ น เ รื่ อ ง ก า ร เ บิ ก จ่ า ย งบปร ะมาณขอ ง
มหาวิทยาลัยในภาพรวม 
 
 

4. การน าร่างประกาศ ร่างเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์และการประกาศขึ้น
เว็บไซต์ ส าหรับขั้นตอนนี้ปัญหาที่พบคือการ
บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP ไม่ครบถ้วน       
ขาดเง่ือนไขที่ก าหนดเพิ่มเติมร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคา ซึ่งตรวจสอบแล้ว
ถือเป็นสาระส าคัญ ต้องปรับปรุงร่างประกาศ 
และร่างเอกสารประกวดราคาโครงการนั้น
แล้วด าเนินการใหม่ และบางโครงการมี
ข้อเสนอแนะมายังมหาวิทยาลัย ท าให้ต้อง
พิจารณาข้อเสนอแนะดังกล่าวและปรับปรุง
ร่างใหม่อีกครั้งในระบบ e-GP ส่งผลให้เกิด 
ค ว า ม ล่ า ช้ า ใ น ขั้ น ต อ น ก า ร ท า ง า น           
และด าเนินการจัดซื้อไม่ทันตามระยะเวลา         
ทีก่ าหนดในแต่ละไตรมาสได้ กระทบในเรื่อง 

1.จัดท าแนวทางการปฏิบัติงาน
ใน เ รื่ อ ง นั้ น  ๆ  เ พ่ื อช่ ว ย ให้
ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจขั้นตอนและ
วิ ธี ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ม า ก ขึ้ น       
จะช่วยลดข้อผิดพลาดให้น้อยลง   
2.ผู้ปฏิบัติงานต้องเตรียมข้อมูล 
เอกสารให้ครบถ้วน ก่อนการ
บันทึกข้อมูล ในระบบ e-GP 
และต้องศึกษาข้อมูลให้ละเอียด 
รวมถึงวิธีการบันทึกข้อมูล เพ่ือ
ปูองกันข้อผิดพลาดที่อาจจะ
เกิดข้ึนได้ในขณะที่บันทึกข้อมูล 
3. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ศึ ก ษ า แ ละท า ค ว าม เ ข้ า ใ จ        
ในกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
ให้ละเอียด เพ่ือลดข้อผิดพลาด        
ที่อาจจะเกิดขึ้น 
 

1.จัดท าแนวทางการปฏิบัติงาน
ใน เ รื่ อ ง นั้ น  ๆ  เ พ่ื อช่ ว ย ให้
ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจขั้นตอนและ
วิ ธี ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ม า ก ขึ้ น        
จะช่วยลดข้อผิดพลาดให้น้อยลง   
2.ผู้ปฏิบัติงานต้องเตรียมข้อมูล 
เอกสารให้ครบถ้วน ก่อนการ
บันทึกข้อมูล ในระบบ e-GP 
และต้องศึกษาข้อมูลให้ละเอียด 
รวมถึงวิธีการบันทึกข้อมูล เพ่ือ
ปูองกันข้อผิดพลาดที่ อาจจะ
เกิดข้ึนได้ในขณะที่บันทึกข้อมูล 
3. ผู้ปฏิบัติงานต้องมีการ
ต ร ว จ ส อ บ ข้ อ มู ล ที่ บั น ทึ ก      
ในระบบ e-GP ให้ละเอียด 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรค ข้อเสนอแนะการแก้ปัญหา 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. การคัดเลือกและพิจารณา
ข้อเสนอของผู้เสนอราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. การรายงานผลการพิจารณา
และอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 
 
 

การเบิกจ่ายงบประมาณของมหาวิทยาลัยใน
ภาพรวม ทั้งนี้ การด าเนินการจัดซื้อในระบบ 
e-GP จะต้องปฏิบัติงานคู่ขนานไปกับการ
จั ดท า เ อกส ารก ารจั ด ซื้ อต ามระ เบี ยบ
กระทรวงการคลังฯ ซึ่งในแต่ละขั้นตอนต้อง
ผ่านการอนุมัติของหัวหน้าส่วนราชการ
เรียบร้อยแล้ว 
 

5. การคัดเลือกและพิจารณาข้อเสนอของ    
ผู้เสนอราคา เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ต้องด าเนินการพิจารณาคัดเลือกให้แล้วเสร็จ
ภายใน 5 วันท าการ ตามระเบียบฯ            
คณะกรรมการฯ บางคนไม่ได้เข้าใจในบทบาท
และหน้าที่ของตนเอง ท าให้ละเลยการปฏิบัติ
หน้าที่  บางโครงการพิจารณากันเกินกว่า    
10 วันท าการ คณะกรรมการฯ บางคนเพ่ิงท า
หน้าที่ครั้งแรก ยังขาดประสบการณ์ ท าให้
การพิจารณาเกิดการล่าช้า บางครั้งเอกสาร
ของผู้ เสนอราคาไม่ชัดเจนท าให้มีการขอ
เอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพิจารณา  
ท าให้ระยะเวลาในการพิจารณาคัดเลือกล่าช้า
จ า ก ก ร อ บ เ ว ล า เ ดิ ม อ อ ก ไ ป อี ก ส่ ง ผ ล                 
ให้ด าเนินการไม่ทันกรอบระยะเวลาที่ก าหนด
ในแต่ละไตรมาสได้ กระทบในเรื่องการเบิกจ่าย
งบประมาณของมหาวิทยาลัยในภาพรวม 
 

6. การรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติ
สั่งซื้อสั่งจ้าง ปัญหาที่พบคือเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานบันทึกรายงานผลและขออนุมัติ
สั่ ง ซื้ อ พ ร้ อ ม แ จ้ ง ท า สั ญ ญ า  ซึ่ ง ต า ม 
พระราชบัญญัติฯ ปี 2560 ก าหนดไว้ว่าการ
จัดท าสัญญาจะกระท าได้เมื่อพ้นระยะเวลา     

ทุกขั้นตอน ก่อนที่จะด าเนินการ
ประกาศข้อมูลขึ้นเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 

1. จัดท าแนวทางการปฏิบัติ
ห น้ า ที่ ข อ ง ค ณ ะก ร ร ม ก า ร
พิจารณาผลการประกวดราคา 
เ พ่ือให้ทราบถึงบทบาทและ
หน้าที่ของคณะกรรมการฯ ซึ่ง
จ ะ ส า ม า ร ถ ช่ ว ย ใ ห้ ก า ร
ปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง 
รวดเร็ว ทันเวลา 
2. มีการติดตามและเร่งรัดให้
คณะกรรมการฯ สรุปผลให้แล้ว 
เสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด 
3. ให้ค าปรึกษา แนะน า และ
ช่ ว ย แ ก้ ไ ข ปั ญ ห า ใ ห้ กั บ
คณะกรรมการฯ ในกรณีที่คณะ
กรรมการฯ ไม่สามารถพิจารณา
ได้ เนื่องจากเอกสารไม่ชัดเจน 
ข้อมูลบางอย่ างไม่ครบถ้วน 
ฯลฯ 
 

1. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ศึกษากฎหมาย ระเบียบ และ
หลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง ท าความ 
เข้ า ใจ ในแต่ ละขั้ นตอนโดย
ละเอียด 
2. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง        
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ปัญหาและอุปสรรค ข้อเสนอแนะการแก้ปัญหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. การท าสัญญาซื้อขาย 
 

อุทธรณ์ตามมาตรา 66 จึงจะสามารถแจ้งท า
สัญญาได ้
6.1 กรณีมีผู้ยื่นเสนอราคามากกว่าหนึ่งราย
หรือมีผู้ยื่นเสนอหลายรายแต่ผ่านการคัดเลือก
เ พี ย ง ร า ย เ ดี ย ว  จ ะ ต้ อ ง ป ฏิ บั ติ ต า ม
พระราชบัญญัติฯ ปี 2560  
6.2 กรณีมีผู้ยื่นเสนอราคารายเดียวสามารถ
ด าเนินการแจ้งท าสัญญาไปพร้อมกับการ
รายงานขออนุมัติสั่งซื้อได้เลย  
6.3 การคืนหลักประกันการเสนอราคาให้แก่ 
ผู้เสนอราคารายที่ไม่ได้ถูกคัดเลือกตั้งแต่ล าดับ 
4 ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าส่วน
ราชการพิจารณาอนุมัติผล พบว่าส่วนมากจะ
คืน เกินระยะเวลาที่ ร ะ เบี ยบก าหนดไว้
เนื่องจากเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานไม่ใส่ใจใน
รายละเอียดขั้นตอนการท างาน ขาดความ
รอบคอบ ไม่ศึกษาระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้องให้ถี่
ถ้วน หรืออาจเกิดจากการหลงลืม 
 

7. การท าสัญญาซื้อขาย ปัญหาที่พบคือการ
ค านวณเงินค้ าประกันสัญญาผิดพลาด และ
ระบุวันที่ครบก าหนดค้ าประกันสัญญาใน
หนังสือค้ าประกันของธนาคารผิดพลาด และ
กรณี ที่ มี ก า ร จั ด ซื้ อ ค รุ ภั ณ ฑ์ เ ป็ น ชุ ด ซึ่ ง
ประกอบด้วยครุภัณฑ์จ านวนหลากหลาย
รายการ ท าให้การจัดท าเอกสารการชี้แจง
รายละเอียดและราคาแต่ละรายการล่าช้า ใช้
ระยะเวลานาน ท าให้การเสนอลงนามใน
สัญญาล่าช้า 
 
 
 
 

มีความละเอียด รอบคอบใน
ทุกๆขั้นตอนของการปฏิบัติงาน 
ถ้าเรื่องไหนที่ไม่เข้าใจ ไม่แน่ใจ
ให้ปรึกษาผู้รู้ หรือหัวหน้างาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ศึกษาและท าความเข้าใจวิธีการ
ค านวณวงเงินค้ าประกันและ
วิธีการนับระยะเวลาการค้ า
ประกัน   
2. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้อง
ประสานงานกับผู้ขาย แนะน า
วิธีการนับระยะเวลาค้ าประกัน  
เพ่ือช่วยลดข้อผิดพลาด 
3. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ติดต่อ
ประสานงานล่วงหน้ากับผู้ขาย
ในการจัดเตรียมเอกสาร และมี
การทวนสอบข้อมูลให้ถูกต้อง
ก่อนการนัดท าสัญญา 
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5.2 ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 
5.2.1 มหาวิทยาลัยฯ ควรจัดให้มีโครงการอบรมให้ความรู้ในด้านงานพัสดุอย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 
5.2.2 มหาวิทยาลัยฯ ควรจัดให้มีระบบพ่ีเลี้ยงในเรื่องนั้น ๆ เฉพาะ เช่น การก าหนดรายละเอียด

ครุภัณฑ์ การค านวณราคากลาง การบันทึกข้อมูลจัดซื้อในระบบ e-GP เป็นต้น 
5.2.3 มหาวิทยาลัยฯ ควรมีการก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อให้มีมาตรฐานเดียวกัน 

เพ่ือสร้างความเข้าใจและลดข้อขัดแย้งต่าง ๆ จากการปฏิบัติงาน 
5.2.4 มหาวิทยาลัยฯ ควรส่งเสริมและสนับสนุนให้บุคลากรเข้าร่วมฝึกอบรม สัมมนา และศึกษาดูงาน 

หลักสูตรด้านการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือเพ่ิมศักยภาพและองค์ความรู้ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง 
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จรรยาบรรณของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 

พ.ศ. 2543 

∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗ 
เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุในหน่วยงานของรัฐ ซึ่งหมายถึงผู้มี อ านาจหน้าที่ด าเนินการเกี่ยวกับ 

การจัดท าเอง การซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเช่า          

การควบคุม การจ าหน่าย และการด าเนินการอ่ืน ๆ ที่ก าหนดไว้ในกฎหมาย ระเบียบและข้อบังคับว่าด้วยการพัสดุ 

มีความส านึกในการปฏิบัติงานและพัฒนางานด้านพัสดุในหน่วยงานของรัฐ และเพ่ือให้สอดคล้องกับบทบัญญัติของ

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2540 มาตรา 77 จึงได้ก าหนดให้มี่จรรยาบรรณของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 

เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัตินอกจากประพฤติปฏิบัติตามจรรยาบรรณของหน่วยงานของรัฐแต่ละแห่งได้ก าหนด 

ดังนี้ 

1. วางตัวเป็นกลางในการด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ 

2. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยจิตส านึก และด้วยความโปร่งใส สามารถให้ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องตรวจสอบได้ 

ทุกเวลา 

3. มีความมุ่งมั่นที่จะพัฒนาตนเอง และพัฒนางาน โดยเรียนรู้ถึง เทคนิค วิทยาการใหม่ๆ  

เพ่ิมเติมอยู่เสมอ และน ามาปฏิบัติงานให้รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลดียิ่งขึ้น 

4. ปฏิบัติหน้าที่โดยยึดถือกฎหมาย กฎ ระเบียบปฏิบัติของทางราชการอย่างเคร่งครัด 

5. ด าเนินการให้มีการใช้จ่ายเงิน และทรัพย์สินของหน่วยงานอย่างประหยัด คุ้มค่า และเกิด 

ประโยชน์สูงสุด 

6. ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานและประโยชน์ของส่วนรวมของราชการเป็นหลัก           

โดยค านึงถึงความถูกต้อง ยุติธรรมและความสมเหตุสมผลประกอบด้วย 

7. ปฏิบัติงานร่วมกับผู้บังคับบัญชาและผู้ร่วมงานด้วยความเอาใจใส่ โดยให้ความช่วยเหลือใน 

เรื่องการให้ความคิดเห็นตามหลักวิชาการ แก้ไขปัญหาร่วมกันและการพัฒนางาน 

8. ไม่เรียก รับ หรือยอมรับทรัพย์สิน หรือผลประโยชน์อย่างใดทั้งโดยตรงและโดยอ้อมจาก 

ผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์กับทางราชการเก่ียวกับการพัสดุ เพ่ือตนเองหรือผู้อ่ืนโดย

มิชอบ 

9. ปฏิบัติต่อผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่ที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์กับทางราชการเกี่ยวกับ 

การพัสดุ รวมถึงการรับฟังผู้มาร้องเรียน ร้องทุกข์ ด้วยความเป็นธรรม เอ้ือเฟ้ือ มีน้ าใจ แต่ทั้งนี้ การปฏิบัติดังกล่าว

ต้องไม่เป็นปฏิปักษ์ต่อการแข่งขันอย่างเสรีและเป็นธรรม 

10. ให้ความร่วมมือกับทุกฝ่ายในการเสริมสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง 
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กับงานด้านพัสดุ ให้สามารถพัฒนางานจนเป็นที่ยอมรับโดยทั่วไปว่าเป็นวิชาชีพเฉพาะสาขาหนึ่ง 

11. ผู้บังคับบัญชางานด้านพัสดุพึงใช้ดุลยพินิจในการปฏิบัติงาน และส่งเสริม สนับสนุนการให้ 

ค าปรึกษา ค าแนะน า และรับฟังความคิดเห็นของผู้ปฏิบัติงานอย่างมีเหตุผล 

12. ผู้บังคับบัญชางานด้านพัสดุพึงควบคุม ตรวจสอบ ดูแล และก าชับให้ผู้ปฏิบัติงาน ประพฤติ 

ปฏิบัติตามจรรยาบรรณนี้อย่างเคร่งครัด ในกรณีที่พบว่ามีการประพฤติปฏิบัติที่ไม่เป็นไปตามจรรยาบรรณนี้        

ให้ด าเนินการตามควรแก่กรณี เพ่ือให้มีการด าเนินการให้ถูกต้องตามจรรยาบรรณนี้ต่อไป 

∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗∗ 
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บรรณานุกรม 
 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.2502 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพระราชบัญญัติวิธีการ  
  งบประมาณ พ.ศ. 2502 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับที่ 4) (ฉบับที่ 5) และ (ฉบับที่ 6) 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยงบประมาณและการคลัง พ.ศ.2544 
- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 
- คู่มือการปฏิบัติงานส าหรับพัสดุมือใหม่  รวบรวมและเรียบเรียงโดยอธิวัฒน์  โยอาศรี 
- ราคามาตรฐานส านักงบประมาณ 
- เกณฑ์ราคาพ้ืนฐานกระทรวง ICT 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ส่วนราชการ  ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โทร.0-2549-4116 
ที่  ฝพ. 29 /2560                               วันที ่  17  พฤศจิกายน 2559 

เรื่อง   ขออนุมัติและแต่งตั้งผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

เรียน   ผู้อ านวยการกองคลัง 

ตามที่  คณะวิศวกรรมศาสตร์  ได้รับอนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2560 
รายการ ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ วงเงิน 15,000,000.- บาท  (สิบห้าล้าน
บาทถ้วน) นั้น กองคลัง จึงขออนุมัติและแต่งตั้งนายวิโรจน์ พิราจเนนชัย เป็นผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุและผู้ก าหนดราคากลาง  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอ อมทร.ธัญบุรี พิจารณา 

1. อนุมัติแต่งตั้งนายวิโรจน์ พิราจเนนชัย เป็นผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุและผู้ก าหนดราคากลาง 

2. หากอนุมัติในข้อ 1  โปรดลงนามในค าสั่งแต่งตั้งผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของพัสดุและผู้ก าหนดราคากลาง ดังแนบมาพร้อมนี้ 

 

 

                                                    (นางสาวนพวรรณ   โลนุช) 
                                   นักวิชาการพัสดุ 

 

 

เรียน  อมทร. ธัญบุรี  
        เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามดังเสนอ 

 

                                            บันทึกข้อความ 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดและคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 



 

 

ค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ที่           /2560 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

และคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  
                       .....................................................  

  ด้วย  คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้ รับอนุมัติเงิน

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2560 หมวดค่าครุภัณฑ์ รายการ ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล    

จ านวน 1 ระบบ วงเงินงบประมาณ 15,000,000 บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) และเพ่ือให้การด าเนินการจัดซื้อ

เป็นไปโดยเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

อาศัยอ านาจตามข้อ 21 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงแต่งตั้งนายวิโรจน์  พิราจเนนชัย เป็นผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะของพัสดุและผู้ก าหนดราคากลาง  

ให้ผู้ก าหนดฯ มีหน้าที่ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและก าหนดหลักเกณฑ์ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและก าหนดราคากลาง ทั้งนี้ ด าเนินการให้แล้วเสร็จและส่งรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลางให้มหาวิทยาลัยฯ ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับค าสั่งนี้ 

ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 สั่ง ณ วันที่         เดือน   พฤศจิกายน   พ.ศ. 2560 

 

 

                                                            (นายพงศ์พิชญ์  ต่วนภูษา) 
        รองอธิการบดี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                      อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
 

ตัวอย่างค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 



รายละเอียดประกอบการจัดซื้อครุภัณฑ์ 

ระบบส่ือสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล 
1. ชื่อครุภัณฑ์ ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล   
2. จ านวน       1 ระบบ  
3. รายละเอียดทั่วไป 

3.1 มหาวิทยาลัยต้องการจัดหาระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล เพ่ือติดตั้งทดแทนระบบเดิมที่ 
     ใช้งานมานาน โดยมีความสามารถใช้งานผ่านเครือข่ายควบคู่กับการใช้งานโทรศัพท์ภายในส านักงาน 
3.2 ต้องเชื่อมต่อกับระบบโทรศัพท์ของหอพักนักศึกษา 
3.3 ต้องเชื่อมต่อกับระบบเครือข่ายของมหาวิทยาลัยฯ  
3.4 ต้องน าออกข้อมูลจากระบบเดิม ทั้งในเรื่องเลขหมาย คุณสมบัติของเลขหมาย และไฟล์เสียงของระบบ 
     ตอบรับอัตโนมัติ และอ่ืน ๆ ที่อยู่ในระบบเดิม เพ่ือน าเข้าสู่ระบบสื่อสารที่ท าการติดตั้งใหม่ 
3.5 ระบบสามารถบริหารจัดการระบบจากห้องควบคุมส่วนกลางได้ 
3.6 ในการเชื่อมต่อสัญญาณ ให้ใช้เครือข่ายสายสัญญาณใยแก้วน าแสงของมหาวิทยาลัยฯ 
3.7 ต้องด าเนินการติดตั้งและก าหนดค่าต่างๆ ของอุปกรณ์ท้ังหมดที่จัดหาในโครงการนี้ ให้สามารถใช้งาน 
     ทดแทนระบบเดิมของมหาวิทยาลัย 
3.8 การติดตั้งจะต้องมีวิศวกรไฟฟ้าสื่อสาร ที่มีใบประกอบวิชาชีพ จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ท่าน เป็น                 
     ผู้ควบคุมงานการติดตั้ง โดยต้องแนบส าเนาเอกสารใบประกอบวิชาชีพมาพร้อมการเสนอราคา 
3.9 อุปกรณ์ท่ีน าเสนอต้องเป็นของใหม่ไม่เคยใช้งานมาก่อน 

 

4. รูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ 
4.1 ชุดประมวลผลหลัก จ านวน 2 ชุด 

4.1.1 เป็นอุปกรณ์ประมวลผลหลัก (Call Server) ของระบบสื่อสารภายใน ที่ท าหน้าที่ควบคุม
การท างานระบบ ทั้งสายภายใน สายสายนอก 

4.1.2 เป็นเครื่องที่ได้รับการออกแบบมาเพ่ือท างานโดยเฉพาะ  
4.1.3 สามารถท างานร่วมกันเป็นกลุ่ม โดยตัวใดตัวหนึ่งเสียหาย ตัวอ่ืนจะท างานทดแทนกันทันที 
4.1.4 สามารถรองรับการขยายระบบสื่อสารได้ไม่น้อยกว่า 30,000 เลขหมาย และรองรับได้ 

อย่างน้อย 400,000 BHCC (Busy Hour Call Complete) โดยต้องไม่มีการเปลี่ยนแปลง 
ระบบหรือโครงสร้างเดิม 

4.1.5 สามารถรองรับการอัพเกรดระบบผ่าน web browser ได้ 
4.1.6 มีหน่วยประมวลผลกลาง (Processor) ซึ่งท างานที่ความถ่ีสัญญาณนาฬิกา (Clock Speed)  

ไม่น้อยกว่า 2.0 GHz หรือดีกว่า  จ านวนไม่น้อยกว่า 1 หน่วย และสามารถขยายได้ 
ไม่น้อยกว่า 2 หน่วย หรือดีกว่า 

4.1.7 หน่วยประมวลผลกลางมี Cache ขนาดไม่น้อยกว่า  15 MB หรือดีกว่า 

ตัวอย่างการก าหนดรายละเอียดประกอบการจัดซ้ือครุภัณฑ ์



4.1.8 มีหน่วยความจ าแบบ DDR3 RDIMMs หรือดีกว่า โดยมีขนาดหน่วยความจ า ไม่น้อยกว่า  
16 GB  

4.1.9 มีหน่วยเก็บข้อมูลส ารอง ซึ่งมีขนาดความจุไม่น้อยกว่า 140 GB  
4.1.10 มีอินเตอร์เฟสแบบ 100/1000 Mbps ไม่น้อยกว่า 2 ช่อง 
4.1.11 เป็นชนิด Server Base เชื่อมต่อกันกับ Media Gateway ผ่านเครือข่ายระบบ Data  

Network 
4.1.12 มีสถาปัตยกรรมการท างานแบบ IP Switching โดยอุปกรณ์ต้องสามารถติดตั้งแบบแยกส่วน 

เป็นอิสระ ภายใต้ระบบเครือข่ายได้  
4.1.13 ต้องท างานในลักษณะ Redundant Server เพ่ือความเสถียรภาพของระบบ ซึ่งมี 

ความสามารถในการท างานทดแทนกันได้ กล่าวคือ เมื่อ Call Server ชุดที่ 1 ขัดข้อง  Call  
Server ชุดที่ 2 จะต้องสามารถเข้ามาควบคุมการท างานแทนได้ทันที (Redundant Server)  
และจะต้องม ีAlarm แจ้งเตือนไปยังผู้ดูแลระบบทราบ    

4.1.14 สามารถเลือกการบีบอัดสัญญาณของระบบ VoIP ตามมาตรฐาน IEEE G.711, G.723,  
G.729 ได้เป็นอย่างน้อย 

4.1.15 สามารถท างานแบบ QOS (Quality of Service) ตามมาตรฐาน IEEE802.1p/Q , RFC  
2474 เป็นอย่างน้อย 

4.1.16 มีความสามารถรักษาความปลอดภัย (Security) ที่เป็นมาตรฐาน SRTP, TLS, IPSec,  
STUN, RTP/RTCP เป็นอย่างน้อย 

4.1.17 สามารถใช้งานกับเครื่องโทรสาร (FAX) ตามมาตรฐาน FAX G.3 หรือดีกว่า 
4.1.18 สามารถใช้งานโปรโตคอล SIP ได้ทั้งแบบ SIP Trunk และ SIP Extension ตามมาตรฐาน  

RFC (Request for Comments) 
4.1.19 สามารถท า IPv4 หรือ IPv6 ได้ 
4.1.20 สามารถใช้งานสายในแบบ Analog และ IP ได้ 
4.1.21 สามารถก าหนดหมายเลขภายในได้ 4-8 หลัก 
4.1.22 ต้องมีความสามารถรองรับการติดตั้งชุด Call Server หลัก แยกออกจากชุด Call Server  

ส ารอง ทั้งในสถานที่เดียวกันและต่างสถานที่กัน ภายใน Network เดียวกันได้ 
4.1.23 ต้องมีความสามารถรองรับการเชื่อมต่อการท างานในรูปแบบ Disaster Recovery Site ได้ 

ไม่ต่ ากว่า 2 Sites โดย Call Server ทั้งหมดต้องท างานเป็นระบบเดียวกัน กรณีเกิด 
เหตุการณ์ Call Server หลักไม่สามารถท างานได้ เครื่องโทรศัพท์ IP สามารถ Register ได้ 
ทุก Call Server 

4.1.24 สามารถท าการตรวจวิเคราะห์การท างานหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขโปรแกรม โดยผ่านทาง  
Modem หรือ ทางโปรแกรมบริหารจัดการได้ 

4.1.25 ต้องมีความสามารถท าการโปรแกรมระบบได้จากเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยทาง GUI (Graphic  



User Interface) หรือ Web Browser และต้องสามารถก าหนดระดับในเข้าถึงโปรแกรม 
ต่างๆ ได้ โดยการก าหนดชื่อและรหัสผ่านได้ไม่น้อยกว่า 3 ระดับ 

4.1.26 สามารถท าการ Upgrade Software โดยผ่านทางโปรแกรมบริหารจัดการได้ 
4.1.27 สามารถเก็บบันทึกรายงานการใช้โทรศัพท์ได้ไม่น้อยกว่า 1,00,000 ครั้งภายในระบบ 
4.1.28 สามารถเชื่อมต่อกับอุปกรณ์ตอบรับภายนอกได้โดยใช้โปรโตคอลพ้ืนฐาน SMDI (Simplified  

Message Desk Interface) 
4.1.29 มีความสามารถในการแจ้งเตือนสถานะการท างานของระบบให้ทราบ ไม่น้อยกว่า 3 ระดับ 
4.1.30 ต้องสามารถอนุญาตให้เครื่องโทรศัพท์ภายในสามารถมีกล่องรับฝากข้อความส่วนตัวได้ทุก 

เครื่อง (Voice Mail Box) 
4.1.31 มีคุณสมบัติการใช้งาน ไม่น้อยกว่าดังนี้ 
4.1.31.1 มีฟังก์ชั่นการใช้งานพื้นฐาน ทั้งรับสาย จองสาย ประชุมสาย ได้ 
4.1.31.2 รองรับการใช้งานกับระบบ Call Center ได้ 
4.1.31.3 ต้องสามารถประชุมสายได้ไม่น้อยกว่า 100 สายการประชุม และต้องใช้รหัสผ่านใน

การเข้าห้องการประชุม (Conference Room) โดยให้ระบบหรือเจ้าหน้าที่เป็นผู้
ติดต่อไปยังหมายเลขของผู้เข้าร่วมประชุม และสามารถจัดประชุมได้ทั้งสายในและ
สายนอก  

4.1.31.4 ต้องสามารถรองรับการก าหนดให้เครื่องโทรศัพท์มือถือ (CDMA/GSM) จับคู่กับ 
เครื่องโทรศัพท์ภายในใดๆ และก าหนดเป็นหมายเลขภายในได้ กล่าวคือ เมื่อมีการ
เรียกสายไปยังหมายเลขภายในที่ก าหนด เมื่อไม่มีผู้รับสาย ระบบจะเรียกสายไปยัง
หมายเลขโทรศัพท์มือถือ (Mobile Extension) ดังกล่าวด้วย โดยสามารถรับสาย
จากเครื่องโทรศัพท์มือถือได้ กรณีเมื่อรับสายสนทนาจากเครื่องโทรศัพท์มือถือแล้ว
ต้องสามารถโอนสายไปยังพนักงานรับสาย หรือหมายเลขภายในอ่ืนได้  

4.1.31.5 ต้องสามารถตั้งจ ากัดเวลาในการโทรออกสายนอกของเครื่องภายในได้ (Call Timer) 
หากเครื่องภายในใช้สายเกินกว่าเวลาที่ก าหนด ระบบจะท าการตัดสายโดยอัตโนมัติ 
โดยให้มีเสียงเตือนก่อนการตัดสาย         

4.1.31.6 ต้องสามารถท าการจองสายนอกได้ (Co Queuing) กล่าวคือ กรณีที่มีการตัดสาย
นอกแล้วสายไม่ว่าง เนื่องจากคู่สายเต็ม เครื่องภายในสามารถกดรหัสเพ่ือจองสาย
นอก เมื่อมีสายนอกว่าง ระบบจะท าการเรียกมายังเครื่องภายใน และเมื่อยกหูก็จะ
ได้สัญญาณสายนอกที่จองไว้โดยอัตโนมัติ  

4.1.31.7 ต้องสามารถก าหนดระดับการโทรออก (Class of Service) ของเครื่องภายในที่
แตกต่างกันได้ ไม่น้อยกว่า 120 ระดับ และแบ่งระดับการโทรออกที่แตกต่างกันได้ 
ในช่วงเวลาท าการและหลังเลิกงาน  

4.1.31.8 ต้องสามารถอนุญาตให้เครื่องภายในตั้งค่าการห้ามรบกวนได้ (Do not Disturb) 



4.1.31.9 ต้องสามารถท าคุณสมบัติผู้บริหารและเลขาฯ (Executive / Secretary) ได้ คือ 
เครื่องที่เป็นผู้บริหารสามารถก าหนดให้สายทุกสายที่มีการเรียกเข้าไปดังที่เครื่อง
เลขาฯ ก่อน และให้เครื่องเลขาฯ สามารถโอนสายมายังเครื่องของผู้บริหารได้  

4.1.31.10 ต้องสามารถอนุญาตให้เครื่องภายในท าการพักสายคู่สนทนาได้ และขณะพักสายคู่
สนทนา จะต้องได้ยินเสียงเพลงรอสาย (Music on Hold) 

4.1.31.11 ต้องสามารถจัดช่องทางการโทรออกสายนอกได้ โดยเลือกช่องทางในการโทรออกที่
มีค่าใช้จ่ายต่ าสุดและเหมาะสมที่สุดในช่วงเวลานั้นๆ ได้โดยอัตโนมัติ โดยที่ไม่มีการ
เปลี่ยนพฤติกรรมการใช้งานของผู้ใช้ (Least Cost Routing) และสามารถจัดช่อง
ทางการโทรออกส ารอง (Alternate Route) ได้โดยอัตโนมัติ 

4.1.31.12 ต้องสามารถอนุญาตให้เครื่องภายในสามารถจับคู่กันได้ (Station Pair) โดยเมื่อมี
ผู้เรียกเข้ามายังเครื่องหมายเลขภายในที่มีการจับคู่กันไว้ จะมีสัญญาณกระดิ่งทั้งสอง
เครื่อง ผู้ใช้สามารถเลือกรับสายจากเครื่องใดเครื่องหนึ่งก็ได้  

4.1.31.13 ต้องสามารถท าการบันทึกเลขหมายที่มีการใช้งานบ่อยไว้ในรหัสย่อ โดยการใช้งาน
เพียงกดรหัสย่อหรือเลือกชื่อ ก็จะสามารถโทรออกได้ (Speed Dial) และต้อง
สามารถบันทึกได้ไม่น้อยกว่า 3,000 เลขหมาย  

4.1.31.14 ต้องสามารถอนุญาตให้เครื่องภายในดึงสายรับแทนกันได้ โดยการกดรหัสดึงสายรับ
แทน (Call Pick Up) 

4.1.31.15 ต้องสามารถกดหมายเลขสุดท้ายของการโทรออกได้ทันที (Last Call Redial) 
4.1.31.16 ต้องสามารถเรียกเบอร์ภายในที่ต้องการติดต่อแล้วไม่ว่าง ให้ไปดังหมายเลขอ่ืนที่ได้

จัดกลุ่มไว้ (Hunting Group) 
4.1.31.17 ต้องสามารถท ารายงานการใช้โทรศัพท์ ได้ทั้งการโทรออกและโทรเข้า (Call Detail 

Recording) โดยมีรายละเอียดอย่างน้อย คือ หมายเลขภายในที่ใช้สาย , วันและ
เวลาที่ใช้สาย , เวลารวมที่ใช้สายแต่ละครั้ง , หมายเลขท่ีโทรออก  

4.1.31.18 ต้องสามารถก าหนดกลุ่มบริษัท (Tenancy) เพ่ือแยกการท างานทั้งสายภายในและ
สายนอกได้ไม่น้อยกว่า 250 กลุ่ม โดยสามารถก าหนดให้สายภายในแต่ละกลุ่ม
สามารถโทรหากันได้ หรือไม่สามารถโทรหากันได้ 

4.1.31.19 ต้องสามารถท า Hot Line ตั้งค่าให้เลขหมายภายในแบบ Analog , IP Phone โทร
ออกทันทีโดยไม่ต้องกดเลขหมายได้ 

4.1.31.20 ต้องสามารถเรียกหมายเลขภายในกลุ่มที่ตั้งไว้พร้อมกัน กรณีเกิดเหตุการณ์ฉุกเฉิน 
(Command Call) โดยสามารถตั้งได้ไม่น้อยกว่า 500 กลุ่ม กลุ่มละไม่น้อยกว่า 128 
คน  

4.1.31.21 ต้องสามารถก าหนดชื่อให้กับหมายเลขภายใน (Directory Name) ได้ไม่น้อยกว่า 
12 ตัวอักษร  



4.1.31.22 ต้องสามารถท าการประกาศได้ โดยวิธีการกดปุมมใดๆ เพียงปุมมเดียว หรือโดยวิธีการ
อ่ืนที่ใกล้เคียงกัน เพื่อท าการประกาศเสียงออกไปดังที่ล าโพงของเครื่องโทรศัพท์ ที่มี
การจัดกลุ่มการประกาศไว้ และสามารถหยุดเสียงประกาศได้เมื่อต้องการ 

4.1.31.23 ต้องสามารถจัดท า DID (Direct in Dial) สามารถโทรตรงจากภายนอกไปยังเครื่อง
ภายในแบบ Analog , IP Phone ได้ 

4.1.31.24 ต้องรองรับการใช้งานเครื่องโทรศัพท์แบบ IP ได้ทั้งแบบตั้งโต๊ะ (Desktop IP 
Phone) , Soft-Phone , แบบมือถือ โดยผ่านทาง IEEE-802.11 b/g (Wi-Fi 
Phone)  

4.1.31.25 ระบบที่เสนอต้องมี Software ลิขสิทธิ์พร้อมใช้งาน อย่างน้อย 5 license โดย
สามารถสั่งการโทรออก ผ่านทาง PC  โดยใช้การเลือกหมายโทรศัพท์ที่ปรากฎบน
หน้าจอ PC และสั่งการโทรออกผ่านทางเครื่องโทรศัพท์ได้โดยไม่ต้องเพ่ิมอุปกรณ์ใด 
ๆ  (Click to call)   และเป็นผลิตภัณฑ์ยี่ห้อเดียวกับตู้สาขาโทรศัพท์ที่เสนอ 

4.1.31.26 ต้องสามารถเรียกเข้าผ่านระบบตอบรับอัตโนมัติ (Built-in) ที่อยู่ภายในระบบสื่อสาร 
โดยมีช่องสัญญาณในการใช้งานพร้อมกันไม่น้อยกว่า 90 ช่องสัญญาณ และสามารถ
ขยายได้ไม่น้อยกว่า 240 ช่องสัญญาณ โดยไม่ต้องเสียวงจรเชื่อมต่อกับระบบ และ
จะต้องมีคุณสมบัติการท างานอย่างน้อยดังนี้ 

4.1.31.26.1 มีข้อความโต้ตอบและแนะน าการใช้งาน โดยสามารถเลือกได้ 
ไม่น้อยกว่า 2 ภาษา 

4.1.31.26.2 มีระบบฝากข้อความส าหรับทุกเลขหมายภายใน 
4.1.31.26.3 สามารถเก็บข้อความไว้ในระบบได้ไม่น้อยกว่า 10 ชั่วโมง 
4.1.31.26.4 สามารถก าหนดรูปแบบของเวลาท างานและเวลาพักได้ในแต่ละวัน 

   ของสัปดาห์ 
4.1.31.26.5 สามารถแยกข้อความตอบรับเป็นเวลากลางวัน กลางคืน  

  หรือพักได้ 
4.1.31.26.6 สามารถบันทึกข้อความวันหยุด และบันทึกวันหยุดล่วงหน้าได้ 
4.1.31.26.7 สามารถกดเลขหมายภายใน หรือกดเลือกเมนูได้ทันทีโดยไม่ต้อง 

  รอให้ระบบพูดจบ 
4.1.31.26.8 สามารถส่งข้อความเสียงผ่านไปยัง Email ได้ 
4.1.31.26.9 สามารถรองรับการบริหารจัดการแบบ Web Base และ/หรือ  

  Application ได้ 
4.1.31.26.10 สามารถสร้างและแก้ไข Call Forward ได้ 
4.1.31.26.11 สามารถรองรับมาตรฐาน SMTP 



4.1.31.26.12 สามารถแจ้งเตือนเมื่อมีการฝากข้อความไปยังเครื่องโทรศัพท์ IP Phone , 
SIP  Phone ได้ 

4.1.31.27 ต้องสามารถรองรับการใช้งานระบบบันทึกเสียง (Voice Recording) ซึ่งจะต้องมี
คุณสมบัติอย่างน้อยดังนี้ 

4.1.31.27.1 สามารถท าการบันทึกเสียงได้ทั้งเครื่องโทรศัพท์แบบ Analog , IP Phone 
ได้ (Two Way Record) 

4.1.31.27.2 สามารถตั้งให้ท าการบันทึกเสียงแบบอัตโนมัติ (Auto Record) ได้ 
4.1.31.27.3 สามารถตั้งให้ท าการบันทึกเสียงแบบตามความต้องการของผู้ใช้งาน (On 

Demand Record) ได้ 
4.1.31.27.4 สามารถบันทึกการประชุมสายพร้อมกันได้ไม่น้อยกว่า 30 คู่สนทนา (Two 

Way Record) 
4.1.31.27.5 สามารถท า Real Time Call Monitoring, Searching, Play, Stop, 

Pause, Speed Control ผ่าน Web Browser ได้ 
4.1.31.27.6 สามารถท าการค้นหาข้อมูลที่ Record ได้ทั้งแบบ เป็นช่วงเวลา, หมายเลข

ภายใน, สายโทรเข้า, สายโทรออก ได้ 
4.1.31.27.7 สามารถแสดงสถานะของหน่วยความจ า (Memory) และพ้ืนที่การใช้งาน 

(Storage) 
4.1.31.27.8 สามารถท าการแจ้งเตือนผ่าน E-mail เมื่อพ้ืนที่ในการจัดเก็บข้อมูลเหลือ

น้อยได้ (Disk Usage Fault Threshold Levels) 
4.1.31.27.9 สามารถตั้งเวลาการส ารองข้อมูลได้ (Automatic Backup) 
4.1.31.27.10 สามารถท ารายงานการใช้งานของอุปกรณ์บันทึกเสียงแบบ เป็น ชั่วโมง, วัน

, เดือน, ปี ได้โดย ผ่าน Web Browser และสามารถ Download บันทึก
รายงานการใช้งานของอุปกรณ์ได้ 

4.1.31.27.11 สามารถเขียนบันทึกย่อเกี่ยวกับข้อความที่บันทึก (Memo) กับข้อมูลที่
บันทึกเสียง ได้  

4.1.31.27.12 สามารถรักษาความปลอดภัยตามมาตรฐาน TLS Encryption , AES-128 , 
SRTP 

4.1.31.27.13 สามารถขยายได้ไม่น้อยกว่า 150 ผู้ใช้งาน  
4.1.31.27.14 ต้องเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกับระบบสื่อสารที่น าเสนอ 

 

4.2 ชุดสื่อสารรวมศูนย์ จ านวน 1 ชุด 
4.2.1 สามารถใช้งานได้บน Smartphone ทั้งในระบบ iOS และ Android  
4.2.2 ต้องเป็นแอพพลิเคชั่นที่ได้รับลิขสิทธิ์ถูกต้อง (โดยไม่มีโฆษณาแฝง หรือ เป็นรุ่นทดลองใช้งาน) 



 
4.2.3 ผู้ใช้งานสามารถ Download แอปพลิเคชั่น จาก Play Store หรือ App Store เพ่ือติดตั้งใช้ 

งานได้ 
4.2.4 สามารถใช้งานกับเครือข่าย Wifi ของมหาวิทยาลัยได้ 
4.2.5 การบีบอัดเสียงตามมารตฐาน G.711 และ G.729 เป็นอย่างน้อย 
4.2.6 สามารถเก็บ Call log ได้ไม่น้อยกว่า 200 logs 
4.2.7 รองรับการท างาน instant messaging ในอนาคตได้ 
4.2.8 รองรับการท างาน VDO Call ในอนาคตได้ 
4.2.9 สามารถใช้งานได้ไม่น้อยกว่า 300 User และรองรับการขยายได้ไม่น้อยกว่า 500 User 
4.2.10 มีช่องสัญญาณเชื่อมต่อ ชุดประมวลผลหลัก ไม่น้อยกว่า 200 ช่อง เพื่อใช้ในการสื่อสารกับ 

เลขหมายภายในของมหาวิทยาลัย 
4.2.11 อุปกรณ์ประมวลผล จ านวน 1 ชุด มีคุณสมบัติอย่างน้อยดังนี้  

4.2.11.1 มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) แบบ 4 Core หรือทันสมัยกว่า ท างานที่ความเร็ว
ไม่ต่ ากว่า 2.0 GHz 

4.2.11.2 มีหน่วยความจ า (Ram) แบบ DDR-3 หรือดีกว่า ความจุ ไม่น้อยกว่า 4 GB  
4.2.11.3 มี Hard Disk แบบ SATA  ความจุไม่น้อยกว่า 500 GB จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด  
4.2.11.4 มี พอร์ตแบบ Universal Serial Bus (USB 2.0) จ านวนไม่น้อยกว่า 2 พอร์ต 
4.2.11.5 มี Network Interface Port 100/1000 Mbps อย่างน้อย 2 พอร์ต 
4.2.11.6 สามารถรองรับการใช้งานกับระบบปฏิบัติการแบบ Microsoft Windows หรือ 

Linux  ได้ 
 

4.3 ชุดอุปกรณ์กระจายสัญญาณ Access Switch จ านวน 15 ชุด 
4.3.1 เป็นอุปกรณ์ Ethernet Switch ที่ท างานเป็น Layer2 และ Layer 3 Switch ที่ท างานโดย 

ใช้ Hardware หรือ ASIC ในการส่งผ่านข้อมูลแบบ Wire-rate  
4.3.2 อุปกรณ์จะต้องมีระบบปฎิบัติการแบบท างานแยกอิสระตาม Module การท างาน (Modular  

OS) เพ่ือสนับสนุนการให้บริการแบบ Multitasking process, Protected Memory ของ 
แต่ละ Process, และผู้ดูแลระบบสามารถเลือก restart แต่ละ Process ได้ตามต้องการ 

4.3.3 รองรับการท า Virtual Chassis เพ่ือเชื่อมต่ออุปกรณ์ Switch ให้สามารถบริหารจัดการได้ 
เสมือนเป็นอุปกรณ์ชุดเดียวกันโดยเชื่อมต่อสูงสุดได้ 4 อุปกรณ ์

4.3.4 มี Packet Switching Capacity ไม่น้อยกว่า 56 Gbps และมี Forwarding Rate ไม่น้อย 
กว่า41 Mpps และสนับสนุนการท างานกับ Jumbo Frame ได้ 

4.3.5 มีหน่วยความจ า DRAM ขนาดไม่น้อยกว่า 512 MB และ Flash Memory ขนาดไม่น้อยกว่า  
1 GB  



4.3.6 มี Ethernet Port ชนิดต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
4.3.6.1 10/100/1000 Base-T ไม่น้อยกว่า 24 พอร์ต โดยทุกพอร์ตต้องจ่ายไฟฟ้า Power 

over Ethernet (PoE) ตามมาตรฐาน 802.3af และ 802.3at ได้ 
4.3.6.2 มีช่องรองรับ module แบบ 1000BaseX SFP ไม่น้อยกว่า 4 พอร์ต  

4.3.7 มี พอร์ต Console และ พอร์ต Management อย่างน้อยชนิดละ 1 พอร์ต   
4.3.8 ท า QoS ได้ด้วยวิธีการดังต่อไปนี้ 

4.3.8.1 Port Rate limit 
4.3.8.2 Classification and marking โดยใช้ IEEE802.1p, IP Precedence และ DSCP 
4.3.8.3 Strict priority (SP) และ Shaped deficit weighted round-robin (SDWRR ) 
4.3.8.4 สามารถก าหนด Queue ในการให้บริการได้ไม่น้อยกว่า 8 ระดับต่อพอร์ต 

(Hardware based) เพ่ือรองรับ Application ที่มีความส าคัญต่างกันได้ 
4.3.8.5 Tail drop 

4.3.9 ท างานตามมาตรฐาน IEEE802.1x แบบ Multiple supplicants, VoIP VLAN และสามารถ  
Bypass โดยใช้ MAC Address Authentication ได้  

4.3.10 ท างานตามมาตรฐาน IEEE802.1s, IEEE802.1w, IEEE802.1D, IEEE802.1Q 
4.3.11 สนับสนุนการท างาน LLDP , LLDP-MED หรือ CDP ได้ 
4.3.12 สนับสนุนการท า Spanning tree แบบ PVST+ หรือ VSTP 
4.3.13 สามารถท า IGMP v1/v2/v3 Snooping  ได้ไม่น้อยกว่า 1,000 entries 
4.3.14 สามารถรองรับ VLAN ได้ไม่น้อยกว่า 1,020 VLAN และสนับสนุนการท า Voice VLAN,  

Port-Based VLAN และ Mac-Based VLAN ได้เป็นอย่างน้อย 
4.3.15 ท า Port Mirroring เพ่ือส าเนาข้อมูลของแต่ละพอร์ตใดๆ ไปยัง พอร์ตที่ก าหนดได้ 
4.3.16 ท า Port Aggregation ตามมาตรฐาน IEEE 802.3ad ได้สูงสุดไม่น้อยกว่า 32Group และ 

แต่ละ group สามารถรองรับได้ไม่น้อยกว่า 8 พอร์ต 
4.3.17 มีฟังก์ชันที่สามารถป้องกันการโจมตีหน่วยประมวลผล (Routing Engine หรือ Control  

plane) ของอุปกรณ์ จาก DoS Attack ได้ 
4.3.18 ท างานตามมาตรฐาน IPv4 Routing Protocol อย่างน้อย Static routing และ RIPv1/v2  

และรองรับ OSPF ได้ในอนาคต ได้ 
4.3.19 อุปกรณ์ต้องรองรับ MAC address ได้ไม่น้อยกว่า 16,000 address 
4.3.20 ใช้งาน flow แบบ Neflow หรือ Sflow ได้ 
4.3.21 สามารถป้องกันการส่งผ่านข้อมูลโดยใช้ Access Control List (ACL) ได้ไม่ได้น้อยกว่า  

1,500 ชุด 
4.3.22 สามารถให้บริการ DHCP Server และ DHCP Relay ได้ 
4.3.23 รองรับการตรวจสอบ สถานะระบบแบบ Real time โดยสามารถสร้าง probe ด้วย TCP,  



UDP, และ HTTP เพ่ือตรวจสอบ delay และ jitterได้  
4.3.24 ท างานตามมาตรฐาน NTP (Network Time Protocol), SNMPv3, RMON(RFC 2819)   

Group 1,2,3 และ 9  
4.3.25 สามารถบริหารจัดการผ่าน SSH และ Web based (HTTP และ HTTPS) และสามารถส่ง  

Syslog ได้ 
4.3.26 สามารถท าการเรียกใช้งานค่าคอนฟิกกูเรชันการท างานย้อนหลังได้ภายในตัวเอง  

(Configuration Rollback) ได้ไม่น้อยกว่า 40 ชุด และสามารถท าการเรียกซอฟแวร์การ 
ท างานย้อนหลังได้ภายในตัวเอง (Image Rollback)  

4.3.27 สามารถบริหารจัดการด้วย IPv6 โดยรองรับ Protocol ดังต่อไปนี้เป็นอย่างน้อย Telnet,  
SSH, Web based, Syslog, SNMP และ Neighbor Discovery 

4.3.28 ได้รับการรับรองมาตรฐานความปลอดภัยและมาตรฐานการแพร่กระจายคลื่นแม่ 
แม่เหล็กไฟฟ้า UL60950 และ FCC Class A  

4.3.29 ติดตั้งใช้งานในตู้ Rack 19 นิ้วได้ 
4.3.30 ผู้เสนอราคาได้รับการแต่งตั้งอย่างเป็นทางการจากบริษัทผู้ผลิต 
 

4.4 ชุดอุปกรณ์ Media Gateway  จ านวน 1 ชุด 
4.4.1 สามารถรองรับการติดตั้งวงจรต่างๆ ของระบบตู้ชุมสายโทรศัพท์ได้ เช่น วงจรสายนอก 

และวงจรสายใน เป็นต้น 
4.4.2 วงจรสายนอกแบบ Analog ต้องสามารถรองรับการเรียกเข้าแบบโชว์เบอร์ (Caller ID) 

ได้บนตัวอุปกรณ์ท่ีน าเสนอ และจะต้องมีไฟแสดงการใช้งานของสายนอก 
4.4.3 ชุดวงจรสายในแบบ Analog ต้องสามารถแสดงหมายเลข (CLIP = Calling Line 

Identification Presentation) ได้ และจะต้องมีไฟแสดงการใช้งานของสายใน 
4.4.4 ชุดวงจรสายภายในแบบ Analog ต้องสามารถท างานได้ที่ ความต้านทานในคู่สายรวม

เครื่องโทรศัพท์  (Loop Resistance) เท่ากับ หรือมากกว่า 1,500 โอห์ม 
4.4.5 ชุดวงจรสายภายในแบบ Analog ต้องสามารถจ่ายสัญญาณได้ไกลไม่น้อยกว่า 5 กิโลเมตร 

ที่ขนาดของสาย 24 AWG 
4.4.6 สามารถใช้งานกับแหล่งจ่ายไฟฟ้า AC หรือ DC ได้ โดยสามารถเลือกใช้งานตามพ้ืนที่

ติดตั้งอุปกรณ ์โดยผู้เสนอราคาต้องจัดหาให้เหมาะสมกับพ้ืนที่ที่ท าการติดตั้งนั้นๆ 
4.4.7 สามารถท างานแบบ Redundant Network ได้ โดยต้องมี Ethernet Interface 10/100 

Mbps ไม่น้อยกว่า 2 ช่อง เมื่อระบบเครือข่ายข้อมูลหลัก (Main Switch) เกิดการขัดข้อง 
จะถ่ายโอนการท างานไปที่ระบบส ารอง ( Standby Switch ) ตู้ชุมสายโทรศัพท์ และเลข
หมายภายในยังคงสามารถใช้งานได้เหมือนเดิม 

4.4.8 สามารถติดตั้งบน Rack 19 นิ้วได้ 



4.4.9 เป็นผลิตภัณฑ์เดียวกับระบบสื่อสารที่น าเสนอ 
4.4.10 มีขนาดไม่น้อยกว่าดังนี้ 

4.4.10.1 เลขหมายภายนอกแบบ Analog  48 เลขหมาย 
4.4.10.2 เลขหมายภายนอกแบบ Digital DID 270 เลขหมาย 
4.4.10.3 เลขหมายภายนอกแบบ Digital ISDN 60 เลขหมาย 
4.4.10.4 เลขหมายภายในแบบ Analog  2,700 เลขหมาย 
4.4.10.5 เลขหมายภายในแบบ IP   200 เลขหมาย 

4.4.11 สามารถเชื่อมต่อกับผู้ให้บริการ TOT หรือ TRUE ที่มหาวิทยาลัยใช้งานอยู่ได้ 
4.4.12 มีอุปกรณ์เชื่อมต่อสัญญาณ จ านวน 1 ชุด โดยมีคุณสมบัติอย่างน้อยดังนี้ 

4.4.12.1 ต้องมี Port Ethernet แบบ 100/1000 Base-TX จ านวน 24 Port และสามารถ
ท างานแบบ Auto MDI/MDIX และมี SFP sharedอย่างน้อย 4 Slot และสามารถ
รองรับการเพิ่มประสิทธิภาพในการส่งข้อมูล File ขนาดใหญ่ (Jumbo Frames) ไม่
น้อยกว่า 10,000 Byte 

4.4.12.2 ต้องมี Switch Capacity หรือ Switch Fabric ไม่น้อยกว่า 48 Gbps 
4.4.12.3 ต้องสามารถท างานที่ Wire Speed โดยมี Packet Forwarding Throughput ไม่

น้อยกว่า 32 Mbps 
4.4.12.4 ต้องมีหน่วยความจ า DRAM ไม่น้อยกว่า 128 MB และ Flash Memory ไม่น้อย

กว่า 32 MB 
4.4.12.5 ต้องสามารถรองรับจ านวน MAC Address ได้ไม่น้อยกว่า 8,000 Addresses 
4.4.12.6 ต้องสามารถรองรับการท า VLAN ได้ไม่น้อยกว่า 256 VLAN และรองรับการท างาน

แบบ Port/MAC/IP based VLANs ได้ 
4.4.12.7 ต้องสามารถท า Link Aggregation ตามมาตรฐาน IEEE802.3ad ได้ไม่น้อยกว่า 8 

Member ต่อ 1 Group โดยรองรับได้ไม่ต่ ากว่า 12 Group  
4.4.12.8 ต้องสามารถจัดการข้อมูลแบบ Multicast ตามมาตรฐาน IGMP Snooping 

v1/2/3, Join/Leave, Quierer ได้ 
4.4.12.9 ต้องสามารถท างานตามมาตรฐานการการจัดล าดับความส าคัญของข้อมูล Qos แบบ 

TOS/DSCP/Strict Priority Queuing/WRR/802.1p Mapping ได้เป็นอย่างน้อย 
4.4.12.10 ต้องมีความสามารถในการรองรับมาตรฐานดังต่อไปนี้ 

4.4.12.10.1 IEEE802.1d Spanning Tree Protocol 
4.4.12.10.2 IEEE802.1w Rapid Spanning Tree Protocol 
4.4.12.10.3 IEEE802.1s Multi Spanning Tree Protocol (MSTP) 
4.4.12.10.4 IEEE802.1ab Link Layer Discovery Protocol 
4.4.12.10.5 IEEE802.1x Extensible Authentication(EAP), MHMA 



4.4.12.11 ต้องสามารถท า Security Authentication ในลักษณะ RADIUS, 
TACACS+,Guest VLAN ได้เป็นอย่างน้อย 

4.4.12.12 ต้องสามารถท า DHCP Snooping เพ่ือป้องกันผู้ใช้งานที่พยายามปลอมตัวเป็น
DHCP Server ได้เป็นอย่างน้อย 

4.4.12.13 ต้องสามารถท า Mirror Traffic ได้ทั้ง Source Port และ Target Port ได้เป็นอย่าง
น้อย 

4.4.12.14 ต้องสนับสนุนการท า Traffic Rate-Limiting โดยสามารถแยกการท างานแบบ Port 
ได้ ซึ่งในกรณีท่ีมีขนาดของ Traffic ที่เกินก าหนดที่ได้ตั้งไว้ อุปกรณ์จะท าการ Drop 
Traffic ได้โดยอัตโนมัติ 

4.4.12.15 ต้ อ ง ส า ม า ร ถ ร อ ง รั บ ก า ร ท า ง า น ต า ม ม า ต ร ฐ า น ก า ร จั ด ก า ร แ บ บ 
SNMPv3,Trap,RMONv1/2, HTTP และ HTTPS ได้เป็นอย่างน้อย  

4.4.12.16 ต้องรองรับการจัดการและดูแลระบบผ่านทาง Embedded HTTP Web Agent 
โดยสามารถจัด Configure VLAN, MSTP, IGMP Snooping, Traffic Rate Limit, 
Storm Control, ARP Inspection, IPv6 Configuration และ Port 
Authentication ได้ 

4.4.12.17 ต้องสามารถแสดงการใช้พลังงาน (Power Inline Status) โดยแสดง Interface, 
Port, Max Power, Used Power ที่ใช้งานได้  

4.4.12.18 ต้องสามารถท างานได้กับช่วงอุณหภูมิ 0 – 50 Degree Celsius 
4.4.12.19 ต้องสามารถติดตั้งในตู้ Rack 19 นิ้ว ได้ 
4.4.12.20 ต้องผ่านการทดสอบจากสถาบันFCC class A, CE,C-Tick, KCC และ cUL เป็น

อย่างน้อย 
4.4.12.21 ต้องเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกับระบบสื่อสารที่น าเสนอ 
 

4.5 ระบบบริหารจัดการระบบสื่อสาร  จ านวน 1 ชุด 
4.5.1 สามารถใช้ในการจัดการระบบสื่อสารที่น าเสนอ โดยสามารถสร้างเลขหมาย ลบเลขหมาย 

เปลี่ยนเลขหมายและปรับเปลี่ยนความสามารถของระบบได้ 
4.5.2 เป็นโปรแกรมชนิด GUI Base หรือ Application Software 
4.5.3 สามารถท า Multi-Site Firmware Upgrades ผ่านระบบบริหารจัดการได้ 
4.5.4 สามารถท า  Real Time Monitoring ได้เช่น CPU Resource, Memory Resource, 

Hard Disk Resource, Network  Resource, Device Resource 
4.5.5 สามารถท า Alarm Message, Fault Message, System Message ได้ทั้ง LED Alarm 

และ Speaker 
4.5.6 สามารถเก็บ Program History ได้ 



4.5.7 สามารถท า Real Time Statistic เพ่ือตรวจสอบการท างานของระบบได้    
4.5.8 สามารถท า  Backup  ข้อมูลของอุปกรณ์ท้ังหมดมาเก็บไว้ได้ 
4.5.9 สามารถท า Traffic Statistic Report เพ่ือตรวจสอบและวิเคราะห์ความหนาแน่นในการ

ใช้งานของสายนอกและสายใน 
4.5.10 สามารถท าแสดงข้อมูลของเครื่องโทรศัพท์ (Extension Information) ดังนี้ Terminal 

Type, LCD Language, LCD Date/Time Display Mode, Tenant No. เป็นต้น  
4.5.11 สามารถแสดง Channel Detail Information ได้ เช่น Channel Number, Physical 

Address, Main Type/Sub Type of Phone or Trunk, Tenant Number/Phone 
Number เป็นต้น 

4.5.12 อุปกรณ์ฮาร์ดแวร์มีคุณสมบัติ ดังนี้ หรือดีกว่า 
4.5.12.1 มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีประสิทธิภาพไม่น้อยกว่า Intel Core i5 หรือ

ดีกว่า  
4.5.12.2 สามารถท างานท่ีสัญญาณนาฬิกาไม่น้อยกว่า 2.5 GHz หรือดีกว่า  
4.5.12.3 มีหน่วยความจ า (Ram) แบบ DDR-3 หรือทันสมัยกว่า และขนาดความจุ ไม่น้อย

กว่า 4 GB ที่ออกแบบมาส าหรับการท างานที่ต้องการความถูกต้องของข้อมูลสูง เพ่ือ
เสถียรภาพของเครื่อง 

4.5.12.4 มี Hard Disk แบบ SATA ขนาดความจุไม่น้อยกว่า 500 GB และมีความเร็วรอบใน
การหมุนไม่น้อยกว่า 7,200 รอบต่อนาที  

4.5.12.5 มี Ethernet Port มาตรฐานความเร็วไม่น้อยกว่า 10/100 Mbps หรือดีกว่า 
4.5.12.6 มีระบบเชื่อมต่อเครือข่ายไร้สาย (Wireless LAN) ตามมาตรฐาน 802.11 g/n 
4.5.12.7 มีช่องต่อกับหน่วยแสดงผลภายนอกแบบ VGA หรือ HDMI หรือดีกว่า 
4.5.12.8 มีแป้นพิมพ์แบบ USB หรือดีกว่า จ านวน 1 ชุด 
4.5.12.9 มีเมาส์แบบ Optical หรือดีกว่า จ านวน 1 ชุด  
4.5.12.10 สามารถใช้ระบบปฏิบัติการแบบ Windows 10 หรือแบบอ่ืนที่ทันสมัยกว่า 
4.5.12.11 มีจอแสดงผล ขนาดไม่น้อยกว่า 17 นิ้ว จ านวน 1 ชุด 
 

4.6 ระบบคิดค่าใช้จ่ายโทรศัพท์ (Billing System)  จ านวน 1 ชุด 
4.6.1 สามารถประมวลผล ข้อมูลจากระบบโทรศัพท์ เพ่ือจัดท าค่าใช้จ่ายโดยสามารถบันทึก 

รายละเอียดการใช้งานของเลขหมายโทรศัพท์ เพ่ือท าการค านวณค่าใช้จ่ายการใช้โทรศัพท์  
โดยเรียกพิมพ์ (Hard Copy Print Out) ได้เมื่อต้องการ 

4.6.2 สามารถบันทึกข้อมูล และการค านวณค่าใช้จ่ายโทรศัพท์ ซึ่งรับข้อมูลการใช้โทรศัพท์จาก 
ระบบสื่อสาร เพ่ือบันทึกลงในระบบ Billing System โดยสามารถบันทึกการโทรภายใน 
ระหว่างกัน (Extension to Extension) การโทรภายในท้องถิ่น (Local) การโทรเข้ามือถือ  



(Mobile) การโทรทางไกลภายในประเทศ (Domestic) และการโทรทางไกลต่างประเทศ  
(Oversea) 

4.6.3 สามารถท างานได้ตลอด 24 ชม. 
4.6.4 สามารถค านวณค่าใช้จ่ายการใช้โทรศัพท์ ซึ่งก าหนดเวลาของการเริ่ม และสิ้นสุดการค านวณ 

ได้ โดยต้องรายงานค่าใช้จ่าย และรายละเอียดการใช้โทรศัพท์ของผู้ใช้แต่ละรายดังนี้ 
4.6.4.1 วันที่ในการโทร 
4.6.4.2 เวลาที่โทร 
4.6.4.3 ระยะเวลาในการโทร 
4.6.4.4 เลขหมายที่โทร 
4.6.4.5 ชื่อผู้โทร 
4.6.4.6 เลขหมายปลายทางท่ีโทร 

4.6.5 สามารถคิดอัตราค่าใช้บริการการใช้โทรศัพท์ (Rate Table) โดยแบ่งช่วงเวลาของการคิด 
ค านวณได้  

4.6.6 สามารถเพ่ิมเติมและแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานโทรศัพท์ได้ 
4.6.7 สามารถสอบถามค่าใช้จ่ายในการใช้บริการโทรศัพท์ย้อนหลังได้อย่างน้อย 6 เดือน ระบบต้อง 

สามารถเก็บบันทึกรายงานการใช้โทรศัพท์ได้ไม่น้อยกว่า 500,000 ครั้งภายในระบบ 
4.6.8 สามารถท ารายงานและวิเคราะห์ค่าใช้จ่ายได้หลากหลายประเภท เช่น ท ารายงานค่าใช้จ่าย 

การใช้โทรศัพท์แยกตามรายเดือน ตามหมายเลขเครื่อง (Extension Number) แยกตาม 
แผนก เป็นต้น 

4.6.9 มีระบบป้องกันการใช้งาน (Password Protection) เฉพาะผู้มีสิทธิ์ในการใช้งานเท่านั้น จึง 
จะสามารถท าการเพ่ิมเติม ปรับปรุง แก้ไข ข้อมูลได้ 

4.6.10 สามารถท าการถ่ายโอนข้อมูลรายละเอียดการใช้โทรศัพท์ CDR (Call Detail Record) ผ่าน  
Ethernet 10/100 Mbps ได้ 

4.6.11 สามารถท าการส ารองข้อมูลรายละเอียดการใช้โทรศัพท์ CDR (Call Detail Record) ได้ โดย 
มีพอร์ทเชื่อมต่ออุปกรณ์ประเภท Hard Disk และ/หรือ Flash Drive ได้ 

4.6.12 สามารถรายงาน (Report) ของระบบ Billing โดยพิมพ์รายงานต่างๆ ได้ อย่างน้อยดังนี้ 
4.6.12.1 รายงานประจ าวัน (Daily Report)      
4.6.12.2 รายงานประจ าเดือน (Monthly Report)     
4.6.12.3 รายงานยอดรวมการใช้โทรศัพท์แยกตามผู้ใช้แต่ละราย (Extension Number) 
4.6.12.4 รายละเอียดยอดสรุปต่างๆ (Summary Report) 

4.6.13 อุปกรณ์ฮาร์ดแวร์มีคุณสมบัติ ดังนี้ หรือดีกว่า 
4.6.13.1 มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีประสิทธิภาพไม่น้อยกว่า Intel Core i5 หรือ

ดีกว่า  



4.6.13.2 สามารถท างานท่ีสัญญาณนาฬิกาไม่น้อยกว่า 2.5 GHz หรือดีกว่า  
4.6.13.3 มีหน่วยความจ า (Ram) แบบ DDR-3 หรือทันสมัยกว่า และขนาดความจุ ไม่น้อย

กว่า 4 GB ที่ออกแบบมาส าหรับการท างานที่ต้องการความถูกต้องของข้อมูลสูง เพ่ือ
เสถียรภาพของเครื่อง 

4.6.13.4 มี Hard Disk แบบ SATA ขนาดความจุไม่น้อยกว่า 500 GB และมีความเร็วรอบใน
การหมุนไม่น้อยกว่า 7,200 รอบต่อนาที  

4.6.13.5 มี Ethernet Port มาตรฐานความเร็วไม่น้อยกว่า 10/100 Mbps หรือดีกว่า 
4.6.13.6 มีระบบเชื่อมต่อเครือข่ายไร้สาย (Wireless LAN) ตามมาตรฐาน 802.11 g/n 
4.6.13.7 มีช่องต่อกับหน่วยแสดงผลภายนอกแบบ VGA หรือ HDMI หรือดีกว่า 
4.6.13.8 มีแป้นพิมพ์แบบ USB หรือดีกว่า จ านวน 1 ชุด 
4.6.13.9 มีเมาส์แบบ Optical หรือดีกว่า จ านวน 1 ชุด  
4.6.13.10 สามารถใช้ระบบปฏิบัติการแบบ Windows 10 หรือแบบอ่ืนที่ทันสมัยกว่า 
4.6.13.11 มีจอแสดงผล ขนาดไม่น้อยกว่า 17 นิ้ว จ านวน 1 ชุด 
 

4.7 อุปกรณ์ Protector Arrester  จ านวน 48 ชุด 
4.7.1 ผู้ เสนอราคาจะต้องติดตั้ งอุปกรณ์ป้องกันไฟกระโชกทางคู่สายโทรศัพท์ ( Surge 

Protector for Telephone Line) เพ่ือให้เกิดความปลอดภัยส าหรับป้องกันวงจร
โทรศัพท์ โดยสามารถตรวจสอบ และซ่อมบ ารุงได้ง่าย มีคุณสมบัติ ดังนี้ 

4.7.1.1 DC spark over voltage   190 - 250 V  at 100 V/Sec 
4.7.1.2 Output voltage    < 250 V at 1 kV / µSec 
4.7.1.3 Response time    < 0.5 nSec 
4.7.1.4 Capacitance    < 50 pF at 1 kHz 

4.7.1.5 Operating temperature  - 20 C  to 60 C    
4.7.1.6 Insulation Resistance   > 1,000 MΩ at 100 VDC 
4.7.1.7 DC resistance    < 20Ω  at 25 ºC 

4.7.1.8 Nominal  current                    < 80 mA at 25 C 
4.7.1.9 Trip Time    < 5 mSec at 500-600 mA 
4.7.1.10 Surge Current    5 kA at 8/20 µSec 
4.7.1.11 AC discharge current   5 A at 50 Hz. 1 Sec 
4.7.1.12 Fail-safe time    < 10 Sec at 5 A 
4.7.1.13 Housing material   UL94V-0 
4.7.1.14 Status Display    LED indicator 
4.7.1.15 Standard according   ANSI / IEEE C62.41.1-2002 



4.8 ระบบ Power Fail Transfer จ านวน 1 ชุด 
4.8.1 มีจ านวนไม่น้อยกว่า 16 วงจร 
4.8.2 สามารถสลับสัญญาณสายภายในให้เป็นสัญญาณสายภายนอก กรณีท่ีเกิดไฟฟ้าดับ 
4.8.3 มีลักษณะการท างานแบบอัตโนมัติ ประมวลผลด้วยระบบไมโครคอนโทรลเลอร์ 
4.8.4 ต้องมีหลอดสัญญาณแสดงสถานะว่าระบบไฟมีการขัดข้อง กรณีเม่ือแหล่งจ่ายไฟฟ้าดับ 
4.8.5 มีปุมมกดแบบ Push Button สามารถเลือกตรวจจับแหล่งจ่ายทั้ง AC 220V และ DC 48V ได้ 

ในตัวเดียวกันพร้อมหลอดสัญญาณ 
4.8.6 ต้องมีจุดเชื่อมต่อทั้งสายนอกที่เป็นผู้ให้บริการโครงข่ายโทรศัพท์ (เช่น TOT หรือ True เป็น 

ต้น), เครื่องโทรศัพท์, วงจรสายนอกของระบบสื่อสาร และวงจรสายในของระบบสื่อสาร 
ส านักงาน 

4.8.7 มีจุดต่อสายสัญญาณแบบ Champ connector หรือ D-Sub Plug 
4.8.8 มีสวิทซ์ปิดเปิดการท างานพร้อมฟิวส์ป้องกัน 
4.8.9 เป็นอุปกรณ์ตามมาตรฐานที่สามารถติดตั้งบน Rack 19 นิ้วได้ 
 

4.9 ชุดส ารองไฟฟ้า AC จ านวน 15 ชุด 
4.9.1 ประเภทของ UPS ต้องเป็นระบบ Line Interactive หรือดีกว่า  
4.9.2 มีคุณสมบัติด้าน Input ดังนี้  

4.9.2.1 แรงดันไฟฟ้าขาเข้า 220 V + 25% หรือดีกว่า  
4.9.2.2 ความถี่ไฟฟ้าขาเข้า 50 Hz + 10% หรือดีกว่า  

4.9.3 มีคุณสมบัติด้าน Output ดังนี้  
4.9.3.1 แรงดันไฟฟ้าขาออก 220 V + 10% หรือดีกว่า  
4.9.3.2 ความถี่ไฟฟ้าขาออก 50Hz + 0.1% หรือดีกว่า  

4.9.4 เครื่อง UPS ต้องมีก าลังไฟฟ้าด้านขาออกไม่น้อยกว่า 1000 VA/600 W  
4.9.5 สามารถส ารองไฟฟ้าได้ไม่น้อยกว่า 15 นาท ี
 

     4.10 ชุดส ารองไฟฟ้าอุปกรณ์ Media Gateway   จ านวน 1 ชุด 
4.10.1  ต้องมแีบตเตอรี่ชนิด Sealed Maintenance Free ขนาด 12V  
4.10.2  จ านวนแบตเตอรี่ ต้องมีจ านวนเพียงพอต่อความต้องการใช้งาน 
4.10.3  ในกรณีที่ไฟดับสามารถส ารองพลังงานส าหรับระบบ ได้ไม่น้อยกว่า 3 ชั่วโมง โดยแสดงการ 

 ค านวณมาพร้อมการเสนอราคา 
4.10.4  มีชุดสายไฟฟ้าและหัวต่อ พร้อมยางครอบหัว ครบชุด 
4.10.5  ต้องติดตั้งให้อุปกรณ์ทั้งหมดในโครงการที่มีการรับไฟฟ้าแบบ DC 

 
 



4.11 ตู้ Rack ชนิดตั้งพ้ืน  จ านวน 6 ชุด 
4.11.1  เป็น Rack ชนิดปิด มีความกว้างมาตรฐาน 19 นิ้ว ความสูงไม่น้อยกว่า 27U 
4.11.2  ออกแบบและผลิตสินค้าตรงตามมาตรฐาน ANSI/EIA, IEC หรือดีกว่า 
4.11.3  ผลิตจากเหล็ก ความหนา 1.5 mm เพ่ือให้ได้น้ าหนักเบาและแข็งแรงทนทาน 
4.11.4  เป็นระบบ Modular Knock Down System ทุกชิ้นสามารถถอดประกอบได้โดยสะดวก 
4.11.5  มีเสายึดอุปกรณ์ (Mounting Angle Pole) จ านวน 4 ต้น โดยเสาทั้งสองข้างจะเจาะรูยึด 

อุปกรณ์ (Mounting Hole) ขนาด 7 x 7 mm.  
4.11.6  มีรูเจาะยึดอุปกรณ์ พร้อมป้ายบอกระยะความสูงของ U  
4.11.7  มีประตูหน้าเป็นโครงเหล็กติดตั้งแผ่น Acrylic สีชาหนา 5 mm. แบบเต็มแผ่น 
4.11.8  มีมือจับแบบโยก (Swing Handle) และสามารถล็อคได้ 
4.11.9  มีฝาด้านข้าง สามารถถอดประกอบได้โดยง่าย โดยมีระบบ Security Lock 
4.11.10   มีบานพับประตูเป็น PVC และสามารถเปลี่ยนทิศการเปิด ปิด ซ้าย-ขวาได ้
4.11.11   มีขาตั้งยึดติดกับชุดล้อ สามารถปรับขึ้นลงได้โดยฐานรองขาทั้ง 4 ขา 
4.11.12   มีลูกล้อเป็นแบบแป้นหมุน 360 องศา 
4.11.13   สีของตู้ใช้แบบการพ่นและอบด้วยระบบ Electro Static 
4.11.14   ติดตั้งพัดลมระบายความร้อนในการระบายความร้อนไม่น้อยกว่า 4 ตัว  
4.11.15   ติดตั้งปลั๊กไฟฟ้าไม่น้อยกว่า 12 Outlets   จ านวน 1 ชุด 
4.11.16   ได้รับการรับรองคุณภาพจาก ISO 9000 Series 
 

4.12 เครื่องโทรศัพท์แบบ IP Phone (Operator Type)  จ านวน 1 ชุด 
4.12.1 สามารถรองรับผู้ใช้งานได้ไม่น้อยกว่า 1 User 
4.12.2 มี Gigabit Ethernet Port แบบ RJ45 ไม่น้อยกว่า 2 จุด และสามารถก าหนด VLANs 

ตามมาตรฐาน IEEE 802.1Q ได้ 
4.12.3 สามารถตั้งค่า IP ได้ทั้งแบบ DHCP และ Static 
4.12.4 สามารถท าการบีบอัดเสียงตามมาตรฐาน G.711 และ G.729 
4.12.5 ต้องผ่านมาตรฐานการวัดสัญญาณรบกวนทางแม่เหล็กไฟฟ้าตามข้อก าหนด FCC Part 15 
4.12.6 สามารถท างานแบบ PoE ตามมาตรฐาน IEEE 802.3 af และมีอุปกรณ์แหล่งจ่ายไฟ

ภายนอก       (AC Adapter) 
4.12.7 มีจอแสดงผลเป็นแบบ LCD โดยสามารถแสดงผลได้ไม่น้อยกว่า 4 บรรทัด  
4.12.8 มีระบบ Speaker ที่ท าการติดต่อสนทนาได้ โดยไม่ต้องยกหูฟังโทรศัพท์ 
4.12.9 มีหลอดสัญญาณไฟส าหรับแจ้งเตือนเมื่อมีการฝากข้อความ 
4.12.10 มีปุมม Navigation Key ชนิด 4 ทิศทาง ส าหรับเรียกการใช้งาน 



4.12.11 มีปุมมส าหรับ Programmable Key พร้อมไฟแสดงสถานะ อย่างน้อย 8 ปุมม โดยแต่ละปุมม
สามารถโปรแกรมฟังก์ชั่นได้ไม่น้อยกว่า 3 ฟังก์ชั่น 

4.12.12 รองรับการขยายแผง Programmable Key พร้อมไฟแสดงสถานะอย่างน้อย 20 ปุมม ไม่
น้อยกว่า 1 แผง 

4.12.13 มีฟังก์ชั่นการท างานแบบ QoS (Dynamic Jitter buffering, 802.1 p/Q, Layer 3 TOS, 
DiffServ) 

4.12.14 มีระบบการรักษาความปลอดภัยตามมาตรฐาน 802.1x/EAP-MD5(EAPOL), SRTP 
w/AES-128, Password login 

4.12.15 สามารถบริหารจัดการผ่าน Web Management ได้ 
4.12.16 ต้องเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกับระบบสื่อสารที่น าเสนอ 
 

4.13 เครื่องโทรศัพท์แบบ Video Phone จ านวน 20 ชุด 
4.13.1 จอแสดงผลเป็นแบบ Color Display Touch Screen ขนาดไม่น้อยกว่า 7 นิ้ว 
4.13.2 เป็นโทรศพัท์ตั้งโต๊ะ สามารถติดตั้ง Handset และ Headset พร้อมใช้งาน 
4.13.3 รองรับการใช้งานบน SIP Protocol ได้เป็นอย่างน้อย 
4.13.4 มี Port  Ethernet 10/100/1000 Mbps แบบ RJ45 ไม่น้อยกว่า 2 จุด  
4.13.5 สามารถตั้งค่า IP ได้ทั้งแบบ DHCP และ Static 
4.13.6 รองรับการบีบอัดเสียงตามมาตรฐาน G.711u/a, G.722, G.729 หรือ G.729AB เป็น

อย่างน้อย 
4.13.7 รองรับการบีบอัดภาพตามมาตรฐาน H.263 และ H.264 เป็นอย่างน้อย 
4.13.8 รองรับมาตรฐาน VDO Call แบบ QCIF, CIF, VGA และ HD720p ได้เป็นอย่างน้อย 
4.13.9 มีฟังก์ชั่น Open VPN Client ติดตั้งมาพร้อมใช้งาน 
4.13.10 มีปุมมส าหรับ Programmable Key อย่างน้อย 48 Soft Flexible 
4.13.11 สามารถรองรับการขยายแผง Programmable Key ได้ไม่น้อยกว่า 48 ปุมม 
4.13.12 ใช้งานบนระบบปฏิบัติการ Android หรือ MS Window  
4.13.13 มีอุปกรณ์ Camera Built in มาพร้อมในตัวเครื่องโทรศัพท์ 
4.13.14 สามารถท างานแบบ QoS ตามมาตรฐาน IEEE 802.1p/Q, Layer 3 TOS และ DiffServ 
4.13.15 รองรับการใช้งานผ่าน POE ตามมาตรฐาน 802.3af ได้เป็นอย่างน้อย และมีอุปกรณ์

แหล่งจ่ายไฟภายนอก (AC Adapter)          
4.13.16 สามารถใช้งานร่วมกับอุปกรณ์ที่รองรับเทคโนโลยี NFC ได้ 
4.13.17 สามารถเชื่อมต่อ port HDMI เพ่ือน าภาพจากหน้าจอโทรศัพท์ ไปแสดงผลบนจอโทรทัศน์ 

หรือจอแสดงผลอื่นๆได้ 
4.13.18 เครื่องโทรศัพท์ต้องเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกับระบบสื่อสารที่น าเสนอ 



4.14 เครื่องโทรศัพท์แบบ IP Phone  จ านวน 130 ชุด 
4.14.1 สามารถรองรับผู้ใช้งานได้ไม่น้อยกว่า 1 User 
4.14.2 มี Ethernet Port 10/100 แบบ RJ45 ไม่น้อยกว่า 2 จุด และสามารถก าหนด VLANs 

ตามมาตรฐาน IEEE 802.1Q ได้ 
4.14.3 สามารถตั้งค่า IP ได้ทั้งแบบ DHCP และ Static 
4.14.4 สามารถท าการบีบอัดเสียงตามมาตรฐาน G.711 และ G.729 ได้เป็นอย่างน้อย 
4.14.5 ต้องผ่านมาตรฐานการวัดสัญญาณรบกวนทางแม่เหล็กไฟฟ้าตามข้อก าหนด FCC Part 15 
4.14.6 สามารถท างานแบบ PoE ตามมาตรฐาน IEEE 802.3 af และมีอุปกรณ์แหล่งจ่ายไฟ

ภายนอก (AC Adapter) 
4.14.7 มีจอแสดงผลเป็นแบบ LCD โดยสามารถแสดงผลได้ ไม่น้อยกว่า 2 บรรทัด  
4.14.8 มีระบบ Speaker ที่ท าการติดต่อสนทนาได้ โดยไม่ต้องยกหูฟังโทรศัพท์ 
4.14.9 มีหลอดสัญญาณไฟส าหรับแจ้งเตือนเมื่อมีการฝากข้อความ 
4.14.10 มีปุมมส าหรับ Programmable Key พร้อมไฟแสดงสถานะ อย่างน้อย 4 ปุมม 
4.14.11 มีฟังก์ชั่นการท างานแบบ QoS (Dynamic Jitter buffering, 802.1 p/Q, Layer 3 TOS, 

DiffServ) 
4.14.12 มีระบบการรักษาความปลอดภัยตามมาตรฐาน 802.1x/EAP-MD5(EAPOL), SRTP 

w/AES-128, Password login 
4.14.13 สามารถบริหารจัดการผ่าน Web Management ได้ 
4.14.14 ต้องเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกับระบบสาขาโทรศัพท์ที่น าเสนอ 
 

4.15 งานติดตั้งระบบพร้อมทดสอบ จ านวน 1 งาน 
4.15.1 ต้องท าการส ารวจเลขหมายและการเชื่อมต่อสัญญาณต่างๆของระบบเดิม เพ่ือท าแผนงาน

การติดตั้ง 
4.15.2 ต้องท าการติดตั้งระบบและอุปกรณ์ต่างๆแทนระบบเดิมที่มหาวิทยาลัยใช้งานอยู่ 
4.15.3 ต้องท าการรื้อถอนระบบเดิมของมหาวิทยาลัยออก และส่งมอบคืนมหาวิทยาลัย 
4.15.4 การก าหนดเลขหมายของระบบ ให้ก าหนดเลขหมายเดิมที่ใช้งานอยู่ 
4.15.5 การติดตั้ง ต้องติดตั้งระบบแบบ Redundant Server ให้มีหน่วยประมวลผลท างานทดแทน

กันได้ 
4.15.6 ต้องท าการประสานงาน และเชื่อมต่อสัญญาณกับผู้ให้บริการที่มหาวิทยาลัยใช้งานอยู่ 
4.15.7 ต้องเชื่อมต่อระบบเข้ากับระบบโทรศัพท์ของหอพักนักศึกษา เพ่ือให้สามารถโทรติดต่อกัน

แบบภายในได้ 
4.15.8 ต้องปรับปรุงแผงกระจายสายเดิมที่ติดตั้งอยู่ โดยการท าความสะอาด จัดเรียงสายใหม่ และ

หากจ าเป็นต้องเปลี่ยนอุปกรณ์พักสายสัญญาณ ก าหนดให้มีคุณสมบัติดังนี้ 



4.15.8.1 เป็นอุปกรณ์เชื่อมต่อสายสัญญาณแบบ 10 คู่สาย 
4.15.8.2 เป็นแบบเฉือนสายโดยใช้เครื่องมือเข้าสายโดยเฉพาะ 
4.15.8.3 มีมุมองศาในการเฉือนสาย 45 องศา 
4.15.8.4 สามารถใช้งานกับสายตัวน าทองแดงขนาด 0.4 – 0.8 ตารางมิลลิเมตรได้ 
4.15.8.5 สามารถ Re-Terminations ได้ไม่น้อยกว่า 200 ครั้ง 

4.15.8.5.1 มีค่าความต้านทาน Contact Resistance เท่ากับ 10 มิลลิโอห์ม หรือดีกว่า 
4.15.8.6 วัสดุต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 

4.15.8.6.1 Plastic Parts:   PBT 
4.15.8.6.2 Flammability:   conforms to UL 94 V-O 
4.15.8.6.3 Contact blade    special brass, 0.5µm Silver-plated 
4.15.8.6.4 in contact range  ≥ 0.5 µm 
4.15.8.6.5 Operating temperature: -20 - + 80 ºC  
4.15.8.6.6 Max. relative humidity  ≤ 93% non-condensing 

4.15.9 ต้องด าเนินการตัดต่อสายสัญญาณ (Cut over) ให้พร้อมใช้งาน โดยไม่กระทบต่อการใช้งาน 
ของผู้ใช้ 
 

4.16 ระบบไฟฟ้าและปรับอากาศห้องควบคุมสื่อสาร จ านวน 1 ระบบ 
4.16.1 ระบบไฟฟ้าห้องควบคุม 

4.16.1.1 ต้องเดินรางสายสัญญาณใหม่ขนาด ไม่น้อยกว่า 10x20 เซนติเมตร ยาวไม่น้อยกว่า 
7 เมตร 

4.16.1.2 ต้องติดตั้งระบบ Ground โดยติดตั้ง Ground Bar และเดินสายเชื่อมต่อระบบ 
Ground ให้อุปกรณ์ภายในห้องทั้งหมด โดยใช้สาย THW ขนาดไม่น้อยกว่า 4 ตาราง
มิลลิเมตร 

4.16.1.3 ติดตั้งตู้ Load Center และจัดเรียงวงจรไฟฟ้าใหม่ให้เหมาะสมกับการใช้งาน โดยมี
การ Balance Load ให้อุปกรณ์ท้ังหมด 

4.16.1.4 ติดตั้งเต้ารับไฟฟ้าไม่น้อยกว่า 3 ชุด โดยใช้สายไฟฟ้าแบบ THW หรือ CV เดินในราง
สาย หรือท่อร้อยสาย 

4.16.1.5 ติดตั้งสายไฟฟ้าส าหรับเครื่องปรับอากาศเดิมจ านวน 2 ชุด เข้าที่ตู้ Load Center  
4.16.1.6 จัดหา Circuit Breaker ให้เหมาะสมกับ Load ที่ติดตั้ง 

4.16.2 เครื่องปรับอากาศขนาดไม่น้อยกว่า 25,000 BTU จ านวน 2 เครื่อง 
4.16.2.1 เป็นเครื่องที่ได้ฉลากประหยัดไฟเบอร์ 5  
4.16.2.2 มีรีโมทควบคุมการท างาน 
4.16.2.3 สามารถปรับระดับความเร็วลมได้ไม่น้อยกว่า 3 ระดับ  



 
5 ตัวแทนจ าหน่าย บริษัทผู้เสนอราคาต้องเป็นตัวแทนจ าหน่ายโดยตรงจากประเทศผู้ผลิตหรือได้รับการ

แต่งตั้งจากตัวแทนในประเทศ  และผลิตภัณฑ์ที่เสนอขายต้องมีศูนย์ซ่อมบ ารุงในประเทศไทยและ
สามารถส ารองอะไหล่ไว้ส าหรับซ่อมเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปีโดยมีหนังสือรับรองยืนยันจาก
บริษัทผู้ผลิต 

6 การเปรียบเทียบคุณสมบัติเฉพาะ ผู้เสนอราคาต้องแสดงการเปรียบเทียบคุณสมบัติเฉพาะของครุภัณฑ์
ระหว่างคุณสมบัติที่มหาวิทยาลัย ก าหนดกับคุณสมบัติเฉพาะของสินค้าที่เสนอราคาโดยแสดงว่า
คุณสมบัติดังกล่าวตรง ตามข้อก าหนดหรือดีกว่า  ทั้งนี้จะต้องท าเครื่องหมายหรือส่วนแสดงข้อก าหนด
ในแคตตาล็อกหรือเอกสารอ้างอิงให้ชัดเจน  

7 ระยะเวลาการรับประกัน     รับประกันความช ารุดบกพร่องของอุปกรณ์ไม่น้อยกว่า 1 ปี  
8 ก าหนดส่งมอบครุภัณฑ ์ภายใน      120            วัน 
9 สถานที่ส่งมอบครุภัณฑ ์อาคารภาควิชาวิศวกรรมอิเล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม คณะ

วิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ต.คลอง 6 อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี.    
 
 
 
ลงชื่อ                               ผู้ก าหนดรายละเอียด       ลงชื่อ                              หัวหน้าหน่วยงาน 

      (นายวิโรจน์ พิราจเนนชัย)          (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ศิวกร  อ่างทอง) 
           ต าแหน่งอาจารย์                   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
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เรื่อง  รายงานขอซื้อและการจัดท าประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาซือ้ครุภัณฑ์  รายการ  ครุภณัฑ ์
         ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ จากเงินงบประมาณประจ าปี 2561  
         ของคณะวิศวกรรมศาสตร ์     

เรียน   ผู้อ านวยการกองคลัง 

               ด้วย กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ี มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อครุภณัฑ์ รายการ  
ครุภณัฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) ซึ่งมี
รายละเอียด ดังต่อไปนี ้ 
               1. เหตุผลความจ าเปน็ 
                   เพื่อพัฒนาระบบการท างาน การติดต่อประสานงานผ่านระบบสื่อสารข้อมลูแบบดิจทิัล และระบบการสื่อสาร
แบบเคลื่อนที่ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
               2. รายละเอียดของพัสด ุ
                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
               3. ราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  จ านวน 15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 
               4. วงเงินท่ีจะซื้อ 
                   เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีพ.ศ.2561 จ านวน 15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 
               5. ก าหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
                   ก าหนดเวลาการสง่มอบพัสดุภายใน 120 วัน  
               6. วิธีท่ีจะซื้อ และเหตุผล 
                   ด าเนินการด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding)  เนื่องจากเป็นการจัดหาพสัดุที่มรีายละเอียด
คุณลักษณะที่มคีวามซับซ้อน มเีทคนิคเฉพาะ  
               7. ร่างประกาศ และรา่งเอกสารประกวดราคาซื้อ 
                   ร่างประกาศซื้อ และร่างเอกสาร ประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ รายการ ครภุัณฑร์ะบบสื่อสารภายในส านักงาน
แบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) โดยเห็นควร น าร่างประกาศซื้อ และร่าง
เอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพร่เพื่อให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ ผ่านทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบรุี และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง  
               8.  ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 
                    ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แล้วเสร็จภายใน 5 วัน นับถัดจากวันเสนอราคา   
               9. ข้อเสนออื่น ๆ 
                   การแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการ 
ตรวจรับพสัดุ   
 

/จึงเรียนมา... 
 

ตัวอย่างรายงานขอซ้ือและการจดัท าประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาซ้ือครุภัณฑ์   
รายการ  ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ 
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               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโ้ปรด 
                   1. อนุมัติราคากลางรายการ ครุภณัฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจติอล จ านวน 1 ระบบ วงเงิน 
15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 
          2. อนุมัติน าร่างประกาศซื้อ และร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่เพื่อใหส้าธารณชนเสนอแนะวิจารณ์ผ่าน
ทาง e- Mail: finance@mail.rmutt.ac.th หรือผ่าน www.gprocurement.go.th หรือโทรสาร 02-549-4117 จ านวนไม่
น้อยกว่า 3 วันท าการ 
                  3. อนุมัติให้ด าเนินการจัดซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามรายละเอยีดข้างต้น 
                  4. ลงนามในร่างประกาศประกวดราคาซื้อครุภณัฑ์  รายการ  ครุภณัฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบ
ดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
                  5. ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์   
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
        6. การจัดซื้อหรือการจัดจ้างครั้งนี้จะมีการลงนามในสัญญาหรอืข้อตกลงเป็นหนังสือได้ต่อเมื่อพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2561 มีผลใช้บังคับ และได้รบัจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561 จาก
ส านักงบประมาณแล้ว ส าหรับกรณีที่ไมไ่ดร้ับการจดัสรรงบประมาณรายจ่ายเพื่อการจัดหาในครั้งดังกล่าว ส่วนราชการ
สามารถยกเลิกการจดัหาได้      

 

 
(นางสาวนพวรรณ  โลนุช) 

           นักวิชาการพัสด ุ

 

เรียน  อมทร.ธัญบุร ี

 เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามดังเสนอ 

 



 
ค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ี

ที ่  922 /2560 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ส าหรับการประกวด

ราคาซื้อครภุณัฑ์ รายการ ครภุัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ  
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 
                  ด้วย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ รายการ      
ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  และ
เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535  จึงขอแต่งตั้งรายช่ือต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ส าหรับการประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ รายการ 
ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ 
  1. นายยศธน  เหลืองภากร  ประธานกรรมการ 
      อาจารย ์
  2. นายทินวัฒน ์ จังจริง   กรรมการ 
      อาจารย ์
  3. นายนรเสฏฐ ์ วิชัยพานิชย์  กรรมการและเลขานุการ 
      อาจารย ์
  อ านาจและหนา้ที ่
        ร่างเอกสาร e-bidding และพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  1. นายวิโรจน ์ พิราจเนนชัย  ประธานกรรมการ 
      อาจารย ์
  2. นายวิเชียร   อูปแก้ว   กรรมการ 
      อาจารย ์
  3. นายไพฑูรย ์ รักเหลือ   กรรมการและเลขานุการ 
      อาจารย ์
  อ านาจและหนา้ที ่
        ตรวจรับพัสด ุ
  
                                             สั่ง ณ วันที ่ 16  เดือน  สิงหาคม  พ.ศ. 2560 

 
  

(นายพงศ์พิชญ์  ต่วนภูษา) 
   รองอธิการบดี ปฏิบตัิราชการแทน 

     อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุร ี
 

ตัวอย่างค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 



 
 
 
 
 

 

ประกาศมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุร ี
เรื่อง ประกวดราคาซื้อครุภณัฑ์ รายการ ครภุัณฑร์ะบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจติอล จ านวน 1 ระบบ  

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 
                 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุร ีมีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ตามรายการ ดังนี ้
        ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจติอล  จ านวน 1  ระบบ 
 
 
                 ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบตัิ ดังต่อไปนี ้
                 ๑. เป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อดังกลา่ว 
                 ๒. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว 
                 ๓. ไม่เป็นผู้มผีลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่มหาวิทยาลัยเทคโนโลย ี
ราชมงคลธัญบรุ ีณ วันประกาศประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมในการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้
                 ๔. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุม้กัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมย่อมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ 
ผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
                 ๕. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะท่ีห้ามเข้าเสนอราคาและห้ามท าสญัญาตามที่ 
กวพ. ก าหนด 
                 ๖. เป็นผู้ที่ผา่นการคัดเลือกผู้มีคณุสมบัตเิบื้องต้นในการซือ้ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบรุ ี
                 ๗. บุคคลหรือนิติบคุคลที่จะเข้าเป็นคูส่ัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผูไ้ม่แสดงบัญชีรายรบัรายจ่าย หรือแสดงบัญชี
รายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
                 ๘.บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สญัญากบัหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งได้ด าเนินการจดัซื้อจดัจ้าง  
ด้วยระบบอเิล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่
เว็บไซตศ์ูนย์ข้อมูลจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐ 
                 ๙. คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบญัชีธนาคาร เวน้แต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมมีูลค่าไม่เกิน  
สามหมื่นบาทคู่สญัญาอาจจ่ายเปน็เงินสดก็ได ้
 

                ก าหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจดัซื้อจัดจา้งภาครัฐด้วยอเิล็กทรอนิกส์ ในวันที่ ........................ ระหว่าง
เวลา ........................ น. ถึง ........................ น. 
 

                ผู้สนใจสามารถขอรบัเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตั้งแต่วันท่ีประกาศจนถึงก่อนวันเสนอราคา  
 

/ผูส้นใจ... 
 

ตัวอย่างร่างประกาศประกวดราคาซ้ือครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านกังานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ 
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                ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ท่ีเว็บไซต์ www.rmutt.ac.th หรือ www.gprocurement.go.th หรือสอบถามทาง
โทรศัพท์หมายเลข ๐-๒๕๔๙-๔๑๑๖ ในวันและเวลาราชการ 
  
       ประกาศ ณ วันท่ี   16   สิงหาคม พ.ศ. 2560 
 
   
      
                                                                                     (นายพงศ์พิชญ์   ต่วนภูษา) 
                                                                                 รองอธิการบดี ปฏิบัตริาชการแทน 
                                                                       อธิการบดีมหาวิทยาเทคโนโลยีราชการมงคลธัญบุร ี
  
  
หมายเหต ุ: ผู้ประกอบการสามารถจัดเตรียมเอกสารประกอบการเสนอราคา (เอกสารส่วนท่ี ๑ และเอกสารส่วนท่ี 
๒) ในระบบ e-GP ได้ตั้งแต่วันท่ี ขอรับเอกสารจนถึงวันเสนอราคา 

 
 



เอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

เลขท่ี  .......................... 

การซื้อครภุัณฑร์ายการ “ชุดคอมพิวเตอร์ส าหรับแกส้ีในงานภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว” จ านวน ๑ ชุด 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบรุ ี

ลงวันท่ี…………. เดือน........................ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
------------------------- 

                  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุร ีซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า "กรม" มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามรายการ ดังนี้ 

        ชุดคอมพิวเตอร์ส าหรับแกส้ีในงานภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว     จ านวน  ๑  ชุด 

พัสดุที่จะซื้อน้ีต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ อยู่ในสภาพท่ีจะใช้งานได้ทันทีและมีคณุลักษณะ

เฉพาะตรงตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ฉบับนี้ โดยมีข้อแนะน าและข้อก าหนด 

ดังต่อไปนี ้

                 ๑. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

                          ๑.๑  รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ 

                          ๑.๒  แบบใบเสนอราคาที่ก าหนดไว้ในระบบการจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐด้วยอเิล็กทรอนิกส์ 

                          ๑.๓  สัญญาซื้อขายทั่วไป 

                          ๑.๔  แบบหนังสือค้ าประกัน 

                                    (๑) หลักประกันสัญญา 

                          ๑.๕  บทนิยาม 

                                    (๑) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 

                                    (๒) การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 

                          ๑.๖  แบบบัญชีเอกสารที่ก าหนดไว้ในระบบจดัซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

                                    (๑) บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ 

                                    (๒) บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ 

                 ๒. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 

                          ๒.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 

                          ๒.๒ ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 

                          ๒.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

                          ๒.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยืน่ข้อเสนอหรือท าสญัญากับหน่วยงานของรัฐไว้ช่ัวคราว 

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบทีร่ัฐมนตรวี่าการกระทรวงการคลัง

ก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

ตัวอย่างร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRwTxZFAYNHKlc%0AKYos3moS5Y8BS9c1SFQIf9exuVAlB6SJ4ELIlWW0xRMkPM4YWSxW
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRjE%2F8x6jAjyZJ%0AHMioMAJvJgNWWdUCwiINakd8s%2FlDcKJ5xcRElU0h8x2dw5tjSMaMSjpIJMMABJ24nTBSG895%2Bg%3D%3D
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRwTxZFAYNHKlc%0AKYos3moS5Y8BS9c1SFQIf9exuVAlB6SLCMA2e5l2mn0IG9dAruco
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRwTxZFAYNHKlc%0AKYos3moS5Y8BS9c1SFQIf9exuVAlB6TkEQEtvWnBOae2uFyduHak
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRwTxZFAYNHKlc%0AKYos3moS5Y8BS9c1SFQIf9exuVAlB6RqbYvc6PKQMi2GThieKlXN
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRwTxZFAYNHKlc%0AKYos3moS5Y8BS9c1SFQIf9exuVAlB6SkyF6GvDmjQC8jRr92cM4c
https://process3.gprocurement.go.th/egp3proc160Web/FileViewerServlet?e=PgJMU9yhdLLLJOlKqXBv%2B0WtP%2Bx52JypCCVz3rY4Xa77P5gcZ2TPJCta1IYYxbMRwTxZFAYNHKlc%0AKYos3moS5Y8BS9c1SFQIf9exuVAlB6S26%2FRpHQFVVzSno5ZIscPV


                          ๒.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวยีนช่ือให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของ

รัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จดัการ กรรมการผู้จดัการ ผู้บริหาร 

ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

                          ๒.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุ

ภาครัฐก าหนดในราชกิจจานเุบกษา 

                          ๒.๗ เป็นนิตบิุคคลผูม้ีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

                          ๒.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผูย้ื่นข้อเสนอรายอื่นท่ีเข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ กรม ณ วันประกาศ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้

                          ๒.๙ ไม่เป็นผู้ไดร้ับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึง่อาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เวน้แต่รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอ

ได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 

                          ๒.๑๐  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจดัซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

                          ๒.๑๑  ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งไดร้ับคัดเลือกเป็นคูส่ัญญาต้องลงทะเบยีนในระบบจดัซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

                          ๒.๑๒  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผูไ้ม่แสดงบัญชีรายรับรายจา่ย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่

ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคญั ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

                          ๒.๑๓  ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งไดร้ับคัดเลือกเป็นคูส่ัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบญัชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงิน

แต่ละครั้งซึ่งมีมลูค่าไม่เกินสามหมืน่บาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

                 ๓. หลักฐานการยื่นข้อเสนอ 

                         ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจา้งภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น ๒ ส่วน คือ 

                          ๓.๑ ส่วนที ่๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 

                                   (๑) ในกรณีผูย้ื่นข้อเสนอเป็นนติิบุคคล 

                                           (ก) ห้างหุ้นส่วนสามญัหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิ

บุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผูจ้ัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

                                           (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล 

หนังสือบริคณห์สนธิ บญัชีรายชื่อกรรมการผู้จดัการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบญัชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 

                                   (๒) ในกรณีผูย้ื่นข้อเสนอเป็นบคุคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน 

หรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีมิได้ถือสญัชาติไทย พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 



                                   (๓) ในกรณีผูย้ื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผูร้่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญาของการเข้า

ร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบไุว้ใน (๑) หรือ (๒) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณ ี

                                   (๔) เอกสารเพิ่มเตมิอื่นๆ 

                                           (๔.๑) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

                                           (๔.๒) ส าเนาใบทะเบียนภาษมีลูค่าเพิ่ม (ถ้ามี) 

                                   (๕) บัญชเีอกสารส่วนท่ี ๑ ทั้งหมดทีไ่ด้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจดัจ้างภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๑) โดยไมต่้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ ครบถ้วน ถูกต้อง

แล้ว ระบบจดัซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๑) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่

ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

                          ๓.๒ ส่วนที ่๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 

                                (๑) ในกรณีที่ผูย้ื่นข้อเสนอมอบอ านาจใหบุ้คคลอื่นกระท าการแทนให้แนบหนังสือมอบอ านาจซึ่งติด

อากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมหีลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ ท้ังนี้หากผู้รับมอบอ านาจเป็นบุคคล

ธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิตภิาวะตามกฎหมายแล้วเท่าน้ัน 

                                (๒) แคตตาล็อกและ/หรือแบบรูปรายการละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ ตามข้อ ๔.๔ 

                                (๓) บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ ทั้งหมดทีไ่ด้ยืน่พร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจา้งภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒) โดยไมต่้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

                                           ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ ครบถ้วน ถูกต้อง

แล้ว ระบบจดัซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒) ให้โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่

ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

                 ๔. การเสนอราคา 

                          ๔.๑ ผู้เสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐดว้ยอิเล็กทรอนิกสต์ามที่

ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มเีงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อม

ทั้งหลักฐานแสดงตัวตนและท าการยืนยันตัวตนของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable 

Document Format) 

                          ๔.๒ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียวโดยเสนอราคารวมตาม

เงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษมีูลค่าเพิ่ม และภาษอีากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจด

ทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ท้ังปวง จนกระทั่งส่งมอบพัสดุให้ ณ คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุร ี

                                   ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า ๑๒๐ วัน ตั้งแต่วันเสนอราคาโดยภายในก าหนด

ยืนราคา ผูย้ื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามไิด้ 

                          ๔.๓ ผู้เสนอราคาจะต้องก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาซื้อขาย  



                          ๔.๔ ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อกและหรอืแบบรูปรายละเอียด คณุลักษณะเฉพาะของ ชุดคอมพิวเตอร์

ส าหรับแกส้ีในงานภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว ไปพร้อมการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐดว้ยอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อ

ประกอบการพิจารณา หลักฐานดงักล่าวนี้ กรมจะยึดไวเ้ป็นเอกสารของทางราชการ 

   ส าหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา หากเป็นส าเนารูปถ่ายจะต้องรับรองส าเนาถูกต้อง โดยผู้มี

อ านาจท านิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์มีความประสงค์จะขอดตู้นฉบับ

แคตตาล็อก ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องน าต้นฉบับมาให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสต์รวจสอบ

ภายใน  ๓  วัน 

       ๔.๕ ผู้เสนอราคาต้องส่งตัวอยา่งของพัสดุที่เสนอ จ านวน   -   (หน่วย) และ/หรือ รายละเอียด

ประกอบการอธิบายเอกสารตามที่ส่วนราชการก าหนด โดยลงลายมอืช่ือผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ก ากับในเอกสารด้วย 

พร้อมสรุปจ านวนเอกสารที่จัดส่งหรือน ามาแสดงตามบัญชีเอกสารส่วนท่ี ๒ เพื่อใช้ในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาใน

วันท่ี......................ระหว่างเวลา..............น.  

ถึง........................น. ณ ...................................... 

   ทั้งนี้มหาวิทยาลัยฯ จะไม่รับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ท่ีเกดิขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว ตัวอย่างท่ี

เหลือหรือไม่ใช้แล้ว มหาวิทยาลัยฯ จะคืนให้แก่ผูเ้สนอราคา 

                          ๔.๖  ก่อนเสนอราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดรู่างสัญญา รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ ฯลฯ ให้ถ่ีถ้วนและ

เข้าใจเอกสารประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นข้อเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาซื้อ

อิเล็กทรอนิกส ์

                          ๔.๗  ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ใน

วันท่ี ……………………  ระหว่างเวลา ……………..น.  ถึง …………….น.  

                          เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นข้อเสนอแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอใด ๆ โดยเด็ดขาด 

                          ๔.๘  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท าเอกสารส าหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท PDF File 

(Portable Document Format) โดยผูย้ื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง และชัดเจนของเอกสาร 

PDF File ก่อนท่ีจะยืนยันการเสนอราคา แล้วจึงส่งข้อมลู (Upload) เพื่อเป็นการเสนอราคาให้แก่ กรม ผ่านทางระบบจัดซื้อจดัจ้าง

ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์

                          ๔.๙  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่น

ข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น ตามข้อ ๑.๕ (๑) หรือไม่ หากปรากฏว่าผู้ยื่น

ข้อเสนอรายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น คณะกรรมการฯ จะตัดรายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอที่มี

ผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 

                          หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่า ก่อนหรือในขณะที่มีการ

พิจารณาข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ (๒) และคณะ

กรรมการฯ เช่ือว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

ออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และกรม จะพิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่ กรม จะพิจารณาเห็นว่าผู้ยื่น 

 



ข้อเสนอรายนั้นมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของ กรม 

                          ๔.๑๐  ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบตัิ ดังนี ้

                                   (๑) ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

                                   (๒) ราคาที่เสนอจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมลูค่าเพิ่ม และภาษีอื่นๆ (ถ้ามี) รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้

ด้วยแล้ว 

                                   (๓) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบยีนเพือ่เข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ท่ีก าหนด 

                                   (๔) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไมไ่ด้ 

                                   (๕) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบญัชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th 

                 ๕. หลักเกณฑ์และสิทธิ์ในการพิจารณา 

                          ๕.๑ ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสค์รั้งนี ้กรมจะพิจารณาตดัสินโดยใช้

หลักเกณฑ ์ราคา 

                          ๕.๒ การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 

                                   กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ กรม จะพิจารณาจาก ราคารวม 

                          ๕.๓ หากผูย้ื่นข้อเสนอรายใดมีคณุสมบัตไิม่ถกูต้องตามข้อ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้อง 

หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะไม่รับ

พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผูย้ื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอยีดคณุลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุที่จะขายไม่ครบถ้วน หรอืเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กรมก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนท่ีมิใช่สาระส าคัญและความแตกตา่งนั้นไม่มผีลท าให้เกิดการได้เปรยีบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือ

เป็นการผดิพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 

                          ๕.๔ กรมสงวนสิทธ์ิไม่พิจารณาข้อเสนอของผูย้ื่นข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน ในกรณีดังต่อไปนี้ 

                                   (๑)  ไม่ปรากฏช่ือผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นในบัญชีรายชื่อผู้รับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทาง

ระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ ของกรม 

                                   (๒)  ไม่กรอกช่ือผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจดัซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

                                   (๓)  เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทีเ่ป็น

สาระส าคญั หรือมผีลท าใหเ้กิดความไดเ้ปรียบเสยีเปรยีบแก่ผูย้ื่นข้อเสนอรายอื่น 

                          ๕.๕  ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการท าสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือกรมมสีิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอช้ีแจงข้อเท็จจริงเพิ่มเติมได้ กรม มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไมร่ับราคา 

หรือไม่ท าสัญญา หากข้อเท็จจริงดงักล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

                          ๕.๖  กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสดุ หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาทีเ่สนอทั้งหมดกไ็ด้ และอาจ

พิจารณาเลือกซื้อในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโ์ดย 



ไม่พิจารณาจดัซื้อเลยก็ได้ สดุแต่จะพิจารณา ท้ังนี้ เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคญั และให้ถือว่าการตัดสินของ กรมเป็น

เด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มไิด้ รวมทั้งกรม จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยืน่ข้อเสนอที่ไดร้ับการคดัเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือ

ได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระท าการโดยไมสุ่จรติ เช่น การเสนอเอกสารอนัเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอ

ราคาแทน เป็นต้น 

                               ในกรณทีี่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายไดว้่าไม่อาจด าเนินงานตาม

เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์หรือกรมจะให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้น

ช้ีแจงและแสดงหลักฐานท่ีท าให้เชือ่ได้ว่า ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถด าเนนิการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสรจ็สมบรูณ์ 

หากค าช้ีแจงไม่เป็นท่ีรับฟังได ้กรม มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไมร่ับราคาของผูย้ื่นข้อเสนอรายนั้น ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่

มีสิทธิเรยีกร้องค่าใช้จ่ายหรือคา่เสยีหายใดๆ จากกรม 

                          ๕.๗  ก่อนลงนามในสัญญากรมอาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากปรากฏว่ามีการ

กระท าท่ีเข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ได้รบัการคัดเลือกมผีลประโยชน์ร่วมกนั หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่น

ข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา 

หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา 

                 ๖.  การท าสัญญาซ้ือขาย 

                          ๖.๑  ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน ๕ วันท าการ 

นับแต่วันที่ท าข้อตกลงซื้อกรมจะพิจารณาจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสอืแทนการท าสัญญาตามแบบสญัญาดังระบุ ในข้อ ๑.๓ ก็ได ้

                          ๖.๒  ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไมส่ามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน ๕ วันท า

การ หรือกรมเห็นว่าไม่สมควรจดัท าข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อ ๖.๑ ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาซื้อ

ขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.๓ หรือท าข้อตกลงเป็นหนังสือ กับกรมภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง และจะต้องวาง

หลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ ๕ ของราคาค่าสิ่งของที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้กรมยดึถือไว้ในขณะท า

สัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี ้

                          (๑)  เงินสด 

                          (๒)  เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันท่ีที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นช าระต่อ

เจ้าหน้าท่ีในวันท าสัญญา หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันท าการ 

                          (๓)  หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ดังระบุใน

ข้อ ๑.๔ (๒) หรือจะเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกสต์ามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

                          (๔)  หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุน หรอืบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการ

เงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคาร

แห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ดัง 

ระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 

 

 



                          (๕)  พันธบัตรรัฐบาลไทย 

                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไมม่ีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีผู้ชนะการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 

                          หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไมม่ีดอกเบี้ย ตามอตัราส่วนของพัสดุที่ซื้อซึ่งกรม ได้รบัมอบไว้แล้ว 

                 ๗. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

                          กรม จะจ่ายค่าสิ่งของซึ่งได้รวมภาษีมลูค่าเพิม่ ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่น

ข้อเสนอที่ไดร้ับการคดัเลือกให้เปน็ผู้ขาย เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนตามสัญญาซื้อขายหรอืข้อตกลงเป็นหนังสือ และ

กรม ได้ตรวจรับมอบสิ่งของไว้เรียบร้อยแล้ว 

                 ๘. อัตราค่าปรับ 

                          ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลงซื้อขายเป็น

หนังสือ ให้คิดในอัตราร้อยละ ๐.๒๐ ของราคาค่าสิ่งของที่ยังไม่ไดร้ับมอบต่อวัน 

                 ๙. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 

                          ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งไดท้ าสัญญาซื้อขายตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๓ หรือท าข้อตกลงซื้อ

เป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรบัประกันความช ารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๑ ปี นับ

ถัดจากวันที ่กรม ได้รับมอบสิ่งของ โดยต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันท่ีได้รบัแจ้ง

ความช ารุดบกพร่อง 

                 ๑๐.  ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่นๆ 

                          ๑๐.๑  เงินค่าพัสดสุ าหรับการซื้อครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณเงินรายได้ ประจ าปี ๒๕๖๑ ภาคปกติ งบ

ลงทุน หมวดค่าครุภณัฑ ์

                                    การลงนามในสญัญาจะกระท าได้ ต่อเมื่อกรมไดร้ับอนุมัตเิงินค่าพัสดุจากเงินรายได้ ประจ าปี ๒๕๖๑ 

ภาคปกติ งบลงทุน หมวดคา่ครภุณัฑ ์แล้วเท่าน้ัน 

                          ๑๐.๒  เมื่อกรมได้คัดเลือกผูย้ื่นข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้ขาย และไดต้กลงซื้อสิ่งของตามการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศและของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทาง

ที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถใหบ้ริการรบัขนไดต้ามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น

ผู้ขายจะต้องปฏิบัตติามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาว ีดังนี้ 

                                   (๑)  แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศตอ่กรมเจ้าท่า ภายใน ๗ วัน 

นับตั้งแต่วันท่ีผู้ขายสั่ง หรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุก

โดยเรืออื่นได ้

                                   (๒)  จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสทิธิเช่นเดียวกับเรือไทย จาก

ต่างประเทศมายังประเทศไทย เวน้แต่จะได้รับอนญุาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออืน่ท่ีมิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับ

อนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น 

 



                                   (๓)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัตติาม (๑) หรือ (๒) ผู้ขายจะต้องรับผดิตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการ

พาณิชยนาวี 

                          ๑๐.๓  ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งกรมได้คดัเลือกแล้ว ไมไ่ปท าสญัญาหรือข้อตกลงซื้อเป็นหนังสือภายในเวลาที่ก าหนด 

ดังระบุไว้ในข้อ ๗ กรมจะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ าประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจ

พิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสยีหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ 

                          ๑๐.๔  กรมสงวนสิทธ์ิที่จะแก้ไขเพิ่มเตมิเง่ือนไข หรือข้อก าหนดในแบบสัญญาหรือข้อตกลงซื้อเป็นหนังสือ ให้

เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสดุ (ถ้ามี) 

                          ๑๐.๕  ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีความขัดหรือแย้งกัน ผู้ยื่นข้อเสนอ

จะต้องปฏิบัตติามค าวินจิฉัยของกรม ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นท่ีสุด และผู้ยื่นข้อเสนอไม่มสีิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มเติม 

                          ๑๐.๖  กรมอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าเสยีหายใดๆ 

จากกรมไม่ได ้

                                   (๑)  กรมไมไ่ดร้ับการจัดสรรเงินท่ีจะใช้ในการจัดซื้อหรือท่ีได้รับจดัสรรแต่ไมเ่พียงพอท่ีจะท าการจัดซื้อ

ครั้งนี้ต่อไป 

                                   (๒)  มีการกระท าท่ีเข้าลักษณะผูย้ื่นขอ้เสนอที่ชนะการจัดซื้อหรือท่ีได้รบัการคัดเลือกมผีลประโยชน์

ร่วมกัน หรือมสี่วนได้เสยีกับผูย้ื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น 

หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระท าการทุจรติอื่นใดในการเสนอราคา 

                                   (๓)  การท าการจัดซื้อครั้งน้ีต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่กรม หรือกระทบต่อประโยชน์

สาธารณะ 

                                   (๔)  กรณีอื่นในท านองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความใน

กฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ 

                 ๑๑.  การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

                             ในระหว่างระยะเวลาการซื้อ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขายต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่

กฎหมายและระเบยีบได้ก าหนดไวโ้ดยเคร่งครดั 

                 ๑๒.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 

                             กรม สามารถน าผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสญัญาของผูย้ื่นข้อเสนอที่ได้รบัการคัดเลือกให้เป็นผู้ขาย

เพื่อน ามาประเมินผลการปฏิบตัิงานของผู้ประกอบการ 

                             ทั้งนี้ หากผู้ยื่นข้อเสนอทีไ่ด้รับการคดัเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่ก าหนดจะถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสญัญา

กับกรม ไว้ช่ัวคราว 

 
 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุร ี

 กรกฎาคม ๒๕๖๑ 



 

 

 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

ในการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีไม่ใช่งานกอ่สร้าง 

  1. ชื่อโครงการ/ครุภัณฑ์  ระบบสื่อสารภายในส านกังานแบบดิจติอล 1 ระบบ 

  หน่วยงานเจ้าของโครงการ/ครุภัณฑ์  คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

  2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 15,000,000.-. บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 

  3. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)   วันท่ี   16   เดือน    สงิหาคม    พ.ศ. 2560 
  ล าดับ

ที ่
รายละเอียด 

จ านวน หน่วย  ราคาต่อหน่วย   ราคารวม  

  1 ชุดประมวลผลหลัก 2 ชุด       990,000       1,980,000.00  

  2 ชุดสื่อสารรวมศูนย ์ 1 ชุด     1,965,000       1,965,000.00  

  3 ชุดอุปกรณ์กระจายสัญญาณ Access Switch 15 ชุด         45,000         675,000.00  

  4 ชุดอุปกรณ์ Media Gateway  1 ชุด     8,258,000       8,258,000.00  

  5 ระบบบรหิารจดัการระบบสื่อสาร  1 ชุด       210,000         210,000.00  

  6 ระบบคิดค่าใช้จ่ายโทรศัพท์ (Billing System) 1 ชุด       250,000         250,000.00  

  9 อุปกรณ์ Protector Arrester 48 ชุด           2,000           96,000.00  

  10 ระบบ Power Fail Transfer 1 ชุด         30,000           30,000.00  

  11 ชุดส ารองไฟฟ้า AC 15 ชุด           6,000           90,000.00  

  12 ชุดส ารองไฟฟ้าอุปกรณ์ Media Gateway  1 ชุด       150,000         150,000.00  

  13 ตู้ Rack ชนิดตั้งพื้น 6 ชุด         15,000           90,000.00  

  14 เครื่องโทรศัพท์แบบ IP Phone (Operator Type) 1 ชุด           9,000             9,000.00  

  15 เครื่องโทรศัพท์แบบ Video Phone 20 ชุด         19,000         380,000.00  

  16 เครื่องโทรศัพท์แบบ IP Phone 130 ชุด           3,900         507,000.00  

  17 งานติดตั้งระบบพร้อมทดสอบ 1 งาน       200,000.00         200,000.00  

  18 ระบบไฟฟ้าและปรับอากาศห้องควบคุมสื่อสาร 1 ระบบ       110,000.00         110,000.00  

    ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%        981,308.41  

    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น    15,000,000.00  

    สิบห้าล้านบาทถ้วน   
              

  4. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 

  บริษัท โคตรอน จ ากัด 
  บริษัท วูโคร ่(ประเทศไทย) จ ากดั 
  บริษัท ไออาร์ซี เทคโนโลยีส์ จ ากดั 
  5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  

  นายวิโรจน ์ พิราจเนนชัย 



 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  โทร. 02-549-4116    
ที ่ฝพ. 4 /2561                                             วันที่   16 สิงหาคม 2560    
เรื่อง  รายงานขอซื้อและการจัดท าประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์  รายการ  ครุภัณฑ์ 
         ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ จากเงินงบประมาณประจ าปี 2561  
         ของคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
     

เรียน   ผู้อ านวยการกองคลัง 
 

               ด้วย กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ 
รายการ  ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์     
(e-bidding) ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้  
               1. เหตุผลความจ าเป็น 
                   เพ่ือพัฒนาระบบการท างาน การติดต่อประสานงานผ่านระบบสื่อสารข้อมูลแบบดิจิทัล และระบบ
การสื่อสารแบบเคลื่อนที่ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
               2. รายละเอียดของพัสดุ 
                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
               3. ราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  จ านวน 15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 
               4. วงเงินที่จะซื้อ 
                   เงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีพ.ศ.2561 จ านวน 15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 
               5. ก าหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
                   ก าหนดเวลาการส่งมอบพัสดุภายใน 120 วัน  
               6. วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผล 
                   ด าเนินการด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding)  เนื่องจากเป็นการจัดหาพัสดุที่มี
รายละเอียดคุณลักษณะที่มีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ  
               7. ร่างประกาศ และร่างเอกสารประกวดราคาซ้ือ 
                   ร่างประกาศซื้อ และร่างเอกสาร ประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายใน
ส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) โดยเห็นควร น าร่าง
ประกาศซื้อ และร่างเอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพร่เพื่อให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ ผ่านทางเว็บไซต์ของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง  
  /ข้อ 8 ก าหนด... 

ตัวอย่างรายงานขอซ้ือและการจดัท าประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาซ้ือครุภัณฑ์   
รายการ  ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ 
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               8.  ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 
                    ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แล้วเสร็จภายใน 5 วัน นับถัดจากวัน 
เสนอราคา   
 

               9. ข้อเสนออ่ืน ๆ 
                   การแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ   
 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
                   1. อนุมัติราคากลางรายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ 
วงเงิน 15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) 
          2. อนุมัติน าร่างประกาศซื้อ และร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ
วิจารณ์ผ่านทาง e- Mail: finance@mail.rmutt.ac.th หรือผ่าน www.gprocurement.go.th หรือโทรสาร 
02-549-4117 จ านวนไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
                  3. อนุมัติให้ด าเนินการจัดซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามรายละเอียด 
ข้างต้น 
                  4. ลงนามในร่างประกาศประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์  รายการ  ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายใน
ส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
                  5. ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
        6. การจัดซื้อหรือการจัดจ้างครั้งนี้จะมีการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้ต่อเมื่อ
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2561 มีผลใช้บังคับ และได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2561 จากส านักงบประมาณแล้ว ส าหรับกรณีท่ีไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเพื่อการ
จัดหาในครั้งดังกล่าว ส่วนราชการสามารถยกเลิกการจัดหาได้      
 
 

(นางสาวนพวรรณ  โลนุช) 

          นักวิชาการพัสดุ 

 

เรียน  อมทร.ธัญบุรี 

 เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามดังเสนอ 



 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

เรื่อง  ประกวดราคาจัดซื้อครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล   
จ านวน 1 ระบบ  ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

................................................................ 

  ด้วยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีความประสงค์จะประกวดราคาจัดซื้อด้วยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามรายการ ดังนี้ 

ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ  
 
ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 

1.   เป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อดังกล่าว 

2.   ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 

3.   ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการ

ขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  

4.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้

เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

5.  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและ

ห้ามท าสัญญาตามท่ี กวพ. ก าหนด 

6.  เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการซื้อของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุรี 

7.  บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย

หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 

 

/8.บุคคล... 

ตัวอย่างประกาศประกวดราคาซ้ือครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านกังานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ 
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8.  บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement: e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ

กรมบัญชีกลางที่เว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

9.  คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร  เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกิน

สามหมื่นบาท  คู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 

ก าหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่  8 

กันยายน 2560 ระหว่างเวลา  08.30  น.  ถึงเวลา 16.30 .น. 

  ก าหนดตรวจสอบเอกสารเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่  11  

กันยายน 2560  ตั้งแต่เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป ณ ฝ่ายพัสดุ กองคลัง ชั้น 3 อาคารเฉลิมพระเกียรติ 48  พระ

ชันษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวโหลดเอกสารผ่านทางระบบ

จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ก่อนการเสนอราคา  ในระหว่างวันที่ 22 สิงหาคม 2560 ถึงวันที่  29  

สิงหาคม 2560  ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www.rmutt.ac.thหรือผ่านwww.gprocurement.go.th  หรือ

สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข 02-549-4116  ในวันและเวลาราชการ 

 

    ประกาศ  ณ  วันที่   22  เดือน   สิงหาคม  พ.ศ.  2560 

   

       (นายพงศ์พิชญ์  ต่วนภูษา) 

                                                      รองอธิการบดี  ปฏิบัติราชการแทน 

                                              อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

 

หมายเหตุ : ผู้ประกอบการสามารถจัดเตรียมเอกสารประกอบการเสนอราคา (เอกสารส่วนที่ ๑ และเอกสาร 

ส่วนที่ ๒) ในระบบ e-GP ได้ตั้งแต่วันที่ ขอรับเอกสารจนถึงวันเสนอราคา 



                                            บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  โทร. 0-2549-4116 

ที่ ศธ. 0578.17/                                         วันที ่       กันยายน  2560 

เรื่อง    ขอเชิญคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์        

เรียน    คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

  ตามที่  คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้รับอนุมัติเงินงบประมาณแผ่นดินประจ าปี 2561 จัดซื้อ

ครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื ่อสารภายในส านักงานแบบดิจ ิตอล จ านวน 1 ระบบ  วงเง ิน 

15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน)  กองคลัง จึงขอส่งส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และส าเนาประกาศประกวดราคามายังคณะฯ เพ่ือ  

1. แจ้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทราบ 
2. ขอเชิญคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ใน

วันที่  11  กันยายน 2560 ตั้งแต่เวลา 13.30 น เป็นต้นไป ณ กองคลัง  ฝ่ายพัสดุ ชั้น 3 อาคารเฉลิมพระ
เกียรติ 48 พระชันษา 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาแจ้งผู้เกี่ยวข้อง 

 

 

                                                                  (นางอลิสา  สว่างอริยะสกุล) 

                                  ผู้อ านวยการกองคลัง 

 

 

ตัวอย่างหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 



 

        บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  โทร. 0-2549-4116   
ที ่ ฝพ. 4/2561                    วันที่   22  สิงหาคม 2560   
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  รายการ  ครุภัณฑ์ 
         ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ จากเงินงบประมาณประจ าปี 2561  
         ของคณะวิศวกรรมศาสตร์  
      

เรียน   ผู้อ านวยการกองคลัง 
 

               ตามหนังสือที ่ฝพ. 4/2561 ลงวันที่ 16 สิงหาคม 2560 ได้อนุมัติด าเนินการประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ 
รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ วงเงิน 15,000,000.- บาท (สิบห้า
ล้านบาทถ้วน)  ด้วยเงินงบประมาณประจ าปี 2561 ของคณะวิศวกรรมศาสตร์ ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) โดยเห็นควรให้น าร่างประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็น
เป็นลายลักษณ์อักษร นั้น 
               ฝ่ายพัสดุ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ได้น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา
เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  และเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง เพ่ือให้
สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษร แล้ว ปรากฏว่าไม่มีข้อวิจารณ์  ดังนั้น จึงเห็น
ควรด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ดังกล่าวต่อไป 
 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ ขอได้โปรดลงนามในประกาศประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ 
รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ  โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์    
(e-bidding) ที่เสนอมาพร้อมนี้ 
 

     
(นางสาวนพวรรณ โลนุช) 
     นักวิชาการพัสดุ 
 

เรียน อมทร.ธัญบุรี 
 เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและลงนามดังเสนอ    
 
 

 

 

ตัวอย่างรายงานผลการพิจารณาร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา  
รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ 



 

     บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  โทร. 02-549-4116   
ที ่ ฝพ. 4 /2561             วันที่  14  กันยายน 2560    
เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อครุภัณฑ์ รายการ  ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงาน 
          แบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ ด้วยเงินงบประมาณแผ่นดินประจ าปี 2561  โดยวิธีประกวดราคา 
          อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  ของคณะวิศวกรรมศาสตร์    
     

เรียน   ผู้อ านวยการกองคลัง 
 

               ตามท่ี คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ได้ด าเนินการพิจารณาผลการจัดซื้อครุภัณฑ์ตาม
ประกาศกองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  เรื่อง ประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์
ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ วงเงิน 15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน)   
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) และเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์                
(e-Bidding) เลขที ่งปม.(E) 12/2560 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2560 นั้น 
 

               เมื่อวันที่ 11 กันยายน 2560  เวลา 13.30 น. ณ ฝ่ายพัสดุ กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี       
ราชมงคลธัญบุรี มีผู้ยื่นข้อเสนอทางด้านเทคนิค 2 ราย ดังนี้ 

1. บริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด เสนอราคา 14,900,000.- บาท (สิบสี่ล้านเก้าแสนบาทถ้วน) 
2. บริษัท อินโนเวชั่น อินโฟร์ จ ากัด เสนอราคา 14,965,000. - บาท (สิบสี่ล้านเก้าแสนหกหมื่น    

ห้าพันบาทถ้วน) 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้ตรวจสอบหลักประกันซองและ

คุณสมบัติของผู้ที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน (บัญชีเอกสารส่วนที่ 1) หลักประกันซองครบถ้วนถูกต้องและไม่ปรากฏว่า
เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน และจากการตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสารหลักฐาน
ต่าง ๆ แค็ตตาล็อก รายละเอียด มีผู้ผ่านการคัดเลือกซึ่งมีคุณสมบัติครบถ้วนถูกต้อง 2 ราย คณะกรรมการจึงมีมติ
รับราคาของผู้เสนอราคาต่ าสุดได้แก่บริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด เป็นเงินทั้งสิ้น 14,900,000.- บาท      
(สิบสี่ล้านเก้าแสนบาทถ้วน)  รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ         
ทั้งปวง ซ่ึงต่ ากวา่เงินงบประมาณ 100,000.- บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 
 

 /จึงเรียนมาเพ่ือ... 

ตัวอย่างรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ  

รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ 



               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
1. อนุมัติให้จัดซื้อครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน  

1 ระบบ ในราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นเงินทั้งสิ้น 14,900,000.- บาท (สิบสี่ล้านเก้าแสนบาทถ้วน) จากบริษัท 
คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด ก าหนดส่งมอบ 150 วัน 

2. ลงนามประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา ดังแนบ 
3. ลงนามหนังสือแจ้งผลการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดังแนบ 

 
 

(นางสาวนพวรรณ  โลนุช) 
นักวิชาการพัสดุ 

 
เรียน อมทร.ธัญบุรี 
 เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
และลงนาม ดังเสนอ 
  
    

 

 

 
 
 

.. 
 

 

 



 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑร์ะบบสื่อสารภายในส านักงาน 
แบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

-------------------------------------------------------------------- 
               ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง ประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์ รายการ  
ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์          
(e-bidding) และเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขที่ งปม.
(E) 12/2560 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2560 นั้น 
 

               ครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ  ผู้เสนอ
ราคาที่ชนะการเสนอราคา ได้แก่บริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด  โดยเสนอราคาต่ าสุด  เป็นเงิน
ทั้งสิ้น 14,900,000.- บาท (สิบสี่ล้านเก้าแสนบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจด
ทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  

                                                         ประกาศ ณ วันที่      เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2560 
 
    
 
               (นายพงศ์พิชญ์   ต่วนภูษา) 

   รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 
    อธิการบดีมหาวิทยาเทคโนโลยีราชการมงคลธัญบุรี 

  
 
 

 

ตัวอย่างประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา 



 
 

ที่  ศธ  0578.17/                                   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

                  คลองหก อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120 

            กันยายน 2560 

เรื่อง   แจ้งผลการตัดสินการประกวดราคาซื้อ 

เรียน   ผู้จัดการบริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด 

  ตามที่  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ได้ด าเนินการประกวดราคาซื้อด้วยวิธี

อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ วงเงิน 

15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) นั้น 

บัดนี้  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ได้พิจารณาผลประกวดราคาเรียบร้อยแล้ว  

ปรากฏว่าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคามีมติให้จัดซื้อครุภัณฑ์ รายการ  ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายใน

ส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ เป็นจ านวนเงิน 14,900,000.- บาท (สิบสี่ล้านเก้าแสนบาทถ้วน) จาก

บริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด  เนื่องจากเป็นผู้เสนอราคาต่ าสุดในระบบ  

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ    

       ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                 

                                                                   (นายพงศ์พิชญ์   ต่วนภูษา) 

               รองอธิการบดี  ปฏิบัติราชการแทน 

                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง         

โทร. 0-2549-4116      

โทรสาร  0-2549-4117 

 

ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการตัดสินการประกวดราคาซ้ือ 
รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล จ านวน 1 ระบบ 



 
 
ที่  ศธ 0578.17/                           มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี                                                 
                คลองหก  อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12110 

            ตุลาคม 2560 

เรื่อง แจ้งการท าสัญญาซื้อขาย 
เรียน ผู้จัดการ บริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด 
 

  ตามที่  กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้ท าการประกาศประกวดราคา
จัดซื้อครุภัณฑ์ รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงานแบบดิจิตอล  จ านวน 1 ระบบ วงเงิน 
15,000,000.- บาท (สิบห้าล้านบาทถ้วน) ซ่ึงบริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด ได้เสนอราคามาด้วยนั้น 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   ได้พิจารณาอนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์รายการดังกล่าวจาก    
บริษัท คอมเซิร์ฟ สยาม จ ากัด ในราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นเงิน 14,900,000.- บาท (สิบสี่ล้านเก้าแสน 
บาทถ้วน)  จึงขอให้ท่านหรือตัวแทนที่ได้รับมอบอ านาจมาท าสัญญาซื้อขายกับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลธัญบุรี  (สัญญาเลขที่ กค.งปม.2/2561) ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้ โดยขอให้
น าหลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 (745,000.- บาท) ของราคาซื้อที่สอบราคาได้ ให้
มหาวิทยาลัย ยึดถือไว้ในขณะท าสัญญา พร้อมหนังสือมอบอ านาจในการเซ็นสัญญา  เอกสารของบริษัท ตรา
ประทับของบริษัท (ถ้ามี) และนัดวันเวลาในการท าสัญญาซื้อขาย ได้ที่ฝ่ายพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ในวันและเวลาราชการ 
                                               

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

            ขอแสดงความนับถือ 
 

 
  (นายพงศ์พิชญ์   ต่วนภูษา) 

รองอธิการบดี  ปฏิบัติราชการแทน 
         อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
 
ฝ่ายพัสดุ  กองคลัง 

โทรศัพท์ 0-2549-4116 

โทรสาร  0-2549-4117 

ตัวอย่างหนังสือแจ้งท าสัญญาซ้ือขายครุภัณฑ์  

รายการ ครุภัณฑ์ระบบสื่อสารภายในส านักงาน  จ านวน 1 ชุด 

 

 



 
รายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

   

กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี (M๖๑๑๑๐๐๓๐๕๙๓) ลงวันที่  ๒๓ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 

   

ล าดับ
ที ่

รหัสแผนจัดซื้อจัด
จ้าง 

ชื่อโครงการ 
งบประมาณ
โครงการ 
(บาท) 

คาดว่าจะ 
ประกาศจัดซื้อ

จัดจ้าง 
(เดือน/ปี) 

๑ P๖๑๑๑๐๐๖๐๓๘๒ จัดซื้อครุภัณฑ์ รายการ ชุดปฏิบัติการซ่อมบ ารุงทาง
อิเล็กทรอนิกส์อากาศยาน จ านวน ๑ ชุด 

๑๖,๓๕๒,๙๐๐.๐๐ ๑๒/๒๕๖๑ 

  

   

    

    

    

 
 

   
 
 

   
 

 

ตัวอย่างรายละเอียดแนบท้ายประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 



       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ฝ่ายพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โทร. ๐๒-๕๔๙-๔๑๑๖ 
 

ที่ ฝพ.(งรด.) ๐๐๔/๒๕๖๒                                        วันที่   ๒๓  พฤศจิกายน  ๒๕๖๑  
  

เร่ือง  ขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
  

เรียน  อธิการบดี ผ่าน ผู้อ านวยการกองคลัง 
  

               ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๑๑               
ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ นั้น 

               มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ได้จัดท าประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง แล้วเสร็จ 
  

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอ อมทร.ธัญบุรี พิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติประกาศเพ่ือ
เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว 
 

   
 (นางสาวนพวรรณ โลนุช) 
           นักวิชาการพัสดุ 
   
   
เรียน  อมทร.ธัญบุรี 
 เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
และลงนามดังเสนอ 
 
    

 

ตัวอย่างการขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง   



 

  

 

ประกาศ กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
เรื่อง เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

 

 
               ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ก าหนดให้หน่วยงานของ
รัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานของรัฐตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน
ของรัฐ นั้น 
               กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ขอประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ ๒๕๖๒ ตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้ 
 
 

   

 
ประกาศ ณ วันที่       พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

    
 

  

 
(นายพงศ์พิชญ์ ต่วนภูษา) 

 
รองอธิการบดี ปฏิบัติราชการแทน 

 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 
  

 

   

 
 

 

    

 
    

 

ตัวอย่างประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง   
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