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บทท่ี 1 

บทนํา 
 

1.1 ความเปนมา 

1.1.1 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

4   นับจากวันท่ี 27 กุมภาพันธ 2518 ซ่ึงเปนวันท่ีพระราชบัญญัติ “วิทยาลัยเทคโนโลยี

และอาชีวศึกษา” ประกาศในราชกิจจานุเบกษาและมีผลบังคับใชเปนตนมาโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ ผลิต

ครูอาชีวศึกษาระดับปริญญาตรีใหการศึกษาทางดานอาชีพท้ังระดับต่ํากวา  ปริญญาตรีและ

ประกาศนียบัตรชั้นสูง ทําการวิจัยสงเสริมการศึกษาทางดานวิชาชีพ และใหบริการทางวิชาการแกสังคม 

วิทยาลัยเทคโนโลยีและอาชีวศึกษา ไดพัฒนาระบบการเรียนการสอนใหไดมาตรฐานการศึกษาท่ีมี

คุณภาพและศักยภาพ มีความพรอมหลายๆดาน จนกระท้ังในป 2531 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิ-

พลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯพระราชทานชื่อใหมวา “สถาบันเทคโนโลยีราชมงคล” ในวันท่ี 

15 กันยายน 2531 

4สืบเนื่องจากแนวทางการปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 ท่ี

มุงเนนการกระจายอํานาจ การบริหารจัดการสูสถานศึกษาระดับอุดมศึกษา เพ่ือใหสถานศึกษาของรัฐ

ดําเนินการโดยอิสระและมีความคลองตัวในการบริหาร จัดการภายใตการกํากับดูแลของสถาบัน ดังนั้น 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลจึงไดปรับปรุงแกไขพระราชบัญญัติฉบับเดิมและยกราง เปนพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล โดยมีการรวมวิทยาเขตจัดตั้งเปนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

จํานวน 9 แหง โดยมีวัตถุประสงคให 9 มหาวิทยาลัยเปนมหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีท่ี

สามารถจัดการศึกษา วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงท่ีเนนการปฏิบัติท้ังในระดับปริญญาตรี โท และเอก เพ่ือ

รองรับการศึกษาตอของผูสําเร็จการศึกษาจากสถาบันอาชีวศึกษาเปนหลัก รวมถึงใหโอกาสแกผูเรียน

จากวิทยาลัยชุมชน และการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในการศึกษาตอวิชาชีพระดับปริญญาตรี ซ่ึงมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลท้ัง 9 แหงอยูภายใตการกํากับดูแลของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 จากพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 ซ่ึงพระบาทสมเด็จพระ

เจาอยูหัวไดทรงลงพระปรมาภิไธย เม่ือวันท่ี 8 มกราคม 2548 และไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือ

วันท่ี 18 มกราคม 2548 ซ่ึงพระราชบัญญัติดังกลาว มีผลบังคับใช ตั้งแต วันท่ี 19 มกราคม 2548  

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลตามพระราชบัญญัติสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2518 เปน

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
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1.1.2  สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

        สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศไดรับการจัดตั้งข้ึนใหเปนหนวยงานเทียบ 

เทาคณะของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีตามโครงสรางการจัดตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี ตามประกาศจัดตั้งตามพระราชกฤษฎีกาเม่ือวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2549  โดยการรวม

สองหนวยงานเขาดวยกันคือ สถาบันวิทยบริการและสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1) สถาบันวิทยบริการ  

    สถาบันวิทยบริการ ตั้งอยูท่ีตําบลคลองหก อําเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี มีฐานะ

เทียบเทากองทําหนาท่ีสนับสนุนการเรียนการสอนและการวิจัยของมหาวิทยาลัยฯอยางเปนระบบเพ่ือ

เขาสูมาตรฐานสากลโดยมีภารกิจหลักในการจัดหาพัฒนาผลิต และจัดระบบการบริการสื่อสารนิเทศทุก

ประเภทอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับความตองการของผูใชบริการ ไดเริ่มกอสรางเม่ือ 30 กันยายน 

2536  โดยไดรับการจัดสรรงบประมาณในชื่อหอสมุดกลาง เปนเงินท้ังสิ้นประมาณ 43 ลานบาท 

ลักษณะเปนอาคาร 5 ชั้น มีพ้ืนท่ีรวม 8,000 ตารางเมตร กอสรางแลวเสร็จในวันท่ี 5 กันยายน 2538 

ในระยะเริ่มแรกของการดําเนินการขณะท่ีอาคารกอสรางยังไมแลวเสร็จ สํานักงานเลขานุการศูนย

เทคโนโลยีทางการศึกษาและศูนยปริทรรศนราชมงคล มีสํานักงานอยูท่ีอาคารสํานักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลั ย เทคโนโลยี ราชมงคลธัญบุ รี  ส วนหอสมุดกลางอา ศัยสถาน ท่ีหองส มุดคณะ

วิศวกรรมศาสตร  เปนท่ีทําการชั่วคราว การดําเนินการระยะแรกมุงเนนท่ีหอสมุดกลางเปนการเตรียม

สะสมหนังสือใหมาก ท่ีสุดเพ่ือใหบริการแกอาจารยและนักศึกษา เพ่ือใหการดําเนินงานมีประสิทธิภาพ

และคํานึงถึงงานเปนหลัก สถาบันวิทยบริการจึงไดเปลี่ยนโครงสรางตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติจริงโดย 

เปลี่ยนจากหอสมุดกลาง ศูนยปริทรรศนราชมงคล ศูนยเทคโนโลยีทางการศึกษาและสํานักเลขานุการ 

เปน 5 ฝาย คือ ฝายบริการทรัพยากรสารนิเทศ ฝายพัฒนาและวิเคราะหทรัพยากรสารนิเทศ ฝาย

ศิลปกรรม ฝายผลิตสื่อการศึกษา และฝายบริหารงานท่ัวไปมีภารกิจ ดังนี้ 

(1) ดําเนินการจัดหาผลิตและพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศเพ่ือการเรียนรูตาม

ความตองการของผูใชบริการ 

(2) พัฒนางานดานตางๆของสถาบันวิทยบริการอยางเปนระบบและมีความ

ตอเนื่องเพ่ือเขาสูระบบมาตรฐานสากล 

(3) นําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนิน งาน เพ่ือสงเสริมระบบการจัดการ

และเพ่ือใหผูใชบริการเขาถึงแหลงทรัพยากรสารนิเทศอยางสะดวกและรวดเร็ว 

(4) พัฒนาสถาบันวิทยบริการใหเปนศูนย กลางการใหการศึกษาคนควาการวิจัย

และการเรียนรูดวยตนเองแกบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

(5) ผลิตสื่อการศึกษาและพัฒนาการจัดการศึกษาทางไกลดวยระบบดาวเทียม 
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(6) รวบรวมประวัติความเปนมาและเผยแพรเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีสรางผลงานวิจัยท่ีเปนประโยชนตอการพัฒนางานของสถาบันบริการ 

2) สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศเปนหนวยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี ไดรับอนุมัติโดยสถาบันฯ ใหจัดตั้งศูนยคอมพิวเตอรข้ึน ในสํานักบริการทางวิชาการและ

ทดสอบ เม่ือวันท่ี 17 มีนาคม 2530 โดยใหงบประมาณ ในการดําเนินการครั้งแรกจํานวน 

1,148,400  บาท  (หนึ่งลานหนึ่งแสนสี่หม่ืนแปดพันสี่รอยบาทถวน) ดวยงบประมาณผลประโยชนสะสม

ของสถาบันฯ ในระยะแรกมีภารกิจในดานบริการโปรแกรมประยุกตเพ่ือใหใชในการบริหารจัดการ

ภายในสถาบันฯ ตอมาสภาสถาบันฯไดมองเห็นความสําคัญและบทบาทของคอมพิวเตอรท่ีมีการพัฒนา 

อยางรวดเร็ว และเพ่ือจัดระบบงานไมใหซํ้าซอนกันในดานปฏิบัติงานคอมพิวเตอรและบุคลากร สถาบัน

เทคโนโลยีราชมงคลจึงไดจัดตั้งสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศโดยแยกออกจากสํานักบริการทางวิชาการ

และทดสอบเม่ือป 2536   ตอมาสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล  ไดแบงการบริหารงานออกเปน 9 

มหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีไดมอบหมายใหสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศเปน

หนวยงานหลักท่ีตองปฏิบัติภารกิจในการนําเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มาใชเพ่ือการพัฒนา

มหาวิทยาลัยใหบริการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและ การสื่อสารกับนักศึกษา อาจารย บุคลากร ของ

มหาวิทยาลัยฯ ใหบริการขอมูลขาวสารอันเปนประโยชนตอประชาชน สนับสนุนการปฏิบัติงานตลอดจน

จัดหาอุปกรณตางๆ เพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอน การบริหาร และการวิจัยของมหาวิทยาลัยฯ ภารกิจ

หลักสามารถสรุปไดดังนี้ 

(1) บริการระบบเครือขายใหสามารถเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนขอมูลเพ่ือใชสนับสนุน

ดานการเรียนการสอนและการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(2) กําหนดมาตรฐานและจัดหาคอมพิวเตอร อุปกรณรวมท้ังสื่อและซอฟตแวร 

เพ่ือใชสนับสนุนการเรียนการสอน และการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(3) พัฒนาฐานขอมูลกลางและระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัยฯ ดานการ

เรียนการสอนการบริหาร ของมหาวิทยาลัยฯ 

(4) ใหบริการขอมูลพ้ืนฐานผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (e-Service) สําหรับนักศึกษา 

คณาจารย ผูบริหาร และบุคคลภายนอก 

(5) ยกระดับบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ใหมีความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสารทุกระดับและท่ัวถึง 

(6) สนับสนุนและสรางผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ นวัตกรรมท่ีเปนประโยชนตอ

งานดานระบบสารสนเทศ และการพัฒนาโปรแกรม 
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เม่ือเกิดการรวมกันของ 2 หนวยงาน จนกลายเปนสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศในปจจุบัน สํานักฯจึงไดเปดใหบริการตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับเทคโนโลยีสารสนเทศและ

ทรัพยากรการเรียนรูอยางเปนทางการ เม่ือวันท่ี 18 กุมภาพันธ  2550 ภายใตวิสัยทัศนหลักท่ีจะ

ตอบสนองความตองการดานเทคโนโลยีการเรียนรูใหกับผูรับบริการ “ 3For Your ILT (Information 

Learning Technology) Inspiration” สํานักฯไดมีการขยายและปรับเปลี่ยนรูปแบบบริการตางๆใหทัน

กับความเปลี่ยนแปลงกาวหนาดานเทคโนโลยี และตอบสนองความตองการของผูใชบริการ รวมท้ัง

ยกเลิกงานบริการบางสวนซ่ึงผูรับบริการยังมีความเขาใจผิดบางประการเพราะปจจุบันขอบเขตงาน ICT 

เขาไปเก่ียวของกับงานทุกสวนซ่ึงงานบางอยางไมไดอยูในความรับผิดชอบของสํานักฯ 3 ภารกิจหลักใน

ปจจุบันสามารถสรุปไดดังนี้ 

(1) การใหบริการท่ีใชเทคโนโลยี สารสนเทศเปนพ้ืนฐาน (e-Services) ท่ี

ทันสมัยและเปนสากล ปจจุบันสํานักไดริเริ่มท่ีจะจัดทํามาตรฐาน ITIL (Information Technology 

Infrastructure Library) ซ่ึงเปนมาตรฐานดานการใหบริการเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีไดรับความนิยมใน

ระดับ สากล 

(2) ดําเนินการจัดหา ผลิตและพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศเพ่ือการเรียนรูตาม

ความตองการของผูใชบริการ 

(3) พัฒนาและจัดหาระบบงาน ฐานขอมูลตางๆ ท่ีชวยสนับสนุนการเรียนการ

สอน และการบริหารจัดการ 

(4) นําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนิน งานเพ่ือสงเสริมระบบการจัดการและ

เพ่ือใหผูใชบริการเขาถึงแหลงทรัพยากร สารนิเทศอยางสะดวกและรวดเร็ว 

(5) พัฒนาสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี สารสนเทศใหเปนศูนยกลางการให

การศึกษาคนควา การวิจัยและการเรียนรูดวยตนเองแกบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

(6) ผลิตสื่อการศึกษา และพัฒนาการจัดการศึกษาทางไกล 

(7) บริการระบบเครือขายใหสามารถเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนขอมูลเพ่ือใชสนับสนุน

ดานการเรียนการสอนและการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(8) กําหนดมาตรฐานและจัดหาคอมพิวเตอร อุปกรณรวมท้ังสื่อและซอฟตแวร 

เพ่ือใชสนับสนุนการเรียนการสอน และการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(9) ใหบริการขอมูลพ้ืนฐานผานสื่ออิเล็กทรอนิกส  สําหรับนักศึกษา คณาจารย 

ผูบริหาร และบุคคลภายนอก 
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(10) ยกระดับบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ใหมีความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสาร 

(11) สนับสนุนและสรางผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ นวัตกรรมท่ีเปนประโยชนตอ

งานดานระบบสารสนเทศและการพัฒนาโปรแกรม 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศมีปณิธานท่ีตอบสนองมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี คือมุงเนนการพัฒนากําลังคนดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีใหมีทักษะความชํานาญ ดาน

วิชาชีพ เสริมสรางมนุษยท่ีมีคาเพ่ิมใหกับประเทศไทยโดยมีพันธกิจหลัก ดังนี้ 

(1) พัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานใหสามารถตอบสนองตอการใหบริการท่ีเหมาะสม

ของมหาวิทยาลัยฯผานโครงสรางพ้ืนฐานทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศ การตรวจสอบและกํากับการ

บริหารจัดการโดยใชมาตรฐานท่ีเปนท่ียอมรับในระดับสากล 

(2) พัฒนางานระบบการใหบริการใหสอดรับกับความตองการของผูรับบริการ

ผานชองทางท่ีเหมาะสมตอผูรับ บริการและสรางสิ่งแวดลอมท่ีเหมาะสมตอผูรับบริการและท้ังดานการ

เรียนรู บริหารจัดการและการประสานงาน 

(3) พัฒนาบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯใหมีความสามารถและความรูสอดรับกับ

การพัฒนาทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศการใหบริการ การเปลี่ยนแปลงทางดานสังคมและการบริหาร

จัดการในภาครัฐ 

(4) พัฒนาระบบงานภายในใหสามารถใหบริการทางวิชาการอย าง มี

ประสิทธิภาพและประสิทธิผล มีความโปรงใส และใชหลักธรรมาภิบาลในการบริหาร 

(5) ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม และสงเสริมใหมีการใชเทคโนโลยีอยางถูกตองไม

ละเมิดจริยธรรมอันดีและกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 

(6) ใหบริการทางวิชาการแกสังคมอยางเปนรูปธรรมและจัดใหสํานักฯเปนแหลง

เรียนรูท่ีสมบูรณ มีความพรอมในการใหบริการชุมชน และสังคม 

ปจจุบันสํานักฯมีพ้ืนท่ีบริการกับนักศึกษาและบุคลากรรวมถึงบุคคลภายนอกท้ังสิ้น 6 อาคาร

ไดแก 

1) อาคารสํานักงานผูอํานวยการ (ICT) มีพ้ืนท่ีขนาด 807 ตารางเมตร 

2) อาคารฝกอบรม มีพ้ืนท่ีขนาด 807 ตารางเมตร 

3) อาคารวิทยบริการ มีพ้ืนท่ีขนาด 8,000 ตารางเมตร 

4) ศูนยบริการความรู CKC มีพ้ืนท่ีขนาด 1,100  ตารางเมตร 

5) อาคาร i Work มีพ้ืนท่ีขนาด 3,632  ตารางเมตร 

6) อาคารเรียนรวม 13 ชั้น มีพ้ืนท่ีขนาด 22,000  ตารางเมตร 
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พ้ืนท่ีเกือบท้ังหมดถูกนํามาใหเพ่ือการบริการวิชาการโดยรวมเอาภารกิจหลักของหนวยงาน

เดิมโดยปรับเปลี่ยนใหเขากับการเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยีและความตองการของผูรับบริการ 

1.1.3 อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ   

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการเปนอาคารท่ีรองรับการจัดการเรียนการสอน การ

อบรมสัมมนา และการดําเนินกิจกรรมตางๆของ นักศึกษา บุคลากรและอาจารยของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี มีพ้ืนท่ีการใหบริการ 13 ชั้น คิดเปนพ้ืนท่ีท้ังหมด 22,000 ตารางเมตร 

ประกอบไปดวย หองตางๆดังนี้ 

1) หองเรียน               52 หอง 

2) หองอบรมสัมมนา    2 หอง 

3) หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร   7 หอง 

4) หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom)  6  หอง 

5) หอง 1Discussion               23 หอง 

6) หองพักอาจารย    5 หอง 

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการอยูภายใตการควบคุมดูแล ประสานงานของบุคลากร ฝาย

โครงการพิเศษ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ซ่ึงไดรับมอบหมายใหเขาดูแลบริหารจัดการ

จากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีตั้งแตป พ.ศ. 2555 ซ่ึงจะรับผิดชอบดูแลในดานตางๆ เชน  

1) การบริการดานการศึกษา โดยปฏิบัติงาน ดานการประสานงาน แนะนํา ชี้แจง

รายละเอียด และใหขอมูล กับ นักศึกษา บุคลากร และอาจารย ในการใชงาน หองเรียน หอง

คอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom)  และหองDiscussion   

เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษา 

2) งานอาคารสถานท่ี โดยปฏิบัติงานดูแล บํารุงรักษา พัฒนา ปรับปรุงพ้ืนท่ีและอุปกรณ

ภายใน หองเรียน หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา หองDiscussion   Room และพ้ืนท่ีอํานวย

ความสะดวกโดยรอบ รวมไปถึง ดูแล ซอมบํารุงระบบสาธารณูปโภคดานตางๆ ของอาคารเรียนรวมฯ 

ไดแก ระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท ระบบอินเตอรเน็ต ระบบน้ําประปา และอ่ืนๆ ใหมีความเรียบรอย 

และพรอมในการใชงาน 

ซ่ึงจากภาระงานดังท่ีกลาวมา บุคคลกรท่ีปฏิบัติงาน จะตองใชความเขาใจในรายละเอียดการ

ปฏิบัติในรูปแบบตางๆ รวมไปถึงตองเขาใจในข้ันตอนการปฏิบัติงานพ้ืนฐาน ซ่ึงพบวาจะเปนปญหาอยาง

มากเม่ือมีการเปลี่ยนหนาท่ีการทํางาน หรือเปลี่ยนบุคลากรทํางาน  เปนสาเหตุใหไมสามารถปฏิบัติงาน

ไดถูกตองตามข้ันตอน จนอาจทําใหเกิดความเขาใจท่ีไมตรงกันระหวางผูใหบริการและผูรับบริการ  ทํา

ใหเกิดการเสียเวลาในการแกไข 
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 จากเหตุผลดังกลาวขางตน ผูจัดทําคูมือเห็นวาเพ่ือเปนแนวทางสําหรับบุคลากรท่ีปฏิบัติงาน

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการไดทราบถึงภาระหนาท่ีของงาน ทราบถึงวิธีการปฏิบัติงานอยางเปนระบบ

ท่ีถูกตองเหมาะสมและทันตอเวลา อันจะเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน จึง

ไดจัดทําคูมือบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีข้ึน 

โดยไดศึกษาและรวบรวมขอมูลจากการปฏิบัติงานจริงท่ีผานมา 

 

1.2 วัตถุประสงค  

 การจัดทําคูมือบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคสําคัญ ดังนี้  

1.2.1 เพ่ือเสนอแนวทางการจัดเก็บขอมูลความรู (Tacit knowledge) เก่ียวกับแนวทาง 

เทคนิค ข้ันตอน วิธีการปฏิบัติงานภายในอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

1.2.2 เพ่ือเสนอข้ันการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน อยางเปนลายลักษณอักษร ท่ีแสดงถึงรายละเอียด

ข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตาง ๆ ของหนวยงาน เพ่ือใชประโยชนในการบริหาร

จัดการองคกร 

1.2.2 เพ่ือใชเปนสื่อในการประสานงานระหวางบุคลากรท่ีปฏิบัติงานดูแลอาคารเรียนรวม

และปฏิบัติการกับผูท่ีมาใชบริการ 

 

1.3 ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ  

1.3.1  ลดข้ันตอนในการปฏิบัติงานของบุคลากรท่ีดูแลอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

1.3.2  กอใหเกิดความเขาใจตรงกันระหวางบุคลากรท่ีปฏิบัติงานดูแลอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการกับผูท่ีมาใชบริการ 

1.3.3  เปนคูมือในการถายทอดการปฏิบัติงาน 

1.3.4  มีการปฏิบัติงานเปนมาตรฐาน และเสริมสรางความม่ันใจใหสามารถปฏิบัติงานแทน

กันไดอยางถูกตอง  

 

1.4 ขอบเขตการจัดทําคูมือ  

การจัดทําคูมือบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี ครั้งนี้ เปนการศึกษารวบรวมขอมูลและแนวทางการปฏิบัติงานอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการ ในดานตางๆ โดยมุงเนนในรูปแบบการทํางานท่ีเปนระบบ ข้ันตอนท่ีรวดเร็ว ถูกตอง ลดความ
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ซับซอนของงานท่ีทํา  มีการวางแผน สรุปขอมูล  รายละเอียด ลักษณะงาน และไดทําการศึกษาจาก

ประสบการณท่ีผูจัดทําคูมือไดปฏิบัติงานจริง  นํามาจัดทําเปน Flow chart  

 

1.5 นิยามศัพท 

 อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ หมายถึง อาคารท่ีประกอบไปดวยหองเรียน หองปฏิบัติการ 

หรือหองรูปแบบอ่ืนๆเพ่ือสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย 

หองเรียน  หมายถึง หองสําหรับกิจกรรมการเรียน การสอน มีในสถาบันการศึกษาทุก

ประเภท ท้ังโรงเรียน 2รัฐบาล โรงเรียนเอกชน หนวยงาน องคกรทางศาสนาและผูชวยเหลือทางดาน

มนุษยธรรม หองเรียนเปนสถานท่ีปลอดตอการรบกวนจากสิ่งตาง ๆ ในขณะการเรียน การสอน 

หองเรียนสวนใหญจะมีกระดานขนาดใหญสําหรับผูสอนหรือนักเรียนใชเขียนรวมกัน เชนกระดานดํา 2 

กระดานฟลิปชารท หรือกระดาน2ไวทบอรด  หองเรียนจะมี 0อุปกรณชวยอํานวยความสะดวกในการเรียน

การสอนเชน  คอมพิวเตอร  โปรเจคเตอร2   วิชวลไลเซอร (visualizer) 

 หองอบรมสัมมนา  หมายถึง หองสําหรับการจัดกิจกรรมทางการศึกษา ท่ีมุงเนนการถายทอด

ความรูในรูปแบบท่ีแตกตางจากการเรียน โดยอาจมีรูปแบบท่ีแตกตางกันไมวาจะเปนในรูปแบบการ

ประชุม  การอภิปราย หรือการจัดกิจกรรมในรูปแบบอ่ืน ในหองอบรมสัมมนาจะมี0อุปกรณชวยอํานวย

ความสะดวกเชน เครื่องเสียง  คอมพิวเตอร  โปรเจคเตอร2   วิชวลไลเซอร (visualizer) 

 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร หมายถึง หองสําหรับจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ท่ีมุงเนนการ

ใชคอมพิวเตอรเปนหลัก โดยภายในหองจะประกอบไปดวยเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับผูเรียนและผูสอน 

 หองเรียนนวัตกรรม (Smart Classroom)  หมายถึง หองเรียนท่ีประกอบไปดวย

องคประกอบหลักๆ 3 สิ่งดวยกัน คือ ผูสอน ผูเรียน และ สื่อ เชน เครื่องคอมพิวเตอร โนตบุค แท็ปเล็ต 

สมารตโฟน  สมารตบอรด เครื่องฉายโปรเจคเตอร อินเทอรเน็ต ระบบเครือขายไรสาย  โดยมีการจัด

สภาพแวดลอมการเรียนรู  อยางเหมาะสม เพ่ือสงเสริมกิจกรรมการเรียนตางๆ ในหองเรียน ไมวาจะเปน

กิจกรรมกลุมยอย การบรรยาย โครงงาน นําเสนอหนาชั้นเรียน เพ่ือใหผูเรียนไดพัฒนาทักษะการใช

เทคโนโลยีเพ่ือการเรียนรู และทักษะการเรียนรูจากการสืบคน ไดดวยตนเอง เพ่ือตอบสนองความ

ตองการเรียนรูเปนรายบุคคลของผูเรียน และการมีสวนรวมในการเรียนของผูเรียน และผูสอนไดอยาง

เต็มศักยภาพ                             

หอง discussion หมายถึง หองสําหรับการปรึกษาหารือ การอภิปราย การประชุม หรือการ

แลกเปลี่ยนความเห็น โดยเปนหองขนาดเล็กท่ีรองรับคนจํานวนนอยในหองจะประประกอบไปดวยโตะ 

เกาอ้ีท่ีสามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบไดตามความตองการ  และมี โทรทัศน กระดานไวทบอรด 2 สําหรับ

นําเสนอและพูดคุย   

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%B3
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&action=edit&redlink=1


บทท่ี 2 

บทบาท หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 

2.1  บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนง 

ปจจุบันดํารงตําแหนงนักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ  ปฏิบัติงานหัวหนาฝายโครงการพิเศษ 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดยบทบาทหนาท่ี

ความรับผิดชอบของตําแหนงมีดังนี้ 

1) ควบคุม ตรวจสอบ กํากับดูแล ใหคําปรึกษาและติดตามการดําเนินงานของฝายโครงการ

พิเศษ 

2) วิเคราะหขอมูล และเสนอแนวทางการดําเนินการเพ่ือนําเสนอตอผูบริหาร  

3) จัดทําขอมูล สถิติและเอกสารงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

4) ดูแลระบบไฟฟา ประปา ระบบสาธารณูปโภค ความเรียบรอยและความปลอดภัยของ

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ และอาคารของสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

5) ตรวจสอบ ดูแล ระบบปรับอากาศและระบบลิฟตในเบื้องตน 

6) บํารุงรักษา และซอมแซมวัสดุอุปกรณภายในอาคาร 

7) ดูแลและใหบริการ การใชหองเรียน หองประชุม และหองปฏิบัติการตางๆ  

8) รับแจงปญหาตางๆ ภายในอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

9) ประสานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของท้ังภายในและภายนอก 

10) ตรวจสอบและปรับปรุงขอมูลการใหบริการงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการใหเปน

ปจจุบัน 

11) สรุปสถิติและรายงานผลการดําเนินงานดานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

12) จัดเก็บและเผยแพรองคความรู และแนวปฏิบัติดานการดูแลระบบอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการ 

13) วิเคราะหจัดการความเสี่ยงของงานดานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 

14) ปฏิบัติหนาท่ีงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 

2.2  ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

 ลักษณะของงานท่ีปฏิบัติในปจจุบัน ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีดูแลอาคารเรียนรวมและ

ปฏิบัติการ โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบดานตางๆดังนี้ 
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2.2.1 งานบริหารงานท่ัวไป 

1) ควบคุม ตรวจสอบ กํากับดูแล  ใหคําปรึกษาและติดตามการดําเนินงานของฝาย

โครงการพิเศษ 

2) ปฏิบัติงานดานการประสานงาน แนะนํา ชี้แจงรายละเอียด และใหขอมูล กับ 

บุคลากร หนวยงานภายนอกและภายใน ในการใชงาน หองเรียน หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรม

สัมมนา 

3) ปฏิบัติงานดานการจัดการ ประสานงาน ใหคําปรึกษาเก่ียวกับการติดตอขอใชงาน

และแนะนําวิธีการใชงานหองDiscussion   Room เบื้องตน ใหกับนักศึกษาและบุคลากร  

4) ปฏิบัติงานดานการจัดการพัสดุ ดําเนินการขอจัดซ้ือวัสดุ อุปกรณ ท่ีเก่ียวของกับ

การสนับสนุนความพรอมหองตางๆ และวัสดุอุปกรณในการดูแลงานอาคารใหมีความพรอมใชงานมาก

ท่ีสุด 

5) ปฏิบัติงานดานการเผยแพรประชาสัมพันธเก่ียวกับบริการตางๆของอาคารเรียนรวม

และปฏิบัติการ 

2.2.2 งานบริการดานการศึกษา  

1) ปฏิบัติงานประสานงาน  ดูแล  อํานวยความสะดวก ใหคําแนะนํา รวมถึงการ

เตรียมความพรอมการใหบริการหองเรียน หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา และหองDiscussion   

Room เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษา 

2) ปฏิบัติงาน ออกแบบ ควบคุมการจัดทําหองเรียนตนแบบ (Smart Classroom) 

เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการศึกษาโดยการใชเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีทันสมัย 

3) ปฏิบัติงาน ออกแบบ ควบคุมการจัดทําหองเรียนสงเสริมการเรียนรูและนวัตกรรม

เพ่ือสงเสริมสนับสนุนการศึกษาโดยการใชเทคโนโลยีทางการศึกษาท่ีทันสมัย 

4) จัดเก็บขอมูล ความพึงพอใจ และความตองการในดานตางๆของอาคารเรียนรวมฯ 

เพ่ือนําไปใชในการพิจารณากําหนดแผนการดําเนินงาน การเตรียมความพรอม 

2.2.3 งานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปการ 

1) ปฏิบัติงานดูแล บํารุงรักษา พัฒนา ปรับปรุงพ้ืนท่ีและอุปกรณภายใน หองเรียน 

หองคอมพิวเตอร  หองฝกอบรมสัมมนา หองDiscussion Room และพ้ืนท่ีอํานวยความสะดวกโดยรอบ 

ใหมีความเรียบรอย และพรอมในการใชงาน เพ่ือจัดการศึกษา และกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับการศึกษา 

2) ปฏิบัติงานบริการดานสาธารณูปการและงานซอมบํารุง ดูแล ซอมบํารุงระบบ

สาธารณูปโภคดานตางๆ ของอาคารเรียนรวมฯ ไดแก ระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท ระบบอินเตอรเน็ต 

ระบบน้ําประปา และอ่ืนๆ ใหมีความพรอมในการใชงาน 
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3) สํารวจ บันทึก จัดเก็บขอมูล จัดทําเปนสถิติ เก่ียวกับการใชพลังงานในดานตางๆ 

ไมวาจะเปนไฟฟา ประปา เพ่ือเปนขอมูลในการวางแผนท่ีจะลดปริมาณการใชพลังงานดังกลาว 

 

2.3 โครงสรางการบริการจัดการ 

2.3.1 โครงสรางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

 
ภาพท่ี 2.1 โครงสรางมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

1สืบเนื่องจากแนวทางการปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 ท่ี

มุงเนนการกระจายอํานาจ การบริหารจัดการสูสถานศึกษาระดับอุดมศึกษา เพ่ือใหสถานศึกษาของรัฐ

ดําเนินการโดยอิสระและมีความคลองตัวในการบริหาร จัดการภายใตการกํากับดูแลของสถาบัน ดังนั้น 

สถาบันเทคโนโลยีราชมงคลจึงไดปรับปรุงแกไขพระราชบัญญัติฉบับเดิมและยกราง เปนพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล โดยมีการรวมวิทยาเขตจัดตั้งเปนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 

จํานวน 9 แหง โดยมีวัตถุประสงคให 9 มหาวิทยาลัยเปนมหาวิทยาลัยสายวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีท่ี
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สามารถจัดการศึกษา วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงท่ีเนนการปฏิบัติท้ังในระดับปริญญาตรี โท และเอก เพ่ือ

รองรับการศึกษาตอของผูสําเร็จการศึกษาจากสถาบันอาชีวศึกษาเปนหลัก รวมถึงใหโอกาสแกผูเรียน

จากวิทยาลัยชุมชน และการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในการศึกษาตอวิชาชีพระดับปริญญาตรี ซ่ึงมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลท้ัง 9 แหงอยูภายใตการกํากับดูแลของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

กระทรวงศึกษาธิการ 

1มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เปนมหาวิทยาลัย สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ

อุดมศึกษา กระทรงศึกษาธิการ ซ่ึงประกอบไปดวย 

1) 1สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 1 เปนหนวยงานท่ีทําหนาท่ีประสานงานกับมหาวิทยาลัย พรอม

ท้ังติดตามตรวจสอบและประเมินผลการทํางานในดานตางๆตามนโยบายและยุทธศาสตรของ

มหาวิทยาลัย 

2)  สํานักงานอธิการบดี เปนหนวยงานท่ีคอยสงเสริม สนับสนุนการปฏิบัติงานใหแกหนวยงาน

ตางๆ ซ่ึงจะประกอบไปดวย กองกลาง กองคลัง กองนโยบายและแผน กองบริหารงานบุคคล กองพัฒนา

นักศึกษา  กองประชาสัมพันธ*  สํานักจัดการทรัพยสิน* กองยุทธศาสตรตางประเทศ* กองกฏหมาย* 

  หมายเหตุ *เปนหนวยงานท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัย 

3)  คณะ เปนหนวยงานท่ีจัดการเรียนการสอน การวิจัย และการบริการสังคมในดานตางๆ จะ

ประกอบไปดวย 11 คณะ คือ 

(1) คณะวิศวกรรมศาสตร  

(2) คณะบริหารธุรกิจ  

(3) คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร 

   - โรงเรียนสาธิตอนุบาล 

(4) คณะศิลปกรรมศาสตร  

(5) คณะเทคโนโลยีการเกษตร  

(6) คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม  

   - โรงเรียนสาธิตนวัตกรรม 

(7) คณะสถาปตยกรรมศาสตร ** 

(8) คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

(9) คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน  

(10) คณะศิลปศาสตร  

(11) คณะพยาบาลศาสตร*** 

หมายเหตุ *เปนสวนราชการท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัยฯ 
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** เปนสวนราชการท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัยฯ โดยใชงบประมาณเงินรายได 

4)  สถาบัน/สํานัก เปนหนวยงานท่ีสนับสนุนงานดานวิชาการ การทําวิจัย และการฝกอบรม 

ประกอบไปดวย 6 หนวยงานคือ 

(1) สถาบันวิจัยและพัฒนา 

(2) สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

(3) สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(4) สํานักประกันคุณภาพการศึกษา* 

(5) สํานักสหกิจศึกษา* 

(6) สํานักบัณฑิตศึกษา* 

  หมายเหตุ *เปนหนวยงานท่ีตั้งเปนการภายในของมหาวิทยาลัย 

5) วิทยาลัย เปนหนวยงานท่ีจัดการเรียนการสอน การวิจัย และการบริการสังคมในดานตางๆ 

จะมี 1 วิทยาลัย คือวิทยาลัยการแพทยแผนไทย 

 

 2.3.2 โครงสรางสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.2 โครงสรางสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศไดรับการจัดตั้งข้ึนใหเปนหนวยงานเทียบ เทา

คณะของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีตามโครงสรางการจัดตั้งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช

มงคลธัญบุรี ตามประกาศจัดตั้งตามพระราชกฤษฎีกาเม่ือวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2549  โดยการรวมสอง

หนวยงานเขาดวยกันคือ สถาบันวิทยบริการและสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ และไดใหบริการตาง ๆ ท่ี

เ ก่ียวของกับเทคโนโลยีสารสนเทศและทรัพยากรการเรียนรูอยางเปนทางการ เ ม่ือวันท่ี 18 

กุมภาพันธ  2550 ภายใตวิสัยทัศนหลักท่ีจะตอบสนองความตองการดานเทคโนโลยีการเรียนรูใหกับ

ผูรับบริการ “ 0For Your ILT (Information Learning Technology) Inspiration” สํานักฯไดมีการ

ขยายและปรับเปลี่ยนรูปแบบบริการตางๆใหทันกับความเปลี่ยนแปลงกาวหนาดานเทคโนโลยี และ

ตอบสนองความตองการของผูใชบริการ รวมท้ังยกเลิกงานบริการบางสวนซ่ึงผูรับบริการยังมีความเขาใจ

ผิดบางประการเพราะปจจุบันขอบเขตงาน ICT เขาไปเก่ียวของกับงานทุกสวนซ่ึงงานบางอยางไมไดอยู

ในความรับผิดชอบของสํานักฯ0 ภารกิจหลักในปจจุบันสามารถสรุปไดดังนี้ 

(1) การใหบริการท่ีใชเทคโนโลยี สารสนเทศเปนพ้ืนฐาน (e-Services) ท่ี

ทันสมัยและเปนสากล ปจจุบันสํานักไดริเริ่มท่ีจะจัดทํามาตรฐาน ITIL (Information Technology 

Infrastructure Library) ซ่ึงเปนมาตรฐานดานการใหบริการเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีไดรับความนิยมใน

ระดับ สากล 

(2) ดําเนินการจัดหา ผลิตและพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศเพ่ือการเรียนรูตาม

ความตองการของผูใชบริการ 

(3) พัฒนาและจัดหาระบบงาน ฐานขอมูลตางๆ ท่ีชวยสนับสนุนการเรียนการ

สอน และการบริหารจัดการ 

(4) นําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาดําเนิน งานเพ่ือสงเสริมระบบการจัดการและ

เพ่ือใหผูใชบริการเขาถึงแหลงทรัพยากร สารนิเทศอยางสะดวกและรวดเร็ว 

(5) พัฒนาสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี สารสนเทศใหเปนศูนยกลางการให

การศึกษาคนควา การวิจัยและการเรียนรูดวยตนเองแกบุคลากรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

(6) ผลิตสื่อการศึกษา และพัฒนาการจัดการศึกษาทางไกล 

(7) บริการระบบเครือขายใหสามารถเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนขอมูลเพ่ือใชสนับสนุน

ดานการเรียนการสอนและการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 

(8) กําหนดมาตรฐานและจัดหาคอมพิวเตอร อุปกรณรวมท้ังสื่อและซอฟตแวร 

เพ่ือใชสนับสนุนการเรียนการสอน และการบริหารงานของมหาวิทยาลัยฯ 
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(9) ใหบริการขอมูลพ้ืนฐานผานสื่ออิเล็กทรอนิกส  สําหรับนักศึกษา คณาจารย 

ผูบริหาร และบุคคลภายนอก 

(10) ยกระดับบุคลากรของมหาวิทยาลัยฯ ใหมีความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสาร 

(11) สนับสนุนและสรางผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ นวัตกรรมท่ีเปนประโยชนตอ

งานดานระบบสารสนเทศและการพัฒนาโปรแกรม 

โครงสรางหลักของสํานักฯ ซ่ึงประกอบดวย 5 กลุมงานไดแก 

1) สํานักงานผูอํานวยการ 

2) กลุมพัฒนาทรัพยากรสารนิเทศ 

3) กลุมบริการสารสนเทศ 

4) กลุมเทคโนโลยีและระบบสารสนเทศ 

5) กลุมเผยแพรสื่อการศึกษา 
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บทท่ี 3 

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงาน 

 

 ในการบริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

นั้นดําเนินการเพ่ือตอบสนอง วิสัยทัศน กลยุทธ การบริการจัดการและแผนการพัฒนาของสํานักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  ท่ีมุงเนนการสนับสนุนการจัดการจัดการเรียนการสอน การจัด

กิจกรรมทางการศึกษา การฝกทักษะการเรียนรูจากหองปฏิบัติการท่ีมีเทคโนโลยีท่ีทันสมัย  รวมถึงการ

เปนศูนยกลางการใหการศึกษาคนควาการวิจัยและการเรียนรูดวยตนเองแกนักศึกษา  บุคลากรของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีและบุคคลท่ัวไป 

 

 

 
 

ภาพท่ี 3.1 ผังอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 
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3.1 การบริหารจัดการหอง 

3.1.1 หองเรียน 

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มีหองเรียนจํานวน 52 หอง โดยจะแยกหองเรียนตาม

ขนาดความจุไดเปน หองเรียนขนาด 60 ท่ีนั่ง จํานวน 42 หอง หองเรียนขนาด 120 ท่ีนั่ง 10 หอง

ภายในหองเรียนจะประกอบไปดวย  คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย  โตะและเกาอ้ี  Visualizer  เครื่อง

เสียง  ไมคโครโฟน โปรเจ็คเตอร จอภาพ และกระดานไวทบอรด 

การจัดการเรียนการสอนในแตละภาคการศึกษา  ทางอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ จะแจง

จํานวนและขนาดหองใหกับสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ท่ีเปนผูรับผิดชอบดูแลเก่ียวกับการ

จัดตารางเรียนในแตละภาคการศึกษา  ดังนั้นหากทางผูสอนมีความประสงคท่ีจะใชหองสําหรับทําการ

เรียนการสอน สามารถประสานงานกับฝายทะเบียนของแตละคณะ เพ่ือท่ีจะประสานงานกับสํานัก

สงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพ่ือจัดหองเรียน 

การขอใชหองเรียนเพ่ือทําการเรียนการสอนในกรณีพิเศษ เชน การสอนชดเชย  การสอนนอก

เวลา  หรือเพ่ือดําเนินกิจกรรมทางการศึกษา  ผูสอนหรือผูท่ีตองการใชงาน สามารถติดตอขอใชไดท่ี

อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  หรือทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

    

                                         ภาพท่ี 3.2  หองเรียน ความจุ  60 ท่ีนั่ง 

    

ภาพท่ี 3.3  หองเรียน ความจุ  120 ท่ีนั่ง 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ


- 19 - 
 

3.1.2 หองอบรมสัมมนา 

หองสําหรับการจัดอบรมสัมมนา มีขนาด 120 ท่ีนั่ง ภายในหองเรียนจะประกอบไป

ดวย  คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย  โตะและเกาอ้ี  Visualizer  เครื่องเสียง  ไมคโครโฟน โปรเจ็คเตอร 

จอภาพ และกระดานไวทบอรด   และมีหองสําหรับจัดเครื่องดื่มและอาหารวางดวย 

การขอใชหองเพ่ือจัดการอบรมสัมมนา หรือเพ่ือดําเนินกิจกรรมทางการศึกษา  ผูสอนหรือผูท่ี

ตองการใชงาน สามารถสอบถามขอมูลเบื้องตนและตรวจสอบวันวางไดท่ีอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  

จากนั้นทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

ภาพท่ี 3.4 หองสําหรับการจัดอบรมสัมมนา 

 

ภาพท่ี 3.5  หองสําหรับการจัดเครื่องดื่มและอาหารวาง 

3.1.3 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร 

หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร จะมีหองขนาด  80 ท่ีนั่ง จํานวน 1 หอง  หองขนาด 50 

ท่ีนั่ง 6 หอง  โดยแตละหองจะมีอุปกรณ คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย  คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 

Visualizer  ชุดเครื่องเสียง  ไมคโครโฟน โปรเจ็คเตอร และ จอภาพ  

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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การขอใชหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร ผูสอนหรือผูท่ีตองการใชงาน สามารถสอบถามขอมูล

เบื้องตนและตรวจสอบวันวางไดท่ีฝายบริการขอมูลและบํารุงรักษา  อาคาร iWork@RTหรือติดตอ เบอร

โทรศัพท: 0-2549-3074 และ0-2549-3634  จากนั้นทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทยบริการและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

ภาพท่ี 3.6 หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร 

3.1.4 หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom) 

หองเรียนนวัตกรรม เราสามารถเรียกไดอีกชื่อคือหองเรียนตนแบบ มีความหมายโดย

ภาพรวมคือ หองเรียนท่ีประกอบไปดวยองคประกอบหลักๆ 3 สิ่งดวยกัน คือ ผูสอนผูเรียน และ สื่อ  

เชน เครื่องคอมพิวเตอร โน็ตบุค แท็ปเล็ต สมารโฟน สมารบอรด เครื่องฉายโปรเจ็คเตอร  อินเทอรเน็ต  

ระบบเครือขายไรสาย  โดยมีการจัดสภาพแวดลอมการเรียนรูอยางเหมาะสม ท้ังสถานท่ีตั้งหองเรียน 

โตะเกาอ้ี ระบบไฟฟา เครื่องเสียง ระบบปรับอากาศ ท่ีเขามามีสวนรวมในกิจกรรมการเรียนตางๆ ใน

หองเรียน ไมวาจะเปนกิจกรรมกลุมยอย  การบรรยาย  โครงงาน นําเสนอหนาชั้นเรียน  เพ่ือใหผูเรียน

ไดพัฒนาทักษะการใชเทคโนโลยีเพ่ือการเรียนรู  และทักษะการเรียนรูจากการสืบคนไดดวยตนเอง เพ่ือ

ตอบสนองความตองการเรียนรูเปนรายบุคคลของผูเรียน และการมีสวนรวมในการเรียนของผูเรียน และ

ผูสอนไดอยางเต็มศักยภาพ 

การขอใชหองเรียนนวัตกรรม(smart classroom)ผูสอนหรือผูท่ีตองการใชงาน สามารถ

สอบถามขอมูลเบื้องตนและตรวจสอบวันวางไดท่ีฝายบริการขอมูลและบํารุงรักษาอาคาร iWork@RT

หรือติดตอ เบอรโทรศัพท: 0-2549-3074 และ0-2549-3634  จากนั้นทําหนังสือขอใชมายังสํานักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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ภาพท่ี 3.7 หองเรียนนวัตกรรม(smart classroom) 

3.1.5 หอง 1Discussion   

หอง Discussion   เปนหองท่ีจัดเตรียมเพ่ือใหนักศึกษาและบุคคลท่ีสนใจเขามาใชใน

การทบทวนความรู  การแลกเปลี่ยนความรู  การเตรียมความพรอมในการดําเนินกิจกรรมทางการศึกษา  

โดย อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มีหอง 1Discussion ท้ังหมด   24 หอง นักศึกษาและบุคลากรท่ีมี

ความประสงคจองหอง Discussion  สามารถตรวจสอบการขอใชหองและสมัครสมาชิกผานระบบ

บริการจองหอง Discussion  online   ท่ี www.bookingroom.rmutt.ac.th  โดยใชเครื่อง

คอมพิวเตอรประจําจุดทีใหบริการสืบคน หรือสอบถามเพ่ิมเติมไดท่ีเจาหนาท่ีบริการ 

 

 

ภาพท่ี 3.8 ระบบจองหอง Discussion  online   
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ภาพท่ี 3.9 ใบจองหอง Discussion  online   

  

ภาพท่ี 3.10  หอง Discussion 

 

3.2 การบริหารจัดการงานอาคารสถานท่ี 

3.2.1 การตรวจสอบเตรียมความพรอมหอง 

ผูปฏิบัติงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ จะตองปฏิบัติงานดูแล ตรวจสอบ ความ

พรอม  การบํารุงรักษา การพัฒนาปรับปรุงพ้ืนท่ีและอุปกรณภายใน หองเรียน  หองคอมพิวเตอร  

หองฝกอบรมสัมมนา หองDiscussion   Room ใหมีความเรียบรอยและพรอมในการใชงาน เพ่ือจัด

การศึกษา และกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับการศึกษา  โดยตองดําเนินตรวจสอบตามท่ีใบตรวจสอบกําหนด  

หากพบปญหาท่ีสามารถแกไขได ใหดําเนินการแกไขในทันที  หากไมสามารถดําเนินการแกไขไดใหแจง 
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ประสานงานกับหนวยงานหรือฝายท่ีเก่ียวของใหเขามาตรวจสอบและแกไขปญหา  พรอมท้ังทํารายงาน

แจงใหผูบริหารรับทราบ 

3.2.2 การตรวจสอบดูแลงานสาธารณูปโภค 

การตรวจสอบดูแลงานสาธารณูปโภคและงานซอมบํารุง ดูแล ซอมบํารุงระบบ

สาธารณูปโภคดานตางๆ ของอาคารเรียนรวมฯ ไดแก ระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท ระบบอินเตอรเนต 

ระบบน้ําประปา และอ่ืนๆ ใหมีความพรอมในการใชงาน โดยตองดําเนินตรวจสอบตามท่ีใบตรวจสอบ

กําหนด  หากพบปญหาท่ีสามารถแกไขได ใหดําเนินการแกไขในทันที  หากไมสามารถดําเนินการแกไข

ไดใหแจง ประสานงานกับหนวยงานหรือฝายท่ีเก่ียวของใหเขามาตรวจสอบและแกไขปญหา  พรอมท้ัง

ทํารายงานแจงใหผูบริหารรับทราบ 

 

3.3 แนวคิด ทฤษฎีและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 

ในการปฏิบัติงานอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  จะมีการดําเนินการโดยการศึกษาเอกสาร 

แนวคิด ทฤษฎี ตลอดจนงานวิจัยท่ีเก่ียวของ เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะประกอบไปดวย

หัวขอหลักๆดังนี้ 

3.3.1 การบริหารงานอาคารสถานท่ี 

การบริหารงานอาคารสถานท่ี คือการใชทรัพยากรอาคารสถานท่ี ท่ีมีอยูรวมกันเพ่ือให

บรรลุเปาหมายท่ีกําหนดไว  การท่ีจะบริหารงานอาคารสถานท่ีไดอยางมีประสิทธิภาพ จะตองศึกษา

ลักษณะงานท่ีเก่ียวของกับงานอาคารสถานท่ี ซ่ึงประกอบไปดวย ลักษณะงาน 5 รูปแบบ ดังตอไปนี้ 

1. การจัดสรางอาคารสถานท่ี 

2. การใชอาคารสถานท่ี 

3. การบํารุงรักษาอาคารสถานท่ี 

4. การควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 

5. การประเมินผลการใชงานอาคารสถานท่ี 

งานอาคารสถานท่ีเปนปจจัยท่ีสําคัญอยางหนึ่งท่ีชวยใหสถานศึกษาดําเนินงานไดโดยสะดวก 

ผูบริหารจึงจําเปนตองใหความสําคัญตองานดานนี้ไมนอยไปกวางานดานอ่ืนๆ ภายในสถานศึกษา 

อาคารสถานท่ีของสถานศึกษาถือเปนแหลงท่ีชวยสนับสนุนการเรียนรูของผูเรียนและการสอนของ
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ครูผูสอนใหเปนแหลงถายทอดวิทยาการของชุมชน งานบริหารอาคารสถานท่ีจึงเปนงานท่ีสําคัญท่ี

ผูบริหารตองพิจารณาพินิจวิเคราะหและบริหารใหเกิดประโยชนสูงสุด สําหรับงานบริหารอาคารสถานท่ี

สามารถแยกพิจารณาได 5 สวนดังนี้ (กรมสามัญศึกษา, 2540) 

1) อาคารเรียน  ควรใชไดดีในทุกฤดูกาล จํานวนและขนาดอาคารเพียงพอเหมาะสมกับ

จํานวนนักเรียนนักศึกษา การบริหารงานอาคารควรคํานึงถึงประโยชนใชสอยท่ีจะเกิดผลดีแกการเรียน

การสอน มีความสะดวกปลอดภัย อาคารเรียนควรเอ้ืออํานวยความสะดวกในการดัดแปลงไดหลาย

รูปแบบ ไมวาจะเปนผนังก้ันหอง หรือวัสดุท่ีเก่ียวของกับตัวอาคาร มีแสงสวางเพียงพอ 

ในการออกแบบอาคารถาวร นอกจากจะคํานึงถึงความแข็งแรงของโครงสรางและความ

สะดวกสบายในการใชอาคารแลว ยังจะตองคํานึงถึงอายุการใชงานของอาคารนั้นๆ ดวยวา มีความ

ม่ันคงแข็งแรงพอท่ีจะใชงานดวยความปลอดภัยไดเปนเวลานานเทาใด  อาคารท่ีมีอายุใชงานไดตั้งแต 10 

ถึง 30 ปโดยไมตองทําการซอมแซมใหญถือไดวาคอนขางประหยัด แตจะใหดีอายุการใชงานของอาคาร

ควรอยูระหวาง 30 ถึง 50 ป และจะถือวาประหยัดท่ีสุด คือ ออกแบบและกอสรางใหอาคารนั้นๆ มีอายุ

การใชงานเกิน 50 ปข้ึนไป (อรุณชัย ชัยเสรี,2534) 

2) หองเรียน การจัดหองเรียนควรใหยืดหยุนไดตามความเหมาะสม หองเรียนควรเปน

หองใหญ หรือกวาง เพ่ือความสะดวกในการโยกยายโตะเกาอ้ีเพ่ือจัดเปนรูปรางตางๆ เพ่ือประโยชนใน

การเรียนการสอน ควรจัดอุปกรณในการทํากิจกรรมหรือหนังสืออานประกอบท่ีนาสนใจไวตามมุมหอง 

เพ่ือนักเรียนจะไดคนควาทํากิจกรรมหรือติดรูปภาพและผลงานตางๆ ไวเพ่ือใหเกิดการเรียนรู ควรจัด

หองเรียนใหมีสภาพแวดลอมท่ีดี 

ทบวงมหาวิทยาลัยไดกําหนดเกณฑมาตรฐานเก่ียวกับหองบรรยายและหองสัมมนา ในชวง

แผนพัฒนาการศึกษา ระยะท่ี 8 (พ.ศ. 2540 -2544) ดังนี้ (สํานักนโยบายและแผนอุดมศึกษา,2537 )  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 300 คน   0.9 ตารางเมตร/คน  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 200 คน   0.9 ตารางเมตร/คน  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 100 คน   1.0 ตารางเมตร /คน  

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 50 คน   1.1 ตารางเมตร/คน 

หองบรรยาย   ขนาดความจุ 25 คน   1.5 ตารางเมตร/คน 

หองสัมมนาหรือหองติว ขนาดความจุ 30 คน   1.8 ตารางเมตร/คน 
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3) หองพิเศษ เปนพ้ืนท่ีจัดกิจกรรมการเรียนการสอนไวเปนพิเศษ รวมท้ังหองปฏิบัติการ

ตางๆ ท่ีสนับสนุนการสอน หองดังกลาวจึงควรจัดใหมีวัสดุ อุปกรณครบถวน นอกจากนี้สถานศึกษาควร

จัดใหมีหองพยาบาล หองสมุด หองดนตรี หองพัสดุ หองธุรการ ฯลฯ เพ่ืออํานวยความสะดวกใหแก

นักเรียนนักศึกษา รวมท้ังบุคลากรท่ีเก่ียวของ 

4) อาคารประกอบ เปนอาคารท่ีใชประโยชนอยางอ่ืน เชน หองประชุมหรือโรงอาหาร 

สถานศึกษาบางแหงอาจใชรวมกันดังนั้นควรมีลักษณะโปรงโลง เพ่ือระบายกลิ่นไดดี โรงฝกงานควรสราง

ใหหางไกลจากอาคารเรียนพอสมควร เพ่ือจะไดไมมีเสียงรบกวนในหองเรียน หองน้ําหองสวมควรมี

จํานวนหองมากพอกับจํานวนผูใชงาน โดยเฉลี่ยสวมชาย 1 ท่ีตอผูเรียน 40 คน สวมหญิง 1 ท่ีตอผูเรียน 

25 คน และท่ีปสสาวะชาย 1 ท่ีตอผูเรียน 30 คน ถามีจํานวนนอยก็จัดระบบใชใหท่ัวกัน  

5) บริเวณสถานศึกษา เปนพ้ืนท่ีท่ีมีความสําคัญไมนอยไปกวาตัวอาคาร ปจจุบันบริเวณ

สถานศึกษามีปญหาเก่ียวกับการเพ่ิมจํานวนอาคารเรียน และจํานวนผูเรียน บริเวณโรงเรียนจึงควรจัดให

เกิดประโยชน และการใชงานใหคุมคาท่ีสุด และ ควรปลูกไมดอกไมประดับเพ่ือความสวยงาม โดยเฉพาะ

หนาอาคารเรียน บริเวณท่ีจัดเปนท่ีพักผอน ควรมีจํานวนมานั่งใหเพียงพอ บริเวณสนามกีฬา ถาเปนไป

ไดควรแยกสนามกีฬาแตละประเภทแยกออกจากกัน เพ่ือความสะดวกของผูใชงาน 

 3.3.2 การจัดการอาคารสถานท่ีในสถานศึกษา 

  การจัดอาคารสถานท่ีควรคํานึงถึงสภาพเดิมของพ้ืนท่ีใหมาก ซ่ึงสภาพเหลานี้หากไดรับ

การปรับปรุงเปลี่ยนแปลงหรือตกแตงใหสวยงาม และเอ้ือประโยชนไดเหมาะสมและการจัดสรางอาคาร

ใหเหมาะสมกับสภาพท่ีมีอยูแลว จะเปนการประหยัดคาใชจายและกําลังคน กําลังงาน ท้ังจะมีสวน

ปลูกฝงการรักธรรมชาติ อันเปนคุณสมบัติท่ีพึงประสงคใหเกิดข้ึนในตัวผูเรียนไดเปนอยางดี 

1) นโยบายการปฏิรูปการศึกษาดานอาคารสถานท่ีของกระทรวงศึกษาธิการ 

กระทรวงศึกษาธิการไดกําหนดแนวนโยบายการปฏิรูปการศึกษาดานอาคาร สถานท่ี เพ่ือปรับเปลี่ยน

งานดานอาคารสถานท่ีทุกแหงในสังกัด ซ่ึงมีอายุการใชงานเฉลี่ยไมต่ํากวา 10 ป ใหมีสภาพความพรอม

สนับสนุนการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน โดยมีแนวปฏิบัติดังนี้ (กรมสามัญศึกษา, 2540)  

2) การบริหารอาคารสถานศึกษา การเก็บขอมูลเก่ียวกับสถานศึกษานับวาเปนสิ่งท่ี

จําเปน เพ่ือเปนขอมูลในการตัดสินใจในการบริหารจัดการอาคารสถานท่ี  ขอมูลท่ีควรทราบคือผัง

บริเวณหลัก เพ่ือจะไดทราบวาแตละหลังเปนอาคารอะไรบาง ใชเรียนหรือบริการแกผูเรียนในเรื่องอะไร 

มีความสูงก่ีชั้น มีทางข้ึนลงใดบาง ตลอดจนอุปกรณท่ีใชในอาคาร เชน โทรศัพทภายใน ระบบปองกัน

เพลิงไหม และสัญญาณเตือนภัยตางๆ เปนตน (กรมสามัญศึกษา, 2540)  
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3) การควบคุมตรวจสอบอาคารสถานศึกษาเปนงานท่ีตองทําตอเนื่องจากการบริหาร

อาคารสถานศึกษา  โดยเปนงานเพ่ือดูแลการใชงานอาคารสถานท่ีเปนรายวัน รายสัปดาห  เริ่มตนตอง

จัดทําเอกสารเพ่ือควบคุมการใชอาคารเพ่ือการศึกษาในข้ันตน วาการใชหองตางๆ นั้น สามารถ

ดําเนินการใชไดตามแผนอัตรากําลังอาคารท่ีไดเสนอไวกอนการกอสรางสถานศึกษาหรือไมอยางไร เชน 

หองเรียนจะใชงานใหไดถึง 90 เปอรเซ็นตของเวลาท้ังสัปดาห และหองทดลองวิทยาศาสตรและ

หองปฏิบัติการฝกงานนั้น กําหนดไววาจะใชงานไดถึง 75 เปอรเซ็นตของเวลาท้ังสัปดาห ไดมีการจัด

ตารางสอนใหใชหองไดมากนอยเพียงใด ท้ังนี้ตองมีการสรางแบบฟอรมข้ึนมา เพ่ือวัดความถ่ีของการใช

งานหองเรียน หองทดลองและหองบริการทุกหอง  สิ่งท่ีจําเปนในการตรวจสอบอาคารสถานศึกษา มี

ดังนี้ การตรวจสอบการใชอาคาร  การตรวจสอบมาตรฐานอาคาร และการตรวจสอบท่ัวไป 

(มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, 2537)   

4) การประเมินผลอาคารสถานศึกษา เม่ืออาคารสถานศึกษาไดใชงานตามระยะเวลา

อันสมควรแลว จะตองมีการศึกษาขอดีขอเสียของการใชงานวาแนวคิดของการวางผังหลัก การออกแบบ

อาคารเรียน อาคารประกอบ  วามีขอดีหรือควรจะพัฒนาเพ่ิมเติมในสวนไหนบาง  เพ่ือจะไดขอมูลท่ีจะ

นําไปใชในโอกาสท่ีจะสรางอาคารใหมตอไป  วิธีการประเมินข้ึนอยูกับความตองการวัดผลเก่ียวกับ

เนื้อหาท่ีตองการประเมิน โดยจะตองมีการสรางเครื่องมือในการประเมินสําหรับผูสอน ผูเรียน ผูดูแล

รักษา และผูมีหนาทีเก่ียวของกับสถานศึกษา  โดยผลท่ีไดจะไดนํามาเฉลี่ยความเท่ียงตรงในการประเมิน 

เครื่องมือท่ีใชจะพัฒนาบนพ้ืนฐานของสาระสําคัญในเรื่องปริมาณจากอัตราสวนระหวางผูเรียนกับเนื้อท่ี

อาคาร คาใชจายในการกอสรางตอรายหัวของผูเรียน จํานวนตารางเมตรของอาคารของแตละประเภท

อาคาร ประโยชนท่ีควรจะไดรับ ตลอดจนอายุการใชงานของอาคารในแงของเศรษฐกิจ เปนตน การ

ประเมินการใชประโยชนอาคารและสิ่งอํานวยประโยชนท่ีสรางข้ึน มีข้ันตอนดังนี้ จะตองสรางเครื่องมือท่ี

เหมาะสม   มีกระบวนการในการประเมิน  รวบรวมขอมูลจากผลการประเมิน  และ ปอนขอมูลใหผูใช

ประโยชนจากผลการประเมินนั้น (กรมสามัญศึกษา,2540)   

3.3.3 การใชประโยชนอาคารสถานท่ี  

คุณลักษณะของสถานศึกษาท่ีพึงประสงคในแงของอาคารสถานท่ีนั้นจะตองสนอง

ประโยชนใชสอยไดสูงสุด กลาวคือ ตองมีลักษณะสําคัญ 10 ประการตอไปนี้( เมธี ปลันธนานนท, 2525)  

1) มีความเพียงพอ (adequacy) หมายถึง มีความเพียงพอในดานตาง ๆ เชน อาคาร 

หองเรียน หองใชประโยชนตาง ๆ วัสดุ สนามเลนและพักผอน สวมและอ่ืน ๆ  

2) มีความเหมาะสม (suitability) กลาวคือจะตองมีความเหมาะสมในดานท่ีตั้งของ

อาคารสถานท่ี ลักษณะของพ้ืนท่ี และการจัดอาคารสถานท่ี เปนตน  
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3) มีความปลอดภัย (safety) ตองมีความปลอดภัยจากอุบัติเหตุ อัคคีภัย วาตภัย 

มรสุมและอ่ืนๆ  

4) มีสุขลักษณะ (healthfulness) อยูหางไกลจากอากาศเปนพิษ แกสพิษ ซองโสเภณี 

และอ่ืนๆ  

5) ระยะทางท่ีติดตอและใชสอย (accessibility) ท่ีตั้งของสถานศึกษาจะตองไมไกล

จากชุมชนหรือจากจุดตางๆในบริเวณท่ีสําคัญ รวมท้ังไมหางไกลจากสิ่งอํานวยประโยชนท่ีจะให

ประโยชนตอสถานศึกษา เชน หองสมุดสาธารณะ และอ่ืนๆ ท้ังนี้รวมท้ังสิ่งอํานวยประโยชนตางๆ ใน

สถานศึกษา เชน สวมไมไกลตัวอาคารเกินไป  

6) มีความยืดหยุน (flexibility) จะตองมีการเอ้ืออํานวยตอการเปลี่ยนแปลงและ

เอ้ืออํานวยตอการใชอุปกรณการเรียนการสอน รวมท้ังเครื่องใชตางๆ ในสถานศึกษาได  

7) มีประสิทธิภาพ (efficiency) คือการไดใชประโยชนจากอาคารสถานท่ีและสิ่ง

อํานวยความสะดวกตางๆ มาก แตใชทรัพยากรหรือปจจัยนอยท่ีสุดหรือคุมคาท่ีสุด  

8) มีความประหยัด (economy) หมายถึงอาคารสถานท่ีและสิ่งอํานวยประโยชนตางๆ 

นั้นมีความประหยัด เชน ประหยัดในการซอม บํารุงรักษา การเคลื่อนยาย และอ่ืนๆ  

9) สามารถขยับขยายได (expansibility) หมายถึงการออกแบบอาคารสถานท่ีซ่ึง

สามารถขยายได มีการเตรียมการขยายตัวไดพอสมควร ซ่ึงสามารถขยายไดงายและสิ้นเปลืองนอย ท้ังนี้

รวมถึงการขยายพ้ืนท่ีดินในสถานศึกษานั้นๆ ดวย  

10) มีรูปรางท่ีสวยงาม (appearance) จะตองมีการวางผังบริเวณสถานศึกษาไดอยาง

สวยงามและเหมาะสมกับสภาพแวดลอมตางๆ มีการตกแตงบริเวณ หองเรียนและอ่ืน ๆ ใหเปนท่ีชื่นชม

ของผูพบเห็นอยูตลอดเวลาการกําหนดการใชอาคารเรียน  

3.3.4 การดูแลบํารุงรักษาอาคาร 

ผูบริหารสถานศึกษาท่ีดีจะตองใหคําแนะนําและควบคุมการบํารุงรักษาอาคาร

สถานท่ี หรืออาจมอบหมายใหผูอ่ืนชวยดําเนินการก็ได  ซ่ึงผูบริหารท่ีมีประสิทธิภาพควรจะมีลักษณะ

ดังนี้ คือ (เมธี ปลันธนานนท, 2525)  

1) มีการกําหนดงานท่ีมอบหมายหรือย้ําถึงกําหนดงานท่ีมอบหมายและความ 

รับผิดชอบเฉพาะอยางของผูดูแลสถานท่ี หรือนักการภารโรงแตละคน ซ่ึงผูบริหารจะรูดีวาใคร ทํา อะไร 

ท่ีตรงไหน  

2) มีการตรวจตราท่ัวบริเวณอาคารเรียนและสนามหรือพ้ืนท่ีของสถานศึกษาอยาง 

สมํ่าเสมอเปนประจํา โดยมุงท่ีจะสังเกตดูความสะอาดเรียบรอยและสภาพการซอมแซมสิ่งตางๆ  



- 28 - 
 

อาคารสถานท่ีควรจะไดรับการการดูแลบํารุงรักษา และมีการตรวจสอบซอมแซมอยู

ตลอดเวลา เพ่ือจะไดพรอมใชงานไดดีอยูตลอดเวลา ผูท่ีมีสวนเก่ียวของกับการซอมแซมบํารุงรักษา

อาคารสถานท่ีมี ดังนี้ (ประจวบ อุนเศียร,2528) 

1) บุคลากรในโรงเรียน ผูบริหารจะตองเปนนักซอมท่ีคงเสนคงวา ทันทีท่ีไดพบเห็น

สิ่ง ใดชํารุดเล็กๆ นอยๆ ตองรีบมอบหมายใหเจาหนาท่ีจัดการซอมแซมใหเสร็จเรียบรอย ถาทําในทันที 

ท่ีพบจะใหดูเปนงานซอมแซมเล็กๆ นอยๆ ไมสิ้นเปลืองเงินทองมากมาย แตถาปลอยท้ิงไวใหชํารุด ทรุด

โทรมมาก นานๆ ปจึงจะซอมครั้งหนึ่ง จะดูเปนงานใหญเกินกําลังเจาหนาท่ีจะซอมแซมได  

2) การใหชุมชนมีสวนรวมในการบํารุงซอมแซมรักษา ชุมชนมีประโยชนตอสถาบัน

เปนอยางมาก ขณะเดียวกัน สถาบันการศึกษาจะตองมีน้ําใจตอบแทนชุมชนดวย  

3.3.5 งานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

ศุภรา เจริญภูมิ(2558) ไดทําการศึกษาเรื่อง การออกแบบกระบวนการบริหารจัดการ

อาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานดวยการจัดการคุณภาพโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ 

ออกแบบกระบวนการบริหารจัดการอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมี

คุณภาพ   ออกแบบกระบวนการปฏิบัติงานดานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ัน

พ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพ  และจัดทําคูมือปฏิบัติงานตามกระบวนการบริหารจัดการอาคารสถานท่ีสิ่งแวดลอม

ของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพ ผลการศึกษาวิจัยพบวา กระบวนการบริหารจัดการอาคาร

สถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพประกอบดวยกระบวนการบริหารจัดการ

อาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีมีคุณภาพ 1 กระบวนการ (Quality 

Business Process : QBP) และผังกระบวนการปฏิบัติงานท่ีมีคุณภาพ 7 กระบวนการ (Quality Work 

Procedure : QWP) ผลการตรวจสอบความเหมาะสมทางวิชาการโดยผูเชี่ยวชาญ พบวา กระบวนการ

บริหารจัดการอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีออกแบบใหม และผัง

กระบวนการปฏิบัติงานท่ีมีคุณภาพ ผานการตรวจสอบดวยมติเอกฉันท ซ่ึงหมายความวา กระบวนการ

บริหารจัดการอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานมีความเหมาะสม 

ฐิติยา เนตรวงษ (2551) ไดทําการศึกษาเรื่องการศึกษาความพึงพอใจของนักศึกษาตอ

การใชอาคารสถานท่ีของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือศึกษาสภาพการใชอาคาร

สถานท่ี การใชประโยชนอาคารเรียน และความพึงพอใจในการใชอาคารสถานท่ีของนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต  ผลการศึกษาพบวา สภาพการใชงานอาคารสถานท่ีของนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตโดยภาพรวมยังไมสมบูรณแตพอใชการได การใชประโยชนอาคารสถานท่ี 

ภาพรวมการใชประโยชนนอย ความพึงพอใจตอการใชอาคารสถานท่ีของนักศึกษาอยูในระดับมาก 
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ฝายอาคารสถานท่ี วิทยาลัยทองสุข (2555) ไดทําการศึกษาเรื่องความพึงพอใจของ

ผูใชบริการอาคารสถานท่ี วิทยาลัยทองสุข ศูนยการศึกษาจังหวัดพิษณุโลก โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือศึกษา

ความพึงพอใจของผูใชบริการอาคารสถานท่ีวิทยาลัยทองสุข ศูนยการศึกษาจังหวัด พิษณุโลก  หา

แนวทางในการพัฒนาปรับปรุงอาคารสถานท่ีและการจัดสิ่งแวดลอมของวิทยาลัย ทองสุข ศูนย

การศึกษาจังหวัดพิษณุโลก  ผลการศึกษาพบวาความพึงพอใจของผูใชบริการอาคารสถานท่ีวิทยาลัย 

ทองสุขโดยภาพรวมอยูในระดับมากท่ีสุด เม่ือจําแนกเปนรายดานพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ ดานหองเรียน 

หองปฏิบัติการอุปกรณการศึกษาจุดเชื่อมตออินเตอรเน็ต และภูมิทัศน  อันดับท่ีสองคือ ดานการบริการ

สิ่งอํานวยความสะดวกท่ีจําเปน และอันดับสุดทายคือ ดานระบบสาธารณูปโภคและความปลอดภัย ดาน

อาคาร   

ดานระบบสาธารณูปโภคและความปลอดภัยดานอาคารโดยภาพรวมอยู ในระดับมาก 

เม่ือจําแนกเปนรายขอพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ ระบบรักษาความปลอดภัย อันดับท่ีสองคือการบริการน้ํา

ดื่ม แกวน้ํา มีเพียงพอ สะอาด อันดับท่ีสามคือ ความเพียงพอของระบบน้ําประปา อันดับท่ีสี่คือ ความ

ปลอดภัยของระบบไฟฟา อันดับท่ีหาคือ ถังดับเพลิงมีพรอมใชงานและสะดวกรวดเร็ว และอันดับ

สุดทายคือการคัดแยกขยะ ถังขยะ เหมาะสมกับการใชงาน  

ดานหองเรียน หองปฏิบัติการ อุปกรณการศึกษาจุดเชื่อมตออินเตอรเน็ตและ ภูมิทัศน 

โดยภาพรวมอยู ในระดับมากท่ีสุด เม่ือจําแนกเปนรายขอพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ ความเหมาะสมของโตะ

เรียน เกาอ้ี ในการใชงาน และ การจัดการหองเรียนมีขนาดเพียงพอเหมาะกับจํานวนผูท่ีใชงาน อันดับท่ี

สองคือ คุณภาพของอุปกรณ สื่อการเรียนการสอน และ ระบบปรับอากาศภายในหองเรียนและ

หองปฏิบัติการ อันดับท่ีสามคือ ความสะดวกของหองเรียนและหองปฏิบัติการ และการจัดเตรียม

สถานท่ีจอดรถเปนระเบียบ เหมาะสม อันดับท่ีสี่คือ อาคารเรียน ดูสะอาด ถูกสุขลักษณะ อันดับท่ีหาคือ 

บริเวณท่ีนั่งพักผอน มาหินออน มีเพียงพอตอการใชงาน อันดับท่ีหกคือ ความสวยงามในการจัดตกแตง

ดอกไม ไมประดับ และตนไม และอันดับสุดทายคือ การบํารุง ดูแลรักษา สนามหญา  

 ดานการบริการสิ่งอํานวยความสะดวกท่ีจําเปนโดยภาพรวมอยู ในระดับมาก เม่ือ

จําแนกเปนรายขอพบวา อันดับท่ีหนึ่งคือ จุดแกวน้ํา จานชาม มีความเหมาะสม สะดวก สะอาด อันดับท่ี

สองคือ พ้ืนท่ีจอดรถสําหรับผูใชบริการ เหมาะสม เพียงพอ อันดับท่ีสามคือ จํานวนโตะ เกาอ้ี

รับประทานอาหารมีเพียงพอตอผูใช อันดับท่ีสี่คือ งานทะเบียนนักศึกษา ผานระบบเครือขาย

คอมพิวเตอร อาทิ การลงทะเบียนออนไลน การเช็คผลการเรียน ตารางเรียนผานระบบ และ การบริการ

อนามัยและหองพยาบาล อันดับท่ีหาคือ สนามกีฬามีความเหมาะสมและเพียงพอ และอันดับสุดทายคือ 

ความสะอาดของโรงอาหาร โตะ เกาอ้ีท่ีใชงาน  
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เปยมศักดิ์ เหลาอัน (2546) ไดทําการศึกษาเรื่องปญหาและความตองการดานอาคาร

สถานท่ีโรงเรียนมัธยมศึกษา สังกัดกรมสามัญศึกษา จังหวัดขอนแกน ผลการวิจัยพบวา ปญหาดาน

อาคารสถานท่ี ตามสถานภาพของบุคลากร และผูท่ีเก่ียวของ จํานวน 5 ดาน  โดยภาพรวมมีปญหาอยู

ในระดับปานกลาง เรียงลําดับคาเฉลี่ยสูงสุด ไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุด คือ ดานการจัดสภาพแวดลอม

ภายในโรงเรียน ดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียนดานการจัดระบบสาธารณูปโภคในโรงเรียน ดานการ

บํารุงรักษาอาคารสถานท่ี สื่อ ครุภัณฑ และดานอาคารเรียน อาคารประกอบสื่อ ครุภัณฑ สวนปญหา

ดานอาคารสถานท่ี ตามขนาดโรงเรียนจํานวน 5 ดาน โดยภาพรวมมีปญหาอยูในระดับปานกลาง 

เรียงลําดับคาเฉลี่ยสูงสุดไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุดคือ ดานอาคารเรียน อาคารประกอบ สื่อ ครุภัณฑ ดาน

การจัดสภาพแวดลอมภายในโรงเรียน ดานการบํารุงรักษาอาคารสถานท่ี สื่อและครุภัณฑ ดานการ

จัดระบบสาธารณูปโภคในโรงเรียน และดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียน สําหรับเรื่อง ความตองการ

ดานอาคารสถานท่ี ตามสถานภาพของบุคลากรและผูท่ีเก่ียวของ จํานวน 5 ดาน โดยภาพรวมมีความ

ตองการอยูในระดับมาก เรียงลําดับคาเฉลี่ยสูงสุดไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุด คือ ดานการจัดระบบ

สาธารณูปโภคในโรงเรียน ดานอาคารเรียน อาคารประกอบ สื่อ ครุภัณฑ ดานการบํารุงรักษาอาคาร

สถานท่ี สื่อ และครุภัณฑ ดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียน และดานการจัดสภาพแวดลอมภายใน

โรงเรียน สวนความตองการดานอาคารสถานท่ี ตามขนาดโรงเรียน โดยภาพรวมจํานวน 5 ดาน มีความ

ตองการในระดับมาก เรียงจากคาเฉลี่ยสูงสุดไปหาคาเฉลี่ยนอยท่ีสุดคือ ดานการจัดระบบสาธารณูปโภค

ในโรงเรียน ดานอาคารเรียน อาคารประกอบ สื่อ ครุภัณฑ ดานบริเวณหรือสถานท่ีตั้งโรงเรียน ดานการ

บํารุงรักษาอาคารสถานท่ี สื่อ และครุภัณฑ และดานการจัดสภาพแวดลอมภายในโรงเรียน 



บทท่ี 4 

เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 

การปฏิบัติงาน บริหารจัดการอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ เปนการทํางานท่ีตองใชทักษะใน 

การวางแผนดําเนินการ  การวางแผนดูแลรักษา และตองมีความรูในการบริหารจัดการตามระยะเวลาท่ี

กําหนด สามารถประสานงานกับหลายฝาย ไมวาจะเปนนักศึกษา บุคลากร อาจารย บุคคลภายนอก ซ่ึง

จะมีข้ันตอนท่ีแตกตางกันไป เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงานไดอยางคลองตัว 

ผูจัดทําคูมือจึงไดกําหนดกิจกรรมและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเกิดความเขาใจท่ีตรงกัน และ

ถูกตองตามข้ันตอน อันกอใหเกิดความสะดวกรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

 

4.1 ข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 

 4.1.1 การจัดหองเรียนตามตารางเรียน 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดตารางเวลาการใชงาน 

 

ตรวจสอบหองที่สามารถจัดลง

ตารางได 
 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายในหอง 
 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

 

งานทะเบียนคณะ 

 

สํ า นั ก ส ง เ ส ริ ม

วิ ช าการและงาน

ทะเบียน 

 

เ จ า ห น า ที่ ฝ า ย

โครงการพิเศษ 
 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 
 

เ จ า ห น า ที่ ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

  

 

อาจารยผูสอน เร่ิมตน 

งานทะเบียนคณะ 

พิจารณา 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

ไมอนุมัติ 

อนุมัติ 

สํานักงานสงเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน 

ส้ินสุด 
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4.1.2  การขอใชหองเรียน นอกเวลา/กรณีพิเศษ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบหองท่ีไมมีการใช

งาน 

 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

 

สงแบบฟอรม ท่ี สํานักงานฯ 

 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายใน

หอง 

 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

ผูขอใช 

 

ผอ. /สารบัญสํานัก 

 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

แจงผูขอใช พิจารณา 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบหอง 
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 4.1.3  การขอใชหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร/หองเรียนนวัตกรรม 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบหองท่ีไมมีการใช

งาน 

 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

 

สงแบบฟอรม ท่ี สํานักงานฯ 

 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายใน

หอง 

 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

ฝายบริการขอมูล

และบํารุงรักษา   

 

ผูขอใช 

 

ผอ. /ฝายบริการ

ขอมูลและ

บํารุงรักษา   

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

แจงผูขอใช พิจารณา 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบหอง 
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ภาพท่ี 4.1 ตัวอยางแบบฟอรมการขอใชหองเรียน/หองคอมพิวเตอร/หองเรียนนวัตกรรม 
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 4.1.4  การขอใชหองอบรมสัมมนา 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

 

สงแบบฟอรม ท่ี สํานักงานฯ 

 

 

 

ตรวจเช็คอุปกรณภายใน

หอง 

 

ตรวจสอบตารางเรียนและ

ความพรอมหองเรียน 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

 

ผูขอใช 

 

ผอ. /สารบัญสํานัก 

 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แจงผูขอใช พิจารณา 
ไมอนุมัติ 

เร่ิมตน 

กรอกแบบฟอรมขอใชหอง 

เตรียมความพรอมหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

อนุมัติ 

ส้ินสุด 
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ภาพท่ี 4.2 ตัวอยางแบบฟอรมการขอใชหองอบรมสัมมนา 

 

 



- 37 - 
 

 4.1.5  การขอใชหอง Discussion 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จองหอง ท่ี 

www.bookingroom.rmutt.ac.th   

 

รับกุญแจเพ่ือเขาใชหอง 

 

บันทึกตารางการใช 

 

 

คืนกุญแจเม่ือใชงานเสร็จแลว 

 

ตรวจสอบเรียบรอยจากการใชงาน 

 

 

 

 

 

ผูขอใช 

 

ผูขอใช 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

ผูขอใช 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

 
ภาพท่ี 4.3 ตัวอยางการจองหอง on line 

 

เร่ิมตน 

จองหอง online 

รับกุญแจหอง 

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

คืนกุญแจหอง 
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 4.1.6  งานอาคารสถานท่ี  

  งานอาคารสถานท่ี จะมีลักษณะการทํางานท่ีมีข้ันตอนการทํางานท่ีคลายกัน ไมวาจะ

เปนงาน ตรวจสอบบํารุงรักษา งานซอมบํารุง  งานแมบาน 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจเช็คความเรียบรอย

ของหองเรียน อาคาร 

 

พิจารณาความเรียบรอยจาก

การตรวจเช็ค  

 

ตรวจเช็คอุปกรณท่ีมีปญหา 

หรือสาเหตุท่ีไมเรียบรอย 

 

พิจารณาวามีวัสดุอุปกรณท่ี

จะทําการเปลี่ยนหรือ

ซอมแซม 

 

เ บิ ก วั ส ดุ อุ ป ก ร ณ  เ พ่ื อ

ดํ า เ นิ น ก า ร เ ปลี่ ย นห รื อ

ซอมแซม 

 

ตรวจสอบความเรียบรอย

จากการดําเนินการ 

 

พิจารณาความพรอมการใช

งาน 

 

จัดเก็บบันทึกขอมูล 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ/ฝายพัสดุ 

 

 

เ จ า ห น า ท่ี ฝ า ย

โครงการพิเศษ 

 

 

หน.ฝายโครงการ

พิเศษ 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

 

ฝายโครงการพิเศษ 

 

เริ่มตน 

ตรวจเช็คความเรียบรอย 

พิจารณา 

ตรวจสอบอุปกรณ/

สาเหต ุ

จัดเก็บขอมลู 

ส้ินสุด 

ตรวจสอบความ

เรียบรอย 

ไมเรียบรอย 

เรียบรอย 

ส้ินสุด 

เสนอซื้อ/จัดซื้อ พิจารณา 

เบิกอุปกรณ/ 

ดําเนนิการ 

ไมมี 

มี 

แกไข 
พิจารณา 

ไมเรียบรอย 

เรียบรอย 

จัดเก็บขอมลู 
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ภาพท่ี 4.4 ตัวอยางแบบฟอรมการตรวจสอบความพรอมหอง 
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ภาพท่ี 4.5 ตัวอยางแบบฟอรมการตรวจสอบอาคาร 
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ภาพท่ี 4.6 ตัวอยางแบบฟอรมการตรวจสอบงานทําความสะอาด 
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4.2 จรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ไดกําหนดจรรยาบรรณของขาราชการและอาจารย

ตองปฏิบัติตนขอบังคับ  โดยอาศัยอํานาจตามความในมาตรา45  มาตรา 46 แหงพระราชบัญญัติ

ระเบียบขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2547 มาตรา17(2) แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548  และประกาศ ก.พ.อ. เรื่องมาตรฐานของจรรยาบรรณท่ี

พึงมีในสถาบันอุดมศึกษา  ลงวันท่ี 24 มิถุนายน พ.ศ. 2551 ประกอบมติสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลธัญบุรี  ในการประชุมครั้งท่ี 2/2552  เม่ือวันท่ี 19 กุมภาพันธ 2552 จึงออกขอบังคับ  โดยให

ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี วาดวยจรรยาบรรณของ

ขาราชการและบุคลากรของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552”  ตามจรรยาบรรณท่ีกําหนดไวในสวนท่ีเก่ียวของ

กับการปฏิบัติหนาท่ีความรับผิดชอบของตนเอง และยังตองปฏิบัติตนตามจรรยาบรรณขององคกร

วิชาชีพท่ีตนเปนสมาชิกหรือสังกัดและตามประกาศอ่ืนท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดข้ึนภายหลัง โดยมี

รายละเอียดดังนี้ คือ  

4.2.1 จรรยาบรรณตอตนเอง  

1) พึงเปนผูมีศีลธรรมอันดีและประพฤติตนใหเหมาะสมกับการเปนขาราชการ  

2) พึงมีทัศนคติท่ีดีและพัฒนาตนเองใหมีคุณธรรม จริยธรรม รวมท้ังเพ่ิมพูนความรู 

ความสามารถและทักษะในการทํางานเพ่ือใหการปฏิบัติหนาท่ีมีประสิทธิภาพประสิทธิผลยิ่งข้ึน  

3) ไมนําผลงานทางวิชาการของผูอ่ืนเปนของตนโดยมิชอบ 

4) ไมละเมิดทรัพยสินทางปญญาของผูอ่ืน  

4.2.2 จรรยาบรรณตอวิชาชีพ 

1) ใชวิชาชีพในการปฏิบัติหนาท่ีดวยความซ่ือสัตยสุจริต 

2) ปฏิบัติตามจรรยาวิชาชีพท่ีกําหนดไว 

4.2.3 จรรยาบรรณตอการปฏิบัติงาน  

1) ไมแสวงหาประโยชนอันเปนอามิสสินจางจากผูอ่ืนในการปฏิบัติหนาท่ี และไมกระทํา

การใดอันเปนการหาประโยชนใหแกตนโดยมิชอบ 

2) ปฏิบัติหนาท่ีราชการดวยความสุจริต เสมอภาค และปราศจากอคติ 

3) ไมละท้ิงหนาท่ีราชการ ไมปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีโดยมิชอบ เพ่ือใหตนเอง

หรือผูอ่ืนไดรับประโยชนท่ีมิควรได 

4.2.4 จรรยาบรรณตอหนวยงาน 

1) ปฏิบัติหนาท่ีอยางเต็มกําลังความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว ขยันหม่ันเพียร ถูกตอง 

สมเหตุ สมผล โดยคํานึงถึงประโยชนของทางราชการและประชาชนเปนสําคัญ 
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2) ประพฤติตนเปนผูตรงตอเวลาและใชเวลาในการปฏิบัติหนาท่ีใหเปนประโยชนตอ

ราชการอยางเต็มท่ี 

3) ดูแลรักษาและใชทรัพยสินของทางราชการอยางประหยัดคุมคา โดยระมัดระวัง มิให

เสียหายหรือสิ้นเปลือง 

4) รักษาเกียรติภูมิของมหาวิทยาลัย โดยไมกระทําการใดอันเปนท่ีเสื่อมเสียตอชื่อเสียง

และภาพพจนของมหาวิทยาลัย 

4.2.5 จรรยาบรรณตอผูบังคับบัญชา ผูใตบังคับบัญชาและผูรวมงาน 

1) มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การใหความรวมมือกับผูบังคับบัญชา ท้ังในดาน

การใหความคิดเห็น การชวยทํางานและการแกปญหารวมกัน  

2) ขาราชการซ่ึงเปนผูบังคับบัญชา พึงดูแลเอาใจใสผูใตบังคับบัญชา ท้ังในดานการ

ปฏิบัติงาน ขวัญ กําลังใจ และยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอยูใตบังคับบัญชา ตลอดจนบริหารดวย

หลักการและเหตุผลท่ีถูกตองตามทํานองคลองธรรม  

3) ชวยเหลือเก้ือกูลกันในทางท่ีชอบ รวมท้ังสงเสริมและสนับสนุนใหเกิดความสามัคคี 

รวมแรงรวมใจกับบรรดาเพ่ือนรวมงานในการปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือประโยชนสวนรวม  

4) พึงปฏิบัติตอเพ่ือนรวมงานตลอดจนผูเก่ียวของดวยความสุภาพ มีน้ําใจและมนุษย

สัมพันธอันดี 

5) ไมลวงละเมิดทางเพศ หรือความสัมพันธทางเพศกับผูซ่ึงมิใชคูสมรสของตน 

 4.2.6 จรรยาบรรณตอนักศึกษาและผูรับบริการ 

1) ไมเรียกรับหรือยอมรับทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใดจากนักศึกษาและผูรับบริการเพ่ือ

ทํากระทําการหรือไมกระทําการใด 

2) ไมเปดเผยความลับของนักศึกษาและผูรับบริการท่ีไดมาจากการปฏิบัติหนาท่ีหรือจาก

ความไววางใจ และกอใหเกิดความเสียหายแกนักศึกษาและผูรับบริการ 

3) ไมสอนหรืออบรมนักศึกษาใหกระทําการท่ีรูอยูวาผิดกฎหมาย หรือฝาฝนศีลธรรมอัน

ดีของประชาชน 

4) ไมลวงละเมิดทางเพศ หรือความสัมพันธทางเพศกับผูซ่ึงมิใชคูสมรสของตน 

4.2.7 จรรยาบรรณตอประชาชนและสังคม 

1) ใหผูบริการผูมาติดตออยางเต็มกําลังความสามารถ ดวยความเปนธรรม เอ้ือเฟอ มี

น้ําใจและใชกิริยาวาจาท่ีสุภาพออนโยน 

2) ปฏิบัติตนใหเปนท่ีเชื่อถือ ศรัทธาของบุคคลท่ัวไป 

3) ละเวนการเรียกรับทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใดจากผูมาติดตอ หรือผูซ่ึงอาจไดรับ

ประโยชนจากการปฏิบัติหนาท่ีนั้น 
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บทท่ี 5 

ปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะ 

 

5.1 ปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

 ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ ท่ีพบเจอไดบอยมีดังนี้ 

1) บุคลากรไมเพียงพอในการใหบริการ เนื่องจากอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ มีพ้ืนท่ี

การใหบริการท้ังหมด 22,000 ตารางเมตร มีบุคลากรท่ีดูแล 5 คน คิดเปน สัดสวนคือบุคลากร 1 คน

ตองดูแลพ้ืนท่ี 4400 ตารางเมตร ทําใหเม่ือมีการใชงานพรอมกันในชวงเวลาการเรียนการสอน  หากมี

ปญหาเกิดข้ึนจะทําใหการแกปญหาเกิดความลาชา ไมทันตอความตองการของผูรับบริการ    

2) นักศึกษา บุคลากร อาจารยผูสอนขาดความรูความชํานาญเก่ียวกับการใชอุปกรณ

ตางๆภายในหอง  และไมสามารถแกปญหาเบื้องตนได  ทําใหเจาหนาท่ีตองคอยดูแลแนะนําวิธีการ

แกปญหา 

3) การจัดพ้ืนท่ีการเรียนการสอน ตองมีการประสานงานกันหลายหนวยงาน ทําใหเกิด

ความลาชา อีกท้ังยังเกิดความผิดพลาดในการติดตอประสานงานท่ี อาจทําใหเกิดขอโตแยง ระหวาง

หนวยงาน 

4) การจัดซ้ือวัสดุอุปกรณเพ่ือซอมบํารุงรักษาหองเรียนและอาคาร ตองใชเวลาดําเนินการ

นาน ตามระเบียบการจัดซ้ือของราชการ ทําใหเกิดการลาชาในการซอมแซมบํารุงรักษา 

 

5.2 ขอเสนอแนะและแนวทางแกปญหาในการปฏิบัติงาน 

1) ควรมีการจัดสรรเพ่ิมบุคลากรท่ีทําหนาท่ีดูแลอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ  และ

สงเสริมการอบรมพัฒนาท่ีเก่ียวกับการพัฒนาระบบการทํางาน โดยอาจใชมาตรฐานท่ีเก่ียวของกับการ

จัดการอาคารเรียน หรือการบริหารจัดการพ้ืนท่ีสนับสนุนการศึกษาเปนตน 

2) ควรมีการจัดอบรมการใชงานหองเบื้องตน ใหแกบุคลากร  อาจารยท่ีใชงานอาคาร

เรียนรวมปฏิบัติการ  เพ่ือใหสามารถใชงานและแกปญหาเบื้องตนดวยตนเองได 

3) จัดทําคูมือการใชงานหองตางๆ  คูมือการใชงานอาคารเพ่ือใหเกิดความเขาใจท่ีตรงกัน

และสะดวกในการติดตอประสานงาน 
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รายละเอียดหอง อาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 
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รายละเอียดหองเรียนอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 
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รายละเอียดหอง ช้ัน M 

หอง M01-08   Discussion ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 15 ท่ีนั่ง 

2. จอภาพ พรอมสายสัญญาณ 

3. กระดานไวทบอรด  

หอง M09 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

4. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

5. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

6. Visualizer 1 เครื่อง 

7. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

8. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

9. กระดานไวทบอรด  

หอง M10 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง M11 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 100 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 2 

หอง 201 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 80 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 80 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

หอง 202 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 203 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 204 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 
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หอง 205 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 206 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

หอง 207 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 50 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรสําหรับนักศึกษา 50 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 
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รายละเอียดหอง ช้ัน 3 

หอง 301 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 35 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับนักศึกษา 35 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

7. จอ smartboard 1 จอ 

 

หอง 302 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 

 

หอง 303 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 
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หอง 304 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 35 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. คอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับนักศึกษา 35 ชุด 

4. Visualizer 1 เครื่อง 

5. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

6. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

7. จอ smartboard 1 จอ 

 

หอง 305 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 

 

หอง 306 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 40 ท่ีนั่ง 

2. โปรเจคเตอร 

3. จอรับภาพ 

4. ตู Control ประกอบดวย 

           - คอมพิวเตอร 1 ชุด 

           - ไมโครโฟนคอมพิวเตอร  3 ตัว 

           - ไมโครโฟนไรสาย 1 ตัว 

           - ไมโครโฟนแบบหนีบปกเสื้อ 1 ตัว 
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รายละเอียดหอง ช้ัน 4 

หอง 401 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 100 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 403 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 404 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 409 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 100 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 5 

หอง 501 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 502 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 503 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 504 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 505 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 506 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 6 

หอง 601 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

หอง 602 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 603 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด 

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 604 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 120 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 3 ชุด  

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ


- 61 - 
 

หอง 605 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 606 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 7 

หอง 701-716   Discussion ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 15 ท่ีนั่ง 

2. จอภาพ พรอมสายสัญญาณ 

3. กระดานไวทบอรด  

หอง 718 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 8 

หอง 801 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 802 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 803 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

หองสําหรับการจัดเครื่องดื่มและอาหารวาง 

 สําหรับการประชุม จํานวน 90 ท่ีนั่ง 

หอง 804 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 805 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 806 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 9 

หอง 901 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 902 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 903 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 904 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 905 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 906 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 907 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 10 

หอง 1001 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1002 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1003 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1004 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ


- 68 - 
 

หอง 1005 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1006 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1007 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 11 

หอง 1101 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1102 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1103 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1104 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 1105 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1106 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1107 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 2 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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รายละเอียดหอง ช้ัน 12 

หอง 1201 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1202 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1203 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1204 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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หอง 1205 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1206 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 60 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

หอง 1207 ความจุ/อุปกรณภายในหอง 

 

1. ความจุ 92 ท่ีนั่ง 

2. คอมพิวเตอรสําหรับอาจารย 1 ชุด 

3. Visualizer 1 เครื่อง 

4. ชุดเครื่องเสียง + ไมคโครโฟน 1 ชุด 

5. โปรเจ็คเตอร + จอภาพ 1 ชุด  

6. กระดานไวทบอรด 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
https://www.google.co.th/search?q=%E0%B9%84%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94&sa=X&rlz=1C1CHMO_thTH606TH626&espv=2&biw=1440&bih=799&tbm=isch&tbo=u&source=univ&ei=1UcaVaj1DIrjuQTrqYLIDg&ved=0CCwQsAQ
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ภาคผนวก ข. 

แบบอาคารเรียนรวมและปฏิบัติการ 
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ประวัติผูจัดทําคูมอื 

 

 
ช่ือ-สกุล   นายณัฐวุฒิ  อินทรักษ  

ภูมิลําเนา    38/3  ถ.คลองหา  ต.นาสาร   

อ.บานนาสาร  จ. สุราษฏรธานี 

ประวัติการศึกษา  วิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต  

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ  

ตําแหนง   นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ  

สถานท่ีทํางาน   สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

โทรศัพท 0-2549-4555  

ท่ีอยูปจจุบัน   38/3  ถ.คลองหา  ต.นาสาร  อ.บานนาสาร  จ. สุราษฏรธานี 

Email Address  nuttawut@rmutt.ac.th 
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